
Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòåÎôèöèàëüíûé âåñòíèê
¹ 39 (476) 27 ñåíòÿáðÿ 2018 ãîäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ÷àñòüþ 1-1 ñòàòüè 4 îáëàñòíîãî çàêîíà îò 02.12.2014 ¹ 674-ÎÇ «Î ñðîêå ïîëíîìî÷èé
ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè è ïîðÿäêå ôîðìèðîâàíèÿ ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãàíîâ
ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ñðîêå ïîëíîìî÷èé è ïîðÿäêå èçáðàíèÿ ãëàâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè, òðåáîâàíèÿõ ê óðîâíþ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì è íàâûêàì, ó÷èòûâàåìûõ â
óñëîâèÿõ êîíêóðñà ïî îòáîðó êàíäèäàòóð íà äîëæíîñòü ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà Äóìà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÀ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà ïî îòáîðó êàíäèäàòóð íà äîëæíîñòü Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è èçáðàíèÿ Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Ïîðÿäîê), óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îò 31.03.2016 ¹ 46:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 2.8 Ïîðÿäêà â ðåäàêöèè:
«2.8. Ðåøåíèå îá îáúÿâëåíèè êîíêóðñà ïðèíèìàåòñÿ â ñëó÷àÿõ:
1) èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîëíîìî÷èé Ãëàâû ðàéîíà;
2) äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé Ãëàâû ðàéîíà;
3) ïðèíÿòèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî îòáîðó êàíäèäàòóð íà äîëæíîñòü ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè

êîíêóðñà íåñîñòîÿâøèìñÿ ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 4.31 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà;
4) â ñëó÷àå îòçûâà ñâîèõ êàíäèäàòóð âñåìè êàíäèäàòàìè, ïðåäñòàâëåííûõ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóðñà â

ïîðÿäêå, óêàçàííîì â ïóíêòå 5.1.1 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà;
5) íåïðèíÿòèÿ Äóìîé ðàéîíà ðåøåíèÿ îá èçáðàíèè Ãëàâû ðàéîíà èç ÷èñëà êàíäèäàòîâ, ïðåäëîæåííûõ êîíêóðñíîé êîìèññèåé.
Ðåøåíèå îá îáúÿâëåíèè êîíêóðñà ïðèíèìàåòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà 35 äíåé äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïîëíîìî÷èé Ãëàâû ðàéîíà.
Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ ðåøåíèå îá îáúÿâëåíèè êîíêóðñà ïðèíèìàåòñÿ Äóìîé ðàéîíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ íàñòóïëåíèÿ îäíîãî

èç óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì ïóíêòå ñëó÷àåâ.»;
1.2. Èçëîæèòü ïóíêò 3.1 â ðåäàêöèè: «3.1. Êîíêóðñ îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ

ôîðìèðóåòñÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà, ñðîê ïîëíîìî÷èé êîòîðîé íà÷èíàåòñÿ ñî äíÿ íàçíà÷åíèÿ âñåõ ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè
è çàêàí÷èâàåòñÿ â äåíü ïðèíÿòèé êîíêóðñíîé êîìèññèåé ðåøåíèÿ î ïðåäñòàâëåíèè â Äóìó ðàéîíà êàíäèäàòîâ íà äîëæíîñòü Ãëàâû
ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ãîëîñîâàíèÿ.»;

1.3. Äîïîëíèòü ðàçäåë 3 ïóíêòîì 3.10.1.1 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «3.10.1.1. Äî èçáðàíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè
çàñåäàíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè îòêðûâàåò è âåäåò ëèöî, íàçíà÷åííîå ÷ëåíîì êîíêóðñíîé êîìèññèè Ãóáåðíàòîðîì Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè, çàìåùàþùåå ãîñóäàðñòâåííóþ äîëæíîñòü Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

1.4. Èçëîæèòü ïóíêò 3.15 Ïîðÿäêà â ðåäàêöèè: «3.15. Îðãàíèçàöèîííîå, ïðàâîâîå, èíôîðìàöèîííîå, ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå
îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè êîíêóðñíîé êîìèññèè îñóùåñòâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

1.5. Äîïîëíèòü ðàçäåë 4 ïóíêòîì 4.3.1 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «4.3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâëåíèé ðàçìåùàåò ïîñòóïèâøèå â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ àíêåòû è
ôîòîãðàôèè ïðåòåíäåíòîâ íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò äëÿ âñåîáùåãî ñâåäåíèÿ.»;

1.6. Èçëîæèòü ïóíêò 4.4 â ðåäàêöèè: «4.4. Ãðàæäàíèí, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, ïðåäñòàâëÿåò â êîíêóðñíóþ
êîìèññèþ â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ îáúÿâëåíèÿ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà:

1) ïðîãðàììó ïðåäñòîÿùåé äåÿòåëüíîñòè íà äîëæíîñòü Ãëàâû ðàéîíà: à) â òåêñòîâîì âàðèàíòå (ôîðìàò - *.doc èëè *.docx,
øðèôò 14 Times New Roman, ïîëóòîðíûé èíòåðâàë, ïîëÿ: ëåâîå – 3 ñì, îñòàëüíûå ïî 1,5 ñì); á) â ôîðìå ïðåçåíòàöèè (ôîðìàò -
*.ppt èëè *.pptx) â ïå÷àòíîì âèäå è íà ýëåêòðîííîì íîñèòåëå;

2) ñïðàâêó î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñóäèìîñòè è (èëè) ôàêòà óãîëîâíîãî ïðåñëåäîâàíèÿ ëèáî î ïðåêðàùåíèè óãîëîâíîãî ïðåñëåäî-
âàíèÿ, âûäàííóþ â ïîðÿäêå è ïî ôîðìå, êîòîðûå óñòàíàâëèâàþòñÿ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèè ïî âûðàáîòêå è ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â ñôåðå âíóòðåííèõ äåë;

3) èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ çà ñîâåðøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 20.3 è 20.29 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ;

4) èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ãðàæäàíñòâà èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà ëèáî âèäà íà æèòåëüñòâî èëè èíîãî äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà òåððèòîðèè èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà;

5) èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè ñâåäåíèé î ïðèçíàíèè ñóäîì íåäååñïîñîáíûì.
Â ñëó÷àå îòêàçà â ïîëó÷åíèè èíôîðìàöèè, óêàçàííîé â ïîäïóíêòàõ 3-5 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, îò îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åííûõ â å¸

ïðåäñòàâëåíèè, èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíîì â ñâîáîäíîé ôîðìå;
6) èíôîðìàöèþ, ïîäòâåðæäàþùóþ íàïðàâëåíèå íà èìÿ Ãóáåðíàòîðà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ñâåäåíèé î ñâîèõ äîõîäàõ, ðàñõîäàõ,

îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ â äåòåé â ñîîòâåòñòâèè
ñ îáëàñòíûì çàêîíîì îò 28.08.2017 ¹ 142-ÎÇ «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé äîëæíîñòè, äîëæíîñòè ãëàâû ìåñòíîé àäìèíèñòðàöèè ïî êîíòðàêòó, ëèöàìè, çàìåùàþùèìè óêàçàííûå äîëæíîñòè,
ñâåäåíèé î äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðîâåðêè äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû
óêàçàííûõ ñâåäåíèé» (ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñâîáîäíîé ôîðìå)»;

1.7. Èçëîæèòü ïóíêò 4.6 â ðåäàêöèè: «4.6. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè è ïîäãîòîâêó ìàòåðèàëîâ, ïîñòóïàþùèõ â
êîíêóðñíóþ êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèÿõ êîíêóðñíîé êîìèññèè, ôîðìèðîâàíèå ïðîåêòà ïîâåñòêè äíÿ çàñåäàíèÿ
êîíêóðñíîé êîìèññèè, óâåäîìëåíèå ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè è ïðèãëàøåííûõ íà å¸ çàñåäàíèÿ ëèö, à òàêæå ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà
î âðåìåíè è ìåñòå ïðîâåäåíèÿ, à òàêæå î ïîâåñòêå äíÿ çàñåäàíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè, ðàññûëêó ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé êîíêóðñíîé
êîìèññèè è ðåøåíèé êîíêóðñíîé êîìèññèè îðãàíèçóþò ÷ëåí êîíêóðñíîé êîìèññèè èëè îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî èç ÷èñëà
ðàáîòíèêîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íàçíà÷åííîå îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèîííîå, ïðàâîâîå, èíôîð-
ìàöèîííîå, ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè êîíêóðñíîé êîìèññèè ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòîì»;

1.8. Èçëîæèòü ïóíêò 4.7 â ðåäàêöèè:
«4.7. Îòäåë ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà âïðàâå ïðîâîäèòü ïðîâåðêó äîñòîâåðíîñòè ñâåäå-

íèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì, èçúÿâèâøèì æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå»;
1.9. Äîïîëíèòü ðàçäåë 4 ïóíêòîì 4.7.1 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«4.7.1. Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ

ðàçìåùàåò ïðåäñòàâëåííûå ïðåòåíäåíòàìè â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ ïðîãðàììû ïðåäñòîÿùåé äåÿòåëüíîñòè íà äîëæíîñòè Ãëàâû
ðàéîíà íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò äëÿ âñåîáùåãî ñâåäåíèÿ.»;

1.10. Èçëîæèòü ïóíêò 4.8 â ðåäàêöèè: «4.8. Ãðàæäàíèí, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, âïðàâå ïðåäñòàâèòü â
êîíêóðñíóþ êîìèññèþ ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå îá îòêàçå îò ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íå ïîçäíåå, ÷åì çà 2 ðàáî÷èõ äíÿ äî äàòû
ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà (äíÿ ïðîâåäåíèÿ ñîáåñåäîâàíèÿ). Ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ
ãðàæäàíèí ñ÷èòàåòñÿ ñíÿâøèì ñâîþ êàíäèäàòóðó»;

1.11. Èçëîæèòü ïóíêò 4.10.1 â ðåäàêöèè:
«4.10.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â äîïóñêå ãðàæäàíèíà ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñå ÿâëÿåòñÿ:
à) íåñîîòâåòñòâèå ãðàæäàíèíà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 2.1-2.3 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà;
á) íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 4.3 è 4.4 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà (ïðåäîñòàâëå-

íèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, óêàçàííûõ â îáúÿâëåíèè î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà;
â) ïðåäñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â  ïóíêòàõ 4.3 è 4.4 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà íå â ïîëíîì îáúåìå»;
1.12. Äîïîëíèòü ðàçäåë 4 ïóíêòîì 4.17.1 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«4.17.1. Â ñëó÷àå, åñëè êàíäèäàò íå ÿâèëñÿ íà çàñåäàíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè â äåíü ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà, îí ðåøåíèåì

êîíêóðñíîé êîìèññèè èñêëþ÷àåòñÿ èç ÷èñëà êàíäèäàòîâ»;
1.13. Èçëîæèòü ïåðâûé àáçàö ïóíêòà 4.22 â ðåäàêöèè:
«4.22. Îáùèì êðèòåðèåì îöåíêè êàíäèäàòîâ ïðè ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ èõ ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è (èëè)

ïðîôåññèîíàëüíûå çíàíèÿ è íàâûêè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ ïðåäïî÷èòåëüíûìè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ Ãëàâîé ðàéîíà ïîëíîìî÷èé ïî
ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ.»;

1.14. Äîïîëíèòü ðàçäåë 5 ïóíêòàìè 5.1.1, 5.1.2, 5.1.3 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«5.1.1. Êàíäèäàò, ïðåäñòàâëåííîé êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóðñà â Äóìó ðàéîíà, âïðàâå ïðåäñòàâèòü â Äóìó

ðàéîíà ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå îá îòçûâå ñâîåé êàíäèäàòóðû íå ïîçäíåå, ÷åì çà 2 ðàáî÷èõ äíÿ äî äàòû ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Äóìû
ðàéîíà, íà êîòîðîì çàïëàíèðîâàíî èçáðàíèå Ãëàâû ðàéîíà. Ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ â Äóìó ðàéîíà êàíäèäàò
èñêëþ÷àåòñÿ èç ÷èñëà êàíäèäàòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóðñà.

5.1.2. Â ñëó÷àå, åñëè íà äîëæíîñòü Ãëàâû ðàéîíà áûëî ïðåäñòàâëåíî êîíêóðñíîé  êîìèññèåé äâà è áîëåå êàíäèäàòîâ è âñå çà
èñêëþ÷åíèåì îäíîãî êàíäèäàòà îòîçâàëè ñâîè êàíäèäàòóðû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 5.1.1 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ðåøåíèå
îá èçáðàíèè ïðèíèìàåòñÿ â îòíîøåíèè îñòàâøåãîñÿ êàíäèäàòà.

5.1.3. Â ñëó÷àå, åñëè íà äîëæíîñòü Ãëàâû ðàéîíà áûëî ïðåäñòàâëåíî êîíêóðñíîé êîìèññèåé äâà è áîëåå êàíäèäàòîâ è âñå
êàíäèäàòû îòîçâàëè ñâîè êàíäèäàòóðû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 5.1.1 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, Äóìîé ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ
ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 4 ïóíêòà 2.5 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà»;

«5.5.1. Â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç êàíäèäàòîâ, ïðè ïîâòîðíîì ãîëîñîâàíèè, íå íàáðàë áîëüøèíñòâî ãîëîñîâ îò óñòàíîâëåííîé
÷èñëåííîñòè äåïóòàòîâ Äóìû ðàéîíà, Äóìîé ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 4
ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà»;

1.15. Èçëîæèòü Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê Ïîðÿäêó â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Ïóíêò 1.8 íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âñòóïàåò â ñèëó ñ 01.01.2019.
3. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Â.Ô. ÀËÅÊÑÅÅÂ.

Ðåøåíèå Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
30.08.2018         ¹213         ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà ïî îòáîðó êàíäèäàòóð íà
äîëæíîñòü Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è èçáðàíèÿ Ãëàâû

Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïðèëîæåíèå ê ðåøåíèþ Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 30.08.2018 ¹ 213

Îöåíî÷íûé ëèñò ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè íàëè÷èÿ è îöåíêè äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííûõ ïðåòåíäåíòàìè íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïî îòáîðó êàíäèäàòóð

íà äîëæíîñòü Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,
 íà ñîîòâåòñòâèå óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì

Ëè÷íîå ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå
Ïàñïîðò èëè äîêóìåíò, çàìåíÿþùèé ïàñïîðò ãðàæäàíèíà (êîïèÿ ïàñïîðòà èëè äîêóìåíòà, çàìåíÿþùåãî ïàñïîðò ãðàæäàíèíà è

çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû
Ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåííàÿ è ïîäïèñàííàÿ àíêåòà (Ïðèëîæåíèå   ¹ 2 ê Ïîðÿäêó) è ôîòîãðàôèÿ (3*4 ñì)
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
Ïðè óêàçàíèè â àíêåòå ñâåäåíèé î íàëè÷èè îáðàçîâàíèÿ, ñòàæà ðàáîòû è êâàëèôèêàöèè, äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ, ó÷åíîãî çâàíèÿ - êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ óêàçàííûå ñâåäåíèÿ, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî èëè êàäðîâûìè
ñëóæáàìè ïî ìåñòó ðàáîòû (ñëóæáû) ëèáî ëèöîì, ïðèíèìàþùèì äîêóìåíòû

Ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñóäèìîñòè è (èëè) ôàêòà óãîëîâíîãî ïðåñëåäîâàíèÿ ëèáî î ïðåêðàùåíèè óãîëîâíîãî ïðåñëåäî-
âàíèÿ, âûäàííàÿ â ïîðÿäêå è ïî ôîðìå, êîòîðûå óñòàíàâëèâàþòñÿ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèè ïî âûðàáîòêå è ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â ñôåðå âíóòðåííèõ äåë

èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ çà ñîâåðøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèé, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 20.3 è 20.29 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ

èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ãðàæäàíñòâà èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà ëèáî âèäà íà æèòåëüñòâî èëè èíîãî äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà òåððèòîðèè èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà

èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè ñâåäåíèé î ïðèçíàíèè ñóäîì íåäååñïîñîáíûì (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñâîáîäíîé ôîðìå)
èíôîðìàöèþ, ïîäòâåðæäàþùóþ íàïðàâëåíèå íà èìÿ Ãóáåðíàòîðà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ñâåäåíèé î ñâîèõ äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá

èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, î äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî
õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ îáëàñòíûì çàêîíîì îò 28.08.2017 ¹ 142-ÎÇ «Î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå ìóíèöèïàëüíîé äîëæíîñòè, äîëæíîñòè ãëàâû ìåñòíîé àäìèíè-
ñòðàöèè ïî êîíòðàêòó, ëèöàìè, çàìåùàþùèìè óêàçàííûå äîëæíîñòè, ñâåäåíèé î äîõîäàõ,

ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðîâåðêè äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû óêàçàííûõ ñâåäåíèé»
Ïðîãðàììà ïðåäñòîÿùåé äåÿòåëüíîñòè íà äîëæíîñòè Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òåêñòîâîì âàðèàíòå (ôîðìàò

- *.doc èëè *.docx, øðèôò 14 Times-NewRoman, ïîëóòîðíûé èíòåðâàë, ïîëÿ: ëåâîå – 3 ñì, îñòàëüíûå ïî 1,5 ñì)
Ïðîãðàììà ïðåäñòîÿùåé äåÿòåëüíîñòè íà äîëæíîñòè Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ôîðìå ïðåçåíòàöèè (ôîðìàò

- *.ppt èëè *.pptx) â ïå÷àòíîì âèäå è íà ýëåêòðîííîì íîñèòåëå
Èíûå äîêóìåíòû
Âîçðàñò (äîñòèãøèé 21 ãîäà)
Îòñóòñòâèå âñòóïèâøèõ â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèé ñóäîâ î ëèøåíèè åãî ïðàâà çàíèìàòü ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â òå÷åíèå

îïðåäåëåííîãî ñðîêà
Îòñóòñòâèå ïðèçíàíèÿ êàíäèäàòà ñóäîì íåäååñïîñîáíûì
Îòñóòñòâèå ãðàæäàíñòâà èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà ëèáî âèäà íà æèòåëüñòâî èëè èíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà

ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà òåððèòîðèè èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà
Îòñóòñòâèå â äåíü ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íåñíÿòîé è íåïîãàøåííîé ñóäèìîñòè çà ñîâåðøåíèå òÿæêèõ è (èëè) îñîáî òÿæêèé

ïðåñòóïëåíèé
Îòñóòñòâèå â äåíü ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íåñíÿòîé è íåïîãàøåííîé ñóäèìîñòè çà ñîâåðøåíèå ïðåñòóïëåíèé ýêñòðåìèñòñêîé

íàïðàâëåííîñòè
Îòñóòñòâèå â äåíü ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà ó êàíäèäàòà àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 20.3 è 20.29

Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.08.2018 ¹ 2952 «Î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé», çàìåíèâ: â ïóíêòå 1 ñëîâà «07 íîÿáðÿ» íà «09 îêòÿáðÿ»; â ïóíêòå 2 ñëîâà «07 îêòÿáðÿ» íà «09 îêòÿáðÿ».

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
11.09.2018        ¹ 3172        ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.08.2018 ¹ 2952

Ðàññìîòðåâ çàÿâëåíèå Øåâåëåíêî Àíäðåÿ Àíäðååâè÷à, ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ìåòîäè÷åñêèìè ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ðàçðàáîòêå ñõåì çîíèðîâàíèÿ òåððèòîðèè
ãîðîäîâ ÌÄÑ 30-1.99, îäîáðåííûìè ïðîòîêîëîì Ãîññòðîÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10 èþíÿ 1999 ãîäà ¹ 01-ÍÑ-15/7, ñ ó÷åòîì
çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 20.08.2018 ¹ 7, íà îñíîâàíèè
Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Îòêàçàòü âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Æåëåçêîâñêîãî ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ â ÷àñòè
âíåñåíèÿ â ãðàäîñòðîèòåëüíûå ðåãëàìåíòû çîíû Æ.1 - çîíà çàñòðîéêè èíäèâèäóàëüíûìè è ìàëîýòàæíûìè æèëûìè äîìàìè âèäà
ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «ïðè÷àëû äëÿ ìàëîìåðíûõ ñóäîâ», êîä 5.4, ïî îñíîâàíèþ: â æèëûõ çîíàõ
äîïóñêàåòñÿ ðàçìåùåíèå îòäåëüíî ñòîÿùèõ, âñòðîåííûõ èëè ïðèñòðîåííûõ îáúåêòîâ ñîöèàëüíîãî è êîììóíàëüíî-áûòîâîãî íàçíà-
÷åíèÿ, îáúåêòîâ çäðàâîîõðàíåíèÿ, îáúåêòîâ äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, êóëüòîâûõ çäàíèé,
ñòîÿíîê àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà, ãàðàæåé, îáúåêòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîæèâàíèåì ãðàæäàí è íå îêàçûâàþùèõ íåãàòèâíîãî
âîçäåéñòâèÿ íà îêðóæàþùóþ ñðåäó.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.09.2018        ¹ 3206        ã.Áîðîâè÷è

Îá îòêàçå âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ãåíåðàëüíûé ïëàí è Ïðàâèëà
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Æåëåçêîâñêîãî ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ðàçâèòèå ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì

ðàéîíå íà 2018-2020 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îò 09.11.2017 ¹ 3714:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàêöèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóá.):

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.09.2018        ¹ 3225        ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ðàçâèòèå ôèçè÷åñêîé
êóëüòóðû è ñïîðòà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2018-2020 ãîäû»

Ãîä

2018
2019
2020
ÂÑÅÃÎ

îáëàñòíîé áþäæåò

-

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-
-
-
-

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ðàéîíà

6232,4
5200,4
5200,4
16633,2

âñåãî

6232,4
5200,4
5200,4
16633,2

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 14.09.2018 ¹ 3225

Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ñïîðòèâíûõ, ìåðîïðèÿòèé, òîðæåñòâåííûõ ìåðîïðèÿòèé ñîãëàñíî åæåãîäíîìó êàëåíäàðíîìó ïëàíó
Îáåñïå÷åíèå ó÷àñòèÿ ñïîðòñìåíîâ è ñáîðíûõ êîìàíä ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïî âèäàì ñïîðòà â îáëàñòíûõ ñîðåâíîâàíèÿõ è

ñîðåâíîâàíèÿõ äðóãîãî ðàíãà ñîãëàñíî åæåãîäíîìó êàëåíäàðíîìó ïëàíó
Äîñòàâêà, óñòàíîâêà ïëîñêîñòíûõ ñîîðóæåíèé, óëè÷íûõ òðåíàæ¸ðîâ, ïëîùàäîê ÃÒÎ, â òîì ÷èñëå ïðèîáðåòåíèå ñïîðòèâíî-

ðàçâèâàþùåãî îáîðóäîâàíèÿ
Ðåìîíò îñíîâàíèÿ ôóòáîëüíîãî ïîëÿ
Îáåñïå÷åíèå ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé - ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè èç áþäæåòà Áîðîâè÷ñêîãî ìó-íèöèïàëüíîãî ðàéîíà

ÌÀÑÓ «ÖÔÊèÑ - «Áîðîâè÷è» íà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
18.09.2018        ¹ 3256        ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-öèïàëüíîãî ðàéîíà «Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåí-

íîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2016-2018 ãîäû» (äàëåå
ìóíèöèïàëüíàÿ  ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 20.10.2015 ¹ 2148:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàê-öèè:
«5. Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-ìû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóá.)

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé
è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà íà 2016-2018 ãîäû»

Ãîä

2016
2017
2018
ÂÑÅÃÎ

îáëàñòíîé áþäæåò

-
5468,0
11127,9982
16595,9982

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-
-
-
-

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ðàéîíà

68,9
356,69
1027,0698
1452,6598

âñåãî

68,9
5824,69
12155,068
18048,658

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ  èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
18.09.2018        ¹ 3257        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó ãîðîäà Áîðîâè÷è «Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è
î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 20.10.2015 ¹ 2149:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàêöèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóáëåé):

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó ãîðîäà Áîðîâè÷è
«Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà

òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû»

Ãîä

2016
2017
2018
ÂÑÅÃÎ

îáëàñòíîé áþäæåò

-
-
235,94
235,94

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-
-
-
-

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ãîðîäà

-
-
26,21
26,21

âñåãî

-
-
262,15
262,15

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.09.2018 ¹ 3257

Çàäà÷à 1. Óëó÷øåíèå êà÷åñòâà ïèòüåâîé âîäû, î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîäÐàçðàáîòêà ïðîåêòà îáóñò-ðîéñòâà çîíû ñàíèòàðíîé îõðàíû
èñòî÷íèêà ïèòüåâîãî âîäîñíàáæåíèÿ: ïîâåðõíî-ñòíûé èñòî÷íèê ð.Ìñòà â ã.Áîðîâè÷è
Çàäà÷à 2. Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ ïèòüåâîé âîäîé â óñëîâèÿõ ìàëîâîäèÿ è îòñóòñòâèÿ âîäîñíàáæåíèÿ ïðè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ
Ïðèîáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ è òåõíèêè

Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 27 ñåíòÿáðÿ, ¹ 39 ‘18 «ÊÈ»2

(Îêîí÷àíèå íà 3-é ñòðàíèöå)

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
16.08.2018        ¹ 2834        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 21.07.2017 ¹ 2337 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Î.Â. ÐÛÁÀÊÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Îêàçàíèå
ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ïîääåðæêè
ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ
ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è
ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåê-
òàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçà-
öèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»..

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ñóáúåêòû ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ñî-
îòâåòñòâóþùèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 209ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (çà
èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èõ òåððèòîðèàëüíûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåð-
ðèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ), çàðå-
ãèñòðèðîâàííûå è îñóùåñòâëÿþùèå äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè
ìîíîïðîôèëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  ãîðîäñêîå ïîñå-
ëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è (äàëåå ãîðîä Áîðîâè÷è).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

1.3.1.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ, òåëåôîíû è âðåìÿ ðàáîòû ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, óêàçàíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó;

1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë);

1.3.1.3. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè);

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè; ïî-
ñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè; ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà), Óïðàâëåíèÿ ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ);

â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ: íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ÌÔÖ; íà Åäèíîì ïîðòàëå; íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà; â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè; íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà; íà Åäèíîì ïîðòàëå; íà Ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ýêîíîìè-
êè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå. Ñïåöèàëèñòû îòäåëà ýêî-
íîìèêè, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îïðåäåëÿþòñÿ äîëæ-
íîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ îòäåëà ýêîíîìèêè;
î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îòäåëà ýêî-

íîìèêè, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó è
íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

î ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëà ýêîíîìèêè ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àä-
ìèíèñòðàöèè ðàéîíà; îá àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà ýêî-
íîìèêè; î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñ-
òðàòèâíîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ
íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìàõ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îòäåëà
ýêîíîìèêè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îòäåëà ýêîíîìèêè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ
«Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè  îòäåëà ýêîíîìèêè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî
òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè

 ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-

äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé
èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìà-
åìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ çàâåäóþùèì îòäåëîì ýêîíîìèêè.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
çàâåäóþùèì îòäåëîì ýêîíîìèêè.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå;
íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îòäåëà ýêîíîìèêè, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Îêàçàíèå ïîääåðæ-

êè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ
ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-

ìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíûõ
ïðîãðàìì; îòêàç â îêàçàíèè ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ìó-
íèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ïðèåì çàÿâëåíèé íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå

ïîääåðæêè â ôîðìå ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ äî 30 ñåíòÿáðÿ
2018 ãîäà (âêëþ÷èòåëüíî).

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü îá-
ðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàòåì êîì-
ïëåêò äîêóìåíòîâ ïåðåäàåòñÿ â îòäåë ýêîíîìèêè.

2.4.2. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ â îòäåëå ýêîíîìèêè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 10 (äåñÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ
äîêóìåíòîâ â îòäåë.

Çàÿâèòåëè, ïî êîòîðûì ïðèíÿòî ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè äîêó-
ìåíòîâ íà êîìèññèþ, ïðèçíàþòñÿ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà.

2.4.3. Çàñåäàíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà,
îñóùåñòâëÿþùèì äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìîíîïðîôèëüíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè-
÷è (äàëåå êîìèññèÿ) ïðîâîäèòñÿ äî 01 íîÿáðÿ 2018 ãîäà.

2.4.4. Ñåêðåòàðü êîìèññèè íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ êîìèññèè â
òå÷åíèå    3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ
êîìèññèè îôîðìëÿåò ïðîòîêîë.

2.4.5. Îòäåë ýêîíîìèêè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ óâåäîìëÿåò ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè è, â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
î íåîáõîäèìîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåêâèçèòîâ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà äëÿ
ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû ñóáñèäèè. Ðåêâèçèòû ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà äîëæ-
íû áûòü ïðåäîñòàâëåíû íå ïîçäíåå 15 äåêàáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

2.4.6. Â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ðåêâèçèòîâ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà, ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà è ó÷àñòíèêîì êîíêóðñà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè (äàëåå ïîëó÷àòåëü
ñóáñèäèè), çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.

2.4.7. Ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè ïîëó÷àòåëþ ñóáñèäèè íà åãî
ðàñ÷åòíûé ñ÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 10 (äåñÿòè) êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
¹ 7, 21.01.2009);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1994, ¹ 32, ñò. 3301);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ¹ 209ÔÇ «Î ðàçâèòèè
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
30.07.2007, ¹ 31, ñò. 4006);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 07.02.2008 ¹ 245ÎÇ «Î ðàçâèòèè ìàëî-
ãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
(«Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹ 18, 13.02.2008);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå ýêîíîìèêè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 06.05.2015 ¹ 51ðç (îôè-
öèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò»: www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè íà
êîìïåíñàöèþ ÷àñòè çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà, ñâÿçàííûõ ñ ñîçäàíèåì è (èëè) ðàçâèòèåì öåíòðîâ
âðåìÿïðåïðîâîæäåíèÿ äåòåé – ãðóïï äíåâíîãî âðåìÿïðåïðîâîæ-
äåíèÿ äåòåé äîøêîëüíîãî âîçðàñòà è èíûõ ïîäîáíûõ âèäîâ äåÿ-
òåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìîíîïðîôèëüíîãî ãîðîäà Áîðîâè÷è, çà-
ÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëî-
æåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ
ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

2.6.1.1. Äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà: êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå.

Äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: êîïèè ñâèäåòåëüñòâà
î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå; äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü (1 è 2 ñòðàíèöû); ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.1.2. Èíôîðìàöèÿ î ñóáúåêòå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.1.3. Çàÿâëåíèå î ñîîòâåòñòâèè âíîâü ñîçäàííîãî þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà è âíîâü çàðåãèñòðèðîâàííîãî èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ óñëîâèÿì îòíåñåíèÿ ê ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 209ÔÇ ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé
ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 10 ìàðòà 2016 ãîäà ¹
113 (Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

2.6.1.4. Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ
ïîìåùåíèåì äëÿ âåäåíèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè;

2.6.1.5. Áèçíåñïëàí, ðàçðàáîòàííûé íà 3 êàëåíäàðíûõ ãîäà,
ñëåäóþùèõ çà ãîäîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè;

2.6.1.6. Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðîèçâåäåííûå
çàÿâèòåëåì çàòðàòû (äîãîâîðà, àêòû âûïîëíåííûõ ðàáîò (îêàçàí-
íûõ óñëóã), ñ÷åòàôàêòóðû, ñ÷åòà, íàêëàäíûå, ïëàòåæíûå äîêó-
ìåíòû è ò.ï.);

2.6.1.7. Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîîòâåòñòâèå ïî-
ìåùåíèÿ ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íîðìàì
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå íà÷àëî äåÿòåëüíîñòè öåíòðà
âðåìÿïðåïðîâîæäåíèÿ äåòåé (â ñâîáîäíîé ôîðìå);

2.6.1.8. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðè ôîðìèðîâàíèè êîìïëåêòà äîêó-
ìåíòîâ äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ïî ñâîåé
èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû (ôîòî, áóê-
ëåòû è ò.ä.).

2.6.2. Äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè íà
êîìïåíñàöèþ ÷àñòè çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèõ ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííóþ äå-
ÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìîíîïðîôèëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ  ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ ïðèëîæåíèåì ñëå-
äóþùèõ äîêóìåíòîâ:

2.6.2.1. Äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà: êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå.

Äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: êîïèè ñâèäåòåëüñòâà
î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå; äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü            (1 è 2 ñòðàíèöû); ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2.2. Èíôîðìàöèÿ î ñóáúåêòå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2.3. Çàÿâëåíèå î ñîîòâåòñòâèè âíîâü ñîçäàííîãî þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà è âíîâü çàðåãèñòðèðîâàííîãî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ óñëîâèÿì îòíåñåíèÿ ê ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì ÔÇì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà
¹ 209ÔÇ, ïî ôîðìå,  óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâè-
òèÿ Ðîññèè îò 10 ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 113 (Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

2.6.2.4. Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ
ïîìåùåíèåì äëÿ âåäåíèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè;

2.6.2.5. Èíôîðìàöèÿ îá îáåñïå÷åíèè çàíÿòîñòè ëèö, îòíîñÿ-
ùèõñÿ ê ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûì ãðóïïàì ãðàæäàí, è ñâåäåíèÿ
îá îáùåì ôîíäå îïëàòû òðóäà çà ïðåäøåñòâóþùèé êàëåíäàðíûé
ãîä è ïîñëåäíèé îò÷åòíûé ïåðèîä òåêóùåãî ãîäà è äîëè â íåì ëèö,
îòíîñÿùèõñÿ ê ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûì ãðóïïàì ãðàæäàí (â
âèäå ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû ñ ïðèëîæåíèåì ïîäòâåðæäà-
þùèõ äîêóìåíòîâ);

ëèáî ñâåäåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå îáñëóæèâàíèå ëèö, îòíîñÿ-
ùèõñÿ ê ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûì ãðóïïàì ãðàæäàí, è ñåìåé ñ
äåòüìè (â âèäå êðàòêîé èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòà
ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå);

2.6.2.6. Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðîèçâåäåííûå
çàÿâèòåëåì çàòðàòû (äîãîâîðà, àêòû âûïîëíåííûõ ðàáîò (îêàçàí-
íûõ óñëóã), ñ÷åòàôàêòóðû, ñ÷åòà, íàêëàäíûå, ïëàòåæíûå äîêó-
ìåíòû è ò.ï.);

2.6.2.7.  Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðè ôîðìèðîâàíèè êîìïëåêòà äîêó-
ìåíòîâ äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ïî ñâîåé
èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû.

2.6.3. Âñå ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû áûòü ïðîíóìå-
ðîâàíû, êîïèè çàâåðåíû ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì.

2.6.4. Íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ, èñïðàâëåíèé, à òàêæå ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþ-
ùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå, íå äîïóñêàåòñÿ.

2.6.5. Çàÿâèòåëü íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6.6. Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ êàêèõëèáî ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåí-
íûõ ðàíåå, çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü óòî÷íåííûå äàííûå â
òðåõäíåâíûé ñðîê ñ ìîìåíòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿ-
ìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Ïîëó÷åíèå ôîðìû «Ñâåäåíèÿ î ñðåäíåñïèñî÷íîé ÷èñ-
ëåííîñòè ðàáîòíèêîâ çà ïðåäøåñòâóþùèé êàëåíäàðíûé ãîä»; âû-
ïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-
òåëåé; ñïðàâêè îá èñïîëíåíèè íàëîãîïëàòåëüùèêîì (ïëàòåëüùè-
êîì ñáîðà, íàëîãîâûì àãåíòîì) îáÿçàííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ,
ñáîðîâ, ïåíåé è øòðàôîâ çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ ïî ñîñòîÿíèþ íà 01
îêòÿáðÿ  2018 ãîäà îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäåëîì ýêîíîìèêè ñàìîñòî-
ÿòåëüíî ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â Ìåæ-
ðàéîííóþ ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 1 ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè.

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íåñîáëþäåíèå çàÿâèòåëåì óñëîâèé, óñòàíîâëåííûõ Ïîðÿäêà-
ìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé;

ïðåäîñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè;
ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ;
íàëè÷èå ïðîñðî÷åííîé çàäîëæåííîñòè ïî íàëîãàì, ñáîðàì,

ïåíÿì è øòðàôàì çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ;

îòñóòñòâèå ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ íà ñîîòâåòñòâó-
þùèé ôèíàíñîâûé ãîä.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïðåäóñìîòðåí.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðèåì çàÿâëåíèé íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå ñóáñè-
äèè îñóùåñòâëÿåòñÿ äî 30 ñåíòÿáðÿ 2018 ãîäà (âêëþ÷èòåëüíî).

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû îòäåëà ýêîíîìèêè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà îòäåëà ýêîíîìèêè äîëæ-

íî îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå   îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùå-
íèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû
èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðå-
ïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþ-
ùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîé-
ñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàä-
ïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðó-
åòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçû-
âàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ â îòäåëå ýêîíîìèêè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà.

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè; êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;

ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â îòäåëå
ýêîíîìèêè.
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Îêàçàíèå
ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 2-é ñòð.)

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.17.1.  Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè è
Åäèíîãî ïîðòàëà ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåí-
íîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âû-

ïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-

öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) ôîðìèðîâàíèå âûïëàòíîãî äåëà;
4) ïðîâåäåíèå êîíêóðñà íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè;
5) îðãàíèçàöèÿ ïåðå÷èñëåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ çàÿâèòåëþ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 8 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ýêîíîìèêè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ: 3.2.2.1. Óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ëèáî ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ; 3.2.2.2. Âûÿâëÿåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;

3.2.2.3. Ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 ëèáî 2.6.2 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà; àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ
äåéñòâèÿ; ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

3.2.2.4. Ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé: òåêñòû
äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî; äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàí-
äàøîì; äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå
êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

3.2.2.5. Ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèí-
íèêàìè, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ âîçâðàùàåò
çàÿâèòåëþ;

3.2.2.6. Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ
èëè íåïðàâèëüíîì åãî îôîðìëåíèè, îêàçûâàåò ïîìîùü â íàïèñà-
íèè çàÿâëåíèÿ;

3.2.3. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå âõîäÿùèõ äîêó-
ìåíòîâ ñïåöèàëèñòàìè îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, çàòåì ïåðåäàåòñÿ â îòäåë ýêîíîìèêè;

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðè-
åìó çàÿâëåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 45 (ñîðîêà ïÿòè) ìèíóò.

3.2.6. Ïðèåì çàÿâëåíèé íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå
ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ äî 30 ñåíòÿáðÿ 2018 ãîäà (âêëþ÷èòåëüíî).

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëå-
íèå çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.3.1. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ îòäåëîì ýêîíîìèêè â
Ìåæðàéîííîé ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 1 ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè â
òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
îòäåë ýêîíîìèêè. Ìåæðàéîííàÿ ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 1 ïî Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå   5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò îòâåòû
íà ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.3.2. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

3.3.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå âûïëàòíîãî
äåëà 3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ôîðìèðîâàíèþ âûïëàòíîãî äåëà ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîë-
íîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ýêîíîìèêè ïðîèçâîäèò ðàñ÷åò ðàçìå-
ðà ïîääåðæêè. Ïðè ðàñ÷åòå ðàçìåðà ïîääåðæêè ó÷èòûâàþòñÿ
îáúåìû ïîíåñåííûõ ðàñõîäîâ ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ôîðìèðîâàíèå
âûïëàòíîãî äåëà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå îòäåëà ýêîíî-
ìèêè. 3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ âûïëàòíîãî äåëà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè)
ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðîâåäåíèå êîíêóðñà íà
ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå âûïëàòíîãî äåëà.

3.5.2. Îòäåë ýêîíîìèêè ïðîâîäèò ïðåäâàðèòåëüíóþ ýêñïåðòèçó
çàÿâîê íà ñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëåé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì Ïîðÿäêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé è îòñóòñòâèå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè. Ñðîê ðàññìîò-
ðåíèÿ äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 (äåñÿòè) ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â îòäåë ýêîíîìèêè.

Çàÿâèòåëè, ïî êîòîðûì ïðèíÿòî ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè äîêó-
ìåíòîâ íà êîìèññèþ, ïðèçíàþòñÿ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà.

3.5.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè îòäåë ýêîíîìèêè ãîòîâèò:
ïðè îòðèöàòåëüíîì çàêëþ÷åíèè ïðîâåðêè – ìîòèâèðîâàííûé

îòêàç; ïðè ïîëîæèòåëüíîì çàêëþ÷åíèè ïðîâåðêè – çàêëþ÷åíèå
äëÿ êîìèññèè.

3.5.4. Äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ôîðìèðóåò êîíêóðñíóþ êî-
ìèññèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèì äåÿòåëüíîñòü íà
òåððèòîðèè ìîíîïðîôèëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è (äàëåå êîìèññèÿ).

3.5.5. Çàñåäàíèå êîìèññèè ïðîâîäèòñÿ äî 01 íîÿáðÿ 2018 ãîäà.
3.5.6. Çàñåäàíèå êîìèññèè ñ÷èòàåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè â

íåì ïðèíèìàåò ó÷àñòèå áîëåå ïîëîâèíû ÷ëåíîâ êîìèññèè.
3.5.7. Âñå çàÿâêè, äîïóùåííûå ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñíîì îòáî-

ðå, îöåíèâàþòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåííûì Ïîðÿäêàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé êðèòåðèÿì. Êàæäàÿ çàÿâêà îáñóæäàåò-
ñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè îòäåëüíî â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äàòàìè ðåãèñòðàöèè çàÿâîê â Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà. Íà çàñåäàíèå êîìèññèè ïðèãëàøàþòñÿ ó÷àñòíè-
êè êîíêóðñà ñ öåëüþ êðàòêîé ïðåçåíòàöèè ñâîåé äåÿòåëüíîñòè.
Ïîñëå îáñóæäåíèÿ â ëèñò îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîê âíîñÿòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèå áàëëû è óêàçûâàåòñÿ èòîãîâàÿ ñóììà áàëëîâ ïî
êàæäîé çàÿâêå.

3.5.8. Ïîñëå îáñóæäåíèÿ âñåõ çàÿâîê è ïðîñòàâëåíèÿ áàëëîâ
ëèñò îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîê ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèñ-
ñèè. Ïî âñåì çàÿâêàì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî
îïðåäåëåíèþ ïîáåäèòåëåé êîíêóðñà è ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé.
Î÷åðåäíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâà-
íèè ðåéòèíãîâîé îöåíêè (íà÷èíàÿ îò áîëüøåãî ïîêàçàòåëÿ ê ìåíü-
øåìó). Â ñëó÷àå ðàâåíñòâà ðåéòèíãîâîé îöåíêè çàÿâîê ïðåèìó-
ùåñòâî îòäàåòñÿ çàÿâêå, êîòîðàÿ çàðåãèñòðèðîâàíà ðàíåå.

3.5.9. Ñåêðåòàðü êîìèññèè íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ êîìèññèè â
òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ
êîìèññèè îôîðìëÿåò ïðîòîêîë, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè
êîìèññèè.

3.5.10. Îòäåë ýêîíîìèêè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ óâåäîìëÿåò ó÷àñòíèêîâ êîíêóð-
ñà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è, â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî
ðåøåíèÿ, î íåîáõîäèìîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåêâèçèòîâ ðàñ÷åòíî-
ãî ñ÷åòà äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû ñóáñèäèè. Ðåêâèçèòû ðàñ÷åòíî-
ãî ñ÷åòà äîëæíû áûòü ïðåäîñòàâëåíû íå ïîçäíåå 15 äåêàáðÿ
òåêóùåãî ãîäà.

3.5.11. Â ñëó÷àå åñëè ïî îêîí÷àíèè ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà
ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïîäàíà òîëüêî îäíà çàÿâêà, ñîîòâåòñòâóþùàÿ
òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, êîíêóðñ ïðèçíàåòñÿ íåñîñòî-
ÿâøèìñÿ, ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè åäèíñòâåííîìó
çàÿâèòåëþ ïðèíèìàåòñÿ íà çàñåäàíèè êîíêóðñíîé êîìèññèè.

3.5.12. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  îðãàíèçàöèÿ ïåðå÷èñëåíèÿ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ çàÿâèòåëþ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
îðãàíèçàöèè ïåðå÷èñëåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ çàÿâèòåëþ ÿâëÿåò-
ñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ðåêâèçèòîâ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà è ó÷àñòíèêîì êîíêóðñà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè (äàëåå ïîëó÷àòåëü
ñóáñèäèè), çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.

3.6.3. Îòäåë ýêîíîìèêè ïðåäñòàâëÿåò â îòäåë ïî áóõãàëòåðñêî-
ìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå îòäåë ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè) êîïèþ ïðî-
òîêîëà çàñåäàíèÿ êîìèññèè è äîãîâîð î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñè-
äèè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ åå ïåðå÷èñëåíèÿ.

3.6.4. Îòäåë ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè ãîòîâèò
ïëàòåæíûå äîêóìåíòû íà ïåðå÷èñëåíèå ñðåäñòâ äëÿ âûïëàòû
ñóáñèäèé íà ðàñ÷åòíûå ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ñóáñèäèé.

3.6.5. Ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè ïîëó÷àòåëþ ñóáñèäèè íà åãî
ðàñ÷åòíûé ñ÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 10 (äåñÿòè) êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

Ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî áåçíàëè÷íîìó ðàñ-
÷åòó â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè áþäæåòíûìè àññèãíîâàíè-
ÿìè è â ïðåäåëàõ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

3.6.6. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îêàçàíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îòäåëà ýêîíîìèêè
ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñ-
òàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî äîëæíîñ-
òíûìè ëèöàìè ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ðóêîâîäèòåëåì îòäåëà ýêîíîìèêè èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì,
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåí-
íî èíôîðìèðóþò ðóêîâîäèòåëÿ îòäåëà ýêîíîìèêè èëè ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ðóêîâîäèòå-
ëÿ îòäåëà ýêîíîìèêè èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèêàçà îòäåëà ýêîíîìèêè.
Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòî-
ðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îòäåëà ýêîíîìèêè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ äîëæ-
íîñòíûå ëèöà îòäåëà ýêîíîìèêè.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö
îòäåëà ýêîíîìèêè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà ýêîíîìèêè íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â îòäåë ýêîíîìèêè.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà ýêîíîìèêè èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îòäåëà ýêîíîìèêè è
(èëè) åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî

5.2.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

7) îòêàç ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøå-
íèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îòäåëà ýêîíîìè-
êè ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà ýêîíîìèêè.

5.3.2.  Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îòäåëà
ýêîíîìèêè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàþòñÿ
çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó îòäåëà ýêîíîìèêè.

5.3.3. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþ-
ùèì ðàáîòó îòäåëà ýêîíîìèêè, ïîäàþòñÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.4. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà è Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
îòäåë ýêîíîìèêè.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
2) Åäèíîãî ïîðòàëà;
3) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû

«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.
5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îòäåë ýêîíîìèêè, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îòäåëà ýêîíîìèêè, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îòäåëà ýêîíîìèêè ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî
çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà ýêîíîìèêè, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-

ùèõ – ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà ýêîíîìèêè – Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè

íàëè÷èè), çàíèìàåìûå äîëæíîñòè ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îòäåëà ýêîíîìèêè, äîëæíîñòíîãî ëèöà îòäåëà ýêîíîìèêè ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îòäåëà ýêîíîìèêè, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îòäåëà ýêîíîìèêè ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâè-
òåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîä-
òâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ñòðóêòóð-

íûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Îòäåë ýêîíîìèêè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-
íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 41.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí: (81664) 91268.
Ôàêñ: (81664) 91214.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru,
 bizness@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (81664) 91268.
Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà ýêîíîìèêè ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
âòîðíèê  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
ñðåäà  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
÷åòâåðã ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
ïÿòíèöà  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü
ïðàçäíè÷íûå äíè  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö è

ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà ýêîíîìèêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëó-
æåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ
çàÿâèòåëÿìè.

2. Îòäåë ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-
íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 20.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48. Òåëåôîí: (81664) 91241. Ôàêñ: (81664) 91299.

Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí (êàáèíåò ¹ 20):
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
âòîðíèê  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
ñðåäà  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
÷åòâåðã ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00

ïÿòíèöà  ñ 08.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü
ïðàçäíè÷íûå äíè  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö è

ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà ýêîíîìèêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëó-
æåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ
çàÿâèòåëÿìè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
Ôîðìà ÇÀßÂËÅÍÈÅ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè
(íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ, ÈÍÍ, ÊÏÏ, àäðåñ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåê-

òàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèì
ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííóþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìîíî-
ïðîôèëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
ãîðîä Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 09.07.2018 ¹ 2281, ïðî-
ñèò ïðåäîñòàâèòü ñóáñèäèþ â ðàçìåðå ____ðóáëåé (ñóììà ïðî-
ïèñüþ) â öåëÿõ (öåëåâîå íàçíà÷åíèå ñóáñèäèè).

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß î ñóáúåêòå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-

òåëüñòâà
íà «___» _____________ 2018 ãîäà
Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ÔÈÎ èíäèâè-

äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
Ïî÷òîâûé àäðåñ (ìåñòî íàõîæäåíèÿ) ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåãî

èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ìåñòî æèòåëüñòâà
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ

Òåëåôîíû/ôàêñ
Êîíòàêòíîå ëèöî
Email
ÈÍÍ
ÎÃÐÍ èëè ÎÃÐÍÈÏ
Âèä äåÿòåëüíîñòè
Êîä ïî ÎÊÂÝÄ
Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå áàíêà
ÁÈÊ
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
Êîððåñïîíäåíòñêèé ñ÷åò
Ïðîèçâîäèìàÿ ïðîäóêöèÿ è (èëè) îêàçûâàåìûå óñëóãè
Ñóììà ïðîèçâåäåííûõ â òåêóùåì ãîäó çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ

ñîçäàíèåì è (èëè) ðàçâèòèåì öåíòðîâ âðåìÿïðåïðîâîæäåíèÿ äå-
òåé – ãðóïï äíåâíîãî âðåìÿïðåïðîâîæäåíèÿ äåòåé äîøêîëüíîãî
âîçðàñòà è èíûõ ïîäîáíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, òûñ. ðóá.

Îò÷åò çà 2017 ãîä Îöåíêà 2018 ãîäà
Ñðåäíÿÿ ÷èñëåííîñòü ðàáîòíèêîâ (ñ ó÷åòîì èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ), ÷åë.
Ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà, ðóá.
Ôîíä îïëàòû òðóäà, òûñ. ðóá.

Êîëè÷åñòâî äåòåé, ïîñåùàþùèõ öåíòð âðåìÿïðåïðîâîæäåíèÿ
äåòåé, ÷åë.

Âûðó÷êà îò ðåàëèçàöèè òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) áåç ó÷åòà íàëî-
ãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü, òûñ. ðóá.

Èíâåñòèöèè â îñíîâíîé êàïèòàë, òûñ. ðóá.
Äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé ãàðàíòèðóþ.

Ðóêîâîäèòåëü îðãàíèçàöèè

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ÇÀßÂËÅÍÈÅ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè
(íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ, ÈÍÍ, ÊÏÏ, àäðåñ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåê-

òàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèì
ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííóþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìîíî-
ïðîôèëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
ãîðîä Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 09.07.2018 ¹ 2282, ïðî-
ñèò ïðåäîñòàâèòü ñóáñèäèþ â ðàçìåðå _________________

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ñóáúåêòå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
íà «___» _____________ 2018 ãîäà
Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ÔÈÎ èíäèâè-

äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
Ïî÷òîâûé àäðåñ (ìåñòî íàõîæäåíèÿ) ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåãî

èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ìåñòî æèòåëüñòâà
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ

Òåëåôîíû/ôàêñ
Êîíòàêòíîå ëèöî
Email
ÈÍÍ
ÎÃÐÍ èëè ÎÃÐÍÈÏ
Âèä äåÿòåëüíîñòè
Êîä ïî ÎÊÂÝÄ
Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå áàíêà
ÁÈÊ
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
Êîððåñïîíäåíòñêèé ñ÷åò
Ïðîèçâîäèìàÿ ïðîäóêöèÿ è (èëè) îêàçûâàåìûå óñëóãè
Ñóììà ïðîèçâåäåííûõ â òåêóùåì ãîäó çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ

îñóùåñòâëåíèåì ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííîé äåÿòåëüíîñòè,
Ñðåäíÿÿ ÷èñëåííîñòü ðàáîòíèêîâ (ñ ó÷åòîì èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ), ÷åë.
Ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà, ðóá.
Êîëè÷åñòâî ëèö, îòíîñÿùèõñÿ ê ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûì ãðóï-
ïàì ãðàæäàí â îðãàíèçàöèè, ÷åë.

Êîëè÷åñòâî ëèö, îòíîñÿùèõñÿ ê ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûì
ãðóïïàì ãðàæäàí, êîòîðûì îêàçàíû óñëóãè, ÷åë.
Ôîíä îïëàòû òðóäà, òûñ. ðóá.

Âûðó÷êà îò ðåàëèçàöèè òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) áåç ó÷åòà íàëî-
ãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü, òûñ. ðóá.

Èíâåñòèöèè â îñíîâíîé êàïèòàë, òûñ. ðóá.
Äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé ãàðàíòèðóþ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
Ñîãëàñèå ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ íà îáðàáîòêó ïåðñî-

íàëüíûõ äàííûõ
ß, ðàáîòàþùèé (àÿ) â äîëæíîñòè èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíè-

ìàòåëü, ñâîáîäíî, ñâîåé âîëåé è â ñâîåì èíòåðåñå â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹
152ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» äàþ ñîãëàñèå óïîëíîìî÷åííûì
äîëæíîñòíûì ëèöàì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48 (äàëåå Îïåðàòîð), íà îáðàáîòêó (ëþáîå äåé-
ñòâèå (îïåðàöèþ) èëè ñîâîêóïíîñòü äåéñòâèé (îïåðàöèé), ñîâåð-
øàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè èëè áåç èñ-
ïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ ñ ïåðñîíàëüíûìè äàííûìè, âêëþ÷àÿ
ñáîð, çàïèñü, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå
(îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èçâëå÷åíèå, èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó
(ïðåäîñòàâëåíèå, äîñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óäàëå-
íèå, óíè÷òîæåíèå ñëåäóþùèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ: ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, ïàñïîðòíûå äàííûå (âêëþ÷àÿ ðåãèñòðàöèîííûå
äàííûå ïàñïîðòà, àäðåñ ðåãèñòðàöèè), ìåñòî æèòåëüñòâà, êîíòàê-
òíûå òåëåôîíû, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà,
îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð â öåëÿõ ïîëó-
÷åíèÿ ñóáñèäèè â ðàìêàõ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû ïî ïîääåðæ-
êå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

Îïåðàòîð âïðàâå îñóùåñòâëÿòü ïåðåäà÷ó ñâåäåíèé òðåòüèì
ëèöàì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì è íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÷àñòè 3 ñòàòüè 6
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» äàþ ñîãëàñèå
Îïåðàòîðó íà ïîðó÷åíèå îáðàáîòêè (ñáîð, çàïèñü, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èçâëå÷åíèå, èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ïðåäîñòàâëåíèå, äîñòóï),
îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óäàëåíèå, óíè÷òîæåíèå) ìîèõ ïåð-
ñîíàëüíûõ äàííûõ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 7
ÇÀßÂËÅÍÈÅ î ñîîòâåòñòâèè âíîâü ñîçäàííîãî þðèäè÷åñêîãî

ëèöà è âíîâü çàðåãèñòðèðîâàííîãî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëÿ óñëîâèÿì îòíåñåíèÿ ê ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24
èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 209ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

Íàñòîÿùèì çàÿâëÿþ, ÷òî
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôà-

ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è (ïîñëåäíåå ? ïðè íàëè÷èè) èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) ÈÍÍ:

(óêàçûâàåòñÿ èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà
(ÈÍÍ) þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôèçè÷åñêîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðî-
âàííîãî â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ)

äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè:  (óêàçûâàåòñÿ äàòà ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíî-
ãî  ïðåäïðèíèìàòåëÿ)

ñîîòâåòñòâóåò óñëîâèÿì îòíåñåíèÿ ê ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 209ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018        ¹ 3148        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðå-ãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíè-ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181
«Î ðàçðàáîòêå è óò-âåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñò-âà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 18.05.2012 ¹ 964 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

îò 28.03.2013 ¹ 592 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-ëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó èìóùåñòâà, íàõî-äÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ  èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ

â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Îêîí÷àíèå íà 5-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåí-
äó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìó-
íèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà è ãîðîäà Áîðîâè÷è áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå Àäìèíèñò-
ðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíè-
êàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùå-
ñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»  (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà (çà èñêëþ÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ) â ëèöå
îòäåëà  ïî óïðàâëåíèþ è ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå  Îòäåë)

1.3.1.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ ä.48.

1.3.1.2.Ïî÷òîâûé àäðåc: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

1.3.1.3. Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91267;
çàâåäóþùèé Îòäåëîì: (81664) 91276;
çàìåñòèòåëü çàâåäóþùåãî Îòäåëîì: (81664) 91233;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91233; 91244;
ôàêñ: (81664) 91275;
1.3.1.4. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-

êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåò-
ñàéò): www.boradmin.ru.

1.3.1.5. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà: kumi@boradmin.ru.
1.3.1.6. Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü;
âòîðíèê     ñ 09.00 äî 12.00;
ñðåäà     íå ïðèåìíûé äåíü;
÷åòâåðã    íå ïðèåìíûé äåíü;
ïÿòíèöà     íå ïðèåìíûé äåíü;
ñóááîòà     âûõîäíîé äåíü;
âîñêðåñåíüå   âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì
îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹1 ê
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)

1.3.1.8. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3.1.9. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

1.3.1.10. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ (ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ: íà
èíôîðìàöèîííûõ  ñòåíäàõ  Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà;

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû. Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå:
èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé – â ÷àñòè ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èçäà-
íèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëå-
íèå è èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå,
äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå;

Îòäåëîì – â ÷àñòè ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîäãîòîâêè ïðîåêòîâ ïîñòàíîâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåç-
âîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå è ïîäãîòîâ-
êè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äî-
âåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå;

ÌÔÖ – â ÷àñòè ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è âûäà÷à ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3.1. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ;
 èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äî-
âåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-

ñòàâëÿåò íå áîëåå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1994, ¹ 32, ñò.3301);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã)» (â ðå-
äàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîí-
íîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ,
äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ôèçè÷åñêèõ ëèö  êîïèè

äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;
ñïðàâêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ, ÷òî çàÿâèòåëü íå îñóùåñòâëÿåò

äåÿòåëüíîñòü, ïðèíîñÿùóþ äîõîä (íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçàöè-
ÿì, íå îñóùåñòâëÿþùèì äåÿòåëüíîñòü, ïðèíîñÿùóþ äîõîä).

äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííóþ íàäëåæàùèì îáðàçîì (â ñëó÷àå
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ èëè
åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)

êîïèþ ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå ìåäèöèíñêîé èëè îáðàçî-
âàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè èìóùåñòâà ïî ïóí-
êòó 6 ÷àñòè 1 ñòàòüè 17.1 çàêîíà ¹ 135ÔÇ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî âëàäåíèÿ è (èëè
ïîëüçîâàíèÿ ñåòüþ èíæåíåðíîòåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 8 ÷àñòè 1
ñòàòüè 17.1 çàêîíà ¹ 135ÔÇ).

2.6.3. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò
ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ:

ïîëó÷åííóþ íå ðàíåå, ÷åì çà øåñòü ìåñÿöåâ äî äàòû ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé âû-
ïèñêè (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö), ïîëó÷åííóþ íå ðàíåå ÷åì çà øåñòü
ìåñÿöåâ äî äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ âûïèñêó èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé èëè
íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé âûïèñêè (äëÿ èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé).

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ìîæåò
ïðåäñòàâèòü èíûå äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò
çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòó ïðåäñòàâ-
ëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.6. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâ-
ëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîð-
ìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñè-
ñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çà-
ÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû âûïèñêè èç
ãîñóäàðñòâåííûõ ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëü-
íîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, òî Óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæ-
áû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò çàïðàøèâàåò  âûïèñ-
êó èç ãîñóäàðñòâåííûõ ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâè-
äóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå,  ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â óñëóãå.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè  îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) çàÿâèòåëü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåçâîç-
ìåçäíîå ïîëüçîâàíèå áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ;

5) îòñóòñòâóåò îñíîâàíèå íà ïåðåäà÷ó â àðåíäó, áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, óêàçàííîãî â çàÿâ-
ëåíèè.

2.10.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñ-
òðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ

î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíè-
çàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì îòäåëà â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ çàÿâëå-
íèå ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ.

2.14.2. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì äàòû
ïðèåìà è âõîäÿùåãî íîìåðà ðåãèñòðàöèè.

2.14.4. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14.5. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóï-
ëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëó-
ãè ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Îòäåëà.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà äîëæíî îáåñ-

ïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìå-
ùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüå-
ðîâ, ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå
ñ äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå   îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñ-
ïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìà-
öèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ
äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèô-
òîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðà-
íè÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè
îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðî-
âîæäåíèå.
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ

â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 4-é ñòð.)

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1.  Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.7.2. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëü-
çîâàíà ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ï.2 ñòàòüè 6 Ôå-
äåðàëüíîãî çàêîíà îò              06 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹63ÔÇ «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè». Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëîãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå
àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ (ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîä-
òâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè
Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôèêàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
(ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ.

2.7.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.6. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå
êîìïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåí-
íîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîí-
òðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå;
4) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

5) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6)  çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿ-
âèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) îò çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå ëèáî ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëå-
íèåì è äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî â ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè:
óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-

ÿâèòåëÿ);
ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíàëå ó÷å-

òà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ;
ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ.
3.2.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –

10 (äåñÿòü) ìèíóò.
3.2.4. Çàÿâëåíèå è ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòå-

ëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòó-
ïàþò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðèíèìà-
þùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó,
çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìî-
ùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé
ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêòðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.4. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3. 3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà –  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðî-
ëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â îáùåì îòäåëå.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâ-
øåå çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàåò ñîîòâåòñòâóþùóþ ðåçîëþöèþ è
íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåìó
è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.3.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðó-
þùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðàññìàòðèâàåò
çàÿâëåíèå è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ðåçîëþöèåé íàïðàâëÿåò çàÿâëå-
íèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 2 (äâà)
ðàáî÷èõ äíÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåë ñ
ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè äîêóìåí-
òàìè.

3.4.2. Íà÷àëüíèê îòäåëà â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñ-
òó îòäåëà, îòâåòñòâåííîìó îòâåòñòâåííûé çà ïðîèçâîäñòâî ïî
çàÿâëåíèþ (äàëåå ñïåöèàëèñòó ), ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ðåçîëþ-
öèåé.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 2 (äâóõ) ðàáî÷èõ
äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ íà èñïîëíåíèå, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñò-
ðàöèþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ñîîáùàåòñÿ ïî òå-
ëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ
ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

3.4.4. Ðåçóëüòàò ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íåäîñòàòêîâ, âûÿâ-
ëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ñîñòàâ-
ëÿåò         2 (äâà) ðàáî÷èõ äíÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷à-
ñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1.

3.5.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî êà-
íàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ)
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñòó.

Â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Àäìèíèñòðàöèþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà ïîëó÷åííûå
çàïðîñû.

3.5.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèíÿòèþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ôîðìè-
ðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò ïðîâîäèò ïðîâåðêó íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ
çàÿâèòåëÿ ïåðå÷íþ ëèö, êîòîðûì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì ¹
135ÔÇ âîçìîæíî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â
àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ.

 Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñò  ãî-
òîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èìóùåñòâà â àðåí-
äó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèÿ äëÿ
îòêàçà, ãîòîâèòñÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, çàòåì â îòäåë ïðàâîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû. Ïîäïèñûâàåò ïîñòàíîâëåíèå çàìåñòèòåëü Ãëà-
âû Àäìèíèñòðàöèè êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçî-
âàíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðà ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó
èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

Ñïåöèàëèñò, ãîòîâèò ïðîåêò  äîãîâîðà è íàïðàâëÿåò åãî íà
ïîäïèñü çàâåäóþùåìó îòäåëîì. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà ñïå-
öèàëèñò íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ ñ ïðåäëîæåíèåì î çàêëþ÷å-
íèè ñîîòâåòñòâóþùåãî äîãîâîðà âìåñòå ñ ïîñòàíîâëåíèåì.

3.7.2. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà .

3.7.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 10 (äåñÿòü äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.7.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ».

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðà-
íåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêî-
ìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü
ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâî-
íàðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

 5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,  ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé,  îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
(çàìåñòèòåëÿ) Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîí-
òðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäó-
þùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ
ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà,  ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ (çàìåñòèòåëÿ) Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè,
êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçè-
ìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, äðóãèìè äîêóìåíòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
Çàìåñòèòåëÿ  Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà –  çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàíèìàåìàÿ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018        ¹ 3149        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðå-ãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíè-ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181
«Î ðàçðàáîòêå è óò-âåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâ-ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñò-âåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå».

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñ-êðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíè-ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè

Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó,
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè

Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

(Ïðîäîëæåíèå íà 7-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó,
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå» (äàëåå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøå-
íèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â
âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà (çà èñêëþ÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ) â ëèöå
îòäåëà ïî óïðàâëåíèþ è ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

1.3.1.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ ä.48.

1.3.1.2.Ïî÷òîâûé àäðåc: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

1.3.1.3. Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91203;
çàâåäóþùèé Îòäåëîì: (81664) 91276;
çàìåñòèòåëü çàâåäóþùåãî Îòäåëîì: (81664) 91233;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91233; 91244;
ôàêñ: (81664) 91275.
1.3.1.4. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-

êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåò-
ñàéò): www.boradmin.ru.

1.3.1.5. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà: kumi@boradmin.ru.
1.3.1.6. Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü;
âòîðíèê     ñ 09.00 äî 12.00;
ñðåäà     íå ïðèåìíûé äåíü;
÷åòâåðã    íå ïðèåìíûé äåíü;
ïÿòíèöà     íå ïðèåìíûé äåíü;
ñóááîòà     âûõîäíîé äåíü;
âîñêðåñåíüå   âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì
îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹1 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

1.3.1.8. .Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

.3.1.9. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

1.3.1.10. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;

ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðå-
ñîâàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì
çàïðîñå. Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåí-
äó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
õîäàòàéñòâî î äà÷å ñîãëàñèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé ïðåôåðåíöèè;
Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ, ïîäãîòîâêè ïðîåêòîâ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó, áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå, äîãîâîðà àðåíäû,
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ, ïîäãî-
òîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ è âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3.1. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
çàêëþ÷åíèå ñ çàÿâèòåëåì äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî

ïîëüçîâàíèÿ, äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè;

èçäàíèå  ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-

ñòàâëÿåò íå áîëåå 60 (øåñòèäåñÿòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1994, ¹ 32, ñò.3301);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2010,
¹ 31, ñò.4179);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 31 (1 ÷àñòü), ñò.3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 135ÔÇ «Î
çàùèòå êîíêóðåíöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 162, 27.07.2006);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 209ÔÇ «Î
ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, 30.07.2007, ¹ 31, ñò.4006);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 èþëÿ 1998 ãîäà ¹ 135ÔÇ «Îá
îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.08.1998, ¹ 31,
ñò.3813);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ.

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñ óêàçàíèåì öåëè èñïîëüçîâàíèÿ äàí-
íîãî îáúåêòà, ïðåäïîëàãàåìîãî ñðîêà èñïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå
äàííûõ, ïîçâîëÿþùèõ îïðåäåëåííî óñòàíîâèòü èìóùåñòâî, ïîä-
ëåæàùåå ïðåäîñòàâëåíèþ.

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

1) ïåðå÷åíü âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, îñóùåñòâëÿåìûõ è (èëè)
îñóùåñòâëÿâøèõñÿ õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì, â îòíîøåíèè êî-
òîðîãî èìååòñÿ íàìåðåíèå ïðåäîñòàâèòü ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
ìóíèöèïàëüíóþ ïðåôåðåíöèþ, â òå÷åíèå äâóõ ëåò, ïðåäøåñòâóþ-
ùèõ äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ëèáî â òå÷åíèå ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ
äåÿòåëüíîñòè, åñëè îí ñîñòàâëÿåò ìåíåå ÷åì äâà ãîäà, à òàêæå
êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ è (èëè) ïîäòâåðæäàâøèõ
ïðàâî íà îñóùåñòâëåíèå óêàçàííûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, åñëè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ èõ
îñóùåñòâëåíèÿ òðåáóþòñÿ è (èëè) òðåáîâàëèñü ñïåöèàëüíûå ðàç-
ðåøåíèÿ;

2) íàèìåíîâàíèå âèäîâ òîâàðîâ, îáúåì òîâàðîâ, ïðîèçâåäåí-
íûõ è (èëè) ðåàëèçîâàííûõ õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì, â îòíîøå-
íèè êîòîðîãî èìååòñÿ íàìåðåíèå ïðåäîñòàâèòü ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè ìóíèöèïàëüíóþ ïðåôåðåíöèþ, â òå÷åíèå äâóõ ëåò, ïðåäøå-
ñòâóþùèõ äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ëèáî â òå÷åíèå ñðîêà îñóùå-
ñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè, åñëè îí ñîñòàâëÿåò ìåíåå ÷åì äâà ãîäà, ñ
óêàçàíèåì êîäîâ âèäîâ ïðîäóêöèè;

3) áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåêòà, â îòíîøå-
íèè êîòîðîãî èìååòñÿ íàìåðåíèå ïðåäîñòàâèòü ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè ìóíèöèïàëüíóþ ïðåôåðåíöèþ, ïî ñîñòîÿíèþ íà ïîñëåäíþþ
îò÷åòíóþ äàòó, ïðåäøåñòâóþùóþ äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ëèáî,
åñëè õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò íå ïðåäñòàâëÿåò â íàëîãîâûå îðãà-
íû áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ, èíàÿ ïðåäóñìîòðåííàÿ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ äîêóìåíòàöèÿ;

4) ïåðå÷åíü ëèö, âõîäÿùèõ â îäíó ãðóïïó ëèö ñ õîçÿéñòâóþ-
ùèì ñóáúåêòîì, â îòíîøåíèè êîòîðîãî èìååòñÿ íàìåðåíèå ïðåäî-
ñòàâèòü ãîñóäàðñòâåííóþ èëè ìóíèöèïàëüíóþ ïðåôåðåíöèþ, ñ
óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ âõîæäåíèÿ òàêèõ ëèö â ýòó ãðóïïó;

5) íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ
õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåêòà.

6) äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííàÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì (â ñëó-
÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ);

7) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ðóêîâîäèòåëÿ;
8) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ

(äîâåðèòåëÿ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíî-
ìó ðåãëàìåíòó) ;

9) îïèñü äîêóìåíòîâ.
2.6.3. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå

ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò
ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ:

ïîëó÷åííóþ íå ðàíåå ÷åì çà øåñòü ìåñÿöåâ äî äàòû ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé âû-
ïèñêè (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö), ïîëó÷åííóþ íå ðàíåå ÷åì çà øåñòü
ìåñÿöåâ äî äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ âûïèñêó èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé èëè
íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé âûïèñêè (äëÿ èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé).

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ìîæåò
ïðåäñòàâèòü èíûå äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò
çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòó ïðåäñòàâ-
ëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.6. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èí-
ôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîí-
íóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëü-
íîé èíòåðàêòèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêà-
öèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû âûïèñêè èç
ãîñóäàðñòâåííûõ ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëü-
íîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, òî Óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæ-
áû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò çàïðàøèâàåò âûïèñêó
èç ãîñóäàðñòâåííûõ ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäó-
àëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå.

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè

Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 6-é ñòð.)

(Îêîí÷àíèå íà 8-é ñòðàíèöå)

óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) çàÿâèòåëü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè;

5) îòñóòñòâóåò îñíîâàíèå íà ïåðåäà÷ó â àðåíäó, áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè.

2.10.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñ-
òðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì îòäåëà â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ çàÿâëå-
íèå ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ.

2.14.2. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì äàòû
ïðèåìà è âõîäÿùåãî íîìåðà ðåãèñòðàöèè.

2.14.4. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14.5. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóï-
ëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëó-
ãè ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Îòäåëà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Îòäå-
ëà, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Îòäåëîì.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà äîëæíî îáåñ-

ïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìå-
ùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå   îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùå-
íèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû
èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðå-
ïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþ-
ùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîé-
ñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàä-
ïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðó-
åòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.7.2. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëü-
çîâàíà ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè». Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãè-
ñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôè-
êàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëîãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò

â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ (ôåäåðàëüíûé è ðåãèî-
íàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåä-
ñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôèêàòîðîì ïðîñòîé ýëåêò-

ðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëè-
öåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñè-
îííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.7.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíî-
ñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå
÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòå-
ìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.6. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåí-
íîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé âêëþ÷àåò â ñåáÿ

ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîí-
òðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå;
4) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
5) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ êîìèññèåé ïî ðàñïîðÿæåíèþ ìó-

íèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì.
6) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿ-
âèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) îò çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèåé íà áóìàæíîì
íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ÿâëÿåòñÿ îáðà-
ùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â
ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-
ÿâèòåëÿ);

ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíàëå ó÷å-
òà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ;

ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ.
3.2.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –

10 (äåñÿòü) ìèíóò.
3.2.4. Çàÿâëåíèå è ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòå-

ëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòó-
ïàþò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîí-
íóþ ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.4. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðî-
ëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â îáùåì îòäåëå.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâ-
øåå çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàåò ñîîòâåòñòâóþùóþ ðåçîëþöèþ è
íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåìó
è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.3.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà,
ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ðåçîëþöèåé íà-
ïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ
ðàáîòû.

3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 2 (äâà)
ðàáî÷èõ äíÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåë ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè äîêóìåíòàìè.

3.4.2. Çàâåäóþùèé îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñïåöèàëè-
ñòó îòäåëà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ (äàëåå
ñïåöèàëèñò), ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ðåçîëþöèåé.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 2 (äâóõ) ðàáî÷èõ
äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ íà èñïîëíåíèå, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñò-
ðàöèþ ñîîáùàåòñÿ ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì îá èìåþùèõñÿ
íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå
íåäîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 2 (äâà) ðàáî÷èõ äíÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.1.

3.5.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî êà-
íàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ)
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñòó.

Â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Àäìèíèñòðàöèþ íàïðàâëÿ-
þòñÿ îòâåòû íà ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ,

ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëèíàðíîé èëè èíîé îòâåò-
ñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè»

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
êîìèññèåé ïî ðàñïîðÿæåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ íà êîìèññèè ïî ðàñïîðÿæåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûì èìóùåñòâîì, ïåðñîíàëüíûé ñîñòàâ êîòîðîé óòâåðæäàåò-
ñÿ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè, (äàëåå êîìèññèÿ) ÿâëÿåòñÿ
ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Â ñëó÷àå ïîëîæèòåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ êîìèññèåé âîï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè, Àäìèíèñòðà-
öèÿ ãîòîâèò õîäàòàéñòâî î äà÷å ñîãëàñèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè (äàëåå õîäàòàéñòâî) è íàïðàâëÿåò â ÓÔÀÑ
ïàêåò äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûé çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ñòàòüåé 20 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 26 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 135ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»;

3.6.3. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå çàÿâè-
òåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè ñïåöèàëèñò
Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà ïîäïèñü
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, çàòåì â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è
êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòè-
çû. Ïîäïèñûâàåò ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ëèáî çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êî-
îðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè

Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 6-7-é ñòð.)

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
íàïðàâëåíèå â ÓÔÀÑ õîäàòàéñòâà î äà÷å ñîãëàñèÿ íà ïðåäî-

ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè (äàëåå õîäàòàéñòâî) ñ
ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ñòàòüåé 20 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 26 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 135ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-

æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.
3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèíÿòèþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-
ëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ ðåøåíèÿ ÓÔÀÑ.

3.7.3. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÓÔÀÑ
ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò  ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ  î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè

3.7.4. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ÓÔÀÑ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ñïå-
öèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, çàòåì â îòäåë ïðàâîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû. Ïîäïèñûâàåò ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíò-
ðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.7.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî èìóùåñòâà àðåíäó áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå , äîâåðèòåëü-
íîå óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.7.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðà ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåí-
äó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

Ñïåöèàëèñò ïðîèçâîäèò îôîðìëåíèå äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîç-
ìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì, ïðåäîñòàâëÿåò íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó
Îòäåëîì è íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ ñ ïðåäëîæåíèåì î çàêëþ-
÷åíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî äîãîâîðà.

3.8.2. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîâåðèòåëüíîãî
óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì.

3.8.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ».

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåä-
ëåííî èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìå-
ùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà:

ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-

ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àä-
ìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü
Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) òðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùå-
ãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-

íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã
(ôóíêöèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ  Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà –  çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – â Àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíò-
ðîì.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàíèìàåìàÿ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â
ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â
âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé,  ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë. Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Íîâãîðîäñ-
êàÿ îáë.,  ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, 25715, ñ/ò.89216061563.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.30  18.30
âòîðíèê  08.30  18.30
ñðåäà  08.30  18.30
÷åòâåðã 09.00  20.00
ïÿòíèöà  08.30  14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.00  15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò:www.nalog.ru

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â
âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

Â Àäìèíèñòðàöèþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò  __________________________
                     (ÔÈÎ, íàèìåíîâàíèå þð. ëèöà)
ïðîæèâàþùåãî: _______________
_____________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí____________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè
ïîñðåäñòâîì ïåðåäà÷è îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â
àðåíäó (áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå)

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ìóíèöèïàëüíóþ ïðåôåðåíöèþ ïîñðåä-
ñòâîì çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû (áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâà-
íèÿ, äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ)  ____________________,
ÿâëÿþùåãîñÿ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ, ðàñïîëîæåííîãî
ïî àäðåñó:____________________________,

óë.______, ä. ___, îáùåé  ïëîùàäüþ _____ êâ ì äëÿ
èñïîëüçîâàíèÿ ïîä

 ____________________________________________________
 (óêàçûâàåòñÿ öåëü èñïîëüçîâàíèÿ àðåíäóåìûõ ïîìåùåíèé)
íà ñðîê
 ___________________________________________________________.
Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ:
 _______________________________________________.
Ïî÷òîâûé àäðåñ:
 ___________________________________________________.
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
 ____________________________________________________.
ÎÃÐÍ _____________, ÎÊÏÎ _______________ ÈÍÍ/
ÊÏÏ _______________
Êîíòàêòíûé òåëåôîí
 _______________________________________________.
Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
Ïàñïîðòíûå äàííûå çàÿâèòåëÿ:
 _______________________________________.
Ìåñòî ïðîæèâàíèÿ:
 ________________________________________________.
Êîíòàêòíûé òåëåôîí
 _______________________________________________.
Ïðèëîæåíèå: êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ñ îïèñüþ íà ____ë.
Çàÿâèòåëü
_________________________________________________________
(ïîäïèñü è Ô.È.Î. ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî þðèäè÷åñêèì ëèöîì

íà ïîäïèñàíèå è ïîäà÷ó îò èìåíè  þðèäè÷åñêîãî ëèöà çàÿâêè ,
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùèå åãî ïîëíîìî÷èÿ, ëèáî
ïîäïèñü è Ô.È.Î. ó÷àñòíèêà àóêöèîíà  ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ó÷àñòíèêà àóêöèîíà  ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

Ì.Ï.

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èìóùåñòâà
â àðåíäó èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå áåç ïðîâåäåíèÿ

òîðãîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò _________________________
____________________________
(Ô.È.Î. ïðåòåíäåíòà - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî ïîëíîå íàèìå-

íîâàíèå ïðåòåíäåíòà - þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
Çàÿâëåíèå
Íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ

______________________________________
__________________________________________________________________
ïðîñèò ïåðåäàòü ïî äîãîâîðó àðåíäû (áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçî-

âàíèÿ) îáúåêò íåäâèæèìîñòè, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè

__________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ, èíäèâèäóàëèçèðóþùèå îáúåêò)
__________________________________________________________________
ñðîêîì íà

_______________________________________________________,
ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ

_____________________________________________
Ðåêâèçèòû çàÿâèòåëÿ:
Ìåñòîíàõîæäåíèå:
 __________________________________________________
(äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)
Àäðåñ ðåãèñòðàöèè:
(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö)
Àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ:
____________________________________
__________________________________________________________________
(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö)
Áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû:
ÈÍÍ __________________, ÎÃÐÍ________________
ð/ñ ______________________________________
â

_______________________________________________________________,
ê/ñ
 _______________________________ÁÈÊ___________________________
Ïðèëîæåíèå. Êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ñ îïèñüþ íà ____ë.
Çàÿâèòåëü
_________________________________________________________
(ïîäïèñü è Ô.È.Î. ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ó÷àñòíèêîì àóêöè-

îíà - þðèäè÷åñêèì ëèöîì íà ïîäïè-ñàíèå è ïîäà÷ó îò èìåíè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà çàÿâêè, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþ-
ùèå åãî ïîëíîìî÷èÿ, ëèáî ïîäïèñü è Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîêó-ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùèå
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè â
âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå, äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå»

Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß,  (Ô.È.Î.) (äàííûå ïàñïîðòà (èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòî-

âåðÿþùåãî ëè÷íîñòü))
íå âîçðàæàþ ïðîòèâ îáðàáîòêè Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêî-

ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà âêëþ÷àÿ
 _____________________________________________

__________________________________________________________________,
(ïåðå÷èñëåíèå âèäîâ îáðàáîòêè (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèÿ, íàêîï-

ëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå
(îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå (â

òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó),
îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå))
ñëåäóþùèõ ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ:
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
îáðàáàòûâàåìûõ ñ öåëüþ
(öåëü îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
â òå÷åíèå (óêàçàòü ñðîê äåéñòâèÿ ñîãëàñèÿ)

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî äàòû åãî îòçûâà çàÿâèòåëåì
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà ïèñüìåííîãî ñîîáùåíèÿ îá óêàçàííîì îòçûâå â
ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Îòïå÷àòàíî â ôîòîöåíòðå ÈÏ «Ôîìèíà Å.Â.»: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è, óë. Äçåðæèíñêîãî, 8.
Ýëåêòðîííûé àäðåñ ðåäàêöèè ãàçåòû «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê»: of-vestnik@mail.ru. Òèðàæ - 10 ýêç.


