
(Îêîí÷àíèå íà 2-é ñòðàíèöå)

Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòåÎôèöèàëüíûé âåñòíèê
¹ 45 (482) 8 íîÿáðÿ 2018 ãîäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181  «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 17.04.2014 ¹ 966 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå æèëîé ïëîùàäè èëè ñòðîèòåëüñòâî èíäèâèäóàëüíîãî
æèëîãî äîìà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018         ¹ 3110         ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì
ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ» (äà-
ëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíî-
øåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ
âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ».

1.2.  Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå:

ìîëîäàÿ ñåìüÿ, â òîì ÷èñëå íåïîëíàÿ ìîëîäàÿ ñåìüÿ, ñîñòîÿ-
ùàÿ èç îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ è îäíîãî è áîëåå äåòåé, ïðèçíàí-
íàÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íóæäà-
þùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, âêëþ÷åííàÿ â ñîñòàâ (ñïèñîê) ìîëî-
äûõ ñåìåé  ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ "Îáåñïå÷åíèå æè-
ëüåì ìîëîäûõ ñåìåé" ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è
êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è èìå-
þùàÿ äîõîäû, ïîçâîëÿþùèå ïîëó÷èòü êðåäèò, ëèáî èíûå äåíåæíûå
ñðåäñòâà, äîñòàòî÷íûå äëÿ îïëàòû ðàñ÷åòíîé (ñðåäíåé) ñòîèìîñòè
æèëüÿ â ÷àñòè, ïðåâûøàþùåé ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé ñîöèàëü-
íîé âûïëàòû, âîçðàñò êàæäîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ðîäèòåëÿ â
íåïîëíîé ñåìüå íà äåíü ïðèíÿòèÿ îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìîëîäîé
ñåìüè â ñïèñîê ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé âûïëàòû â
ïëàíèðóåìîì ãîäó íå ïðåâûøàåò 35 ëåò.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ
æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë): ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ
îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé
ïîðòàë).

Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà ñ 09.00 äî 15.00. âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè; ïî-

ñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,  ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè; íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ; â èíôîð-
ìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ:  íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà èí-
ôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ Ãëàâîé.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ ïîëó-
÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðî-
ñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì: â õîäå ëè÷íîãî
ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå

ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ».
2.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó
2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-

åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà;
ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ïðåäîñòàâëåíèå ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå æè-

ëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ñîçäàíèå îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèù-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà;

2) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåë ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû

è ïðèíèìàåò ðåøåíèå â òå÷åíèå 7 (ñåìè) êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëå Àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò. 14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31(1÷.), ñò. 3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ       2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
18.07.2011, ¹ 29, ñò.4479);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17
äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 1050 «Î ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ ìåðîïðèÿ-
òèé ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñ-
ïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè
óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 31.01.2011, ¹ 5, ñò. 739);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîä-
ñêèå âåäîìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò
28.10.2013   ¹ 322 «Î ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììå Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè «Ðàçâèòèå æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè íà 20142020 ãîäû» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñ-
òè» (Îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 23, 22.11.2013);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
26.09.2013 ¹ 2082 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàáî-
òû îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà»;

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
09.12.2013 ¹ 2696 «Î ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå «Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé íà 20152020 ãîäû».

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòàíàâëèâàþùèõ
îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã)» (â ðå-
äàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äî-
êóìåíòî â:

2.6.1.1. êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2.6.1.2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î áðàêå (íà íåïîëíóþ ñåìüþ íå
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ);

2.6.1.3. âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâè-
æèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ
ìîëîäîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå
5 ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷å-
íèÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâà-
íèé, çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

2.6.1.4. äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè,
íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ);

2.6.1.5. â ñëó÷àå ïëàíèðîâàíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ ñîöèàëüíîé
âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå èëè ñòðîèòåëüñòâî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè, èìåþ-
ùåé äîõîäû, ïîçâîëÿþùèå ïîëó÷èòü êðåäèò, ëèáî èíûå äåíåæíûå
ñðåäñòâà äëÿ îïëàòû ðàñ÷åòíîé (ñðåäíåé) ñòîèìîñòè æèëüÿ â
÷àñòè, ïðåâûøàþùåé ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé ñîöèàëüíîé âûï-
ëàòû:

äîêóìåíò (ñîîòâåòñòâóþùàÿ ñïðàâêà, âûïèñêà), ïîäòâåðæäà-
þùèé íàëè÷èå ó ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëîäîé ñåìüè âêëàäîâ â áàíêàõ
èëè èíûõ êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ (ïðè íàëè÷èè);

ñïðàâêà áàíêà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè î ìàêñèìàëü-
íî âîçìîæíîé ñóììå êðåäèòà (çàéìà), êîòîðóþ áàíê ìîæåò ïðå-
äîñòàâèòü ÷ëåíó (÷ëåíàì) ìîëîäîé ñåìüè äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ
(ñòðîèòåëüñòâà) æèëüÿ;

êîïèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ñåðòèôèêàòà íà ìàòåðèíñêèé (ñåìåé-
íûé) êàïèòàë ñ ïðèëîæåíèåì ñïðàâêè èç ÏÔÐ îá îñòàòêå ñðåäñòâ
ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà (ïðè íàëè÷èè);

êîïèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ñåðòèôèêàòà íà ðåãèîíàëüíûé êàïè-
òàë «Ñåìüÿ» (ïðè íàëè÷èè);

êîïèÿ îò÷åòà î ðûíî÷íîé îöåíêå îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëîäîé
ñåìüè, èëè íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííî-
ñòè ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè (òðåòüèõ ëèö),
ïðîèçâåäåííîãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

êîïèÿ çàêëþ÷åíèÿ î ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëîäîé ñåìüè,
ïðîèçâåäåííîãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå ñîãëàñèå òðåòüèõ ëèö íà ïðîäàæó
ïðèíàäëåæàùåãî èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà ñ öåëüþ âîçìîæíîñòè ïðèâëå÷åíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ
äëÿ îïëàòû ðàñ÷åòíîé (ñðåäíåé) ñòîèìîñòè æèëüÿ â ÷àñòè, ïðåâû-
øàþùåé ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé ñîöèàëüíîé âûïëàòû ìîëîäîé
ñåìüå;

äîãîâîð ñòðîèòåëüíîãî ïîäðÿäà èëè èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåð-
æäàþùèå ðàñõîäû ïî ñòðîèòåëüñòâó æèëîãî äîìà (äîêóìåíòû íà
ñòðîèòåëüñòâî)  ïðè íåçàâåðøåííîì ñòðîèòåëüñòâå æèëîãî äîìà;

2.6.1.6. â ñëó÷àå èñïîëüçîâàíèÿ ñîöèàëüíîé âûïëàòû äëÿ
ïîãàøåíèÿ îñíîâíîé ñóììû äîëãà è óïëàòû ïðîöåíòîâ ïî æè-
ëèùíûì êðåäèòàì, â òîì ÷èñëå èïîòå÷íûì, èëè æèëèùíûì çàé-
ìàì íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ñòðîèòåëüñòâî
æèëîãî äîìà, çà èñêëþ÷åíèåì èíûõ ïðîöåíòîâ, øòðàôîâ, êîìèñ-
ñèé è ïåíåé çà ïðîñðî÷êó èñïîëíåíèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî ýòèì
êðåäèòàì è çàéìàì:

êîïèÿ êðåäèòíîãî äîãîâîðà (äîãîâîðà çàéìà);
ñïðàâêà êðåäèòîðà (çàèìîäàâöà) î ñóììå îñòàòêà îñíîâíîãî

äîëãà è ñóììå çàäîëæåííîñòè ïî âûïëàòå ïðîöåíòîâ çà ïîëüçîâà-
íèå èïîòå÷íûì æèëèùíûì êðåäèòîì (çàéìîì);

âûïèñêà (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íå-
äâèæèìîñòè î ïðàâàõ íà æèëîå ïîìåùåíèå (æèëîé äîì), ïðèîá-
ðåòåííîå (ïîñòðîåííîå) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ èïîòå÷íîãî
æèëèùíîãî êðåäèòà (çàéìà);

2.6.1.7. ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ îò çàÿâè-
òåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ïî ôîðìå ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.5,
2.6.1.6, 2.6.1.7 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

Ïðè ëè÷íîì ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì êîïèè äîêó-
ìåíòîâ  çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè íàëè÷èè ïîäëèííûõ
äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòó ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé
ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5 ëåò äî
äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíèÿõ (îá-
ðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé, çàÿâ-
ëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè, íóæ-
äàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ).

Ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà ïîëó-
÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå, è äîïîëíè-
òåëüíî ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

ïàñïîðò, ëèáî èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Êîïèè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè íà-
ëè÷èè ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü
è ïîëíîòó ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ
íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.7.1. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìî-
ëîäîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.7.2. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè,
íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ).

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
íåñîîòâåòñòâèå êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.1 íàñòîÿùå-

ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
íàðóøåíèå ñðîêà çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ

äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå íà ïîëó÷åíèå
ñîöèàëüíîé âûïëàòû, óñòàíîâëåííîãî ïóíêòîì 31 Ïðàâèë ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå
(ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ è èõ èñïîëüçîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïðî-
ãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîì-
ôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè", óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17 äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 1050 (ðåä. îò
30.12.2017.¹ 1710), (äàëåå  Ïðàâèëà);

íåïðåäñòàâëåíèå èëè ïðåäñòàâëåíèå íå â ïîëíîì îáúåìå äîêó-
ìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, íåñîîòâåòñòâèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ (æè-
ëîãî äîìà), ïðèîáðåòåííîãî (ïîñòðîåííîãî) ñ ïîìîùüþ çàåìíûõ
ñðåäñòâ, òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 38 Ïðàâèë;

íåñîîòâåòñòâèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ (æèëîãî äîìà), ïðèîáðå-
òåííîãî (ïîñòðîåííîãî) ñ ïîìîùüþ çàåìíûõ ñðåäñòâ, òðåáîâàíè-
ÿì ïóíêòà 38 Ïðàâèë;

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì äåé-
ñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæà-
ëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â ñëó÷àå, åñëè íå èñòåê ñðîê ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåí-
íûé Ïðàâèëàìè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìîëîäûì ñåìüÿì ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 1-é ñòð.)
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 20 (äâàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñ-
òàíàâëèâàåòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â
Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ
áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåí-
íûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé
äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè
äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïè-
ñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëè-
ðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì
Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî
Ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ

çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà îñóùåñòâëåíèå
ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäå-
ëîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, è ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ;

5) ðàññìîòðåíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûì çà ðåàëèçàöèþ íàïðàâëåíèÿ, ïîäãîòîâêà óâåäîì-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

6) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
3.2. Áëîê ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è
ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ;
ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè íà ðåãèñòðàöèþ â îáùèé

îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
ñîòðóäíèê îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-

îíà (êàáèíåò ¹ 1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â êíèãå ðåãèñòðàöèè.
3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ

çàÿâëåíèÿ è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êó-
ðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòü) ìèíóò.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå  Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæ-
íî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.5.1 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è
ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàêîíó ðåøåíèÿ.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.5.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â îòäåë ñîîá-
ùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà
äîêóìåíòîâ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåò â Ôåäåðàëüíîé ñëóæáå ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè âûïèñêó èç Åäèíî-
ãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàí-
íûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5 ëåò, ïðåäøåñòâóþùèå
äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíèÿõ (îá-
ðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé, çàÿâ-
ëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò îòâåò
íà ïîëó÷åííûé çàïðîñ.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ôîðìèðîâàíèå
ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ.

3.6.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ïàêåòà äîêó-
ìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, îòâåòñòâåííûì çà ðåàëèçàöèþ íà-
ïðàâëåíèÿ, ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ ïàêåòà äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûì çà ðåàëèçàöèþ íàïðàâëåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå
ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå 7 (ñåìè) äíåé ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðîâåðêå ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ïàêåòà äîêó-
ìåíòîâ ãîòîâèò óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.7.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
ïàêåòà äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 5 (ïÿòü)
ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.8.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþùèì
Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäó-
þùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíå-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,

èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã». Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëî-
âàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà
ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåí-
íîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010
ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
– â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè.



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 8 íîÿáðÿ, ¹ 45 ‘18 «ÊÈ»3

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018         ¹ 3111         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181  «Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùå-íèè».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 17.04.2014 ¹ 967 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè»

(Îêîí÷àíèå íà 4-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæ-
äàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæ-
äó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿ-
âèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå
ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè» (äàëåå
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå:

ìîëîäàÿ ñåìüÿ, â òîì ÷èñëå íåïîëíàÿ ìîëîäàÿ ñåìüÿ, ñîñòî-
ÿùàÿ èç îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ è îäíîãî è áîëåå äåòåé,
âîçðàñò êàæäîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ðîäèòåëÿ â íåïîëíîé
ñåìüå íà äåíü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ìîëîäîé ñåìüè
íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ñ öåëüþ ó÷àñòèÿ â  îñíîâíîì
ìåðîïðèÿòèè "Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé" ãîñóäàð-
ñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñ-
òóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" íå ïðåâûøàåò 35 ëåò.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ
æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë): ìåñòîíàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ
îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé
ïîðòàë).

Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñ-
ëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ).

íà îñíîâàíèè Ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì ïîäàåòñÿ â
ÌÔÖ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ íà:

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðî-
âàíèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
Ãëàâîé.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè – «Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ

ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè».
2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà;

ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1)  ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;
2) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåë ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû

è ïðèíèìàåò ðåøåíèå â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 1),
ñò. 14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ «Î
ïåðñîíàëü-íûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31(1÷.), ñò. 3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçà-öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-íèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò.4479);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17
äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 1050 «Î ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ ìåðîïðèÿ-
òèé ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñ-
ïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè
óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîá-ðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 31.01.2011, ¹ 5, ñò. 739);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîä-
ñêèå âåäîìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè  îò
28.10.2013   ¹ 322 «Î ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììå Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè «Ðàçâèòèå æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè íà 20142020 ãîäû» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñ-
òè» (Îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 23, 22.11.2013);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
26.09.2013 ¹ 2082 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàáî-
òû îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà»;

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
09.12.2013 ¹ 2696 «Î ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå «Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé íà 20152020 ãîäû».

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòàíàâëèâàþùèõ
îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã)» (â ðå-
äàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäà¸ò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) â Îòäåë ñ ïðèëîæå-
íèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè.

2) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î áðàêå (íà íåïîëíóþ ñåìüþ íå ðàñ-
ïðîñòðàíÿåòñÿ).

3) ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ãðàæäàíàõ ñ ìåñòà æèòåëü-
ñòâà âñåõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè;

4) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè  ïî ôîðìå, óêàçàííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

5) êîïèè ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîãî ïåíñèîí-
íîãî ñòðàõîâàíèÿ íà âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè;

6) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëî-
äîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

7) ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðî-
âàííûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ
ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ;

8) äîêóìåíòû íà æèëûå ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùèåñÿ â íàéìå,
ïîäíàéìå ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè.

Êîïèè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè íà-
ëè÷èè ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü
è ïîëíîòó ïðåäñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà
çàÿâèòåëÿ.

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 2, 3, 4, 5, 8 ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿ-
âèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëî-
äîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

2) ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðî-
âàííûõ ïðàâàõ  íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ
ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ.

2.6.4. Ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå, è äîïîë-
íèòåëüíî ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò, ëèáî èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíî-
ìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.7.1. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìî-
ëîäîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.7.2. Ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðè-
ðîâàííûõ ïðàâàõ  íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ
ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ.

2.7.3. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ  îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì ê êðóãó ëèö, óêàçàííîìó â

ïóíêòå 1.2.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ,

óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ,  íå ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâà-
íèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 3
(òðè) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ ñ ðàçúÿñíåíèåì
ïðàâ îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ â  ñóäåáíîì ïîðÿäêå (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîð-

ìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ èí-
ôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;
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(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 3-é ñòð.)
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû âèäåëè ïîñåòèòåëè;
ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-

òåëüíûìè ïðèáîðàìè;
å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-

ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáîðó-
äóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñó-
äàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâî-
ëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ-
÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè-
÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëü-
åôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçû-
âàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî
Ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå
êîìïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäå-
ëîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó;
3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà;

5) ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé
æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

6) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
3.2. Áëîê ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ

3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíè-
åì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäà¸òñÿ  íà èìÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â îäíîì ýêçåì-
ïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ;
ïåðåäàåò çàÿâëåíèå íà ðåãèñòðàöèþ â Îáùèé îòäåë.
3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ïðèåì è ðåãèñ-

òðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ.
3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-

æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.
3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ

Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ  ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ  ðåøå-
íèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.5.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå

çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ  â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ  çàïðàøèâàåò:

1) â Ôåäåðàëüíîé ñëóæáå ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäà-
ñòðà è êàðòîãðàôèè âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñò-
ðà íåäâèæèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ
÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè íà æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïîñëåäíèå 5 ëåò
äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíèÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ,
ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé, çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå;

2) â Íîâãîðîäñêîì îòäåëåíèè ÑåâåðîÇàïàäíîãî ôèëèàëà ÀÎ
«Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ  Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ» ñïðàâêó î çàðåãèñò-
ðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè.

Îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿþò
îòâåò íà ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîëó÷åíèå
ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 1 (îäèí)  ðàáî÷èé äåíü.

3.6.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà
íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè  óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèù-
íîé êîìèññèè   ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äà-
ëåå æèëèùíàÿ êîìèññèÿ) ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå 25 (äâàäöàòè ïÿòè) äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ïàêåò äîêóìåíòîâ
íà ðàññìîòðåíèå æèëèùíîé êîìèññèè.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ó÷åòíîãî äåëà
æèëèùíîé êîìèññèåé  ãîòîâèò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ îáùåñòâåí-
íîé æèëèùíîé êîìèññèè è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

3.7.4. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó îòäåëà, óòâåðæäàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.7.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè è
ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå áî-
ëåå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ
äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâå-
äîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïî ôîðìå Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 èëè
Ïðèëîæåíèÿ ¹ 6 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.8.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à ðå-
çóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.8.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-

íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è
êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþ-
ùèì, ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö,
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, çàâåäó-
þùèé Îòäåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóåò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è

ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ïåðâîãî çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíè-
ðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ
êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæà-
ùèå Àäìèíèñòðàöèè. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæå-
íèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè.

Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòî-
ðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà:

ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàð-
ñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàåìûõ
îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðå-
äîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåí-
íûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ, èí-
ôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñîáëþ-
äåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëèâàþ-
ùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòîðîé
îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùåìó è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäå-
ëà, èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

5.2.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îò-
äåëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ,
ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.2. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

 ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Äî-
ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà – çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà îñíîâàíèè ñîãëàøå-
íèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà è ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014
¹ 301).

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùåìó è êîîð-äèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäå-
ëà, èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018         ¹ 3112         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131- ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ "Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé" ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è
êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 17.04.2014 ¹ 965 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé íà
2015-2020 ãîäû».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ
«Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè «Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè

óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ

«Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû ÐÔ «Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì
 è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí ÐÔ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñî-
ñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ "Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé" ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è
êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äà-
ëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíî-
øåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê)
ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ "Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëî-
äûõ ñåìåé" ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
"Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíû-
ìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äàëåå ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå:

ìîëîäàÿ ñåìüÿ, â òîì ÷èñëå íåïîëíàÿ ìîëîäàÿ ñåìüÿ, ñîñòî-
ÿùàÿ èç îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ è îäíîãî è áîëåå äåòåé,
ñîîòâåòñòâóþùàÿ ñëåäóþùèì óñëîâèÿì:

à) âîçðàñò êàæäîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ðîäèòåëÿ â íåïîë-
íîé ñåìüå íà äåíü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè  ìîëîäîé
ñåìüè â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ «Îáåñ-
ïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì
æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè" íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé âûïëàòû â ïëàíèðóåìîì ãîäó íå
ïðåâûøàåò 35 ëåò;

á) ñåìüÿ ïðèçíàíà íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñòàòüåé 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ;

â) íàëè÷èå ó ñåìüè äîõîäîâ, ïîçâîëÿþùèõ ïîëó÷èòü êðåäèò,
ëèáî èíûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, äîñòàòî÷íûõ äëÿ îïëàòû ðàñ÷åòíîé
(ñðåäíåé) ñòîèìîñòè æèëüÿ â ÷àñòè, ïðåâûøàþùåé ðàçìåð ïðå-
äîñòàâëÿåìîé ñîöèàëüíîé âûïëàòû.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ
æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë): ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé
ïîðòàë).

Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ): Íà îñíîâàíèè Ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ-
÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ÌÔÖ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëåì ïîäàåòñÿ â ÌÔÖ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)

ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
Ãëàâîé.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè; íà îôèöè-
àëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà; íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé); íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè; íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.

Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ
÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-

çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè – «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ

ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ "Îáåñ-
ïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé" ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì
æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» (äàëåå îñíîâíîå ìåðîïðèÿòèå).

2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà;

ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1)  âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ

îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ;
2) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåë ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû

è ïðèíèìàåò ðåøåíèå â òå÷åíèå 10 (äåñÿòè) êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò.14);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò
11.07.2011 ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è óòâåð-
æäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåðâîíà÷àëü-
íûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîäñêèå âåäî-
ìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò
28.10.2013 ¹ 322 «Î ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììå Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè «Ðàçâèòèå æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè íà 2014-2020 ãîäû» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñ-
òè» (Îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 23, 22.11.2013);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
26.09.2013 ¹ 2082 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàáî-
òû îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà»;

ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòàíàâëèâàþùèõ
îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã)» (â ðå-
äàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) â Îòäåë ñ ïðèëîæå-
íèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î áðàêå (íà íåïîëíóþ ñåìüþ íå ðàñ-
ïðîñòðàíÿåòñÿ);

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè íóæ-
äàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ);

4) äîêóìåíò (ñîîòâåòñòâóþùàÿ ñïðàâêà, âûïèñêà), ïîäòâåðæ-
äàþùèé íàëè÷èå ó ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëîäîé ñåìüè âêëàäîâ â
áàíêàõ èëè èíûõ êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ ñ óêàçàíèåì ðàçìåðà
âêëàäà (ïðè íàëè÷èè);

5) èçâåùåíèå êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè î ïðèíÿòèè ïðåäâàðè-
òåëüíîãî ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ÷ëåíó (÷ëåíàì) ìîëîäîé
ñåìüè êðåäèòà äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ (ñòðîèòåëüñòâà) æèëüÿ ñ óêàçà-
íèåì ñóììû êðåäèòà;

6) êîïèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ñåðòèôèêàòà íà ìàòåðèíñêèé (ñå-
ìåéíûé) êàïèòàë ñ ïðèëîæåíèåì ñïðàâêè èç ÏÔÐ îá îñòàòêå
ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà (ïðè íàëè÷èè);

7) êîïèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ñåðòèôèêàòà íà ðåãèîíàëüíûé êà-
ïèòàë «Ñåìüÿ» (ïðè íàëè÷èè);

8)  êîïèÿ îò÷åòà î ðûíî÷íîé îöåíêå îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëî-
äîé ñåìüè, èëè íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîá-
ñòâåííîñòè ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè (òðåòüèõ
ëèö), ïðîèçâåäåííîãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðè íàëè÷èè);

9) êîïèÿ çàêëþ÷åíèÿ î ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíà (÷ëåíîâ) ìîëîäîé
ñåìüè, èëè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè (òðåòüèõ ëèö), ïðî-
èçâåäåííîãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðè íàëè÷èè);

10) íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå ñîãëàñèå òðåòüèõ ëèö íà ïðî-
äàæó ïðèíàäëåæàùåãî èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà ñ öåëüþ âîçìîæíîñòè ïðèâëå÷åíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ
äëÿ îïëàòû ðàñ÷åòíîé (ñðåäíåé) ñòîèìîñòè æèëüÿ â ÷àñòè, ïðåâû-
øàþùåé ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé ñîöèàëüíîé âûïëàòû ìîëîäîé
ñåìüå (â ñëó÷àå, åñëè ìîëîäàÿ ñåìüÿ ïîäòâåðæäàåò íàëè÷èå
äîõîäîâ â ÷àñòè, ïðåâûøàþùåé ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé ñîöè-
àëüíîé âûïëàòû, èìóùåñòâîì òðåòüèõ ëèö);

11) íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûé äîãîâîð çàéìà, çàêëþ÷åííûé
÷ëåíîì (÷ëåíàìè) ìîëîäîé ñåìüè ñ îðãàíèçàöèåé èëè ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, ñ óêàçàíèåì öåëè è ñðîêà åãî ïðåäîñòàâëåíèÿ è âûïèñêîé
èç ëèöåâîãî ñ÷åòà áàíêà î íàëè÷èè äåíåæíûõ ñðåäñòâ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ íà ñ÷åòå óêàçàííîé îðãàíèçàöèè èëè ôèçè÷åñêîãî ëèöà;

12) òîâàðíûå íàêëàäíûå ïî ôîðìå ¹ Òîðã12 èëè èíûå äîêó-
ìåíòû ïî ôîðìàì, óòâåðæäåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ¹ ÏÇ10/2012
«Î âñòóïëåíèè â ñèëó ñ 01 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 6 äåêàáðÿ 2011 ãîäà N 402ÔÇ «Î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå»
ðóêîâîäèòåëåì ýêîíîìè÷åñêîãî ñóáúåêòà, ïîäòâåðæäàþùèìè ïðè-
îáðåòåíèå ÷ëåíîì (÷ëåíàìè) ìîëîäîé ñåìüè ñòðîèòåëüíûõ ìàòå-
ðèàëîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà æèëîãî äîìà â ïåðèîä ïîñëå ïðèçíàíèÿ
ìîëîäîé ñåìüè ó÷àñòíèêîì îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ «Îáåñïå÷å-
íèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è êîìôîðòíûì
æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí ÐÔ";

13) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ îò çàÿâèòåëÿ
è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ïî ôîðìå ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó);

14) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëî-
äîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Êîïèè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè íà-
ëè÷èè ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü
è ïîëíîòó ïðåäñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà
çàÿâèòåëÿ.

2.6.2.Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 12, 413 ïóíêòà 2.6.1 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìîëî-
äîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè íóæ-
äàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ);

2.6.4. Ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå, è äîïîë-
íèòåëüíî ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò ëèáî èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå óñëóãè;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíî-
ìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.7.1. âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ ÷ëåíîâ ìî-
ëîäîé ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà çà ïîñëåäíèå 5
ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îãðàíè÷åíè-
ÿõ (îáðåìåíåíèÿõ) ïðàâ, ïðàâîïðèòÿçàíèÿõ, ïðàâàõ òðåáîâàíèé,
çàÿâëåííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.7.2. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèçíàíèå ìîëîäîé ñåìüè
íóæäàþùåéñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè (ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ).

Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå ÿâëÿ-
åòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
íåñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì ê êðóãó ëèö, óêàçàííîìó â ïóíêòå

1.2.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ,

óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíè-
ÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ ñ ðàçúÿñíåíèåì
ïðàâà îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì  ðåøåíèÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå
(ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó).

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

(Îêîí÷àíèå íà 6-é ñòðàíèöå)
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Âêëþ÷åíèå ìîëîäûõ ñåìåé â ñîñòàâ (ñïèñîê) ó÷àñòíèêîâ îñíîâíîãî ìåðîïðèÿòèÿ

«Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû ÐÔ «Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì
 è êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí ÐÔ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 5-é ñòð.)

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3 ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáîðó-
äóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñó-
äàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâî-
ëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ-
÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè-
÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëü-
åôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé.

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî
Ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäå-
ëîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà;

5) ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé
æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
3.2. Áëîê ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíè-
åì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ  íà èìÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â îäíîì ýêçåì-
ïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ.

3.3.3. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.4. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ;
ïåðåäàåò çàÿâëåíèå íà ðåãèñòðàöèþ â îáùèé îòäåë.
3.3.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ïðèåì è ðåãèñ-

òðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ.
3.3.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-

æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.
3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ

Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçî-
ëþöèè.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà, ñ íàëîæåíè-
åì ðåçîëþöèé è íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â Îòäåë
äëÿ ðàáîòû.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî: íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ; ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ
çàÿâëåíèÿ;

2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé: òåêñòû äî-
êóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî; ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçà-
íû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.5.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ  â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ  çàïðàøèâàåò â Ôåäåðàëüíîé ñëóæáå ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè âûïèñêó èç Åäèíî-
ãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î çàðåãèñòðèðîâàí-
íûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ.

Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò îòâåò
íà ïîëó÷åííûé çàïðîñ.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è êîìïëåêòîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 1 (îäèí)  ðàáî÷èé äåíü.

3.6.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà
íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèù-
íîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå
æèëèùíàÿ êîìèññèÿ) ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå 9 (äåâÿòè) äíåé ñ ìîìåí-
òà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ïàêåò äîêóìåíòîâ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æèëèùíîé êîìèññèè.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ó÷åòíîãî äåëà
æèëèùíîé êîìèññèåé  ãîòîâèò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ æèëèùíîé
êîìèññèè è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.7.4. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
ó÷åòíîãî äåëà  íà çàñåäàíèè æèëèùíîé êîìèññèè è ïîäãîòîâêà
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå áî-
ëåå 2 (äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïî ôîðìå Ïðèëîæåíèÿ ¹ 4 ê Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.8.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.8.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-

íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è
êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþ-
ùèì, ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö,
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, çàâåäó-
þùèé Îòäåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóåò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ïåðâîãî çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíè-
ðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðó-
åòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â
âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèñ-
ñèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòî-
ðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà:

ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàð-
ñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè

ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàåìûõ
îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðå-
äîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåí-
íûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ, èí-
ôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñîáëþ-
äåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëèâàþ-
ùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòîðîé
îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùåìó è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäå-
ëà, èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ)  ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

5.2.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îò-
äåëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ,
ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.2. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

 ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè».
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018         ¹ 3134         ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 24.11.2016 ¹ 84 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ëèöàì, çàìåùàâøèì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, à òàêæå
ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 03.06.2015 ¹ 1231 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî íàçíà÷åíèþ, âûïëàòå è ïåðåðàñ÷åòó ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»,

îò 03.11.2015 ¹ 2247 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî íàçíà÷åíèþ, âûïëàòå è ïåðåðàñ÷åòó ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè

â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì,

à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»

(Îêîí÷àíèå íà 8-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è
ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, à
òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíè-
ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà» (äàëåå Àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíè-
êàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíè-
öèïàëüíûì ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëü-
íûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

âûñòóïàþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíîñòðàííûå ãðàæ-
äàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà òåððè-
òîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,  íà òåõ æå îñíîâàíèÿõ, ÷òî è
ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàìåùàâøèå â ïåðèîä ñ 24
îêòÿáðÿ 1997 ãîäà äî 31 äåêàáðÿ 2005 ãîäà äîëæíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû è ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè – ãîðîä Áîðîâè÷è è Áîðî-
âè÷ñêèé ðàéîí è çàìåùàâøèå â ïåðèîä ïîñëå 01 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà
äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå ìóíèöè-
ïàëüíûå ñëóæàùèå) ïðè íàëè÷èè ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû,
ìèíèìàëüíàÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü êîòîðîãî äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò â ñîîòâåòñòâóþùåì ãîäó îïðåäåëÿåòñÿ ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó îò 15 äåêàáðÿ 2001
ãîäà ¹ 166ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì ïåíñèîííîì îáåñïå÷åíèè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», è ïðè çàìåùåíèè äîëæíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû íå ìåíåå 12 ïîëíûõ ìåñÿöåâ, îáðàòèâøèåñÿ â
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåí-
íîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà îðãàíè-
çàöèîííîé ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: (81664) 91242, ôàêñ: (81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kadry@boradmin.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé

ñåòè «Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 08 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã ñ 08 äî 12 ÷àñîâ
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.2. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè; êðóã çàÿâèòåëåé;

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ìåñòî íàõîæäåíèå ÌÔÖ: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî18.30
âòîðíèê  ñ 08.30 äî18.30
ñðåäà  ñ 08.30 äî18.30
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè,

ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè, Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
 ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè, Îòäåëà â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹
8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöè-
åé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû. Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå
èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîëíè-
òåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ Ãëàâîé ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì:â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Íàçíà÷åíèå,

âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíî-
ñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
îñóùåñòâëåíèÿ âûïëàò è ðàñ÷åòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíè-

öèïàëüíûì ñëóæàùèì, à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëü-
íûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î íàçíà÷å-

íèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ëèáî îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò;

ïîäãîòîâêè è âûäà÷è äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòå-
ëÿ â Îòäåë;

ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ è âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþò-

ñÿ: óâåäîìëåíèå îá îïðåäåëåíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò íà ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáå (Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó);

óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-
ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Îòäåë íàïðàâëÿåò ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì çàÿâëå-

íèå è äîêóìåíòû â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ
íà ðàññìîòðåíèå êîìèññèè ïî íàçíà÷åíèþ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
ëèöàì, çàìåùàâøèì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (ìóíèöè-
ïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû – äî 01 èþíÿ 2007
ãîäà).

Êîìèññèÿ â äâàäöàòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåë ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå
äîêóìåíòû è âûíîñèò ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó
ëåò ëèáî îá îòêàçå â åå íàçíà÷åíèè.

Â ðåøåíèè îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
óêàçûâàþòñÿ ïðè÷èíû îòêàçà.

Îòäåë â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò íàïðàâëÿåò
êîïèþ ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ.

Îòäåë â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøå-
íèÿ î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò îïðåäåëÿåò ðàçìåð
óêàçàííîé ïåíñèè è ïðîèçâîäèò å¸ íà÷èñëåíèå.

2.4.2. Íàçíà÷åííàÿ ïåíñèÿ çà âûñëóãó ëåò ïåðå÷èñëÿåòñÿ îòäå-
ëîì ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà íà áàíêîâñêèé ñ÷åò çàÿâèòåëÿ, îòêðûòûé â
áàíêå èëè â êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè, äî äåñÿòîãî ÷èñëà ìåñÿöà,
ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì íà÷èñëåíèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò.

2.4.3. Äíåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ñî âñåìè íåîáõîäèìûìè äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå (íå-
ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 15 äåêàáðÿ 2001 ãîäà ¹ 166ÔÇ « Î
ãîñóäàðñòâåííîì ïåíñèîííîì îáåñïå÷åíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 17 äåêàáðÿ 2001 ãîäà ¹ 173ÔÇ «Î
òðóäîâûõ ïåíñèÿõ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà", ¹ 247, 20.12.2001);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31 (1 ÷.), ñò.3451);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò.4479);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011, ¹ 29, ñò.4479);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 30 èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 1005ÎÇ «Î ñòàæå
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè»;

ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
24.11.2016 ¹ 84 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò ëèöàì, çàìåùàâøèì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà» ("Îôèöèàëüíûé âåñòíèê", ¹ 40, 09.12.2016 (ïðèëî-
æåíèå ê ãàçåòå « Êðàñíàÿ èñêðà»));

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 « Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë,
óñòàíàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, âîçðàñò, ìåñòî æè-
òåëüñòâà, ãðàæäàíñòâî;

3) êîïèþ òðóäîâîé êíèæêè;
4) êîïèþ ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííî-

ãî ñòðàõîâàíèÿ (ÑÍÈËÑ) ëèöà, çàìåùàâøåãî äîëæíîñòü ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû;

5) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, – äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ïåíñèè èíîñòðàííîìó
ãðàæäàíèíó, ëèöó áåç ãðàæäàíñòâà;

6) ñïðàâêó î äåíåæíîì ñîäåðæàíèè ëèöà, çàìåùàâøåãî äîë-
æíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè îá îïëàòå òðóäà â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
(ïî ìåñòó çàìåùåíèÿ çàÿâèòåëåì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áû), ðàññ÷èòàííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò ëèöàì, çàìåùàâøèì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 24.11.2016 ¹ 84;

7) ðåøåíèå ïðåäñòàâèòåëÿ íàíèìàòåëÿ îá óñòàíîâëåíèè ïåðè-
îäîâ ñëóæáû (ðàáîòû) çàÿâèòåëÿ, âêëþ÷àåìûõ â ñòàæ, äàþùèé
çàÿâèòåëþ ïðàâî íà ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò.

8) çàÿâëåíèå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íà ïåðå÷èñëåíèå ïåíñèè
çà âûñëóãó ëåò íà áàíêîâñêèé ñ÷åò çàÿâèòåëÿ, îòêðûòûé â áàíêå
èëè êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè (ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñ÷åòà);

9) äîâåðåííîñòè, â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì.

2.6.2.Â ñëó÷àå, åñëè ó çàÿâèòåëÿ ïîìåíÿëèñü áàíêîâñêèå ðåê-
âèçèòû äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ ïåíñèè çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

Êîïèè âûøåïåðå÷èñëåííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðå-
íû â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè êîïèé äîêóìåí-
òîâ, íå çàâåðåííûõ â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå, óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ èõ îðèãèíà-
ëàì, äåëàåò îòìåòêó íà êîïèè î ñîîòâåòñòâèè å¸ ïîäëèííèêó.

2.6.3. Ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå çàÿâèòåëü èëè åãî óïîëíîìî-
÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâ-
ëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîð-
ìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñè-
ñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çà-
ÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

Äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãà-
íèçàöèé è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü, íå èìååòñÿ.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà
äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ä) ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôè-
êàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïðè çàìåùåíèè ëèöîì, ïîëó÷àþùèì ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò,

ãîñóäàðñòâåííîé äîëæíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ãîñóäàðñòâåí-
íîé äîëæíîñòè  ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîé
äîëæíîñòè, äîëæíîñòè ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû,
äîëæíîñòè ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ãðàæäàíñêîé ñëóæáû,
äîëæíîñòè ãîñóäàðñòâåííîé ãðàæäàíñêîé ñëóæáû ñóáúåêòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à
òàêæå â ïåðèîä ðàáîòû â ìåæãîñóäàðñòâåííûõ (ìåæïðàâèòåëü-
ñòâåííûõ) îðãàíàõ, ñîçäàííûõ ñ ó÷àñòèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íà äîëæíîñòÿõ, ïî êîòîðûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæäóíàðîäíû-
ìè äîãîâîðàìè ÐÔ îñóùåñòâëÿþòñÿ íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåí-
ñèé çà âûñëóãó ëåò â ïîðÿäêå è íà óñëîâèÿõ, êîòîðûå óñòàíîâëå-
íû äëÿ ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ         (ãðàæäàíñêèõ)
ñëóæàùèõ,  ñî äíÿ çàìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé äîëæíîñòè;

2) âûáîð ïîëó÷àòåëåì ïåíñèè çà âûñëóãó, ïðåäóñìîòðåííîé
Ïîëîæåíèåì î ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò, äëÿ ïîëó÷åíèÿ: ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò, åæåìåñÿ÷íîãî ïîæèçíåííîãî ñîäåðæàíèÿ, åæåìå-
ñÿ÷íîé äîïëàòû ê ïåíñèè (åæåìåñÿ÷íîìó ïîæèçíåííîìó ñîäåð-
æàíèþ) èëè äîïîëíèòåëüíîãî (ïîæèçíåííîãî) åæåìåñÿ÷íîãî ìà-
òåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàçíà÷àåìûõ è ôèíàíñèðóåìûõ çà ñ÷åò
ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè, àêòàìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
(åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê ïåíñèè, èíûõ âûïëàò), óñòàíàâëèâàåìûõ
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè èëè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñâÿçè ñ
çàìåùåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ äîëæíîñòåé ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé ëèáî â ñâÿçè ñ ïðî-
õîæäåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé ãðàæäàíñêîé ñëóæáû ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (çà èñêëþ÷åíè-
åì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 15 äåêàáðÿ 2001 ãîäà ¹ 166ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì
ïåíñèîííîì îáåñïå÷åíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»),  ñî äíÿ
íàçíà÷åíèÿ äàííîé âûïëàòû;

3) íàõîæäåíèå â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû ïî ïðèãîâîðó ñóäà
– ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì íàñòóïëåíèÿ
óêàçàííîãî îáñòîÿòåëüñòâà;

4) âûåçä íà ïîñòîÿííîå æèòåëüñòâî çà ïðåäåëû òåððèòîðèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – ñî äíÿ òàêîãî âûåçäà.

2.10.2. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò;
2) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, ïðåäóñ-

ìîòðåííîãî â ïîäïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

2.10.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåêðàùåíèÿ âûïëàòû ïåíñèè çà âûñëó-
ãó ëåò ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îòêàç ëèöà, ïîëó÷àþùåãî ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò, îò åå
ïîëó÷åíèÿ – ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì, â
êîòîðîì óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïîëó÷åíî çàÿâëåíèå îá îòêàçå
â ïîëó÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò;

2) îáúÿâëåíèå ëèöà, ïîëó÷àþùåãî ïåíñèþ çà âûñëóãó, â óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå
óìåðøèì èëè ïðèçíàíèå åãî áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèì – ñ ïåð-
âîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì, â êîòîðîì âñòóïèëî
â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèå ñóäà îá îáúÿâëåíèè åãî óìåðøèì èëè
î ïðèçíàíèè åãî áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèì;
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå, âûïëàòà è ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì,

à òàêæå ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 7-é ñòð.)

3) ñìåðòü ëèöà, ïîëó÷àþùåãî ïåíñèþ çà âûñëóãó – ñ ïåðâîãî
÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì ñìåðòè;

4) èñòå÷åíèå ñðîêà ïðèçíàíèÿ ëèöà èíâàëèäîì I, II ãðóïïû.
2.10.4. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî èì â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.5. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå â òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Îòäåëîì â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â
äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Îòäåë.

2.14.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë
ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòå-
ëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷å-
ãî âðåìåíè Îòäåëà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.6. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò çàÿâèòåëþ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêèõ
âîçìîæíîñòåé ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè», ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ
çàÿâëåíèåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåä-
ñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿ-
ùåé äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò
åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.2.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè  è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ Ãëàâå ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà ðàññìîòðåíèå.

3.2.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 1 (îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.2.5. Çàÿâëåíèå è ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», ïîñòó-
ïàþò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðèíèìà-
þùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó,
çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìî-
ùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé
ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêòðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.6. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû,

ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå è íàïðàâëåíèå çàÿâëå-
íèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñî âñåìè ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íàëàãàåò ñîîòâåòñòâóþ-
ùóþ ðåçîëþöèþ íà çàÿâëåíèå è íàïðàâëÿåò â Îòäåë äëÿ äàëü-
íåéøåé ðàáîòû.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
è íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå çàïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-

íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ

3.3.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûíîñèò ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåí-
òîâ íà çàñåäàíèå êîìèññèè ïî ðàññìîòðåíèþ âîïðîñîâ íàçíà÷å-
íèÿ è âûïëàòû ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì.

3.4.3. Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.4.4. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîòîêîëîì çàñåäàíèÿ Êîìèññèè ãîòî-

âÿòñÿ ïðîåêòû ðàñïîðÿæåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèÿìè  ¹¹ 4, 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïðèíÿòèå ðå-
øåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 20 (äâàäöàòè) äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.2. Óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàÿâèòåëþ (Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó) íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà çàÿâèòåëþ.

3.5.3. Óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîáùà-
åòñÿ ê âûïëàòíîìó äåëó.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ.

3.5.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëó-
ãó ëåò çàÿâèòåëþ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îòäåë ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó Àäìèíè-
ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé
íà âûïëàòó ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò (äàëåå – îòäåë ïî áóõãàëòåð-
ñêîìó ó÷åòó).

3.6.2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â ïîðÿäêå
äåëîïðîèçâîäñòâà ôîðìèðóåò âûïëàòíîé äîêóìåíò è íàïðàâëÿåò
åãî â êðåäèòíîå ó÷ðåæäåíèå, ðàñïîëîæåííîå ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà çàÿâèòåëÿ, äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ çàÿâèòåëþ
íà óêàçàííûé ëèöåâîé ñ÷åò.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûïëàòà ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò çàÿâèòåëþ.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî âûï-
ëàòå ïåíñèè çàÿâèòåëþ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 (äåñÿòè) äíåé
åæåìåñÿ÷íî â ïåðèîä ñ 1 ïî 10 ÷èñëî êàæäîãî ìåñÿöà.

3.6.5. Ïåðåðàñ÷åò ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ â ñëó÷àÿõ:

óâåëè÷åíèÿ ðàçìåðà äîëæíîñòíîãî îêëàäà ïî ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé ìóíèöèïàëüíîé äîëæíîñòè, äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áû íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îá îïëàòå òðóäà â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà;

èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ òðóäîâîé ïåíñèè ïî ñòàðîñòè (èíâàëèäíî-
ñòè), íàçíà÷åííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî ðóêîâîäèòåëåì
Îòäåëà  ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ
óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ðóêîâî-
äèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê
èñïîëíåíèÿ ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ðàçðåøèòåëüíûõ äåëàõ, ðååñòðå âûäàííûõ ðàçðåøåíèé, óñ-
òíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåí-
íî èíôîðìèðóþò ðóêîâîäèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çà-
ìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.
Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòî-
ðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè. Ðå-
çóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþò-
ñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ, àêò
ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëè-
ñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé,

ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâå-
äåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à
òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðå-
äàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàð-
ñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçà-
öèé.

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ
ðàáîòíèêîâ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018         ¹ 3143         ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì     Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181
«Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-íûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìè-íèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöè-ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà îò 14.06.2016 ¹ 1328 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ  èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé
Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ

â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»

(Ïðîäîëæåíèå íà 10-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè
èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî» (äà-
ëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Ãðàæäàíå ïî èñòå÷åíèè ïÿòè ëåò ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

èì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ âåäå-
íèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà èëè îñóùåñòâëåíèÿ êðåñòüÿí-
ñêèì (ôåðìåðñêèì) õîçÿéñòâîì åãî äåÿòåëüíîñòè â ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèÿõ, îïðåäåëåííûõ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò;

1.2.2. Ãðàæäàíå ïî èñòå÷åíèè ïÿòè ëåò ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
èì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîä-
ñîáíîãî õîçÿéñòâà â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, îïðåäåëåí-
íûõ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûå ðàáîòàþò
ïî îñíîâíîìó ìåñòó ðàáîòû â òàêèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ
ïî ñïåöèàëüíîñòÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò;

1.2.3. Ãðàæäàíå, êîòîðûå èìåþò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå áåñïëàòíî
â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, âåäåíèÿ ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ñàäîâîäñòâà, îãîðîäíè÷åñòâà â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

1.2.4. Ìîëîäûå ñåìüè, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå ðàíåå ïðå-
äîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç ïðîâåäå-
íèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïîæèçíåí-
íîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëè÷íîãî ïîä-
ñîáíîãî õîçÿéñòâà, â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ïîñåëåíèÿ
èëè äëÿ äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ
îäíîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ
êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íåïðåðûâíî â òå÷å-
íèå ïÿòè ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ äîëåâóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ñóïðóãîâ â ñîñòàâå ìîëîäîé ñåìüè è èõ äåòåé, íå
äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, (ïðè íàëè÷èè) ëèáî â
ñîáñòâåííîñòü îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé
ìîëîäîé ñåìüè è åãî äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè
ëåò, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ïîä ìîëîäîé ñåìüåé ïîíèìàþòñÿ ñîñòîÿùèå â çàðåãèñòðèðî-
âàííîì áðàêå ãðàæäàíå, âîçðàñò îäíîãî èç êîòîðûõ íà äàòó
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîá-
ñòâåííîñòü äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå
ïðåâûøàåò 35 ëåò, è èõ äåòè, íå äîñòèãøèå âîçðàñòà âîñåìíàäöà-
òè ëåò, (ïðè íàëè÷èè), à òàêæå îäèí ìîëîäîé ðîäèòåëü â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè, âîçðàñò êîòîðîãî íà äàòó ïîäà÷è çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü äëÿ
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå ïðåâûøàåò 35 ëåò,
è åãî äåòè, íå äîñòèãøèå âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò.

Ñðîê ïðîæèâàíèÿ îäíîãî èç ñóïðóãîâ â ñîñòàâå ìîëîäîé ñå-
ìüè ëèáî îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé ìîëîäîé
ñåìüè íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ íåïðåðûâíûì, åñëè
óêàçàííûå ãðàæäàíå âûåçæàëè çà ïðåäåëû ýòîãî ïîñåëåíèÿ íå
áîëåå ÷åì íà òðè ìåñÿöà â òå÷åíèå îäíîãî ãîäà;

1.2.5. Ãðàæäàíå, èìåþùèå òðåõ è áîëåå äåòåé, íå äîñòèãøèõ
âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ èëè ïðè íàëè÷èè ó íèõ îñíîâàíèé
äëÿ ïîñòàíîâêè íà äàííûé ó÷åò, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå ðàíåå
ïðåäîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïîæèçíåí-
íîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî è äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
ïîñåëåíèÿ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäà-
íèíà, èìåþùåãî òðåõ è áîëåå äåòåé, ëèáî â îáùóþ äîëåâóþ
ñîáñòâåííîñòü, ñîñòîÿùèõ â çàðåãèñòðèðîâàííîì áðàêå ãðàæäàí,
èìåþùèõ òðåõ è áîëåå äåòåé, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
èëè äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà;

1.2.6. Ñåìüè, èìåþùèå â ñâîåì ñîñòàâå äåòåéèíâàëèäîâ, à
òàêæå ðåáåíîêèíâàëèä, â èíòåðåñàõ êîòîðîãî äåéñòâóåò îïåêóí
(ïîïå÷èòåëü), ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, èëè ïðè íàëè÷èè ó íèõ îñíîâàíèé äëÿ ïîñòà-
íîâêè íà äàííûé ó÷åò, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå ðàíåå ïðåäîñ-
òàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïîæèçíåííîå
íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî è äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ïîñåëåíèÿ
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè
ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ äîëåâóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí, èìåþùèõ ðåáåíêàèíâàëèäà, è ðåáåíêàèíâà-
ëèäà ëèáî â ñîáñòâåííîñòü îäíîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé
ñåìüè è ðåáåíêàèíâàëèäà èëè â ñîáñòâåííîñòü ðåáåíêàèíâàëèäà,
åñëè â åãî èíòåðåñàõ äåéñòâóåò îïåêóí (ïîïå÷èòåëü) äëÿ èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

1.2.7. Ãðàæäàíå, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñàäîâîäñòâà,
îãîðîäíè÷åñòâà è äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, çåìåëüíûå ó÷àñòêè â
ñîñòàâå çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ óãîäèé èç çåìåëü ñåëüñ-
êîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü êîòîðûõ
íèæå ñðåäíå ðàéîííîãî óðîâíÿ;

1.2.8. Ãðàæäàíå, ó êîòîðûõ çåìåëüíûé ó÷àñòîê íàõîäèòñÿ â
ôàêòè÷åñêîì ïîëüçîâàíèè, åñëè íà òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå
ðàñïîëîæåí æèëîé äîì, ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûé âîçíèê-
ëî ó ãðàæäàíèíà äî äíÿ ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî ïîñëå äíÿ ââåäåíèÿ åãî â äåéñòâèå,
ïðè óñëîâèè, ÷òî ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà æèëîé äîì ïåðåøëî ê
ãðàæäàíèíó â ïîðÿäêå íàñëåäîâàíèÿ è ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà-
ñëåäîäàòåëÿ íà æèëîé äîì âîçíèêëî äî äíÿ ââåäåíèÿ â äåéñòâèå
Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

1.2.9. Ëèöà, ñ êîòîðûìè çàêëþ÷åí äîãîâîð î ðàçâèòèè çàñòðî-
åííîé òåððèòîðèè â ãðàíèöàõ ýòîé òåððèòîðèè.

1.2.10. Ðåëèãèîçíûå îðãàíèçàöèè, èìåþùèå â ñîáñòâåííîñòè
çäàíèÿ èëè ñîîðóæåíèÿ ðåëèãèîçíîãî èëè áëàãîòâîðèòåëüíîãî
íàçíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

1.2.11. Íåêîììåð÷åñêàÿ îðãàíèçàöèÿ, ñîçäàííàÿ ãðàæäàíàìè
äëÿ âåäåíèÿ ñàäîâîäñòâà, îãîðîäíè÷åñòâà, ïðè ðàçäåëå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ïðåäîñòàâëåííîãî äàííîé îðãàíèçàöèè è îòíîñÿùå-
ãîñÿ ê èìóùåñòâó îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äàííîé íåêîììåð÷åñêîé
îðãàíèçàöèè èëè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ ñîáñòâåííîñòü
÷ëåíîâ äàííîé îðãàíèçàöèè.

1.2.12. Ðåëèãèîçíàÿ îðãàíèçàöèÿ, êîòîðîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïðåäîñòàâëåí íà ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ è
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà, â ñëó-
÷àå, åñëè äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí èç çåìåëü
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ.

1.2.13. Ãðàæäàíå, ìåñòîì æèòåëüñòâà êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ òåððè-
òîðèÿ ïîñåëåíèÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â
ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ äàííîãî ïîñåëåíèÿ, íå èìåâøèå è
íå èìåþùèå ðàíåå ïðåäîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî,
â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçî-
âàíèå, ïîæèçíåííîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
ïîñåëåíèÿ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ íå
ìåíåå 5 ëåò.

1.2.14. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.15. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâ-
ëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñò-
ðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91203;
íà÷àëüíèê Îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91275, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íåïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.3.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê ñ 08.30 äî18.30
âòîðíèê ñ 08.30 äî18.30
ñðåäà  ñ 08.30 äî18.30
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00
ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöè-
åé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû. Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå
èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîëíè-
òåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà
èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà
èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà

èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæ-

äàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç
Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïè-

ñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà èëè ãðàæ-

äàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîá-

ñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòå-
ëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-
ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà áåñïëàòíî â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé,
óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.8, 1.2.9, 1.2.10, 1.2.11,
1.2.12 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ â
òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äî-
êóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.2. Ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè (îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè)
ãðàæäàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé ñ
äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, è äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðè-
åìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñò-
ðàöèè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷å-
ðåç ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ  ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.3. Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïðåäåëàõ íîðì, óñòàíîâëåííûõ îáëàñòíûì çàêîíîì, ïî ìåðå èõ
ôîðìèðîâàíèÿ è ïîñòàíîâêè íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé
ó÷åò. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñôîðìèðîâàííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ôîðìèðîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòóïèâøèìè çàÿâëåíèÿìè ãðàæäàí â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 1 ãîäà 6 ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âêëþ÷åíèè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå (íå-
ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.10.2001, ¹ 44, ñò.4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 05.12.1994, ¹ 32,
ñò.4147; 29.01.1996, ¹ 5, ñò.410; 03.12.2001, ¹ 49, ñò.4552;
25.12.2006, ¹ 289);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 25,
12.12.2011);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), ¹ 27, 23.09.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ôîðìå, óêà-
çàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó. Îäíîâðåìåííî ñ çàÿâëåíèåì çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò
ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïî ôîðìå, óêàçàí-
íîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.9 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

çàâåðåííûé ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê äîêóìåíòîâ î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòå-
ëåì ÿâëÿåòñÿ èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî;

äîãîâîð î ðàçâèòèè çàñòðîåííîé òåððèòîðèè;
êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-

âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñó-
äàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ
íèì (äàëåå ÅÃÐÍ);

2) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.8, 1.2.10 è 1.2.12 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü ëèöà, ïîäàþùå-
ãî çàÿâëåíèå,

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-
ëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâî
íà òàêîå çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå íå çàðåãèñòðèðî-
âàíî â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü ëèöà, ïîäàþùå-
ãî çàÿâëåíèå,

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-
ëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 8 íîÿáðÿ, ¹ 45 ‘18 «ÊÈ»10

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 9-é ñòð.)

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

ðåøåíèå îðãàíà íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè î ïðèîáðåòåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ÷ëåíñòâî çàÿâèòåëÿ â íåêîììåð-
÷åñêîé îðãàíèçàöèè;

4) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1 è 1.2.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ïðèêàç î ïðèåìå íà ðàáîòó, âûïèñêà èç òðóäîâîé êíèæêè èëè
òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò);

5) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;
6) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî

ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ

îòíåñåíèå ãðàæäàíèíà ê îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;
7) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-

ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà (çà èñêëþ÷åíèåì

ñëó÷àÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ îäíèì ìîëîäûì ðîäèòåëåì â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè);

êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà
âîñåìíàäöàòè ëåò;

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

8) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà
âîñåìíàäöàòè ëåò;

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ãðàæäàíàìè, ñîñòîÿùèìè â çàðåãèñòðèðîâàííîì áðà-
êå);

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

9) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùåé ôàêò

óñòàíîâëåíèÿ ðåáåíêó èíâàëèäíîñòè;
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ àêòà î íàçíà÷åíèè îïåêóíà èëè

ïîïå÷èòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì);
ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î

ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;
10) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-

ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî

ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì).
2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî

ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.9 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË);

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ïëàíèðîâêè è óòâåðæäåííûé ïðîåêò ìå-
æåâàíèÿ òåððèòîðèè;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñó-
äàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà) èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

2) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.10 è 1.2.12 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

âûïèñêà èç ÅÃÐÞË;
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî

êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà

èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñ-

òîê è ðàñïîëîæåííûõ íà íåì îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà
ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;

3) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;
ïðîåêò îðãàíèçàöèè è çàñòðîéêè òåððèòîðèè íåêîììåð÷åñêîãî

îáúåäèíåíèÿ (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ óòâåðæäåííîãî ïðîåêòà ìåæå-
âàíèÿ òåððèòîðèè);

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñó-
äàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà) èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

âûïèñêà èç ÅÃÐÞË;
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè, ÷ëåíîì

êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ ãðàæäàíèí;
4) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1 è 1.2.2 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî

êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-

ñòîê ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê;

5) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;
âûïèñêè èç ÅÃÐÍ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î

ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ (èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî
äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå
àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà
íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 13 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 218ÔÇ "Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè", èìåþùèå ðàâíóþ þðèäè-
÷åñêóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ;

6) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè
íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì
äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21 èþëÿ 1997
ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà

íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ
þðèäè÷åñêóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà âñåõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé
ñåìüè);

7) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïðè íàëè÷èè);

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè
íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì
äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21 èþëÿ 1997
ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ þðèäè÷åñ-
êóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè);

8) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïðè íàëè÷èè);

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà        14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå
(ïðè íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå
äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæ-
äàíàì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò           21
èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ
þðèäè÷åñêóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè).

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è çàðåãèñòðè-
ðîâàííûõ ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ÔÃÁÓ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðåå-
ñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, âû-
ïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé â
ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÏ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÏ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ÔÃÁÓ
«Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (çà èñêëþ÷åíè-
åì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ïëàíèðîâêè èëè óòâåðæäåííûé ïðîåêò
ìåæåâàíèÿ â îòäåëå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíè-
ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â îòäåëå ïî ó÷åòó è
ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

ñïðàâêó ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêó èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêó î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèþ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè
ôàêòà ïðîæèâàíèÿ.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

îáðàùåíèå íåíàäëåæàùåãî ëèöà;
îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå
ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

ïîäà÷à ãðàæäàíàìè çàÿâëåíèé îá èñêëþ÷åíèè èç Ñïèñêà ïî-
ëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåç-
íûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

âûÿâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíè-
åì âêëþ÷åíèÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðå-
ãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåò-
ñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ

äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.1.6.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèè,
à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþ-
ùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíòåðàê-
òèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ôåäåðàëü-
íóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

(Îêîí÷àíèå íà 11-é ñòðàíèöå)
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3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê

ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá
îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ;

5) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

6) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

7) ïîäïèñàíèå àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâè-
òåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì
÷èñëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíè-
êàöèîííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-
ÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíà-
ëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ;

ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ.
3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –

10 (äåñÿòü) ìèíóò.
3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è

ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî-
÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ
ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ Ãëàâû Àäìèíè-
ñòðàöèè, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êóðèðóþùèé Îòäåë,
â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó
çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâ-
ëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå
íåäîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 4
(÷åòûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â
Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè
çàÿâèòåëÿ  â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäà-
íèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíî-
ãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåí-
òîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäå-
ëà ôîðìèðóåò Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â çàâèñè-
ìîñòè îò äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé. Åñëè äàòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ñîâïàäàåò, Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ôîðìèðóåòñÿ ïî ðåãèñòðàöèîííîìó íîìåðó çàÿâëåíèé.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î
âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ ëèáî îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòå-
ëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è
êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäå-
íèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû. Ïîñòàíîâëåíèå î
âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ ëèáî îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòå-
ëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîäïèñûâàåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà èëè çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé
äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå
âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 20
(äâàäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé. Ïîñòàíîâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 5 (ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî
èçäàíèÿ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.6.7. Ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷à-
òåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòå-
ëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòå-
ìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòàìè 1.2.4, 1.2.5, 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ôîðìèðîâàíèå è ïîñòàíîâêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, êîòîðûé
ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, äàëåå â
îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòè-
êîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ïîäïèñûâàåò Ãëàâà
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äå-
ÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.7.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî, êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 5
(ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ òàêîãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.7.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – äâóõ-
íåäåëüíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

3.7.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.7.6. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êàáèíåò»
çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ
îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ

3.8.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ÿâëÿþòñÿ:

1) ïîäà÷à ãðàæäàíàìè çàÿâëåíèé îá èñêëþ÷åíèè èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

2) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çåìåëüíîãî è ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

3) âûÿâëåíèå â ïðåäñòàâëåííûõ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äî-
êóìåíòàõ íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
âêëþ÷åíèÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

4) ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ ãðàæäàí, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.4,
1.2.5, 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà òåððèòîðèè èíîãî ïîñåëåíèÿ
â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâîáîäíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòî-
ðèè ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

5) ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíîãî
ïîñåëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî îñíîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ïóíêòàìè 712 ÷àñòè 1 ñòàòüè 6 îáëàñòíîãî çàêîíà îò 27.04.2015 ¹
763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá
èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îò-
äåëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé
àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.  Ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷å-
íèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä-
ïèñûâàåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè çàìåñòèòåëü Ãëà-
âû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà.

3.8.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 5
(ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ òàêîãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.8.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 20
(äâàäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé.

3.8.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.8.6. Ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà ïîëó-
÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåí-
íîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êà-
áèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ

èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.9. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäïèñàíèå è âûäà÷à
çàÿâèòåëþ àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.9.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäïèñàíèþ è âûäà÷å çàÿâèòåëþ àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî.

3.9.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò è ïåðåäàåò àêò ïðèåìàïåðå-
äà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.9.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïðèãëàøàåò çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ
àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è ñ èñïîëüçîâàíèåì òåëåôîííîé, ïî÷òîâîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è èíûõ âèäîâ ñâÿçè ëèáî ïåðåäàåò
àêò ïðèåìàïåðåäà÷è â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

3.9.4. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
ïîäïèñàíèå àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.9.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 5 (ïÿòü) êàëåíäàðíûõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþùèì
Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäó-
þùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíå-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñò-
ðàöèè, êóðèðóþùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå
ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã». Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíå-
ñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîë-
íîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç Ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãè-
ñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014
¹ 301).

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 9-10-é ñòð.)
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018         ¹ 3144         ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìè-íèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 14.06.2016 ¹ 1327 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»

(Ïðîäîëæåíèå íà 13-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþ-
ùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà è ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãî-
ñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîá-
ñòâåííîñòü áåñïëàòíî» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Ãðàæäàíå ïî èñòå÷åíèè ïÿòè ëåò ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

èì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ âåäå-
íèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà èëè îñóùåñòâëåíèÿ êðåñòüÿí-
ñêèì (ôåðìåðñêèì) õîçÿéñòâîì åãî äåÿòåëüíîñòè â ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèÿõ, îïðåäåëåííûõ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò.

1.2.2. Ãðàæäàíå ïî èñòå÷åíèè ïÿòè ëåò ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
èì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîä-
ñîáíîãî õîçÿéñòâà â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, îïðåäåëåí-
íûõ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûå ðàáîòàþò
ïî îñíîâíîìó ìåñòó ðàáîòû â òàêèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ
ïî ñïåöèàëüíîñòÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò.

1.2.3. Ãðàæäàíå, êîòîðûå èìåþò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå áåñïëàòíî
â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, âåäåíèÿ ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ñàäîâîäñòâà, îãîðîäíè÷åñòâà â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

1.2.4. Ìîëîäûå ñåìüè, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå ðàíåå ïðå-
äîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç ïðîâåäå-
íèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïîæèçíåí-
íîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëè÷íîãî ïîä-
ñîáíîãî õîçÿéñòâà, â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ïîñåëåíèÿ
èëè äëÿ äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ
îäíîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ
êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íåïðåðûâíî â òå÷å-
íèå ïÿòè ëåò äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ äîëåâóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ñóïðóãîâ â ñîñòàâå ìîëîäîé ñåìüè è èõ äåòåé, íå
äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, (ïðè íàëè÷èè) ëèáî â
ñîáñòâåííîñòü îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé
ìîëîäîé ñåìüè è åãî äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè
ëåò, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ïîä ìîëîäîé ñåìüåé ïîíèìàþòñÿ ñîñòîÿùèå â çàðåãèñòðèðî-
âàííîì áðàêå ãðàæäàíå, âîçðàñò îäíîãî èç êîòîðûõ íà äàòó
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîá-
ñòâåííîñòü äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå
ïðåâûøàåò 35 ëåò, è èõ äåòè, íå äîñòèãøèå âîçðàñòà âîñåìíàäöà-
òè ëåò, (ïðè íàëè÷èè), à òàêæå îäèí ìîëîäîé ðîäèòåëü â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè, âîçðàñò êîòîðîãî íà äàòó ïîäà÷è çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü äëÿ
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå ïðåâûøàåò 35 ëåò,
è åãî äåòè, íå äîñòèãøèå âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò.

Ñðîê ïðîæèâàíèÿ îäíîãî èç ñóïðóãîâ â ñîñòàâå ìîëîäîé ñå-
ìüè ëèáî îäíîãî ìîëîäîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé ìîëîäîé
ñåìüè íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ íåïðåðûâíûì, åñëè
óêàçàííûå ãðàæäàíå âûåçæàëè çà ïðåäåëû ýòîãî ïîñåëåíèÿ íå
áîëåå ÷åì íà òðè ìåñÿöà â òå÷åíèå îäíîãî ãîäà.

1.2.5. Ãðàæäàíå, èìåþùèå òðåõ è áîëåå äåòåé, íå äîñòèãøèõ
âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ èëè ïðè íàëè÷èè ó íèõ îñíî-
âàíèé äëÿ ïîñòàíîâêè íà äàííûé ó÷åò, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå
ðàíåå ïðåäîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïî-
æèçíåííîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñ-
òàâëåííûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî è äà÷íîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóí-
êòîâ ïîñåëåíèÿ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ
íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ
çåìåëüíûé ó÷àñòîê.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäà-
íèíà, èìåþùåãî òðåõ è áîëåå äåòåé, ëèáî â îáùóþ äîëåâóþ
ñîáñòâåííîñòü, ñîñòîÿùèõ â çàðåãèñòðèðîâàííîì áðàêå ãðàæäàí,
èìåþùèõ òðåõ è áîëåå äåòåé, äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
èëè äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà.

1.2.6. Ñåìüè, èìåþùèå â ñâîåì ñîñòàâå äåòåéèíâàëèäîâ, à
òàêæå ðåáåíîêèíâàëèä, â èíòåðåñàõ êîòîðîãî äåéñòâóåò îïåêóí
(ïîïå÷èòåëü), ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, èëè ïðè íàëè÷èè ó íèõ îñíîâàíèé äëÿ ïîñòà-
íîâêè íà äàííûé ó÷åò, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå ðàíåå ïðåäîñòàâ-
ëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîð-
ãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå, ïîæèçíåííîå íàñëå-
äóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî è äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ïîñåëåíèÿ áåç ïðîâåäå-
íèÿ òîðãîâ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â
ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ äîëåâóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí, èìåþùèõ ðåáåíêàèíâàëèäà, è ðåáåíêàèíâà-
ëèäà ëèáî â ñîáñòâåííîñòü îäíîãî ðîäèòåëÿ â ñîñòàâå íåïîëíîé
ñåìüè è ðåáåíêàèíâàëèäà èëè â ñîáñòâåííîñòü ðåáåíêàèíâàëèäà,
åñëè â åãî èíòåðåñàõ äåéñòâóåò îïåêóí (ïîïå÷èòåëü) äëÿ èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

1.2.7. Ãðàæäàíå, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñàäîâîäñòâà,
îãîðîäíè÷åñòâà è äà÷íîãî ñòðîèòåëüñòâà, çåìåëüíûå ó÷àñòêè â
ñîñòàâå çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ óãîäèé èç çåìåëü ñåëüñ-
êîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü êîòîðûõ
íèæå ñðåäíå ðàéîííîãî óðîâíÿ.

1.2.8. Ãðàæäàíå, ó êîòîðûõ çåìåëüíûé ó÷àñòîê íàõîäèòñÿ â
ôàêòè÷åñêîì ïîëüçîâàíèè, åñëè íà òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå
ðàñïîëîæåí æèëîé äîì, ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûé âîçíèê-
ëî ó ãðàæäàíèíà äî äíÿ ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî ïîñëå äíÿ ââåäåíèÿ åãî â äåéñòâèå,
ïðè óñëîâèè, ÷òî ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà æèëîé äîì ïåðåøëî ê
ãðàæäàíèíó â ïîðÿäêå íàñëåäîâàíèÿ è ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà-
ñëåäîäàòåëÿ íà æèëîé äîì âîçíèêëî äî äíÿ ââåäåíèÿ â äåéñòâèå
Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2.9. Ëèöà, ñ êîòîðûìè çàêëþ÷åí äîãîâîð î ðàçâèòèè çàñòðî-
åííîé òåððèòîðèè â ãðàíèöàõ ýòîé òåððèòîðèè.

1.2.10. Ðåëèãèîçíûå îðãàíèçàöèè, èìåþùèå â ñîáñòâåííîñòè
çäàíèÿ èëè ñîîðóæåíèÿ ðåëèãèîçíîãî èëè áëàãîòâîðèòåëüíîãî
íàçíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

1.2.11. Íåêîììåð÷åñêàÿ îðãàíèçàöèÿ, ñîçäàííàÿ ãðàæäàíàìè
äëÿ âåäåíèÿ ñàäîâîäñòâà, îãîðîäíè÷åñòâà, ïðè ðàçäåëå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ïðåäîñòàâëåííîãî äàííîé îðãàíèçàöèè è îòíîñÿùå-
ãîñÿ ê èìóùåñòâó îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äàííîé íåêîììåð÷åñêîé
îðãàíèçàöèè èëè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â îáùóþ ñîáñòâåííîñòü
÷ëåíîâ äàííîé îðãàíèçàöèè.

1.2.12. Ðåëèãèîçíàÿ îðãàíèçàöèÿ, êîòîðîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïðåäîñòàâëåí íà ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ è
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà, â ñëó-
÷àå, åñëè äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí èç çåìåëü
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ.

1.2.13. Ãðàæäàíå, ìåñòîì æèòåëüñòâà êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ òåððè-
òîðèÿ ïîñåëåíèÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â
ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ äàííîãî ïîñåëåíèÿ, íå èìåâøèå è

íå èìåþùèå ðàíåå ïðåäîñòàâëåííûõ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî,
â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçî-
âàíèå, ïîæèçíåííîå íàñëåäóåìîå âëàäåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
ïîñåëåíèÿ, ïðè óñëîâèè ïðîæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ íå
ìåíåå 5 ëåò.

1.2.14. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.15. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâ-
ëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñò-
ðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91203;
íà÷àëüíèê Îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91275, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íåïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà, âñ  âûõîäíîé äåíü
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.3. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî18.30
âòîðíèê  ñ 08.30 äî18.30
ñðåäà  ñ 08.30 äî18.30
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîëíè-
òåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà
èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà
èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà

èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæ-

äàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç
Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïè-

ñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà èëè ãðàæ-

äàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîá-

ñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòå-
ëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-
ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà áåñïëàòíî â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé,
óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.8, 1.2.9, 1.2.10, 1.2.11,
1.2.12 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ â
òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äî-
êóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.2. Ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè (îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè)
ãðàæäàíèíà èëè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé ñ
äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, è äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðè-
åìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñò-
ðàöèè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷å-
ðåç ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.3. Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïðåäåëàõ íîðì, óñòàíîâëåííûõ îáëàñòíûì çàêîíîì, ïî ìåðå èõ
ôîðìèðîâàíèÿ è ïîñòàíîâêè íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé
ó÷åò. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñôîðìèðîâàííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ôîðìèðîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòóïèâøèìè çàÿâëåíèÿìè ãðàæäàí â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 1 ãîäà 6 ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âêëþ÷åíèè ãðàæäàí â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå (íå-
ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò.445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.10.2001, ¹ 44, ñò.4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 05.12.1994, ¹ 32,
ñò.4147; 29.01.1996, ¹ 5, ñò.410; 03.12.2001, ¹ 49, ñò.4552;
25.12.2006, ¹ 289);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 25,
12.12.2011);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), ¹ 27, 23.09.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ôîðìå, óêà-
çàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó. Îäíîâðåìåííî ñ çàÿâëåíèåì çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò
ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïî ôîðìå, óêàçàííîé
â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.9 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

çàâåðåííûé ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê äîêóìåíòîâ î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòå-
ëåì ÿâëÿåòñÿ èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî;

äîãîâîð î ðàçâèòèè çàñòðîåííîé òåððèòîðèè;
êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-

âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñó-
äàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ
íèì (äàëåå ÅÃÐÍ);

2) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.8, 1.2.10 è 1.2.12 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 12-é ñòð.)

(Îêîí÷àíèå íà 14-é ñòðàíèöå)

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü ëèöà, ïîäàþùå-
ãî çàÿâëåíèå,

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-
ëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâî
íà òàêîå çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå íå çàðåãèñòðèðî-
âàíî â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü ëèöà, ïîäàþùå-
ãî çàÿâëåíèå,

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-
ëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

ðåøåíèå îðãàíà íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè î ïðèîáðåòåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ÷ëåíñòâî çàÿâèòåëÿ â íåêîììåð-
÷åñêîé îðãàíèçàöèè;

4) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1 è 1.2.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ïðèêàç î ïðèåìå íà ðàáîòó, âûïèñêà èç òðóäîâîé êíèæêè èëè
òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò);

5) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì); ñïðàâêà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;

6) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
îòíåñåíèå ãðàæäàíèíà ê îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;
7) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-

ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà (çà èñêëþ÷åíèåì

ñëó÷àÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ îäíèì ìîëîäûì ðîäèòåëåì â ñîñòàâå
íåïîëíîé ìîëîäîé ñåìüè);

êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà
âîñåìíàäöàòè ëåò;

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

8) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà
âîñåìíàäöàòè ëåò;

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ãðàæäàíàìè, ñîñòîÿùèìè â çàðåãèñòðèðîâàííîì áðàêå);

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

9) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ãðàæäàí, èõ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùåé ôàêò

óñòàíîâëåíèÿ ðåáåíêó èíâàëèäíîñòè;
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ àêòà î íàçíà÷åíèè îïåêóíà èëè

ïîïå÷èòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì);
ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î

ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;
10) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-

ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, åãî

ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì);
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì).
2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî

ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.9 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË);

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ïëàíèðîâêè è óòâåðæäåííûé ïðîåêò ìå-
æåâàíèÿ òåððèòîðèè;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñó-
äàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà) èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

2) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.10 è 1.2.12 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

âûïèñêà èç ÅÃÐÞË;
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî

êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà

èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñ-

òîê è ðàñïîëîæåííûõ íà íåì îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà
ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;

3) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;
ïðîåêò îðãàíèçàöèè è çàñòðîéêè òåððèòîðèè íåêîììåð÷åñêîãî

îáúåäèíåíèÿ (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ óòâåðæäåííîãî ïðîåêòà ìåæå-
âàíèÿ òåððèòîðèè);

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñó-
äàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà) èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

âûïèñêà èç ÅÃÐÞË;
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè, ÷ëåíîì

êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ ãðàæäàíèí;
4) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.1 è 1.2.2 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî

êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-

ñòîê ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê;

5) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà;
âûïèñêè èç ÅÃÐÍ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î

ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ (èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî
äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå
àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà
íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 13 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 218ÔÇ "Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè", èìåþùèå ðàâíóþ þðèäè-
÷åñêóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ;

6) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè
íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêóìåí-
òû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì äî
ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò            21 èþëÿ 1997
ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ þðèäè÷åñêóþ
ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà âñåõ ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè);

7) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïðè íàëè÷èè);

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà 14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå (ïðè
íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæäàíàì
äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21 èþëÿ 1997
ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ þðèäè÷åñ-
êóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè);

8) äëÿ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ôàê-
òà ïðîæèâàíèÿ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïðè íàëè÷èè);

âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ
(èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, âûäàííûå
íå ðàíåå ÷åì çà        14 äíåé äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à òàêæå
(ïðè íàëè÷èè) ãîñóäàðñòâåííûå àêòû, ñâèäåòåëüñòâà è äðóãèå
äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâà íà çåìëþ è âûäàííûå ãðàæ-
äàíàì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò           21
èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì", èìåþùèå ðàâíóþ
þðèäè÷åñêóþ ñèëó ñ çàïèñÿìè â ÅÃÐÍ (íà âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè).

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è çàðåãèñòðè-
ðîâàííûõ ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ÔÃÁÓ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðåå-
ñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, âû-
ïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé â
ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÏ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÏ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ÔÃÁÓ
«Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (çà èñêëþ÷åíè-
åì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

óòâåðæäåííûé ïðîåêò ïëàíèðîâêè èëè óòâåðæäåííûé ïðîåêò
ìåæåâàíèÿ â îòäåëå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíè-
ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â îòäåëå ïî ó÷åòó è
ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

ñïðàâêó ñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè âûïèñêó èç äîìîâîé êíèãè î
ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé îáùåé ïëîùàäè;

ñïðàâêó î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ ëèáî êîïèþ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè
ôàêòà ïðîæèâàíèÿ.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ: îáðàùåíèå íåíàäëåæàùåãî ëèöà;
îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå
ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

ïîäà÷à ãðàæäàíàìè çàÿâëåíèé îá èñêëþ÷åíèè èç Ñïèñêà ïî-
ëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåç-
íûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

âûÿâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíè-
åì âêëþ÷åíèÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè èõ
ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àäìèíèñòðà-
öèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ âõî-
äîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñåòèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.1.6.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè ÐÔ ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìà-
öèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 8 íîÿáðÿ, ¹ 45 ‘18 «ÊÈ»14

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 12-13-é ñòð.)

ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó

Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê

ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá
îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ;

5) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî;

6) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

7) ïîäïèñàíèå àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ,
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì
ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-
ÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíà-
ëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
10 (äåñÿòü) ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôå-
äåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî-
÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ
ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ Ãëàâû Àäìèíè-
ñòðàöèè, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êóðèðóþùèé Îòäåë,
â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó
çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâ-
ëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 4
(÷åòûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â
Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè
çàÿâèòåëÿ  â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäà-
íèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíî-
ãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåí-
òîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäå-
ëà ôîðìèðóåò Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â çàâèñè-
ìîñòè îò äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé. Åñëè äàòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ñîâïàäàåò, Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ôîðìèðóåòñÿ ïî ðåãèñòðàöèîííîìó íîìåðó çàÿâëåíèé.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î âêëþ-
÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî
îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùå-
ìó Îòäåëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé
àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû. Ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè çà-
ÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî îá îòêà-
çå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ ïîäïèñûâàåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè çàìåñ-
òèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþ-
ùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âî
âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 20
(äâàäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé. Ïîñòàíîâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 5 (ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî
èçäàíèÿ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.6.7. Ïîñòàíîâëåíèå î âêëþ÷åíèè çàÿâèòåëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷à-
òåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè çàÿâèòå-
ëÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòå-
ìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòàìè 1.2.4, 1.2.5, 1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ôîðìèðîâàíèå è ïîñòàíîâêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî, êîòîðûé
ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, äàëåå â
îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöèîííîé
ýêñïåðòèçû. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ïîäïèñûâàåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà èëè çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è
êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.7.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî, êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 5
(ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ òàêîãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.7.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – äâóõ-
íåäåëüíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

3.7.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.7.6. Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü áåñïëàòíî íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè
ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòå-
ëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ îá
èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

3.8.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ÿâëÿþòñÿ:

1) ïîäà÷à ãðàæäàíàìè çàÿâëåíèé îá èñêëþ÷åíèè èç Ñïèñêà
ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

2) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çåìåëüíîãî è ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

3) âûÿâëåíèå â ïðåäñòàâëåííûõ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äî-
êóìåíòàõ íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
âêëþ÷åíèÿ â Ñïèñîê ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

4) ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ ãðàæäàí, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1.2.4, 1.2.5,
1.2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà òåððèòîðèè èíîãî ïîñåëåíèÿ â ñëó÷àå îòñóò-
ñòâèÿ ñâîáîäíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, â
ãðàíèöàõ êîòîðîãî èñïðàøèâàåòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

5) ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíîãî
ïîñåëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî îñíîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ïóíêòàìè 712 ÷àñòè 1 ñòàòüè 6 îáëàñòíîãî çàêîíà îò 27.04.2015 ¹
763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá
èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäå-
ëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòè-

êîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.  Ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷åíèè ãðàæ-
äàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîäïèñûâàåò
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñò-
ðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.8.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èç Ñïèñêà ïîëó÷àòåëåé çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 5
(ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ òàêîãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.8.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 20
(äâàäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé.

3.8.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.8.6. Ïîñòàíîâëåíèå îá èñêëþ÷åíèè ãðàæäàí èõ Ñïèñêà ïîëó-
÷àòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåí-
íîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êà-
áèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìà-
öèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.9. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäïèñàíèå è âûäà÷à
çàÿâèòåëþ àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.9.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäïèñàíèþ è âûäà÷å çàÿâèòåëþ àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî.

3.9.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò è ïåðåäàåò àêò ïðèåìàïåðå-
äà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.9.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïðèãëàøàåò çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ
àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è ñ èñïîëüçîâàíèåì òåëåôîííîé, ïî÷òîâîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è èíûõ âèäîâ ñâÿçè ëèáî ïåðåäàåò
àêò ïðèåìàïåðåäà÷è â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

3.9.4. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
ïîäïèñàíèå àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.9.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 5 (ïÿòü) êàëåíäàðíûõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþùèì
Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäó-
þùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíå-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñò-
ðàöèè, êóðèðóþùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå
ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ; ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;

ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-
íèå äîêóìåíòîâ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã». Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíå-
ñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîë-
íîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
– â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé: îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå
â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû

5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü: íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014
¹ 301).
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.09.2018 ¹ 3173 «Î ïîäãîòîâêå è ðåàëèçàöèè íà
òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïðîåêòîâ ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ýòàïà êîíêóðñà ïî îòáîðó ïðîåêòîâ ïîääåðæêè ìåñòíûõ
èíèöèàòèâ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
22.10.2018         ¹ 3658         ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ìóíèöèïàëüíîãî ýòàïà êîíêóðñà ïî îòáîðó ïðîåêòîâ
ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà

Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ýòàïà êîíêóðñà ïî îòáîðó ïðîåêòîâ ïîääåðæêè
ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ìóíèöèïàëüíûé ýòàï êîíêóðñà ïî îòáîðó ïðîåêòîâ ïîääåð-

æêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ îòáîðà ïðèîðèòåòíûõ
ïðîåêòîâ äëÿ íàïðàâëåíèÿ èõ íà îáëàñòíîé êîíêóðñ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ñóáñèäèé áþäæåòàì ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè íà ðåàëèçàöèþ ïðèîðèòåòíûõ ïðîåêòîâ ïîääåðæ-
êè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ â öåëÿõ ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ðàñõîäíûõ
îáÿçàòåëüñòâ, âîçíèêàþùèõ ïðè ðåàëèçàöèè ïðèîðèòåòíûõ ïðîåê-
òîâ ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ, â ïðåäåëàõ ñðåäñòâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ â îáëàñòíîì áþäæåòå íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñî-
âûé ãîä (äàëåå ñóáñèäèÿ).

1.2. Ðàçìåð ñóáñèäèè ïîñåëåíèþ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 700,0
òûñ.ðóáëåé. Óñëîâèåì ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñî
ñòîðîíû áþäæåòà ïîñåëåíèÿ íå ìåíåå 10 % îò ñóììû ñóáñèäèè
è ñî ñòîðîíû íàñåëåíèÿ íå ìåíåå 5 % îò ñóììû ñóáñèäèè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà.

1.3. Ïîä ïðîåêòàìè ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí
ïîíèìàþòñÿ ïðîåêòû (ïðîãðàììû), îòîáðàííûå íàñåëåíèåì íà
ñîáðàíèè ãðàæäàí â ãîðîäå Áîðîâè÷è è â ñåëüñêèõ ïîñåëåíèÿõ
Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà (äàëåå ÏÏÌÈ) è íàïðàâëåííûå íà âîâëå÷å-
íèå ãðàæäàí â ðåøåíèå âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ïîñåëåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ
2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è îáëàñòíûì çàêîíîì
îò 23.10.2014 ¹ 637ÎÇ «Î çàêðåïëåíèè çà ñåëüñêèìè ïîñåëåíè-
ÿìè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ», (äàëåå
ïðîåêòû), â òîì ÷èñëå:

îáåñïå÷åíèå ïåðâè÷íûõ ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;
ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ æèòåëåé óñëóãàìè ñâÿçè,

îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ, òîðãîâëè è áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ;
ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îðãàíèçàöèè äîñóãà è îáåñïå÷åíèÿ æè-

òåëåé óñëóãàìè îðãàíèçàöèé êóëüòóðû;
îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû,

øêîëüíîãî ñïîðòà è ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ
îôèöèàëüíûõ ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé; îðãàíèçàöèÿ áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè (âêëþ÷àÿ
îñâåùåíèå óëèö, îçåëåíåíèå òåððèòîðèè, óñòàíîâêó óêàçàòåëåé ñ
íàèìåíîâàíèÿìè óëèö è íîìåðàìè äîìîâ, ðàçìåùåíèå è ñîäåð-
æàíèå ìàëûõ àðõèòåêòóðíûõ ôîðì);

îðãàíèçàöèÿ è îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ðàáîòå ñ äåòüìè
è ìîëîäåæüþ;

äîðîæíàÿ äåÿòåëüíîñòü â îòíîøåíèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ è îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâè-
æåíèÿ íà íèõ;

ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ìàññîâîãî îòäûõà æèòåëåé è îðãàíèçà-
öèÿ îáóñòðîéñòâà ìåñò ìàññîâîãî îòäûõà íàñåëåíèÿ;

ó÷àñòèå â îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ïî ñáîðó (â òîì ÷èñëå
ðàçäåëüíîìó ñáîðó) è òðàíñïîðòèðîâàíèþ òâåðäûõ êîììóíàëü-
íûõ îòõîäîâ; îðãàíèçàöèÿ ðèòóàëüíûõ óñëóã è ñîäåðæàíèå ìåñò
çàõîðîíåíèÿ.

1.4. Â êîíêóðñíîì îòáîðå íå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå ïðîåêòû,
íàïðàâëåííûå íà ðåàëèçàöèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ïîñå-
ëåíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ âûïîëíåíèåì ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó
ñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ èíôðàñòðóêòóðû.

2. Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
2.1. Îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðî-

âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà îðãàíèçàöèîííîé
ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë ÎÐèÌÑ).

2.2. Äëÿ îðãàíèçàöèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïîäãîòîâêè è ïðîâå-
äåíèÿ êîíêóðñà Îòäåë ÎÐèÌÑ:

2.2.1. Ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà è óòâåðæäåíèè
ñîñòàâà êîíêóðñíîé êîìèññèè ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿâîê ïî ðåàëè-
çàöèè ÏÏÌÈ (äàëåå êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ);

2.2.2. Óñòàíàâëèâàåò ñðîêè ïðèåìà çàÿâîê è äîêóìåíòîâ íà
ó÷àñòèå â êîíêóðñå è îáúÿâëÿåò êîíêóðñ;

2.2.3. Ðàçìåùàåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èçâåùåíèå î íà÷àëå ïðèåìà
çàÿâîê, ñîäåðæàùåå ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå è àäðåñ îðãàíèçàòîðà êîíêóðñíîãî îòáîðà;
àäðåñ, äàòó, âðåìÿ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ íà êîíêóðñíûé îòáîð, è

òðåáîâàíèÿ ê èõ îôîðìëåíèþ;
êîíòàêòíûå äàííûå;
2.2.4. Îðãàíèçóåò êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïîäãîòîâêè ê

êîíêóðñó, ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâîê è äîêóìåíòîâ íà ó÷àñòèå â
êîíêóðñå è îáåñïå÷èâàåò èõ ñîõðàííîñòü.

3. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ
3.1. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà ñîçäàåòñÿ êîíêóðñíàÿ êîìèñ-

ñèÿ, ñîñòàâ êîòîðîé óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.2. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ñîñòîèò èç ïðåäñåäàòåëÿ êîíêóðñ-
íîé êîìèññèè, çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ, ñåêðåòàðÿ è ÷ëåíîâ
êîíêóðñíîé êîìèññèè. Â ñîñòàâ êîíêóðñíîé êîìèññèè âêëþ÷àþò-
ñÿ ïðåäñòàâèòåëè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, äåïó-
òàòû Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäñòàâèòåëè
Îáùåñòâåííîãî ñîâåòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè. ×èñëî ÷ëåíîâ êîí-
êóðñíîé êîìèññèè äîëæíî áûòü íå÷åòíûì è ñîñòàâëÿòü íå ìåíåå
7 ÷åëîâåê.

3.3. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâêè è äîêóìåíòû
íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåòîäèêîé îöåíêè ïðîåê-
òîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà ñ ó÷åòîì áàëëüíîé îöåíêè ïî êðèòåðèÿì
êîíêóðñíîãî îòáîðà ñîãëàñíî ïóíêòó 5.2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà è
Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

3.4. Çàñåäàíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷íûì,
åñëè íà íåì ïðèñóòñòâóåò áîëüøèíñòâî îò îáùåãî ÷èñëà ÷ëåíîâ
êîíêóðñíîé êîìèññèè.

3.5. Ðåøåíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ áîëüøèí-
ñòâîì ãîëîñîâ ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè, ïðèñóòñòâóþùèõ íà
çàñåäàíèè êîíêóðñíîé êîìèññèè.

3.6. Êàæäûé ÷ëåí êîíêóðñíîé êîìèññèè îáëàäàåò îäíèì ãîëî-
ñîì. ×ëåí êîíêóðñíîé êîìèññèè íå âïðàâå ïåðåäàâàòü ïðàâî
ãîëîñà äðóãîìó ëèöó.

3.7. Ïðè ðàâåíñòâå ãîëîñîâ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå, çà êîòîðîå
ïðîãîëîñîâàë ïðåäñåäàòåëü êîíêóðñíîé êîìèññèè èëè äðóãîé ÷ëåí
êîíêóðñíîé êîìèññèè, ïðåäñåäàòåëüñòâîâàâøèé íà çàñåäàíèè
êîíêóðñíîé êîìèññèè ïî ïèñüìåííîìó ïîðó÷åíèþ ïðåäñåäàòåëÿ
êîíêóðñíîé êîìèññèè.

3.8. Ðåøåíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì,
êîòîðûé ïîäïèñûâàþò ÷ëåíû êîíêóðñíîé êîìèññèè, ïðèñóòñòâî-
âàâøèå íà çàñåäàíèè êîíêóðñíîé êîìèññèè.

4. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà è ïðèåì çàÿâîê
4.1. Ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñíîãî îòáîðà ìîãóò áûòü Àäìèíèñòðà-

öèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà, â ñëó÷àå, åñëè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 34 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6
îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ íå îáðàçîâàíà, òî ó÷àñòíèêîì êîí-
êóðñíîãî îòáîðà âûñòóïàåò èíèöèàòèâíàÿ ãðóïïà ïî ïðîåêòó ïîä-
äåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí ãîðîäà Áîðîâè÷è, èçáðàííàÿ
íà ñîáðàíèÿõ ñ æèòåëÿìè ãîðîäà Áîðîâè÷è â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ÏÏÌÈ (äàëåå ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà).

4.2. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà â òå÷åíèå 14 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñî äíÿ íà÷àëà ïðèåìà çàÿâîê ïðåäñòàâëÿåò â Îòäåë ÎÐèÌÑ
íà áóìàæíîì íîñèòåëå è íà ýëåêòðîííîì íîñèòåëå â ôîðìàòå pdf
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

çàÿâêó ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó (äàëåå çàÿâêà);

ïðîòîêîë ñîáðàíèÿ æèòåëåé íàñåëåííîãî ïóíêòà ïî âûáîðó
ïðîåêòà, îïðåäåëåíèþ âêëàäà â åãî ðåàëèçàöèþ, â òîì ÷èñëå â
íåäåíåæíîé ôîðìå, íàñåëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ñîñòàâà èíèöèàòèâíîé ãðóïïû;

ëèñò ðåãèñòðàöèè ó÷àñòíèêîâ ñîáðàíèÿ æèòåëåé íàñåëåííîãî
ïóíêòà ïîñåëåíèÿ è ôîòîãðàôèè ñîáðàíèÿ æèòåëåé;

âûïèñêó èç ðåøåíèÿ î áþäæåòå èëè ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñ-
ïèñè áþäæåòà ïîñåëåíèÿ î áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ íà ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â òåêóùåì ãîäó, çàâåðåííóþ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà, à â
ñëó÷àå, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 34 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ íå îáðàçóåòñÿ – Ãëà-
âîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (ëèáî ãàðàíòèéíîå ïèñüìî);

ãàðàíòèéíûå ïèñüìà îò îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé î ãîòîâíîñòè ïðèíÿòü ó÷àñòèå â ñîôèíàíñèðî-
âàíèè ïðîåêòà;

äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå, ÷òî îáúåêò, ïðåäëàãàåìûé äëÿ
ðåàëèçàöèè â ðàìêàõ ïðîåêòà, íàõîäèòñÿ â ñîáñòâåííîñòè ïîñåëå-
íèÿ (êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå ñîáñòâåííîñòè èëè äðóãèõ
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ, çàâåðåííûå Ãëàâîé ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà, à â ñëó÷àå, åñëè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 34 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò     6
îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ íå îáðàçóåòñÿ – Ãëàâîé ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà);

äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñòîèìîñòü ïðîåêòà (ïðîåêòíîñ-
ìåòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ, ðàáî÷èé ïðîåêò, ëîêàëüíàÿ ñìåòà, ñìåòà,
ñìåòíûé ðàñ÷åò, ïðåéñêóðàíò, ïðàéñëèñò è äðóãèå), â òîì ÷èñëå
òåõíè÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ, ïîäòâåðæäàþùóþ ñòîèìîñòü íåî-
ïëà÷èâàåìîãî òðóäà, à òàêæå ãàðàíòèéíûå ïèñüìà ãðàæäàí è
(èëè) þðèäè÷åñêèõ ëèö î áåçâîçìåçäíîì ïðåäîñòàâëåíèè òåõíèêè
è ìàòåðèàëîâ ñ óêàçàíèåì ñòîèìîñòè ýêñïëóàòàöèè òåõíèêè è
ñòîèìîñòè ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìàòåðèàëîâ (ïðè íàëè÷èè);

êîïèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, ññûëêè íà Èíòåðíåò è
ÒÂðåñóðñû, êîòîðûå êàñàþòñÿ îñâåùåíèÿ ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â
ðåàëèçàöèè ïðîåêòà.

4.3. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà äîïîëíèòåëüíî ìîãóò ïðåä-
ñòàâèòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

ìàòåðèàëû, ïîäòâåðæäàþùèå àêòóàëüíîñòü è îñòðîòó ïðîáëå-
ìû, íà ðåøåíèå êîòîðîé íàïðàâëåíà ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòà (ïðåäïè-
ñàíèÿ, ïîñòàíîâëåíèÿ, îïðåäåëåíèÿ è ò.ä.);

èòîãè íàðîäíûõ òâîð÷åñêèõ êîíêóðñîâ ïî âûáîðó ïðîåêòà (ïðå-
çåíòàöèè, äåòñêèå ïîäåëêè, ÷àñòóøêè è ò.ä.);

ôîòîãðàôèè, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì ñî-
ñòîÿíèè îáúåêòà, ïðåäëàãàåìîãî äëÿ ðåàëèçàöèè â ðàìêàõ ïðîåêòà.

4.4. Îòäåë ÎÐèÌÑ îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

4.5. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà èìåþò ïðàâî îòîçâàòü ñâîþ
çàÿâêó è îòêàçàòüñÿ îò ó÷àñòèÿ â êîíêóðñíîì îòáîðå ïóòåì íà-
ïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ (çàÿâëåíèÿ) íà èìÿ óïðàâ-
ëÿþùåãî Äåëàìè àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà íå ïîçäíåå ÷åì çà 10 êàëåíäàðíûõ äíåé äî äàòû ïðîâåäå-
íèÿ êîíêóðñíîãî îòáîðà.

4.6. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà âïðàâå âíîñèòü èçìåíåíèÿ
â ïðîåêò â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïóíêòàõ 4.2, 4.3 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, â
Îòäåë ÎÐèÌÑ.

4.7. Îòäåë ÎÐèÌÑ íå ïîçäíåå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷à-
íèÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïóíêòàõ 4.2, 4.3 íà-
ñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ ïðåä-
ñòàâëåííûõ çàÿâîê òðåáîâàíèÿì ïîëíîòû ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 4.2, 4.3 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà,
è ñîáëþäåíèÿ óñëîâèé ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñî ñòîðîíû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàñåëåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 1.2
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

4.8. Ïðîåêòû íå äîïóñêàþòñÿ ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñíîì îòáîðå
â ñëó÷àå:

ïðåäñòàâëåíèÿ íåïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ
ïóíêòîì 4.2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà;

íåñîáëþäåíèÿ óñëîâèÿ ñîôèíàíñèðîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî
ïóíêòîì 1.2. íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

4.9. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñíîãî îòáîðà, â ñëó÷àå åñëè ïðîåêòû íå
äîïóùåíû ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñíîì îòáîðå ïî îñíîâàíèÿì, óñòà-
íîâëåííûì â ïóíêòå 4.8 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, Îòäåë ÎÐèÌÑ íà-
ïðàâëÿåò ìîòèâèðîâàííîå óâåäîìëåíèå â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàì 4.2, 4.3 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà,
òðåáîâàíèÿì ïîëíîòû è âîçâðàùàåò ïîäàííûå èìè çàÿâêè è ïðè-
ëàãàåìûå äîêóìåíòû.

5 . Êðèòåðèåì îòáîðà ïðîåêòà
5.1.. Íà êîíêóðñíûé îòáîð îò îäíîãî ïîñåëåíèÿ ìîæåò áûòü

ïðåäñòàâëåí òîëüêî îäèí ïðîåêò, ïîäãîòîâëåííûé ó÷àñòíèêàìè
êîíêóðñíîãî îòáîðà.

5.2. Êðèòåðèÿìè êîíêóðñíîãî îòáîðà ïðîåêòà ÿâëÿþòñÿ:
5.2.1. Âêëàä ó÷àñòíèêîâ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà:
óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû áþäæåòà ïî-

ñåëåíèÿ; óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû íàñåëå-
íèÿ; óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû îðãàíèçàöèé
è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

âêëàä íàñåëåíèÿ â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé ôîðìå
(ìàòåðèàëû è äðóãèå ôîðìû);

âêëàä îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé ôîðìå (ìàòåðèàëû è äðóãèå
ôîðìû);

5.2.2. Ñîöèàëüíàÿ è ýêîíîìè÷åñêàÿ ýôôåêòèâíîñòü ðåàëèçà-
öèè ïðîåêòà:

äîëÿ áëàãîïîëó÷àòåëåé â îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ íàñå-
ëåííîãî ïóíêòà;

äîñòóïíîñòü ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ, íàëè÷èå ìåõàíèçìîâ ñî-
äåðæàíèÿ è ýôôåêòèâíîé ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû
ðåçóëüòàòà ðåàëèçàöèè ïðîåêòà;

5.2.3. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â îïðå-
äåëåíèè è ðåøåíèè ïðîáëåìû, çàÿâëåííîé â ïðîåêòå:

ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â èäåíòèôèêà-
öèè ïðîáëåìû â ïðîöåññå åå ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ;

ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â îïðåäåëåíèè
ïàðàìåòðîâ ïðîåêòà íà ñîáðàíèè æèòåëåé íàñåëåííîãî ïóíêòà;

èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è äðóãèõ ñðåäñòâ
èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññå îòáîðà ïðèîðèòåòíîé ïðî-
áëåìû è ðàçðàáîòêè çàÿâêè;

5.2.4. Êîëè÷åñòâî ñîçäàííûõ è (èëè) ñîõðàíåííûõ ðàáî÷èõ
ìåñò â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà;

5.2.5. Ïåðñïåêòèâû äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðîåêòà, ìíîãîýòàï-
íîñòü åãî ðåàëèçàöèè.

6. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà, îïðåäåëåíèÿ ïîáåäèòåëÿ
6.1. Îòäåë ÎÐèÌÑ íàïðàâëÿåò ÷ëåíàì êîíêóðñíîé êîìèññèè

íå ìåíåå ÷åì çà 7 êàëåíäàðíûõ äíåé äî íàçíà÷åííîãî äíÿ çàñå-
äàíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè îöåíî÷íûå ëèñòû ïî ôîðìå ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó íà áóìàæíîì íîñèòåëå
è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 4.2, 4.3 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà,
íà ýëåêòðîííîì íîñèòåëå.

6.2. ×ëåíû êîíêóðñíîé êîìèññèè îöåíèâàþò ïðåäñòàâëåííûå
äîêóìåíòû è â òå÷åíèå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ
íàïðàâëÿþò â Îòäåë ÎÐèÌÑ çàïîëíåííûå îöåíî÷íûå ëèñòû.

6.3. Îòäåë ÎÐèÌÑ íà îñíîâàíèè ïîëó÷åííûõ îöåíî÷íûõ ëèñ-
òîâ ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñ äàòû îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäñòàâëåíèÿ ÷ëåíàìè êîíêóðñíîé êî-
ìèññèè îöåíî÷íûõ ëèñòîâ ìåòîäîì ñëîæåíèÿ îïðåäåëÿåò îáùóþ
ïðåäâàðèòåëüíóþ îöåíêó ïðîåêòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ó÷àñòèÿ
â êîíêóðñíîì îòáîðå. Îáùàÿ ïðåäâàðèòåëüíàÿ îöåíêà ÷ëåíîâ
êîíêóðñíîé êîìèññèè ó÷èòûâàåòñÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî ïðî-
âåäåíèþ êîíêóðñíîãî îòáîðà ïðîåêòîâ.

6.4. Îòäåë ÎÐèÌÑ îñóùåñòâëÿåò ïåðåäà÷ó â êîíêóðñíóþ êî-
ìèññèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 4.2, 4.3 íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà, îöåíî÷íûõ ëèñòîâ ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè, ñâåäå-
íèé îá îáùåé ïðåäâàðèòåëüíîé îöåíêå ïðîåêòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñíîì îòáîðå, â äåíü ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñíîãî
îòáîðà.

6.5. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ôîðìèðóåò ðåéòèíã ïðîåêòîâ è îï-
ðåäåëÿåò ïðîåêòû, êîòîðûå áóäóò íàïðàâëåíû â  ãîñóäàðñòâåííîå
îáëàñòíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Öåíòð ìóíèöèïàëüíîé ïðàâîâîé
èíôîðìàöèè» íà êîíêóðñíûé îòáîð ïðîåêòîâ â öåëÿõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ñóáñèäèé.

6.6. Êîíêóðñíûé îòáîð ïðîõîäÿò íå áîëåå 3 ïðîåêòîâ, ïîëó÷èâ-
øèõ íàèáîëüøèé ñóììàðíûé áàëë ïî âñåì êðèòåðèÿì êîíêóðñíî-
ãî îòáîðà.

6.7. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ íåñêîëüêèõ ïðîåêòîâ, ïîëó÷èâøèõ îäè-
íàêîâûé ñóììàðíûé áàëë ïî âñåì êðèòåðèÿì êîíêóðñíîãî îòáîðà,
ïðåèìóùåñòâîì îáëàäàåò ïðîåêò, â êîòîðîì ïðåäóñìîòðåí íàè-
áîëüøèé óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïî êðèòåðèþ, óêàçàííîìó â
5.2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

6.8. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ íåñêîëüêèõ ïðîåêòîâ, ïîëó÷èâøèõ îäè-
íàêîâûé ñóììàðíûé áàëë ïî âñåì êðèòåðèÿì êîíêóðñíîãî îòáîðà,
à òàêæå îäèíàêîâûé áàëë ïî êðèòåðèþ, óêàçàííîìó â 5.2 íàñòî-
ÿùåãî Ïîðÿäêà, ïðåèìóùåñòâîì îáëàäàåò ó÷àñòíèê êîíêóðñíîãî
îòáîðà, ïîäàâøèé çàÿâêó ðàíüøå.

6.9. Ïî èòîãàì ïðîâåäåííîãî êîíêóðñíîãî îòáîðà êîíêóðñíàÿ
êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ïðîåêòîâ ïðîøåäøèìè
êîíêóðñíûé îòáîð.

6.10. Îòäåë ÎÐèÌÑ â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðîâåäå-
íèÿ êîíêóðñíîãî îòáîðà èíôîðìèðóåò ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñíîãî
îòáîðà î ðåçóëüòàòàõ êîíêóðñíîãî îòáîðà ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èòî-
ãîâ êîíêóðñíîãî îòáîðà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

6.11. Â ñëó÷àå, åñëè ïî îêîí÷àíèè ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íå
ïîäàíà íè îäíà çàÿâêà, êîíêóðñíûé îòáîð ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâ-
øèìñÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ÔÎÐÌÀ ÇÀßÂÊÈ. Â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ÇÀßÂÊÀ äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñíîì îòáîðå
1. Íàçâàíèå ïðîåêòà (íàçâàíèå ïðîåêòà â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñìåòíîé  è òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé)
2. Ìåñòî ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
2.1. Íàèìåíîâàíèå ðàéîíà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
2.2. Ïîñåëåíèå
3. Îïèñàíèå ïðîåêòà:
3.1. Òèïîëîãèÿ ïðîåêòà:
îáåñïå÷åíèå ïåðâè÷íûõ ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;
ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ æèòåëåé óñëóãàìè ñâÿçè,

îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ, òîðãîâëè è áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ;
ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îðãàíèçàöèè äîñóãà è îáåñïå÷åíèÿ æè-

òåëåé óñëóãàìè îðãàíèçàöèé êóëüòóðû;
îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû,

øêîëüíîãî ñïîðòà è ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ
îôèöèàëüíûõ ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé;

îðãàíèçàöèÿ áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè (âêëþ÷àÿ îñâåùåíèå
óëèö, îçåëåíåíèå òåððèòîðèè, óñòàíîâêó óêàçàòåëåé ñ íàèìåíîâà-
íèÿìè óëèö è íîìåðàìè äîìîâ, ðàçìåùåíèå è ñîäåðæàíèå ìàëûõ
àðõèòåêòóðíûõ ôîðì);

îðãàíèçàöèÿ è îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ðàáîòå ñ äåòüìè
è ìîëîäåæüþ;

äîðîæíàÿ äåÿòåëüíîñòü â îòíîøåíèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ è îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâè-
æåíèÿ íà íèõ; ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ìàññîâîãî îòäûõà æèòåëåé
è îðãàíèçàöèÿ îáóñòðîéñòâà ìåñò ìàññîâîãî îòäûõà íàñåëåíèÿ;

ó÷àñòèå â îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ïî ñáîðó (â òîì ÷èñëå
ðàçäåëüíîìó ñáîðó) è òðàíñïîðòèðîâàíèþ òâåðäûõ êîììóíàëü-
íûõ îòõîäîâ;îðãàíèçàöèÿ ðèòóàëüíûõ óñëóã è ñîäåðæàíèå ìåñò
çàõîðîíåíèÿ; èíûå âîïðîñû, îòíåñåííûõ ê ïîëíîìî÷èÿì ïî ðåà-
ëèçàöèè âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿåò ðåàëèçàöèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
ïîñåëåíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ âûïîëíåíèåì ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó
ñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ èíôðàñòðóêòóðû.

3.2. Îïèñàíèå ïðîáëåìû, íà ðåøåíèå êîòîðîé íàïðàâëåí ïðî-
åêò (îïèñàòü ñóòü ïðîáëåìû, åå íåãàòèâíûå ñîöèàëüíîýêîíîìè-
÷åñêèå ïîñëåäñòâèÿ, ñòåïåíü íåîòëîæíîñòè ðåøåíèÿ ïðîáëåìû,
òåêóùåå ñîñòîÿíèå îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû, ïðåäóñìîòðåííîãî
ïðîåêòîì, è ò.ä.)

3.3. Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåàëèçàöèè ïðîåêòà: (÷òî êîíêðåòíî è
êàêèì ñïîñîáîì ïëàíèðóåòñÿ âûïîëíèòü â ðàìêàõ ïðîåêòà)

3.4. Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû
3.5. Íàëè÷èå òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè:
4. Èíôîðìàöèÿ äëÿ îöåíêè çàÿâêè
4.1. Ïëàíèðóåìûå èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìåðîïðèÿòèé

ïðîåêòà
4.2. Ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü îò ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
4.2.1. Ïðÿìûå áëàãîïîëó÷àòåëè ïðîåêòà (îïèñûâàþòñÿ ãðóïïû

íàñåëåíèÿ, êîòîðûå ðåãóëÿðíî áóäóò ïîëüçîâàòüñÿ ðåçóëüòàòàìè
âûïîëíåííîãî

ïðîåêòà (íàïðèìåð, â ñëó÷àå ðåìîíòà óëèöû ïðÿìûå áëàãîïî-
ëó÷àòåëè – ýòî æèòåëè ýòîé è ïðèëåãàþùèõ

óëèö, êîòîðûå ðåãóëÿðíî õîäÿò èëè åçäÿò ïî îòðåìîíòèðîâàí-
íîé óëèöå)

×èñëî ïðÿìûõ áëàãîïîëó÷àòåëåé (÷åëîâåê)ú
4.3. Ó÷àñòèå íàñåëåíèÿ è ñïîíñîðîâ â îïðåäåëåíèè ïðîåêòà è

ñîäåéñòâèå â åãî ðåàëèçàöèè
4.3.1. ×èñëî ëèö, ïðèíÿâøèõ ó÷àñòèå â èäåíòèôèêàöèè ïðîáëå-

ìû â ïðîöåññå ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ (ñîãëàñíî ïðîòîêî-
ëàì ïðåäâàðèòåëüíûõ ñîáðàíèé, ðåçóëüòàòàì àíêåòèðîâàíèÿ è ò.ä.)

4.3.2. ×èñëî ëèö, ïðèíÿâøèõ ó÷àñòèå â ñîáðàíèè ãðàæäàí
__________________________________________________________________

(ñîãëàñíî ïðîòîêîëó îáùåãî ñîáðàíèÿ)
4.3.3. Ó÷àñòèå íàñåëåíèÿ è ñïîíñîðîâ â ðåàëèçàöèè ïðîåêòà â

íåäåíåæíîé ôîðìå:
íåäåíåæíûé âêëàä íàñåëåíèÿ è åãî îïèñàíèå (íåäåíåæíûé

âêëàä âêëþ÷àåò áåçâîçìåçäíûé òðóä, ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû
èëè îáîðóäîâàíèå). Ïðåäïîëàãàåòñÿ ëè íåäåíåæíûé âêëàä íàñå-
ëåíèÿ?  äà íåò

Åñëè äà, ñóììà íåäåíåæíîãî âêëàäà íàñåëåíèÿ â ðóáëÿõ
Ïðåäïîëàãàåòñÿ ëè íåäåíåæíûé âêëàä ñïîíñîðîâ?  äà íåò.

Åñëè äà, ñóììà íåäåíåæíîãî âêëàäà ñïîíñîðîâ â ðóáëÿõ
4.4. Ýêñïëóàòàöèÿ è ñîäåðæàíèå îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû,

ïðåäóñìîòðåííîãî ïðîåêòîì
Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ýêñïëóàòàöèè è ñîäåðæàíèþ îáúåêòà èíôðà-

ñòðóêòóðû (îïèñàíèå ìåðîïðèÿòèé, ñîäåðæàùåå ñïîñîáû, êîòîðû-
ìè ïîñåëåíèå è (èëè) ñïåöèàëèçèðîâàííàÿ îðãàíèçàöèÿ áóäóò
ñîäåðæàòü è ýêñïëóàòèðîâàòü îáúåêò èíôðàñòðóêòóðû ïîñëå çà-
âåðøåíèÿ ïðîåêòà, ñ óêàçàíèåì íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) ðåñóðñîâ
äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû)

4.4.1. Ðàñõîäû íà ýêñïëóàòàöèþ è ñîäåðæàíèå îáúåêòà èíôðà-
ñòðóêòóðû, ïðåäóñìîòðåííîãî ïðîåêòîì, íà ïåðâûé ãîä (îïèñàíèå
íåîáõîäèìûõ ðàñõîäîâ íà ýêñïëóàòàöèþ è ñîäåðæàíèå îáúåêòà
èíôðàñòðóêòóðû, ïðåäóñìîòðåííîãî ïðîåêòîì, íà ïåðâûé ãîä ïîñ-
ëå çàâåðøåíèÿ ïðîåêòà ñ óêàçàíèåì, êòî áóäåò ïðåäîñòàâëÿòü
íåîáõîäèìûå ðåñóðñû. Íàïðèìåð, çàðïëàòà, òåêóùèé ðåìîíò, ðàñ-
õîäíûå ìàòåðèàëû è ò.ä.):

4.4.2. Ó÷àñòèå íàñåëåíèÿ â îáåñïå÷åíèè ýêñïëóàòàöèè è ñî-
äåðæàíèè îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîåêòà.

Ïðåäïîëàãàåòñÿ ëè ó÷àñòèå íàñåëåíèÿ â ýêñïëóàòàöèè è ñî-
äåðæàíèè îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû

4.5. Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è èíûõ
ñïîñîáîâ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ ïðè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

Èñïîëüçîâàëèñü ëè ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ èí-
ôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññå îòáîðà è ïîäãîòîâêè ïðîåê-
òà? äà íåò

Åñëè äà, ïåðå÷èñëèòå:
Èñïîëüçîâàíèå ñïåöèàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ äîñîê (ñòåí-

äîâ) äà íåò
Íàëè÷èå ïóáëèêàöèé â ãàçåòàõ äà íåò
Èíôîðìàöèÿ ïî òåëåâèäåíèþ äà íåò
Èíôîðìàöèÿ â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå â ñîöèàëüíûõ ñåòÿõ - äà íåò
(ê çàÿâêå íåîáõîäèìî ïðèëîæèòü äîêóìåíòû (ïóáëèêàöèè, ôîòî

è ò.ä.), ïîäòâåðæäàþùèå ôàêòè÷åñêîå èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè èëè èíûõ ñïîñîáîâ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñå-
ëåíèÿ ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòà);

4.6. Êîëè÷åñòâî ñîçäàííûõ ðàáî÷èõ ìåñò â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ïðîåêòà:

åñëè ñîçäàþòñÿ, òî îïèøèòå:
5. Îæèäàåìàÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðåàëèçàöèè ïðîåêòà (äíåé)
6. Ïåðñïåêòèâû äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðîåêòà
7. Ñâåäåíèÿ îá èíèöèàòèâíîé ãðóïïå
Ñîñòàâ èíèöèàòèâíîé ãðóïïû (óêàçûâàþòñÿ Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ,

êîíòàêòíûé òåëåôîí, åmail)
8. Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ è êîììåíòàðèè
Ïðîåêò ïîääåðæàí íàñåëåíèåì íà ñîáðàíèè ãðàæäàí
Äàòà ïðîâåäåíèÿ________________________
Ãëàâà ïîñåëåíèÿ: (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÌÅÒÎÄÈÊÀ îöåíêè ïðîåêòîâ ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ

ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
1.1. Îöåíêà ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí îñóùåñòâ-

ëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì êðèòåðèÿì
1.1. Âêëàä ó÷àñòíèêîâ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà â åãî ôèíàíñèðîâà-

íèå
1.1.1. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñî ñòîðîíû áþäæåòà ïîñå-

ëåíèÿ (ìèíèìàëüíûé óðîâåíü  X % îò îáúåìà çàïðàøèâàåìîé
ñóáñèäèè, çíà÷åíèå, ïðè äîñòèæåíèè è ïðåâûøåíèè êîòîðîãî ïðè-
ñóæäàåòñÿ 100 áàëëîâ,  30 % îò îáúåìà çàïðàøèâàåìîé ñóáñè-
äèè):

â ñëó÷àå åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò ìåíüøå
30 %, êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

B = (S  X) / (30  X) • 100, ãäå:
S  óðîâåíü ôàêòè÷åñêîãî ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñî ñòîðîíû áþä-

æåòà ïîñåëåíèÿ â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò X %, òî

íà÷èñëÿåòñÿ 0,5 áàëëà.
Â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò 30 % è

áîëåå, òî íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.1.2. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñî ñòîðîíû íàñåëåíèÿ (ìè-

íèìàëüíûé óðîâåíü  X % îò îáúåìà çàïðàøèâàåìîé ñóáñèäèè,
çíà÷åíèå, ïðè äîñòèæåíèè è ïðåâûøåíèè êîòîðîãî ïðèñóæäàåòñÿ
100 áàëëîâ,  20 % îò îáúåìà çàïðàøèâàåìîé ñóáñèäèè):

â ñëó÷àå åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò ìåíüøå
20 %, òî êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìó-
ëå: B = (S  X) / (20  X) • 100, ãäå:

S  óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò X %, òî

íà÷èñëÿåòñÿ 0,5 áàëëà.
Â ñëó÷àå åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñîñòàâëÿåò

20 % è áîëåå, òî íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;

1.1.3. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû îðãàíè-
çàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (ìèíèìàëüíûé
óðîâåíü íå óñòàíàâëèâàåòñÿ):

â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñîñòàâëÿåò
ìåíüøå 10 % îò îáúåìà çàïðàøèâàåìîé ñóáñèäèè, êîëè÷åñòâî
íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

B = S / 10 x 100, ãäå:
S  óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ  ïðîåêòà ñîñòàâëÿ-

åò 10 % è áîëåå, òî íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.1.4. Âêëàä íàñåëåíèÿ â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé

ôîðìå (ìàòåðèàëû è äðóãèå ôîðìû) (ìèíèìàëüíûé è ìàêñèìàëü-
íûé óðîâåíü íå óñòàíàâëèâàþòñÿ):

â ñëó÷àå åñëè îáúåì âêëàäà ñîñòàâëÿåò ìåíüøå 10 % îò
îáùåé ñòîèìîñòè ïðîåêòà, êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû-
÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå: B = S / 10 x 100, ãäå:

S  óðîâåíü âêëàäà â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü âêëàäà ñîñòàâëÿåò 10 % è áîëåå, òî

íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.1.5. Âêëàä îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-

ìàòåëåé â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé ôîðìå (ìàòåðèàëû
è äðóãèå ôîðìû) (ìèíèìàëüíûé è ìàêñèìàëüíûé óðîâåíü íå
óñòàíàâëèâàþòñÿ):

â ñëó÷àå åñëè îáúåì âêëàäà ñîñòàâëÿåò ìåíüøå 10 % îò
îáùåé ñòîèìîñòè ïðîåêòà, êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû-
÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

B = S / 10 x 100, ãäå:
S  óðîâåíü âêëàäà â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè óðîâåíü âêëàäà  ñîñòàâëÿåò 10 % è áîëåå, òî

íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.2. Ñîöèàëüíàÿ è ýêîíîìè÷åñêàÿ ýôôåêòèâíîñòü ðåàëèçàöèè

ïðîåêòà
1.2.1. Äîëÿ áëàãîïîëó÷àòåëåé â îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ

íàñåëåííîãî ïóíêòà:
êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ ðàâíî äîëå áëàãîïîëó÷àòåëåé

â ïðîöåíòàõ îò îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíê-
òà; â ñëó÷àå åñëè ÷èñëåííîñòü áëàãîïîëó÷àòåëåé ïðåâîñõîäèò
÷èñëåííîñòü íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà – 100 áàëëîâ;

1.2.2. Äîñòóïíîñòü ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ, íàëè÷èå ìåõàíèç-
ìîâ ñîäåðæàíèÿ è ýôôåêòèâíîé ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà îáùå-
ñòâåííîé èíôðàñòðóêòóðû  ðåçóëüòàòà ðåàëèçàöèè ïðîåêòà:

íàëè÷èå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííûõ ôèíàíñîâûõ ðåñóð-
ñîâ è ìåõàíèçìîâ äëÿ ôèíàíñèðîâàíèÿ âñåõ ðàñõîäîâ ïî ñîäåð-
æàíèþ è ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà îáùåñòâåííîé èíôðàñòðóêòóðû
ðåçóëüòàòà ðåàëèçàöèè ïðîåêòà – 100 áàëëîâ;

îòñóòñòâèå ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ – 0 áàëëîâ;
1.3. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â îïðåäå-

ëåíèè è ðåøåíèè ïðîáëåìû, çàÿâëåííîé â ïðîåêòå
1.3.1. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â èäåíòèôèêàöèè ïðîáëåìû

â ïðîöåññå åå ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ (ñîãëàñíî ïðîòî-
êîëàì ïðåäâàðèòåëüíûõ ñîáðàíèé íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà,
âñòðå÷ â òðóäîâûõ êîëëåêòèâàõ, ðåçóëüòàòàì ñîîòâåòñòâóþùåãî
àíêåòèðîâàíèÿ è ò.ä.):

â ñëó÷àå åñëè äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî â ìåðîïðèÿòèÿõ íàñåëåíèÿ
â ïðîöåíòàõ îò îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà
ñîñòàâëÿåò ìåíüøå 50 %, êîëè÷åñòâî íà÷èñëÿåìûõ áàëëîâ âû-
÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

B = N / 50 x 100, ãäå:
N  äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî íàñåëåíèÿ â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî íàñåëåíèÿ ñîñòàâëÿåò 50

% è áîëåå, òî íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.3.2. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â îïðå-

äåëåíèè ïàðàìåòðîâ ïðîåêòà íà ñîáðàíèè æèòåëåé íàñåëåííîãî
ïóíêòà (ñîãëàñíî ïðîòîêîëó ñîáðàíèÿ):

â ñëó÷àå, åñëè äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî â ñîáðàíèè íàñåëåíèÿ
íàñåëåííîãî ïóíêòà â ïðîöåíòàõ îò îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ
íàñåëåííîãî ïóíêòà ñîñòàâëÿåò ìåíüøå 10 %, êîëè÷åñòâî íà÷èñ-
ëÿåìûõ áàëëîâ âû÷èñëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

B = N / 10 x 100, ãäå:
N  äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî íàñåëåíèÿ â ïðîöåíòàõ.
Â ñëó÷àå, åñëè äîëÿ ó÷àñòâóþùåãî â ìåðîïðèÿòèÿõ íàñåëåíèÿ

ñîñòàâëÿåò 10 % è áîëåå, òî íà÷èñëÿåòñÿ 100 áàëëîâ;
1.3.3. Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è äðóãèõ

ñðåäñòâ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññå îòáîðà ïðèîðè-
òåòíîé ïðîáëåìû è ðàçðàáîòêè çàÿâêè:

íàëè÷èå è ðåãóëÿðíîå èñïîëüçîâàíèå ñïåöèàëüíûõ èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäîâ – 30 áàëëîâ;

íàëè÷èå ïóáëèêàöèé â ïå÷àòíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè – 30 áàëëîâ;

ðàçìåùåíèå ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò", â òîì ÷èñëå â ñîöè-
àëüíûõ ñåòÿõ,  40 áàëëîâ;

îòñóòñòâèå èñïîëüçîâàíèÿ óêàçàííûõ ñðåäñòâ – 0 áàëëîâ;
1.4. Êîëè÷åñòâî ñîçäàííûõ è (èëè) ñîõðàíåííûõ ðàáî÷èõ ìåñò

â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà:
îò 1 äî 4 (âêëþ÷èòåëüíî) ðàáî÷èõ ìåñò – ïî 20 áàëëîâ çà

êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî;
ñâûøå 5 ðàáî÷èõ ìåñò – 100 áàëëîâ;
1.5. Ïåðñïåêòèâà äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðîåêòà, ìíîãîýòàï-

íîñòü åãî ðåàëèçàöèè: âîçìîæíîñòü äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðî-
åêòà – 100 áàëëîâ; îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè äàëüíåéøåãî ðàçâè-
òèÿ ïðîåêòà – 0 áàëëîâ.

2. Îöåíêà ïðîåêòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:
Îö  îöåíêà ïðîåêòà; ái - áàëë iãî êðèòåðèÿ;
pi - âåñîâîé êîýôôèöèåíò iãî êðèòåðèÿ;
i -  îáùåå ÷èñëî êðèòåðèåâ.

ÇÍÀ×ÅÍÈß êîýôôèöèåíòîâ êðèòåðèåâ
Íàèìåíîâàíèå êðèòåðèÿ Êîýôôèöèåíò êðèòåðèÿ
1. Âêëàä ó÷àñòíèêîâ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà â åãî ôèíàíñèðîâà-

íèå, â òîì ÷èñëå 0,4
1.1. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû áþäæåòà

ïîñåëåíèÿ 0,1
1.2. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû íàñåëå-

íèÿ 0,1
1.3. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû îðãàíèçà-

öèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé 0,1
1.4. Âêëàä íàñåëåíèÿ â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé

ôîðìå (ìàòåðèàëû è äðóãèå ôîðìû) 0,05
1.5. Âêëàä îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-

òåëåé â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé ôîðìå (ìàòåðèàëû è
äðóãèå ôîðìû) 0,05

2. Ñîöèàëüíàÿ è ýêîíîìè÷åñêàÿ ýôôåêòèâíîñòü ðåàëèçàöèè
ïðîåêòà, òîì ÷èñëå 0,1

2.1. Äîëÿ áëàãîïîëó÷àòåëåé â îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ
íàñåëåííîãî ïóíêòà 0,05

2.2. Äîñòóïíîñòü ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ, íàëè÷èå ìåõàíèçìîâ
ñîäåðæàíèÿ è ýôôåêòèâíîé ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà îáùåñòâåííîé
èíôðàñòðóêòóðû  ðåçóëüòàòà ðåàëèçàöèè ïðîåêòà 0,05

3. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â îïðåäåëå-
íèè è ðåøåíèè ïðîáëåìû, çàÿâëåííîé â ïðîåêòå, â òîì ÷èñëå 0,4

3.1. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â èäåíòèôèêàöèè ïðîáëåìû â
ïðîöåññå åå ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ 0,1

3.2. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â îïðåäåëåíèè ïàðàìåòðîâ
ïðîåêòà íà çàêëþ÷èòåëüíîì ñîáðàíèè æèòåëåé ïîñåëåíèÿ, ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà 0,2

3.3. Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è äðóãèõ
ñðåäñòâ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññå îòáîðà ïðèîðè-
òåòíîé ïðîáëåìû ïîñåëåíèÿ è ðàçðàáîòêè çàÿâêè 0,1

4. Êîëè÷åñòâî ñîçäàííûõ è (èëè) ñîõðàíåííûõ ðàáî÷èõ ìåñò â
ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà 0,05

5. Ïåðñïåêòèâà äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðîåêòà, ìíîãîýòàï-
íîñòü åãî ðåàëèçàöèè 0,05

 ÈÒÎÃÎ 1,0

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÎÖÅÍÎ×ÍÛÉ ËÈÑÒ ïðîåêòîâ ïîääåðæêè ìåñòíûõ èíèöèàòèâ

ãðàæäàí íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(ÔÈÎ ÷ëåíà êîíêóðñíîé êîìèññèè)

 1.1. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû áþäæåòà
ïîñåëåíèÿ 1.2. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî ñòîðîíû
íàñåëåíèÿ ïîñåëåíèÿ 1.3. Óðîâåíü ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîåêòà ñî
ñòîðîíû îðãàíèçàöèé è (èëè) èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
1.4. Âêëàä íàñåëåíèÿ â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íåäåíåæíîé ôîðìå
(ìàòåðèàëû è äðóãèå ôîðìû) 1.5. Âêëàä îðãàíèçàöèé è (èëè)
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé â ðåàëèçàöèþ ïðîåêòà â íå-
äåíåæíîé ôîðìå (ìàòåðèàëû è äðóãèå ôîðìû)

2.1. Äîëÿ áëàãîïîëó÷àòåëåé â îáùåé ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ
íàñåëåííîãî ïóíêòà 2.2. Äîñòóïíîñòü ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ, íà-
ëè÷èå ìåõàíèçìîâ ñîäåðæàíèÿ è ýôôåêòèâíîé ýêñïëóàòàöèè
îáúåêòà èíôðàñòðóêòóðû  ðåçóëüòàòà ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

3.1. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ íàñåëåííîãî ïóíêòà â èäåíòè-
ôèêàöèè ïðîáëåìû â ïðîöåññå åå ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàññìîòðå-
íèÿ 3.2. Ñòåïåíü ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â îïðåäåëåíèè ïàðàìåòðîâ
ïðîåêòà íà ñîáðàíèè æèòåëåé íàñåëåííîãî ïóíêòà (ñîãëàñíî ïðî-
òîêîëó ñîáðàíèÿ) 3.3. Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè è äðóãèõ ñðåäñòâ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññå
îòáîðà ïðèîðèòåòíîé ïðîáëåìû è ðàçðàáîòêè çàÿâêè

4.1. Êîëè÷åñòâî ñîçäàííûõ è (èëè) ñîõðàíåííûõ ðàáî÷èõ ìåñò
â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

5.1. Ïåðñïåêòèâà äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ïðîåêòà, ìíîãîýòàï-
íîñòü åãî ðåàëèçàöèè Îöåíêà ïðîåêòà (çàÿâêè)

___" ____________ 20__ ãîäà  ______  (ïîäïèñü)



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 8 íîÿáðÿ, ¹ 45 ‘18 «ÊÈ»16

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 26.09.2018 ¹ 3325 «Î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé», çàìåíèâ â ïðåàìáóëå ñëîâà «20.08.2018 ¹¹ 3, 4» íà 21.09.2018 ¹ 3».

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
23.10.2018         ¹ 3701         ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 26.09.2018 ¹ 3325

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â

çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 29.01.2018 ¹ 210
(ñ èçìåíåíèÿìè îò 27.02.2018 ¹ 660, îò 14.05.2018 ¹ 1533, îò 23.05.2018 ¹ 1662, îò 02.07.2018 ¹ 2172, îò 10.07.2018 ¹2318, îò
16.07.2018 ¹ 2392, îò 05.09.2018 ¹ 3068):

1.1. Â ïóíêòå À.I ðàçäåëà «1. Ðåçóëüòàòû èíâåíòàðèçàöèè íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»:

1.1.1. Èñêëþ÷èòü ñòðîêè 24, 52;
1.1.2. Ñ÷èòàòü ñòðîêè 25-51 ñòðîêàìè 24-50 ñîîòâåòñòâåííî, ñòðîêè 53-56 ñòðîêàìè 51-54 ñîîòâåòñòâåííî.
1.2. Â ïóíêòå À.I ðàçäåëà «2. Ïåðå÷åíü ïëàíèðóåìûõ ê ðàçìåùåíèþ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè

Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»:
1.2.1. Çàìåíèòü â ãðàôå 5 ñòðîêè 12 öèôðû «30,0» íà «100,0»;
1.2.2. Äîïîëíèòü ñòðîêàìè 46-51 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
¹ ï/ïÍàèìåíîâàíèå íåñòàöèîíàðíûõ îáúåêòîâ Àäðåñ  íàõîæäåíèÿ îáúåêòîâ Ñïåöèàëèçàöèÿ îáúåêòà Ïëîùàäü îáúåêòà, êâ.ì

(çåìåëüíûé ó÷àñòîê) Òèï îáúåêòà Ïåðèîä âîçâåäåíèÿ
«46. Êèîñê ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîñìîäåìüÿíñêîé, âáëèçè äîìà ¹ 24 (çäàíèå ìàãàçèíà ÎÎÎ «Êîñòþõèíñêèé») òîðãîâëÿ õëåáî-

áóëî÷íûìè èçäåëèÿìè 6,0 êâ. ì, íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé îáúåêò, ñðîê 2019-2020 ãîäû
47. Ïàâèëüîí ä.Òèíè ïðîäîâîëüñòâåííûå òîâàðû 18,0 êâ. ì, íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé îáúåêò, ñðîê 2019-2020 ãîäû
48. Ïàâèëüîí ä.Õîðîìû ïðîäîâîëüñòâåííûå òîâàðû 36,0 êâ. ì, íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé îáúåêò, ñðîê 2019-2020 ãîäû
49. Êèîñê (ïàâèëüîí) ï.Øàõò¸ðñêèé ïðîäîâîëüñòâåííûå (ïðîìûøëåííûå) òîâàðû 10,0-30,0 êâ. ì, íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé

îáúåêò, ñðîê 2019-2020 ãîäû
50. Ïàâèëüîí ã.Áîðîâè÷è, óë.Êðàñíîàðìåéñêàÿ, âáëèçè äîìà ¹ 40 ïðîäîâîëüñòâåííûå (ïðîìûøëåííûå) òîâàðû, 30,0 êâ. ì,

íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé îáúåêò, ñðîê äåéñòâèÿ 2019-2020 ãîäû
51. Êèîñê Áîðîâè÷ñêèé ðàéîí, ï.Ïðîãðåññ, óë.Ãàãàðèíà, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ, 6,0 êâ. ì, íåñòàöèîíàðíûé òîðãîâûé îáúåêò, ñðîê

2019-2020 ãîäû».
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
24.10.2018         ¹ 3739         ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ,
ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ,

íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
29.10.2018         ¹ 3782         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 57, 58 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïîëîæèòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî îöåíêå
ïîñëåäñòâèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðî-âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ðåîðãàíèçîâàòü Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâà-òåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Äåòñêèé ñàä ï.Âîëãèíî» ïóòåì
ïðèñîåäèíåíèÿ ê Ìóíèöèïàëüíîìó àâòîíîìíîìó îáùåîáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà
ï.Âîëãèíî».

2. Ïðàâîïðååìíèêîì Ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ï.Âîëãèíî» (äàëåå
ÌÁÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ï.Âîëãèíî») â îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ÿâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíîå àâòîíîì-
íîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ï.Âîëãèíî» (äàëåå ÌÀÎÓ ÑÎØ ï.Âîëãèíî), êîòîðîå
íåñåò îòâåòñòâåííîñòü ïî âñåì äîëãàì è îáÿçàòåëüñòâàì.

3. Çàâåäóþùåé ÌÁÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ï.Âîëãèíî» ×åáàí Í.Â. è äèðåêòîðó ÌÀÎÓ ÑÎØ ï.Âîëãèíî Ïàâëîâîé Ò.Â. ïðîâåñòè
íåîáõîäèìûå îðãàíèçàöèîííî-øòàòíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñâÿçè ñ ðåîðãàíèçàöèåé ó÷ðåæäåíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ðÿáîâó Å.Þ.
5. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î ðåîðãàíèçàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ï.Âîëãèíî»

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
29.10.2018         ¹ 3790         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 57, 58 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïîëîæèòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî îöåíêå
ïîñëåäñòâèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ðåîðãàíèçîâàòü Ìóíèöèïàëüíîå àâòîíîìíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâà-òåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Äåòñêèé ñàä ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä»
ïóòåì ïðèñîåäèíå-íèÿ ê Ìóíèöèïàëüíîìó àâòîíîìíîìó îáùåîáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà
ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä».

2. Ïðàâîïðååìíèêîì Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ñ.Îïå÷åíñêèé
Ïîñàä» (äàëåå ÌÀÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä») â îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ÿâëÿåòñÿ
Ìóíèöèïàëüíîå àâòîíîìíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä» (äàëåå
ÌÀÎÓ ÑÎØ ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä), êîòîðîå íåñåò îòâåòñòâåííîñòü ïî âñåì äîëãàì è îáÿçàòåëüñòâàì.

3. Çàâåäóþùåé ÌÀÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä» Êóçíåöîâîé Ò.È. è äèðåêòîðó ÌÀÎÓ ÑÎØ ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä
Àëåêñàíäðîâîé Â.È. ïðîâåñòè íåîáõîäèìûå îðãàíèçàöèîííî-øòàòíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñâÿçè ñ ðåîðãàíèçàöèåé ó÷ðåæäåíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ðÿáîâó Å.Þ.
5. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î ðåîðãàíèçàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ñ.Îïå÷åíñêèé Ïîñàä»

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
31.10.2018         ¹ 3800         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 57, 58 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïîëîæèòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî îöåíêå
ïîñëåäñòâèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ðåîðãàíèçîâàòü Ìóíèöèïàëüíîå àâòîíîìíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Äåòñêèé ñàä ¹ 2 «Àëûå Ïàðóñà»
ïóòåì ïðèñîåäèíåíèÿ ê Ìóíèöèïàëüíîìó àâòîíîìíîìó îáùåîáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ «Ãèìíàçèÿ».

2. Ïðàâîïðååìíèêîì Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ¹ 2 «Àëûå
Ïàðóñà» (äàëåå ÌÀÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ¹ 2») â îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáú-åêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ÿâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíîå
àâòîíîìíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Ãèìíàçèÿ»  (äàëåå ÌÀÎÓ «Ãèìíàçèÿ»), êîòîðîå íåñåò îòâåòñòâåííîñòü ïî âñåì
äîëãàì è îáÿçàòåëüñòâàì.

3. Çàâåäóþùåé ÌÀÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ¹ 2» Èâàíîâîé È.Â. è äèðåêòîðó ÌÀÎÓ «Ãèìíàçèÿ» Àíäðååâîé Î.À. ïðîâåñòè
íåîáõîäèìûå îðãàíèçàöèîííî-øòàòíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñâÿçè ñ ðåîðãàíèçàöèåé ó÷ðåæäåíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ðÿáîâó Å.Þ.
5. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î ðåîðãàíèçàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ¹ 2 «Àëûå Ïàðóñà»

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
31.10.2018         ¹ 3801         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 57, 58 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïîëîæèòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî îöåíêå
ïîñëåäñòâèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåîðãàíèçà-öèè èëè ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ðåîðãàíèçîâàòü Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Äåòñêèé ñàä ä.Êðóïïà» ïóòåì ïðèñîåäè-
íåíèÿ ê Ìóíèöèïàëüíîìó áþäæåòíîìó îáùåîáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ä.Æåëåçêîâî».

2. Ïðàâîïðååìíèêîì Ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ä.Êðóïïà» (äàëåå
ÌÁÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ä.Êðóïïà») â îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ÿâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåò-
íîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå «Ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ä.Æåëåçêîâî» (äàëåå ÌÁÎÓ ÑÎØ ä.Æåëåçêîâî),
êîòîðîå íåñåò îòâåòñòâåííîñòü ïî âñåì äîëãàì è îáÿçàòåëüñòâàì.

3. Çàâåäóþùåé ÌÁÄÎÓ «Äåòñêèé ñàä ä.Êðóïïà» Ãðóí¸âîé Ë.Í. è äèðåêòîðó ÌÁÎÓ ÑÎØ ä.Æåëåçêîâî Ãóñåâîé Î.À. ïðîâåñòè
íåîáõîäèìûå îðãàíèçàöèîííî-øòàòíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñâÿçè ñ ðåîðãàíèçàöèåé ó÷ðåæäåíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ðÿáîâó Å.Þ.
5. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î ðåîðãàíèçàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äåòñêèé ñàä ä.Êðóïïà»

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
31.10.2018         ¹ 3806         ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè â

ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè ãîðîä Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.04.2016 ¹ 940:

1.1. Â ïàñïîðòå ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû:
1.1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 2 â ðåäàêöèè:
«2. Ñîèñïîëíèòåëè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû: êîìèòåò îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

(äàëåå êîìèòåò îáðàçîâàíèÿ); êîìèòåò êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå êîìèòåò
êóëüòóðû è òóðèçìà); îòäåë ïî ñïîðòó è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå îòäåë ïî ñïîðòó è
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå); îòäåë îðãàíèçàöèîííîé ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå
îòäåë îðãàíèçàöèîííîé ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû); ÌÎÌÂÄ Ðîññèè «Áîðîâè÷ñêèé» (ïî ñîãëàñîâàíèþ)»;

1.1.2. Èçëîæèòü ïóíêò 5 â ðåäàêöèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ. ðóáëåé):

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè

ãîðîä Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû»

Ãîä

2016
2017
2018
Âñåãî

îáëàñòíîé áþäæåò

-
-

âíåáþäæåòíûå

-

ìåñòíûé áþäæåò

208,32
208,32
221,85
638,49

âñåãî

208,32
208,32
221,85
638,49

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-
-

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 01.10.2018 ¹ 3381 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëü-

íóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè ãîðîä Áîðîâè÷è íà
2016-2018 ãîäû».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.10.2018 ¹ 3806

Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
Çàäà÷à 1. Îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè ãðàæäàí îò ïðîòèâîïðàâíûõ ïîñÿãàòåëüñòâ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðàññìîòðåíèå õîäà ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïðîãðàììû íà çàñåäàíèÿõ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî ïðîôèëàêòèêå ïðàâîíàðó-
øåíèé è ïðåäóïðåæäåíèþ òåððîðèçìà íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Çàäà÷à 2. Âîâëå÷åíèå îáùåñòâåííîñòè â ïðåäóïðåæäåíèå ïðàâîíàðóøåíèé
Îêàçàíèå ñîäåéñòâèÿ ïî ñîçäàíèþ äîáðîâîëüíûõ ôîðìèðîâàíèé ãðàæäàí ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà. Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ
ó÷àñòèÿ îáùåñòâåííîñòè â äåÿòåëüíîñòè ôîðìè-ðîâàíèé ïðàâîîõðàíèòåëüíîé íàïðàâëåííîñòè, íàðîäíûõ äðóæèí

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 11 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 7 ôåâðàëÿ 2011 ãîäà ¹ 6-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
è äåÿòåëüíîñòè êîíòðîëüíî-ñ÷åòíûõ îðãàíîâ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé» Ñîâåò äåïóòàòîâ
ãîðîäà Áîðîâè÷è ÐÅØÈË:

1. Ïåðåäàòü Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé ïàëàòå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ê ðåàëèçàöèè è èñïîëíåíèþ ñëåäóþùèå ïîëíîìî-
÷èÿ ïî îñóùåñòâëåíèþ âíåøíåãî ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè ãîðîäà Áîðîâè÷è:

1) êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì áþäæåòà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ;
2) ýêñïåðòèçà ïðîåêòîâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî  ïîñåëåíèÿ;
3) âíåøíÿÿ ïðîâåðêà ãîäîâûõ îò÷åòîâ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ;
4) îðãàíèçàöèÿ è îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà çàêîííîñòüþ, ðåçóëüòàòèâíîñòüþ (ýôôåêòèâíîñòüþ è ýêîíîìíîñòüþ) èñïîëüçîâà-

íèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, à òàêæå ñðåäñòâ, ïîëó÷àåìûõ áþäæåòàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ èç èíûõ èñòî÷íèêîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ èìóùåñòâîì, íàõîäÿùèìñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå îõðàíÿåìûìè ðåçóëüòàòàìè èíòåëëåêòóàëüíîé äåÿòåëüíîñòè è ñðåäñòâàìè èíäèâèäóàëèçàöèè, ïðèíàäëå-
æàùèìè ãîðîäñêîìó  ïîñåëåíèþ;

6) îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâûõ è èíûõ ëüãîò è ïðåèìóùåñòâ, áþäæåòíûõ êðåäèòîâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
áþäæåòà ãîðîäñêîãî  ïîñåëåíèÿ, à òàêæå îöåíêà çàêîííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèé è ïîðó÷èòåëüñòâ èëè
îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ îáÿçàòåëüñòâ äðóãèìè ñïîñîáàìè ïî ñäåëêàì, ñîâåðøàåìûì þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäóàëüíûìè
ïðåäïðèíèìàòåëÿìè çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî   ïîñåëåíèÿ è èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

7) ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêàÿ ýêñïåðòèçà ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ (âêëþ÷àÿ îáîñíîâàííîñòü ôèíàíñîâî-
ýêîíîìè÷åñêèõ îáîñíîâàíèé) â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ãîðîäñêîãî  ïîñåëåíèÿ, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ
ïðîãðàìì;

8) àíàëèç áþäæåòíîãî ïðîöåññà â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè, ïîäãîòîâêà ïðåäëîæåíèé, íàïðàâëåííûõ íà åãî ñîâåðøåíñòâîâàíèå;
9) ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè î õîäå èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ãîðîäñêîãî  ïîñåëåíèÿ, î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåííûõ êîíòðîëüíûõ è

ýêñïåðòíî-àíàëèòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è ïðåäñòàâëåíèå òàêîé èíôîðìàöèè â Ñîâåò Äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è è Ãëàâå ãîðîäà
Áîðîâè÷è;

10) ó÷àñòèå â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé â ìåðîïðèÿòèÿõ, íàïðàâëåííûõ íà ïðîòèâîäåéñòâèå êîððóïöèè;
11) èíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñôåðå âíåøíåãî ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ, óñòàíîâëåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè,

îáëàñòíûìè çàêîíàìè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì è íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ïðåäñòàâèòåëüíîãî îðãàíà ãîðîäà
Áîðîâè÷è.

2. Ãëàâå ãîðîäà Áîðîâè÷è çàêëþ÷èòü Ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å ïîëíîìî÷èé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ.
3. Â ðåøåíèè î áþäæåòå ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2019 ãîä ôèíàíñîâûé ãîä ïðåäóñìîòðåòü îòäåëüíîé ñòðîêîé îáúåì ìåæáþäæåòíûõ

òðàíñôåðòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ, ðàññ÷èòàííûé â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå.

4. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
Ãëàâà ãîðîäà Áîðîâè÷è Î.À. ÑÒÐÛÃÈÍ.

Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è
30.10.2018         ¹ 197         ã.Áîðîâè÷è

Î ïåðåäà÷å ê ðåàëèçàöèè è èñïîëíåíèþ ïîëíîìî÷èé êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé
êîìèññèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ïî îñóùåñòâëåíèþ âíåøíåãî ìóíèöèïàëüíîãî

ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ

Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è
30.10.2018         ¹ 198         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 60-63 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ñòàòüåé 19 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è ÐÅØÈË:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 22.09.2015 ¹ 5 «Î ëèêâèäàöèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áîðîâè÷è»:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 3 â ðåäàêöèè:
«3. Óïîëíîìî÷èòü Òêà÷óêà Âëàäèìèðà Åâãåíüåâè÷à, ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ïðåäñåäàòåëÿ ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèè, ñîâåðøàòü áåç äîâåðåííîñòè âñå äåéñòâèÿ ïî ëèêâèäàöèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áîðîâè÷è â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì»;

1.2. Èçëîæèòü ñîñòàâ ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèè, ïðèëàãàåìûé ê íàçâàííîìó ðåøåíèþ, â ðåäàêöèè:
«ÑÎÑÒÀÂ ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèè
Òêà÷óê Â.Å. - ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
Ïðîõîðîâ Ñ.Â. - çàâåäóþùèé îòäåëîì îðãàíèçàöèîííîé ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè
Ñìèðíîâà Î.Î. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

ñåêðåòàðü êîìèññèè
×ëåíû êîìèññèè:
Áåëàí È.Â. - çàâåäóþùàÿ àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Âëàñîâà Ñ.À. - ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà ôèíàíñîâ  Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ìèõàéëèíà Å.Þ. - çàâåäóþùàÿ îòäåëîì ïî óïðàâëåíèþ è ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà
Ðûáàêîâà Î.Â. - çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ñåðãååâà Â.Â. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò îòäåëà ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».
2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 26.09.2017 ¹ 140 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â

ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 22.09.2015 ¹ 5».
3. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì

ñàéòå ãîðîäà Áîðîâè÷è.
Ãëàâà ãîðîäà Áîðîâè÷è Î.À. ÑÒÐÛÃÈÍ.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 22.09.2015 ¹ 5

îò  29.10.2018 ãîðîä  Áîðîâè÷è
Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ îáñóæäåíèÿ: Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, çàë çàñåäàíèé.
Ïðîåêò Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è.
Ïåðå÷åíü ïîñòóïèâøèõ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé: îò ìåæðàéîííîé ïðîêóðàòóðû,

îò îòäåëà ýêîíîìèêè.
Â ïåðèîä ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî Ïðàâèëàì áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è ïðîâåäåíî:
1. Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö:
1.1. Ïóáëèêàöèÿ â ãàçåòå «Êðàñíàÿ Èñêðà», ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.
1.2. Äðóãèå ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ íå ïðîâîäèëèñü.
2. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ:
2.1. Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ: Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, çàë çàñåäàíèé.
2.2. Äàòà ïðîâåäåíèÿ: 29 îêòÿáðÿ 2018 ãîä â 17 ÷àñîâ 30 ìèíóò.
2.3. Ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé: Ïðèëîæåíèå íà 5 ë. â 1 ýêç.
Â ðåçóëüòàòå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è ïðèíÿòû ê ðàññìîòðåíèþ

ñëåäóþùèå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ:
Ïåðå÷åíü çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé
Çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ. Ðåøåíèå
1. Ïðåæäåâðåìåííîå âêëþ÷åíèå â ïðîåêò Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà èíôîðìàöèè î  ãðàíèöàõ ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé.

Óêàçàííîå çàìå÷àíèå ìåæðàéîííîé ïðîêóðàòóðû ó÷òåíî. Ãðàíèöû ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé áóäóò îïðåäåëåíû è çàêðåïëåíû â
Ïðàâèëàõ áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è ïîñëå èõ ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ íà óðîâíå ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó Îáëàñòíîãî çàêîíà).

2. Ïðèáëèçèòü ðàçäåëû Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è ê ñòàòüå 45.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ
2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è ê ôîðìóëèðîâêàì
Îáëàñòíîãî çàêîíà «Îá Àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» ¹914-ÎÇ îò 01.02.2016 (â ðåäàêöèè Îáëàñòíîãî çàêîíà Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè îò 02.10.2018 ãîäà ¹310-ÎÇ).Ïðåäëîæåíèå ó÷òåíî.

Çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó Ïðàâèë
áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è
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Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è
30.10.2018         ¹ 195         ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 10 ñòàòüè 35 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è ÐÅØÈË:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 19.12.2017 ¹ 154 «Îá óòâåðæäåíèè áþäæåòà ãîðîäà
Áîðîâè÷è íà 2018 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ»:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêòû 1, 13, 19 â ðåäàêöèè:
«1. Óòâåðäèòü îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018 ãîä:
1.1. Ïðîãíîçèðóåìûé îáùèé îáúåì äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñóììå 219250,05 òûñ.ðóáëåé;
1.2. Îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñóììå 232446,93 òûñ.ðóáëåé;
1.3. Äåôèöèò áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñóììå 13196,88 òûñ.ðóáëåé.»;
«13.Óòâåðäèòü îáúåì ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ, ïîëó÷àåìûõ èç äðó-ãèõ áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè íà 2018 ãîä â ñóììå 52591,41 òûñ. ðóáëåé, íà 2019 ãîä â ñóììå 6123,0 òûñ. ðóáëåé è íà 2020 ãîä â ñóììå 6123,0 òûñ. ðóáëåé.»;
«19. Óñòàíîâèòü ðàçìåð ðåçåðâíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018 ãîä â ñóììå 433,57 òûñ.ðóáëåé, íà

2019 ãîä â ñóììå 500,0 òûñ.ðóáëåé, íà 2020 ãîä â ñóììå 500,0 òûñ.ðóáëåé.»;
1.2. Èçëîæèòü ïðèëîæåíèÿ ¹¹ 1, 5, 6, 7 â ðåäàêöèè:

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 19.12.2017 ¹ 154

Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 19.12.2017 ¹ 154

Ïðîãíîçèðóåìûå ïîñòóïëåíèÿ äîõîäîâ â áþäæåò ã.Áîðîâè÷è íà 2018 ãîä (ò.ðóá.)
Íàèìåíîâàíèå

ÄÎÕÎÄÛ
ÁÅÇÂÎÇÌÅÇÄÍÛÅ ÏÎÑÒÓÏËÅÍÈß
ÁÅÇÂÎÇÌÅÇÄÍÛÅ ÏÎÑÒÓÏËÅÍÈß ÎÒ ÄÐÓÃÈÕ ÁÞÄÆÅÒÎÂ ÁÞÄÆÅÒÍÎÉ ÑÈÑÒÅÌÛ ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ
Ñóáñèäèè áþäæåòàì áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ìåæáþäæåòíûå ñóáñèäèè)
Ñóáñèäèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé íà ñîôèíàíñèðîâàíèå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé â îáúåêòû ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè
Ñóáñèäèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé íà ïîääåðæêó ãîñóäàðñòâåííûõ ïðîãðàìì ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ôîðìèðîâàíèÿ ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû
Ñóáñèäèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé íà ïîääåðæêó îáóñòðîéñòâà ìåñò ìàññîâîãî îòäûõà íàñåëåíèÿ (ãîðîäñ-
êèõ ïàðêîâ)
Ïðî÷èå ñóáñèäèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé
Ñóáâåíöèè áþäæåòàì áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Ñóáâåíöèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé íà âûïîëíåíèå ïåðåäàâàåìûõ ïîëíîìî÷èé ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè
Èíûå ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû
Ïðî÷èå ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû, ïåðåäàâàåìûå áþäæåòàì ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé
Äîõîäû áþäæåòîâ ãîðîäñêèõ ïîñåëåíèé îò âîçâðàòà îñòàòêîâ ñóáñèäèé, ñóáâåíöèé è èíûõ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñ-
ôåðòîâ, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå, ïðîøëûõ ëåò èç áþäæåòîâ ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ
Âñåãî äîõîäîâ

Ñóììà

166273,70
52 976,35
52 591,41
48 183,41

235,94

17 994,74

1 877,81

28 074,92
1,00
1,00

4 407,00
4 407,00

384,94

219250,05

Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 19.12.2017 ¹ 154

(Îêîí÷àíèå íà 18-é ñòðàíèöå)

Âåäîìñòâåííàÿ ñòðóêòóðà ðàñõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è
íà 2018 ãîä (òûñ.ðóá.)

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû
Ôóíêöèîíèðîâàíèå çàêîíîäàòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà äåïóòàòîâ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ôèíàíñîâûõ, íàëîãîâûõ è òàìîæåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ íàäçîðà
Ðàñõîäû íà ïåðåäà÷ó ïîëíîìî÷èé ïî âíåøíåìó ìóíèöèïàëüíîìó ôèíàíñîâîìó êîíòðîëþ
Ðàñõîäû íà ïåðåäà÷ó ïîëíîìî÷èé ïî âíåøíåìó ìóíèöèïàëüíîìó  ôèíàíñîâîìó êîíòðîëþ
Ðàñõîäû íà ïåðåäà÷ó ïîëíîìî÷èé ïî âíåøíåìó ìóíèöèïàëüíîìó ôèíàíñîâîìó êîíòðîëþ (êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ)
Èíûå ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû
Ðåçåðâíûå ôîíäû
Ðåçåðâíûå ñðåäñòâà
Ðåçåðâíûå ñðåäñòâà
Ðåçåðâíûå ôîíäû
Ðåçåðâíûå ñðåäñòâà
Äðóãèå îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè äîëæíîñòíûõ ëèö, ñëóæàùèõ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå èìóùåñòâîì è çåìðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ã.Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû"
Îáåñïå÷åíèå ïðîâåäåíèÿ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, èçãîòîâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ ïëàíîâ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëîâèé ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ñèñòåì óïðàâëåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà «Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà «Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»
Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî áåçîïàñíîñòè è óõîäó çà çäàíèÿìè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî áåçîïàñíîñòè è óõîäó çà çäàíèÿìè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèé
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé ïî õîçÿéñòâåííîìó îáåñïå÷åíèþ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà íàëîãà íà èìóùåñòâî îðãàíèçàöèé è çåìåëüíîãî íàëîãà
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö. ñëóæàùèõ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îïóáëèêîâàíèå äîêóìåíòàöèè ñðåäñòâàìè ìàññîâîé èíôîðìàöèè ïîñðåäñòâîì ïå÷àòíîãî èçäàíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Âûïëàòà ãðàæäàíàì, íàãðàæäåííûì çíàêîì îòëè÷èÿ «Çà çàñëóãè ïåðåä ãîðîäîì Áîðîâè÷è"
Ñóáñèäèè áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèÿì íà èíûå öåëè
Âûïëàòà ãðàæäàíàì, èìåþùèì çâàíèå "Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ñóáñèäèè áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèÿì íà èíûå öåëè
Îáåñïå÷åíèå ïðîâåäåíèÿ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, èçãîòîâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ ïëàíîâ, îáñëåäîâàíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëîâèé ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ñèñòåì óïðàâëåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îñóùåñòâëåíèå óïîëíîìî÷åííûõ ñîñòàâëÿòü ïðîòîêîëû îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Íàöèîíàëüíàÿ áåçîïàñíîñòü è ïðàâîîõðàíèòåëüíàÿ äåÿòåëüíîñòü
Ïðåäóïðåæäåíèå è ëèêâèäàöèÿ ïîñëåäñòâèé ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé è ñòèõèéíûõ áåäñòâèé, ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè"
Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ó÷àñòèÿ îáùåñòâåííîñòè â äåÿòåëüíîñòè ôîðìèðîâàíèé íàðîäíûõ äðóæèí
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ó÷àñòèÿ îáùåñòâåííîñòè â äåÿòåëüíîñòè ôîðìèðîâàíèé ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ íàïðàâëåíèé
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Îáåñïå÷åíèå ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå ïåðâè÷íûõ ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå ïåðâè÷íûõ ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïðîåçäà ïîæàðíîé òåõíèêè ê ìåñòó ïîæàðà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îáåñïå÷åíèå íàäëåæàùåãî ñîñòîÿíèÿ èñòî÷íèêîâ ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îðãàíèçàöèÿ îáó÷åíèÿ íàñåëåíèÿ ìåðàì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ïðîïàãàíäà â îáëàñòè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïðîåçäà ïîæàðíîé òåõíèêè ê ìåñòó ïîæàðà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îáåñïå÷åíèå íàäëåæàùåãî ñîñòîÿíèÿ ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îðãàíèçàöèÿ îáó÷åíèÿ íàñåëåíèÿ ìåðàì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ïðîïàãàíäà â îáëàñòè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Íàöèîíàëüíàÿ ýêîíîìèêà
Òðàíñïîðò
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà Îáåñïå÷åíèå ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïðè ïðîåçäå íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïðè ïðîåçäå íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå"
Âîçìåùåíèå íåäîïîëó÷åííûõ äîõîäîâ îò ïåðåâîçîê ãðàæäàí íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
Ñóáñèäèè íà âîçìåùåíèå íåäîïîëó÷åííûõ äîõîäîâ è (èëè) âîçìåùåíèå ôàêòè÷åñêè ïîíåñåííûõ çàòðàò
Äîðîæíîå õîçÿéñòâî (äîðîæíûå ôîíäû)
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò íà 2018-2020 ãîäû"
Êàïèòàëüíûé ðåìîíò è ðåìîíò àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè
Ñîäåðæàíèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Óïëàòà íàëîãà íà èìóùåñòâî îðãàíèçàöèé è çåìåëüíîãî íàëîãà
Îñóùåñòâëåíèå äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â îòíîøåíèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ðàñõîäû ïî ðåàëèçàöèè ïðàâîâûõ àêòîâ Ïðàâèòåëüñòâà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ïî âîïðîñàì ïðîåêòèðîâàíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ñîôèíàíñèðîâàíèå íà îñóùåñòâëåíèå äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â îòíîøåíèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã

Ðàñõîäû ïî ðåàëèçàöèè ïðàâîâûõ àêòîâ Ïðàâèòåëüñòâà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ïî âîïðîñàì ïðîåêòèðîâàíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ïîâûøåíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ïîâûøåíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû"
Óëó÷øåíèå êà÷åñòâà ñðåäñòâ ðåãóëèðîâàíèÿ äîðîæíîãî äâèæåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Äðóãèå âîïðîñû â îáëàñòè íàöèîíàëüíîé ýêîíîìèêè
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Ðàçâèòèå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû"
Ïîäïðîãðàììà "Îðãàíèçàöèÿ ðàçðàáîòêè è êîððåêòèðîâêè äîêóìåíòàöèè òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ"
Ïîäãîòîâêà è âíåñåíèå èçìåíåíèé â ãåíåðàëüíûé ïëàí Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïîäãîòîâêà è óòâåðæäåíèå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè â ãîðîäå Áîðîâè÷è
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî èíæåíåðíî-ãåîäåçè÷åñêèì è èíæåíåðíî-ãåîëîãè÷åñêèì èçûñêàíèÿì
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) íóæä â îáëàñòè ãåîäåçèè
Ïîäïðîãðàììà "Ðàçðàáîòêà è óòâåðæäåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ"
Ðàçðàáîòêà è óòâåðæäåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ êàê îòäåëüíîãî äîêóìåíòà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) íóæä â îáëàñòè ãåîäåçèè
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Îðãàíèçàöèÿ âûïîëíåíèÿ êàäàñòðîâûõ ðàáîò ïî çåìåëüíûì ó÷àñòêàì è ðàáîò ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) íóæä â îáëàñòè ãåîäåçèè
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Îðãàíèçàöèÿ âûïîëíåíèÿ êàäàñòðîâûõ ðàáîò ïî çåìåëüíûì ó÷àñòêàì è ðàáîò ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî
Æèëèùíîå õîçÿéñòâî
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Êîìïëåêñíîå ðàçâèòèå ñèñòåì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû íà 2014-2018 ãîäû"
Ïîäïðîãðàììà "Êàïèòàëüíûé ðåìîíò ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà"
Ïðîâåäåíèå ðàáîò ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà è åãî êîíñòðóêòèâíûõ ýëåìåíòîâ
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) èìóùåñòâà
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Âîçìåùåíèå çàòðàò ïî ñîäåðæàíèþ, òåêóùåìó ðåìîíòó îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â êàçíå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Âûïëàòû âçíîñîâ ðåãèîíàëüíîìó îïåðàòîðó â ôîíä êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Òåêóùèé ðåìîíò ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäà Áîðîâè÷è
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Êàïèòàëüíûé ðåìîíò æèëèùíîãî ôîíäà ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) èìóùåñòâà
Âçíîñû íà êàïèòàëüíûé ðåìîíò íà ñïåöèàëüíûé ñ÷åò â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ ôîíäà êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé ïî íà÷èñëåíèþ è ñáîðó ïëàòû çà íàåì ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îáåñïå÷åíèå íóæäàþùèõñÿ îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè íà ïðèîáðåòåíèå îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà â ãîñóäàðñòâåííóþ ñîáñòâåííîñòü
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Êîìïëåêñíîå ðàçâèòèå ñèñòåì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû íà 2014-2018 ãîäû"
Ïîäïðîãðàììà "Ðàçâèòèå èíôðàñòðóêòóðû âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ðàçâèòèå ñèñòåì öåíòðàëèçîâàííîãî âîäîñíàáæåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè
Ïîäïðîãðàììà "Ãàçèôèêàöèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ðàçâèòèå ãàçîðàñïðåäåëèòåëüíîé ñåòè ãîðîäà Áîðîâè÷è
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
Ïðîåêòíî-èçûñêàòåëüñêèå ðàáîòû è ðàçðàáîòêå ÏÑÄ ïî èíôðàñòðóêòóðíîìó îáóñòðîéñòâó çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä"
Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé â îáëàñòè âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ îáëàñòíîãî áþäæåòà
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè
Ñîôèíàíñèðîâàíèå íà ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé â îáëàñòè âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ
Áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ æèòåëåé ïîñåëåíèÿ
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ æèòåëåé ïîñåëåíèÿ
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ â ñôåðå êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà íàëîãà íà èìóùåñòâî îðãàíèçàöèé è çåìåëüíîãî íàëîãà
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îáåñïå÷åíèå áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ æèòåëåé ïîñåëåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Âîçìåùåíèå íåäîïîëó÷åííûõ äîõîäîâ îò ïðåäîñòàâëåíèÿ îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí óñëóã áàíü
Ñóáñèäèè íà âîçìåùåíèå íåäîïîëó÷åííûõ äîõîäîâ è (èëè) âîçìåùåíèå ôàêòè÷åñêè ïîíåñåííûõ çàòðàò
Áëàãîóñòðîéñòâî
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Êîìïëåêñíîå ðàçâèòèå ñèñòåì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû íà 2014-2018 ãîäû"
Ïîäïðîãðàììà "Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí"
Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí, âêëþ÷åííûõ â ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû ðàçâèòèÿ òåððèòîðèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí, âêëþ÷åííûõ â ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû ðàçâèòèÿ òåððèòîðèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ïðî÷åå áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Óïëàòà íàëîãà íà èìóùåñòâî îðãàíèçàöèé è çåìåëüíîãî íàëîãà
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îðãàíèçàöèÿ è ñîäåðæàíèå ìåñò çàõîðîíåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óëè÷íîå îñâåùåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îçåëåíåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà " Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà " Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è"
Ñîôèíàíñèðîâàíèå íà ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííûõ íà áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ñóáñèäèè (ãðàíòû â ôîðìå ñóáñèäèé)
Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííûõ íà îáóñòðîéñòâî ãîðîäñêèõ ïàðêîâ
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) èìóùåñòâà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Ïðî÷åå áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îðãàíèçàöèÿ è ñîäåðæàíèå ìåñò çàõîðîíåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óëè÷íîå îñâåùåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îçåëåíåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Äðóãèå âîïðîñû â îáëàñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ñîçäàíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Ñîçäàíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îáðàçîâàíèå
Ìîëîäåæíàÿ ïîëèòèêà è îçäîðîâëåíèå äåòåé
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèþ ìåðîïðèÿòèé ïî ðàáîòå ñ äåòüìè è ìîëîäåæüþ â ïîñåëåíèè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Âñåãî ðàñõîäîâ

Ñóììà

232 446,93
14 017,82

400,00
400,00
400,00
400,00
400,00
622,00
622,00
622,00
622,00
622,00
433,57
433,57
433,57
433,57
433,57

12 562,25
9,00
9,00
9,00
9,00

492,00
492,00
233,48
233,48
258,51
258,51

4 173,89
4 173,89
4 173,89
3 139,36

18,00
1 016,53
7 887,36
7 887,36

0,00
0,00
0,00
0,00

7 399,28
7 322,58

5,80
40,90
30,00
0,00
0,00

160,00
160,00

0,00
0,00

140,00
140,00

0,00
0,00
0,00
0,00

187,08
187,08

1,00
1,00

1 181,85
221,85
221,85
221,85
221,85
160,00
61,85
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

960,00
960,00
960,00
160,00
160,00
790,00
790,00
10,00
10,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

63 512,58
3 000,00
3 000,00
3 000,00
3 000,00
3 000,00

59 194,83
54 765,25
54 765,25
7 129,56
4 545,93
2 583,63

19 059,20
18 996,22

56,48
6,50

6 122,00
6 122,00

21 910,10
21 910,10

323,00
323,00

221,40
221,40

4 429,58
4 429,58
4 429,58
4 429,58
1 317,76

736,69
486,69

0,00
0,00

233,80
233,80
252,89
252,89
250,00
250,00
31,87

218,13
554,06
554,06
554,06
547,06

7,00
27,00
27,00
0,00
0,00

27,00
27,00

105 506,37
15 192,44

723,25
723,25
723,25
723,25

7,99
7,99
7,99
7,99

14 461,19
14 461,19
4 064,00
4 064,00

84,90
84,90

2 929,83
2 929,83

63,10
63,10

126,00
126,00

5 979,40
5 102,09

877,31
1 213,96

493,87
683,96

6,13
30,00

4 348,41
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

578,00
578,00
578,00
578,00
262,15
262,15
235,94
235,94
26,22
26,22

489,66
489,66
489,66
308,70
99,96
81,00

3 018,60
3 018,60

0,00
0,00
0,00
0,00

819,10
608,44
209,00

1,66
99,50
99,50

2 100,00
2 100,00

74 385,19
49,02
49,02
42,82
42,82
6,20
6,20

49 080,08
49 080,08
12 950,72
12 892,22

27,54
21,63
5,05
4,27

545,00
545,00

33 497,67
33 355,72

121,95
20,00

2 086,70
2 086,70

25 256,08
25 256,08
22 908,81
7 954,57

14 954,24
2 347,27

634,64
1 712,63

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

11 580,34
10 860,24
10 860,24
10 860,24
6 969,26

12,00
2 287,18
1 571,80

10,00
10,00

720,09
720,09

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

720,09
300,09
420,00

2 955,79
2 955,79
2 147,86
2 147,86
2 147,86
1 229,10

429,40
489,36
807,93
807,93

232446,93
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Ðàñïðåäåëåíèå àññèãíîâàíèé èç áþäæåòà íà 2018 ãîä ïî ðàçäåëàì
è ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì è âèäàì ðàñõîäîâ (òûñ.ðóá.)

Íàèìåíîâàíèå

Îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû
Ôóíêöèîíèðîâàíèå çàêîíîäàòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
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Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí, âêëþ÷åííûõ â ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû ðàçâèòèÿ òåððèòîðèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòîâ ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí, âêëþ÷åííûõ â ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû ðàçâèòèÿ òåððèòîðèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû"
Ïðî÷åå áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé ïî âîçìåùåíèþ âðåäà
Óïëàòà íàëîãà íà èìóùåñòâî îðãàíèçàöèé è çåìåëüíîãî íàëîãà
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îðãàíèçàöèÿ è ñîäåðæàíèå ìåñò çàõîðîíåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óëè÷íîå îñâåùåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé ïî âîçìåùåíèþ âðåäà
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îçåëåíåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà " Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà " Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è
Ñîôèíàíñèðîâàíèå íà ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííûõ íà áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ñóáñèäèè (ãðàíòû â ôîðìå ñóáñèäèé) íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå çàòðàò â ñâÿçè ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé
òîâàðîâ), âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã, ïîðÿäêîì (ïðàâèëàìè) ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðûõ óñòàíîâëåíî òðåáî-
âàíèå î ïîñëåäóþùåì ïîäòâåðæäåíèè èõ èñïîëüçîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè è (èëè) öåëÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ
Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííûõ íà îáóñòðîéñòâî ãîðîäñêèõ ïàðêîâ
Çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) èìóùåñòâà
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Ïðî÷åå áëàãîóñòðîéñòâî
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îðãàíèçàöèÿ è ñîäåðæàíèå ìåñò çàõîðîíåíèÿ
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óëè÷íîå îñâåùåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Îçåëåíåíèå
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Äðóãèå âîïðîñû â îáëàñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ñîçäàíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Ñîçäàíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Èíûå âûïëàòû ïåðñîíàëó ó÷ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Óïëàòà ïðî÷èõ íàëîãîâ, ñáîðîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ
Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìèðîâûõ ñîãëàøåíèé ïî âîçìåùåíèþ âðåäà, ïðè÷èíåííîãî â
ðåçóëüòàòå íåçàêîííûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ), îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî äîëæíîñòíûõ ëèö ýòèõ îðãàíîâ
Óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé
Îáðàçîâàíèå
Ìîëîäåæíàÿ ïîëèòèêà è îçäîðîâëåíèå äåòåé
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà"
Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà "Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà"
Îáåñïå÷åíèå óñëîâèé ïî îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèþ ìåðîïðèÿòèé ïî ðàáîòå ñ äåòüìè è ìîëîäåæüþ â ïîñåëåíèè
Ôîíä îïëàòû òðóäà ó÷ðåæäåíèé
Âçíîñû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ è èíûå âûïëàòû
ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèé
Ïðî÷àÿ çàêóïêà òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã
Ïðî÷èå ðàñõîäû, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì ãîðîäà Áîðîâè÷è
Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî èíûì íåïðîãðàììíûì ìåðîïðèÿòèÿì
Âñåãî ðàñõîäîâ

Ñóììà

14 017,82
400,00
400,00
400,00
400,00
400,00
622,00
622,00
622,00
622,00
622,00
433,57
433,57
433,57
433,57
433,57

12 562,25
9,00
9,00
9,00

9,00
492,00

492,00

233,48

233,48
258,51

258,51
4 173,89

4 173,89

4 173,89
3 139,36

18,00
1 016,53
7 887,36
7 887,36

0,00
0,00
0,00
0,00

7 399,28
7 322,58

5,80
40,90
30,00
0,00

0,00
160,00
160,00

0,00
0,00

140,00
140,00

0,00

0,00
0,00

0,00
187,08
187,08

1,00

1,00
1 181,85

221,85
221,85

221,85

221,85

160,00
61,85
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

960,00
960,00

960,00

160,00

160,00
790,00
790,00
10,00

10,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
63 512,58
3 000,00
3 000,00

3 000,00

3 000,00

3 000,00

59 194,83
54 765,25

54 765,25

7 129,56
4 545,93
2 583,63

19 059,20
18 996,22

56,48
6,50

6 122,00
6 122,00

21 910,10

21 910,10
323,00

323,00
221,40

221,40
4 429,58
4 429,58
4 429,58
4 429,58
1 317,76

736,69
486,69

0,00

0,00
233,80
233,80
252,89

252,89
250,00
250,00
31,87

218,13
554,06
554,06
554,06
547,06

7,00
27,00
27,00
0,00
0,00

27,00
27,00

105 506,37
15 192,44

723,25
723,25
723,25
723,25

7,99
7,99
7,99
7,99

14 461,19
14 461,19
4 064,00
4 064,00

84,90
84,90

2 929,83
2 929,83

63,10

63,10
126,00
126,00

5 979,40
5 102,09

877,31
1 213,96

493,87
683,96

6,13
30,00

4 348,41
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

578,00
578,00
578,00
578,00
262,15
262,15
235,94
235,94
26,22
26,22

489,66
489,66
489,66
308,70
99,96
81,00

3 018,60
3 018,60

0,00
0,00
0,00
0,00

819,10
608,44
209,00

1,66
99,50
99,50

2 100,00
2 100,00

74 385,19
49,02
49,02
42,82
42,82
6,20
6,20

49 080,08
49 080,08
12 950,72
12 892,22

27,54
21,63
5,05
4,27

545,00
545,00

33 497,67
33 355,72

121,95
20,00

2 086,70
2 086,70

25 256,08
25 256,08
22 908,81
7 954,57

14 954,24

2 347,27
634,64

1 712,63
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

11 580,34
10 860,24
10 860,24
10 860,24
6 969,26

12,00
2 287,18
1 571,80

10,00
10,00

720,09
720,09

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

720,09
300,09

420,00
2 955,79
2 955,79
2 147,86

2 147,86

2 147,86

1 229,10

429,40
489,36
807,93

232446,93

2. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäà Áîðîâè÷è.

Ãëàâà ãîðîäà Áîðîâè÷è Î.À. ÑÒÐÛÃÈÍ.
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