
(Îêîí÷àíèå íà 2-é ñòðàíèöå)

Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòåÎôèöèàëüíûé âåñòíèê
¹ 41 (478) 11 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñòàâà  Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðî-
âàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 27.05.2014 ¹ 1398 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

îò 06.10.2014 ¹ 2688 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

îò 27.05.2014 ¹ 1400 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è»;

îò 06.10.2014 ¹ 2689 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è»;

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3113        ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàé-
ìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðî-
âàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî
äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

1.2.  Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, ïîñòàâëåííûå íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, îáðà-
òèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ
çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ
æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòîíàõîæäåíèå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë-
.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé
ïîðòàë).

Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñ-
ëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

íà îñíîâàíèè Ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì ïîäàåòñÿ â
ÌÔÖ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ íà:

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå ïî

äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà;
ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþò-

ñÿ: ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ñ çàêëþ÷åíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîãîâîðà ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå, ïðåäñòàâëåííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è ñ çàêëþ÷åíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîãîâîðà ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 1),
ñò. 14);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ÿíâàðÿ 2006 ãîäà ¹ 42 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îòíåñåíèÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ê ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó è
òèïîâûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
06.02.2006, ¹ 6, ñò.697);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò.4479);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîä-
ñêèå âåäîìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 17.12.2013 ¹
247 «Î ñîçäàíèè ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è» (Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñ-
êðà»  «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» 13.03.2014 ¹ 11);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò  03.05.2012 ¹ 854 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà» (Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöè-
àëüíûé âåñòíèê» 17.05.2012 ¹ 14);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
26.09.2013 ¹ 2082 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàáî-
òû îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà» (Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»
«Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» 17.10.2013 ¹ 42).

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1)  êîïèè ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ;

2) ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè ëèáî âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè ïî
ìåñòó ðåãèñòðàöèè;

3) ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ëèáî èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè     ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó;

4) âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó):

4.1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè
çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

4.2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 2 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòå-
ëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Ïðè ëè÷íîì ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëåì êîïèè äîêóìåíòîâ  çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè
íàëè÷èè ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåð-
íîñòü è ïîëíîòó ïðåäñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãà-
åòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè:
1.1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè

çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

1.2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

2.6.4. Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâ-
ëåíû ãðàæäàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.7.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè:

1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè
çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîð-
ìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.1 íàñòî-

ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ,

óêàçàííûõ â ïóíêòàõ ïîäïóíêòàõ 1, 2 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå
ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 3
(òðè) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ ñ ðàçúÿñíåíè-
åì ïðàâ îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ â  ñóäåáíîì ïîðÿäêå
(ïî ôîðìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèå ãîñóñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Öåíòðà, ÌÔÖ è
(èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.
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2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè òàêèõ îðãàíèçàöèé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáîðó-
äóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñó-
äàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâî-
ëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ-
÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè-
÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëü-
åôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñî-
ãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
5) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè

îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

6) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
3.2. Áëîê ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è
ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ (ïî ôîðìå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè íà ðåãèñòðàöèþ â îáùèé
îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (êà-
áèíåò ¹ 1);

ñîòðóäíèê îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà (êàáèíåò ¹ 1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â êíèãå ðåãèñòðàöèè.

3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êó-
ðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå  Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæ-
íî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå  ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ  ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ  ðåøå-
íèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.5.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 3
(òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ  â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ  çàïðàøèâàåò ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ:

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè:
1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè

çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

Îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿþò
îòâåò íà ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.6.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 8 (âîñüìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè
ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèù-
íîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå
Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ) ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå 20 (äâàäöàòè) äíåé ñ
ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ïàêåò äîêóìåíòîâ
íà ðàññìîòðåíèå Æèëèùíîé êîìèññèè.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ó÷åòíîãî äåëà
Æèëèùíîé êîìèññèåé ãîòîâèò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Æèëèùíîé
êîìèññèè è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.7.4. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ è ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè Æèëèùíîé êîìèññèè è
ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  íå
áîëåå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâå-
äîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæå-
íèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.8.3. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.8.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à ðå-
çóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.8.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  3 (òðè)
ðàáî÷èõ äíÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàçà Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàçà Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèÿ ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

10) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùå-
ãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3114        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 27.05.2014 ¹ 1401 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì
ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

îò 06.10.2014 ¹ 2690 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì
ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

îò 27.05.2014 ¹ 1399 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì
ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è»;

îò 06.10.2014 ¹ 2691 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì
ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì
ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùåíèè

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

(Îêîí÷àíèå íà 4-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå Àäìè-
íèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé,
âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå:

1.2.1.1. Íå ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùå-
íèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà
ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà
òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è (èëè)

ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãî-
âîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëå-
íàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà
òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, è îáåñïå÷åí-
íûå îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè
ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû, óñòàíîâëåííîé íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è (èëè)

ïðîæèâàþùèå â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì
äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì;

ïðåòåíäóþùèå íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå è ñëóæàùèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ëèöà, çàíèìàþùèå âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ðàáîòíèêè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ó÷-
ðåäèòåëåì êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå  Áîðî-
âè÷ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ðàáîòíèêè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû, ó÷ðåäèòåëåì
êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå  Áîðîâè÷ñêèé ìó-
íèöèïàëüíûé ðàéîí, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ðàáîòíèêè ó÷ðåæäåíèé çäðàâîîõðàíåíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåð-
ðèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çà èñêëþ÷åíèåì
ðàáîòíèêîâ ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäåíèé, ïîëó÷èâøèõ åäèíîâðåìåí-
íóþ êîìïåíñàöèîííóþ âûïëàòó;

ñîòðóäíèêè, çàìåùàþùèå äîëæíîñòü ó÷àñòêîâîãî óïîëíîìî-
÷åííîãî ïîëèöèè, è ÷ëåíû èõ ñåìåé íà ïåðèîä âûïîëíåíèÿ ñî-
òðóäíèêàìè îáÿçàííîñòåé ïî óêàçàííîé äîëæíîñòè (äî 01 ÿíâàðÿ
2017 ãîäà);

1.2.1.2. Íå ñîâåðøàâøèå â òå÷åíèå 5 ëåò äî äíÿ ïîäà÷è çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñäåëîê
ïî îò÷óæäåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòî-
ðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è:

íå ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æè-
ëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè
íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà,
äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíî-
ãî èñïîëüçîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè
÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è è (èëè)

ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãî-
âîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëå-
íàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, è îáåñïå÷åí-
íûå îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè
ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû, óñòàíîâëåííîé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è è (èëè)

ïðîæèâàþùèå â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì
äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì;

ïðåòåíäóþùèå íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è:

ðàáîòíèêè ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäåíèé, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòî-
ðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, çà èñêëþ÷åíèåì
ðàáîòíèêîâ ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäåíèé, ïîëó÷èâøèõ åäèíîâðåìåí-
íóþ êîìïåíñàöèîííóþ âûïëàòó.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ
æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòîíàõîæäåíèå Îòäåëà: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë-
.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-

êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé
ïîðòàë).

Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñ-
ëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

íà îñíîâàíèè Ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñò-
ðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì ïîäàåòñÿ â
ÌÔÖ (ïðèëîæåíèå ¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí

íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì æèëîì ïîìåùå-
íèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà;
ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïîñòàíîâêà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì

æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ñëóæåáíîì
æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

îáîñíîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì ÐÔ (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ÿíâàðÿ 2006 ãîäà ¹ 42 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îòíåñåíèÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ê ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó è
òèïîâûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
06.02.2006, ¹ 6, ñò.697);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò.4479).

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîä-
ñêèå âåäîìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 17.12.2013 ¹
247 «Î ñîçäàíèè ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è» (Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñ-
êðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» 13.03.2014 ¹ 11);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
03.05.2012 ¹ 854 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»
(Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñò-
íèê» 17.05.2012 ¹ 14);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
26.09.2013 ¹ 2082 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàáî-
òû îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà» (Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»
«Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» 17.10.2013 ¹ 42);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-

òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèè ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ;

2) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñëóæåá-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (êîïèè ïðèêàçà î ïðèåìå íà ðàáîòó,
òðóäîâîãî äîãîâîðà, òðóäîâîé êíèæêè, ðåøåíèÿ îá èçáðàíèè íà
âûáîðíóþ äîëæíîñòü, äîêóìåíòà î íåñîîòâåòñòâèè çàíèìàåìîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì);

3) ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè ëèáî âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè ïî
ìåñòó ðåãèñòðàöèè;

4) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå îòíîøå-
íèÿ ãðàæäàíèíà è ëèö, óêàçàííûõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè
(ñâèäåòåëüñòâî î áðàêå, î ðîæäåíèè è ò.ï.);

5) ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ëèáî èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïî ôîðìå,
óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè     ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó;

6) êîïèè ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííî-
ãî ñòðàõîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ è ëèö, óêàçàííûõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ
ñåìüè;

7) âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìî-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó):

7.1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè
çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

7.2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

8) ñïðàâêè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñò-
ðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî
âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ î íàëè÷èè
(îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè:

8.1) ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, – äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëó-
æåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà;

8.2) ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è,  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 16 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî.

Ïðè ëè÷íîì ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì êîïèè äîêó-
ìåíòîâ  çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðè íàëè÷èè ïîäëèííûõ
äîêóìåíòîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòó ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè:
1.1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè

çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

1.2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ñîáñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

2) ñïðàâêà èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñò-
ðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî
âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ î íàëè÷èè
(îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè:

2.1) ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, – äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëó-
æåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà;

2.2) ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è,  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

2.6.4. Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâ-
ëåíû ãðàæäàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.7.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè:

1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè
çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

2.7.2) ñïðàâêà èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðå-
ãèñòðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî
âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ î íàëè÷èè
(îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè:

1)  ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, – äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëó-
æåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà;

2)  ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è,  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
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îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîð-
ìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.1 íàñòî-

ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ,

óêàçàííûõ â ïóíêòàõ ïîäïóíêòàõ 16 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íå
ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 3
(òðè) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ ñ ðàçúÿñíåíè-
åì ïðàâ îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ â  ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè òàêèõ îðãàíèçàöèé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3 ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé, ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ
âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáîðó-
äóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñó-
äàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâî-
ëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ-
÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè-
÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëü-
åôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçû-
âàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñî-
ãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà;

5) ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé
æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
3.2. Áëîê ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è
ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâå-
ðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåí-
òîâ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýê-
çåìïëÿðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ ïî ôîðìå,
ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó);

ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè íà ðåãèñòðàöèþ â îáùèé
îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (êà-
áèíåò ¹ 1);

ñîòðóäíèê îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà (êàáèíåò ¹ 1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â êíèãå ðåãèñòðàöèè.

3.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êó-
ðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.4.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ  ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ  ðåøå-
íèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.5.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 3
(òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ  â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ  çàïðàøèâàåò ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ:

3.6.2.1. Âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâè-
æèìîñòè:

1) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè
çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþ-
ùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

2) î çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ïðåêðàùåííûõ çà ïîñëåäíèå ïÿòü
ëåò ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîá-
ñòâåííîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è;

3.6.2.2. Èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðà-
öèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëå-
íèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 122ÔÇ ñïðàâêó î íàëè÷èè
(îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè:

1)  ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, – äëÿ ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëó-
æåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííîñòüþ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà;

2)  ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è  äëÿ ãðàæ-
äàí, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåí-
íîñòüþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Áîðîâè÷è.

Îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿþò
îòâåòû íà ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.6.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è êîìïëåêòîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 8 (âîñüìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ó÷åòíîãî äåëà
íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-

íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèù-
íîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå
Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ) ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîãî äåëà.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå 20 (äâàäöàòè) äíåé ñ
ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ïàêåò äîêóìåíòîâ
íà ðàññìîòðåíèå Æèëèùíîé êîìèññèè.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ó÷åòíîãî äåëà
Æèëèùíîé êîìèññèåé ãîòîâèò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Æèëèùíîé
êîìèññèè è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.7.4. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà ïîäïèñûâàåò
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
ó÷åòíîãî äåëà íà çàñåäàíèè Æèëèùíîé êîìèññèè è ïîäãîòîâêà
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.7.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  íå
áîëåå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâå-
äîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæå-
íèè ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.8.3. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.8.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à ðå-
çóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.8.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  3 (òðè)
ðàáî÷èõ äíÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ÐÔ, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3115        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.07.2017 ¹ 2146 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

(Îêîí÷àíèå íà 6-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëü-
íîãî íàéìà» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãó-
ëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöè-
àëüíîãî íàéìà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2.  Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ  ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåñòîì æèòåëüñòâà êîòîðûõ ÿâ-
ëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è è Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëå-
íèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

1.3.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è
ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè (äàëåå Îòäåë): 174411, Íîâãîðîä-
ñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

1.3.1.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

1.3.1.3. Òåëåôîí/ôàêñ:8(81664) 91299.
1.3.1.4. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru .
1.3.1.5. Òåëåôîí Îòäåëà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì,

ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: (881664)
91213;

1.3.1.6. Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 13.00 äî 14.00)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü
1.3.1.7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-

êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåò-
ñàéò): www.boradmin.ru.

1.3.1.8. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè))

1.3.1.9. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.10.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, çàÿâëåíèå íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ â ÌÔÖ.

1.3.2.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÔÖ: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48;

1.3.2.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ,
Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä. 48;

1.3.2.3. Òåëåôîí/ôàêñ ÌÔÖ: (881664) 25725, 25715.
1.3.2.4.Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru
1.3.2.5. Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ: íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
1.3.7.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ

ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó;

ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ
÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Çàêëþ÷åíèå äîãîâî-

ðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà;
ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà (Ïðèëîæåíèå

¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì ÐÔ (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31 (1÷.), ñò.3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 11.04.2016, ¹ 15, ñò.2084);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ       2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
18.07.2011, ¹ 29, ñò.4479);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru).

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèé äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü âñåõ ãðàæ-
äàí, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â æèëîì ïîìåùåíèè;

2) ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè;
3) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ ãðàæ-

äàíèíà è ëèö, óêàçàííûõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
4) êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè ãðàæäàíèíà, ïîñòîÿííî ïðî-

æèâàþùåãî â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðè ïåðåîôîðìëåíèè äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà äðóãîãî ãðàæäàíèíà, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþ-
ùåãî ñ íèì (ïðè ïåðåçàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà);

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî çàíÿòèÿ æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äîãîâîð,
îðäåð, ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ò.ï.);

6) äîâåðåííîñòè, â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì.

7) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 17 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:
îòñóòñòâóþò.

Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâëåíû ãðàæ-
äàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàê-
òèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Îòñóòñòâóåò.
2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ

äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-
òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;

4) îòñóòñòâèå â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàÿâèòåëü ïîäàë çàÿâëåíèå íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2) ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð, îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14 Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé.

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóï-
ëåíèÿ â Îòäåë ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Îòäåëà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Îòäå-
ëà, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Îòäåëîì.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Êàáèíåò Îòäåëà äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïè-
äåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì, îáîðóäîâàí ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè
îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé
îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà; ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðè¸ì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè:

Ìåñòà îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà Êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
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(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 5-é ñòð.)

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âîçìîæíîñòü
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîêîììóíè-
êàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1.Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñ-
ïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòà-
òüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè». Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëîãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå
àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ (ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîä-
òâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè
Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôèêàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
(ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.17.4. Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùå-
ñòâëÿòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.17.5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ
çàÿâëåíèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâó-
þùåé èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå
÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè».

2.17.6. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.7. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.8. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6. íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6. íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-

ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè  âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) îôîðìëåíèå äîãîâîðà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â çàê-

ëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;
5) âûäà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá

îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è
ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòó-
ïà, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.2.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðè-
åìó çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

Çàÿâëåíèå è ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

3) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
4) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

5) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

Ïîäëèííûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ äåëà,
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíèíîì ëè÷íî, ñïåöèàëèñò Îòäåëà íàçíà-
÷àåò çàÿâèòåëþ äàòó è âðåìÿ ïðèåìà.

6) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ è ïåðåäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îáùèé îòäåë, ãäå
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé äîêó-
ìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.15
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî íà
ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà;

7) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå îáùåãî
îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå
Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.3. Ñâåðêà ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ ïî

áàçå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2

(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ-
÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ïîäãîòîâêå óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  îôîðìëåíèå äîãîâîðà ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîäãîòàâëè-
âàåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ â ïèñüìåííîé ôîðìå äîãîâîð ñîöèàëü-
íîãî íàéìà è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñàíèå ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà.

3.5.3. Ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå âûäà÷è äîãîâîðîâ.

3.5.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

3.5.5. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà è ïåðåäàåò åãî íà
ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà.

3.5.6.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîä-
ïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.7. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – âûäà÷à äîãîâîðà ñîöè-
àëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâî-
ðà ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëü-
íîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
ãîòîâíîñòè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî èçâåùàåò îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ
ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñò-
íóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè».

3.6.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âû-
äà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ; ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàçà Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàçà Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèÿ ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

10) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùå-
ãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-

íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà  Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 11 îêòÿáðÿ, ¹ 41 ‘18 «ÊÈ»7

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3116        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñ-òàâà Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.07.2017 ¹ 2145 «Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì,
ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè  àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî

æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åð¸äíîñòè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì,
ñîñòîÿùèì íà ó÷¸òå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöíàéìà»

(Îêîí÷àíèå íà 8-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-
ôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé:
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàÿâëåíèåì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé
ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå Îòäåë): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ,
ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Àäðåñ Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) îáëàñòè: http://pgu.nov.ru.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

Ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îï-
ðåäåëÿþòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà,
êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå è íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îòäåëà, óïîë-

íîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è íîìåðà êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì

ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá åãî
óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãî-
òîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ÌÔÖ îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííî-
ãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-

ôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà.
ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ñïðàâêè î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá

î÷åðåäíîñòè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

âûäà÷à óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷.1),
ñò.14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 3 (1 ÷àñòü), ñò.3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
02.08.2010, ¹ 31, ñò.4179);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 490ÎÇ «Î ïîðÿäêå âåäå-
íèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, è î ïåðèîäå, ïðåäøåñòâóþùåì ïðåäîñ-
òàâëåíèþ òàêîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãðàæäàíèíó, â òå÷åíèå êîòî-
ðîãî ó÷èòûâàþòñÿ äåéñòâèÿ è ãðàæäàíñêîïðàâîâûå ñäåëêè ñ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485,
15.06.2005);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 489ÎÇ «Î ïîðÿäêå îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñå-
ìüè, è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
23.04.2015 ¹ 382 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëî-
ùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è ó÷åò-
íîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà» ("Îôèöèàëüíûé âåñòíèê",
¹ 17, 07.05.2015 (ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå "Êðàñíàÿ èñêðà");

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ îò 27.02.2007 ¹ 4 «Îá óñòàíîâëåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ»;

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäà¸ò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíî-

ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùè-
ìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, à
òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

Îòñóòñòâóåò.
2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ

äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â  ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ,  ïðåäîñòàâëÿþùèõ  ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2) ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.

Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14 Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà. Íà çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì
âõîäÿùåãî íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðè íà-
ëè÷èè òåõíè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé ñ ïîìîùüþ ðåãèîíàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè òàêèõ îðãàíèçàöèé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åð¸äíîñòè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì,
ñîñòîÿùèì íà ó÷¸òå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöíàéìà»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 7-é ñòð.)

âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âîçìîæíîñòü
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîêîììóíè-
êàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

2.17.2. Àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèé è âûäà÷å ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ÌÔÖ íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ,
çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì
ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» è Àäìèíèñòðàöèåé Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

 2.17.3. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ïîñòóïëåíèå çàÿâëå-
íèÿ ïî ïî÷òå, ÷åðåç  ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

3.2.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ïðîæèâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

Ñïåöèàëèñò îáùåãî Îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1), îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâå-
ðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêó-
ìåíòîâ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ
ýêçåìïëÿðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêó-
ìåíòîâ, óäîñòîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì;

ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
ãðàæäàí.

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ è
ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó
ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèþ è íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà è äî-
êóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ ëèáî îòñóòñòâèÿ çàÿâèòåëÿ â ñïèñ-

êàõ îáùåé î÷åðåäè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîäãîòîâêà
ïèñüìåííîãî îòâåòà èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäà-
íàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà
ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòî-
ÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé
íàïðàâëÿåò â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, â òîì ÷èñëå èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», âêëþ÷àÿ åäèíûé ïîðòàë èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñ-
êîé âîçìîæíîñòè), èíôîðìàöèþ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà óñëîâè-
ÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à Îòäå-
ëîì çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì,
ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ôîðìå Ïðèëîæåíèÿ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

3.5.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  5 (ïÿòü)
ðàáî÷èõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåä-
ëåííî èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìå-
ùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðà-
íåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêî-
ìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü
ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíå-
ñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîë-
íîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùå-
ãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã
(ôóíêöèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru .

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êî-

îðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà  Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà  çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü  ëèöà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâà-
þòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò
14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ïî ñîñòîÿíèþ íà
«___»____201__ãîä.

_________________
(ïîäïèñü, äàòà)

______________________

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 20___ã. ñîîáùàåì,

÷òî  Âû ñîñòîèòå â ñïèñêàõ íóæäàþùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà ïîä íîìåðîì_________.

Â ñâÿçè ñ íàëè÷èåì/îòñóòñòâèåì îñíîâàíèé çà Âàìè ïðèçíà-
íî/íå ïðèçíàíî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ âíå
î÷åðåäè. ______________

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
 ----------------------- ----------------------------
ß,  (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
(äàííûå ïàñïîðòà (èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî

ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,
             ----------------------------------------------------
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ) (äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé  ïîë-

íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
íå âîçðàæàþ ïðîòèâ îáðàáîòêè Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêî-

ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, âêëþ÷àÿ (ïåðå÷èñëåíèå âèäîâ îáðà-
áîòêè (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèÿ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå
(îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå (â òîì
÷èñëå ïåðåäà÷ó), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå))
ñëåäóþùèõ ìîèõ (äîâåðèòåëÿ) ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ: (ïåðå÷åíü
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)

îáðàáàòûâàåìûõ ñ öåëüþ _____________
(öåëü îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ) â òå÷åíèå (óêàçàòü

ñðîê äåéñòâèÿ ñîãëàñèÿ).
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3117        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñ-
òàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.07.2017 ¹ 2144 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

(Îêîí÷àíèå íà 10-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æè-
ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»  (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿ-
åòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñò-
ðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè
ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé è ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà ïî ñåëüñêèì ïîñåëåíèÿì è ãîðîäó Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîòîðûå:

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûå îáùåé
ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åò-
íîé íîðìû;

ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ èëè ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè
ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â êâàðòèðå,
çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ
áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâà-
íèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå
íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèìè èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìà-
åìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè
ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâó-
þùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé
ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå Îòäåë): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ,
ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Àäðåñ Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) îáëàñòè: http://pgu.nov.ru.

Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

Ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îï-
ðåäåëÿþòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà,
êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå è íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;

äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îòäåëà, óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è íîìåðà êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà); õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü

âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷å-
ðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü
îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâà-
íèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåê-
ñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêàçàííàÿ
èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæ-

äàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà.
ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþòñÿ ðåøåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà,
êîòîðîå ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå
Îòäåëà.

2.2.3. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì è ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.2. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-

íîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè

ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè,  ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò.14);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 490ÎÇ «Î ïîðÿäêå âåäå-
íèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, è î ïåðèîäå, ïðåäøåñòâóþùåì ïðåäîñ-
òàâëåíèþ òàêîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãðàæäàíèíó, â òå÷åíèå êîòî-
ðîãî ó÷èòûâàþòñÿ äåéñòâèÿ è ãðàæäàíñêîïðàâîâûå ñäåëêè ñ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485,
15.06.2005);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 489ÎÇ «Î ïîðÿäêå îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñå-
ìüè, è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 23.04.2015 ¹ 382
«Îá óòâåðæäåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëîùàäè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà» ("Îôèöèàëüíûé âåñòíèê", ¹ 17, 07.05.2015
(ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå "Êðàñíàÿ èñêðà");

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ îò 27.02.2007 ¹ 4 «Îá óñòàíîâëåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ»;

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

 2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâè-
òåëÿ çàÿâèòåëÿ);

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ;

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåî÷åðåäíîå ïðàâî çàÿâèòåëÿ
íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äëÿ ãðàæäàí, èìåþùèõ
ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

4) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó)

5) ãðàæäàíå, âñòàâøèå íà ó÷åò äî 01 ìàðòà 2005 ãîäà â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðåäñòàâëÿþò ñïðàâêó (ñïðàâêè)
ñ ìåñòà æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé ïëîùàäè;

ãðàæäàíå, âñòàâøèå íà ó÷åò ïîñëå 01 ìàðòà 2005 ãîäà â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðåäñòàâëÿþò ñïðàâêè ñ ìåñòà
æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé ïëîùàäè, à òàêæå:

à) â ñëó÷àå åñëè çà èñòåêøèé ïåðèîä íå ïðîèçîøëî èçìåíåíèé
â ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèÿõ ïî äîõîäàì è ñòîèìîñòè èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæà-
ùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, îôîðìëÿþò ñîîòâåòñòâóþùóþ ðàñïèñêó,
ïîäòâåðæäàþùóþ íåèçìåííîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ èìè ñâå-
äåíèé;

á) â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé ãðàæ-
äàíèí îáÿçàí ïðåäñòàâèòü íîâûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðîèçîøåäøèå èçìåíåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ äîëæåí îñóùåñòâèòü ïðîâåðêó îáîñíîâàííîñòè îòíåñå-
íèÿ ãðàæäàíèíà ê êàòåãîðèè íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè
ñ ó÷åòîì íîâûõ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 15 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåî÷åðåäíîå ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì,
ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé,
ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷àñò-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íå ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí.

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì,
ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé,
ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ,
î ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó (ðåêîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î äàëüíåé-
øåì èñïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè÷åñêèõ è
þðèäè÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà
àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î ïðè-
çíàíèè íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëüíûõ
ðàáîò.

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè,
î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ íà æèëûå
ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïðîâåäåíèþ ïåðåðåãè-
ñòðàöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó).

Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâëåíû ãðàæ-
äàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâè-
òåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâè-
òåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâà-
íèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíî-
âàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿå-
ìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì
ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

2.7.2. Ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷à-
ñòíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íå ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí.

2.7.3. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâà-
íèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíî-
âàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, î ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîä-
ëåæàùèì ñíîñó (ðåêîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î
äàëüíåéøåì èñïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè-

÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî
äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î
ïðèçíàíèè íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëü-
íûõ ðàáîò.

2.7.4. Âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè, î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäà-
íèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ íà
æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïðîâåäåíèþ
ïåðåðåãèñòðàöèè

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íå èìåþòñÿ.
2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.14.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé.

2.15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.15.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà. Íà çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì
âõîäÿùåãî íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.15.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðè íà-
ëè÷èè òåõíè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé ñ ïîìîùüþ ðåãèîíàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
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(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 9-é ñòð.)
2.15.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè òàêèõ îðãàíèçàöèé.

2.16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.16.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.16.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.16.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.16.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.16.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.16.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.16.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.16.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.17.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.17.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè: íàëè÷èå
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.18. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.18.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.18.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñî-
ãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòî-
íîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.18.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.

Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå äî-
ïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëè-

ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå,  à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäå-
ëîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
5) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè

îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì è ïðèíÿòèå ðå-
øåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ;

6) íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ
ïî ïî÷òå, ÷åðåç  ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

3.2.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ïðîæèâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1), îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì; ðåãèñòðè-
ðóåò çàÿâëåíèå â Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí.

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ è
ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó
ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî: íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåò â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äî-
êóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

3.5.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – êîìïëåêòîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèù-
íûì âîïðîñàì è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ íà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Îòäåë âûíîñèò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêó-
ìåíòû íà ðàññìîòðåíèå îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèùíûì
âîïðîñàì ïðè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî  ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ).

3.6.3. Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ïîëîæèòåëüíîå èëè ìî-
òèâèðîâàííîå îòðèöàòåëüíîå ðåøåíèå ïî âûíåñåííîìó íà ðàñ-
ñìîòðåíèå Æèëèùíîé êîìèññèè çàÿâëåíèþ. Ðåøåíèå Æèëèùíîé
êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé ñîñòàâëÿåòñÿ â îä-
íîì ýêçåìïëÿðå è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì è ñåêðåòàðåì
Æèëèùíîé êîìèññèè.

3.6.4. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò

ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà
òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé èëè ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.6.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: èçäàíèå ïîñòà-
íîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëå-
íèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
èëè ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ. Äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà çàê-
ëþ÷àåòñÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.6.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 15
(ïÿòíàäöàòü) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 (òðè) ðàáî-
÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëå-
íèè, ëèáî ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð çàÿâèòåëþ óâåäîì-
ëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹
5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.7.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.7.4.Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà
÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.7.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 (òðè) ðàáî÷èõ äíÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë. Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòü êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàçà Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàçà Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèÿ ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ (çàìåñòèòåëÿ) Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè,
êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru .

 5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ.

5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû

5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà  Ãëàâîé ðàéîíà;
çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà  çàìåñòèòåëåì

Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü  ëèöà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâà-
þòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò
14.02.2014 ¹ 301).
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(Ïðîäîëæåíèå íà 12-é ñòðàíèöå)

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
07.09.2018        ¹ 3118        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñòàâà  Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.07.2017 ¹ 2143 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèíÿòèå íà ó÷¸ò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷¸ò
ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»  (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíè-
ñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè,
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïðèíÿòèþ íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè
ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé è ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, êîòîðûå:

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûå îáùåé
ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åò-
íîé íîðìû;

ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ èëè ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè
ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â êâàðòèðå,
çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ
áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâà-
íèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå
íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèìè èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìà-
åìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè
ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâó-
þùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé
ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå Îòäåë): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ,
ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Àäðåñ Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) îáëàñòè: http://pgu.nov.ru.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè; ïî-

ñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ: íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé);

íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé);

íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

Ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îï-
ðåäåëÿþòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà,
êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå è íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì: ìåñòî
íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ÌÔÖ;

äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îòäåëà, óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðà êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíîâ; ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;

àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà); õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà (ÌÔÖ), â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ
«Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæ-

äàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà. ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþòñÿ ðåøåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà,
äàííàÿ èíôîðìàöèÿ ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íà èíôîðìà-
öèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

2.2.3. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåò-

ñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:
î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â

êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè,  ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò.14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31(1÷.), ñò. 3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 490ÎÇ «Î ïîðÿäêå âåäå-
íèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, è î ïåðèîäå, ïðåäøåñòâóþùåì ïðåäîñ-
òàâëåíèþ òàêîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãðàæäàíèíó, â òå÷åíèå êîòî-
ðîãî ó÷èòûâàþòñÿ äåéñòâèÿ è ãðàæäàíñêîïðàâîâûå ñäåëêè ñ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485,
15.06.2005);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 489ÎÇ «Î ïîðÿäêå îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñå-
ìüè, è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ îò 27.02.2007 ¹ 4 «Îá óñòàíîâëåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ»;

ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
23.04.2015 ¹ 382 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëî-
ùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è ó÷åò-
íîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà» ("Îôèöèàëüíûé âåñòíèê",
¹ 17, 07.05.2015 (ïðèëîæåíèå ê ãàçåòå "Êðàñíàÿ èñêðà");

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé, ïðåäñòàâëåííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
åãî ëè÷íîñòü;

2) äîêóìåíòû î ñîñòàâå ñåìüè ãðàæäàíèíà (ñâèäåòåëüñòâî î
ðîæäåíèè, ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ðåøåíèå îá óñû-
íîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), ñóäåáíûå ðåøåíèÿ è äð.);

3) äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà ìàëî-
èìóùèì:

à) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîõîäû ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè, êîòîðûå ó÷èòûâàþòñÿ ïðè ðåøåíèè âîïðîñà î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèè æèëüÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà; á) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíûå
ñðåäñòâà; â) óâåäîìëåíèÿ íàëîãîâîãî îðãàíà î íàëîãîîáëîæåíèè
èìóùåñòâà ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî áûòü ïðèçíàííûì íóæ-
äàþùèìñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè:

à) ñâåäåíèÿ î ëèöàõ, ïðîæèâàþùèõ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàí;

á) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì
ïîìåùåíèåì, çàíèìàåìûì ãðàæäàíèíîì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè
(äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð íàéìà èëè ïîäíàéìà, ñïðàâ-
êà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé æèëîé
ïëîùàäè);

â) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå ïðå-
äîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè
57 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ã) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìî-
ñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì
(â ñëó÷àå íàëè÷èÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà óêàçàííûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé);

5) ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðî-
âàííûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» (äàëåå Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Î ãîñóäàðñòâåííîé

ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì») íà
òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (çà èñêëþ÷åíèåì
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè), êîòîðûé ÿâëÿëñÿ ìåñòîì æèòåëüñòâà ãðàæ-
äàíèíà è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè äî 01 ÿíâàðÿ 2000 ãîäà. Â ñëó÷àå
èçìåíåíèÿ ãðàæäàíèíîì è (èëè) ÷ëåíàìè åãî ñåìüè ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà óêàçàííàÿ â íàñòîÿùåì ïóíêòå ñïðàâêà ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ íà ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîä êîòîðûìè ãðàæäàíèí
è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè ïðèîáðåòàëè è îñóùåñòâëÿëè ñâîè ïðàâà
è îáÿçàííîñòè äî 01 ÿíâàðÿ 2000 ãîäà;

6) äîêóìåíòû, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î ïåðåìåíå ôàìèëèè, èìå-
íè è (èëè) îò÷åñòâà (â ñëó÷àå åñëè ãðàæäàíèí èçìåíèë ôàìèëèþ,
èìÿ è (èëè) îò÷åñòâî);

7) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíî-
ìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

8) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 18 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ â æèëîì ïîìå-
ùåíèè:

à) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åí-
íîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì», î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ
ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ
ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïîäà-
÷å ãðàæäàíèíîì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

á) ñïðàâêó î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàí-
íûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè
èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ ïðàâà íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» íà òåððèòîðèè Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè. Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ãðàæäàíèíîì è (èëè) ÷ëåíàìè
åãî ñåìüè ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà óêàçàííàÿ â íàñòîÿùåì ïîä-
ïóíêòå ñïðàâêà çàïðàøèâàåòñÿ íà ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîä
êîòîðûìè ãðàæäàíèí è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè ïðèîáðåòàëè è îñó-
ùåñòâëÿëè ñâîè ïðàâà è îáÿçàííîñòè äî 01 ÿíâàðÿ 2000 ãîäà;

2) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ â æèëîì ïîìå-
ùåíèè ïî îñíîâàíèþ, ïðåäóñìîòðåííîìó â ïóíêòå 3 ÷àñòè 1
ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îäèí èç
ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

à) ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùå-
íèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î íåñîîò-
âåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïî-
ìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðè-
çíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

á) ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷àñ-
òíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íå ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí;

â) ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùå-
íèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î ïðèçíà-
íèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó (ðå-
êîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î äàëüíåéøåì èñ-
ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè-
÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì
è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î ïðèçíàíèè íåîáõî-
äèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò;

3) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà ìàëîèìóùèì:
à) âûïèñêè î äîõîäàõ (ïîñîáèÿõ) ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî

ñåìüè èç íàëîãîâîãî îðãàíà, îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû, òåððèòî-
ðèàëüíûõ îðãàíîâ Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

á) âûïèñêó î íàëè÷èè â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èç îðãàíîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
ðåãèñòðàöèþ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.

Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâëåíû ãðàæ-
äàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åí-
íîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì», î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à
òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò,
ïðåäøåñòâóþùèõ ïîäà÷å ãðàæäàíèíîì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

2.7.2. Ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðè-
ðîâàííûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðà-
öèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëå-
íèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» íà òåððèòî-
ðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

2.7.3. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ê ïî îöåíêå æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì
äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæà-
ùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î íå-
ñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó
ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðè-
çíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

2.7.4. Ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè
÷àñòíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí.

2.7.5. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î ïðèçíà-
íèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó (ðå-
êîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î äàëüíåéøåì èñ-
ïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè-
÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì
è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î ïðèçíàíèè íåîáõî-
äèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò.

2.7.6. Âûïèñêè î äîõîäàõ (ïîñîáèÿõ) ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç íàëîãîâîãî îðãàíà, îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû, òåððèòî-
ðèàëüíûõ îðãàíîâ Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.7.7. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè  îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1.Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 3
(òðè) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíê-
òîì 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Íà çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìå-
ðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðè íà-
ëè÷èè òåõíè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé ñ ïîìîùüþ ðåãèîíàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñà-
íèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3 ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà; ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáîðó-
äóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñó-
äàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâî-
ëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ-
÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè-
÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëü-
åôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçû-
âàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.17.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî
Ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.

Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíî-
âàíèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó-
÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.17.4. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå
êîìïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå,  à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Óïîëíî-

ìî÷åííûì îðãàíîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãà-

íèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ïðè íåîáõîäèìîñòè);

5) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè îáùå-
ñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà;

6 íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ
ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðè-
íÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ
ïî ïî÷òå, ÷åðåç  ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

3.2.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà èëè ÌÔÖ â îäíîì ýêçåìïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâå-
ðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêó-
ìåíòîâ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ
ýêçåìïëÿðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêó-
ìåíòîâ, óäîñòîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì;

âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ;
ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè íà ðåãèñòðàöèþ â îáùèé

îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (êà-
áèíåò ¹ 1);

ñîòðóäíèê îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà (êàáèíåò ¹ 1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â êíèãå ðåãèñòðàöèè.

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êó-
ðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-

òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî: íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ îïîâåùàåò çàÿâèòåëÿ â
òå÷åíèå 2 (äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
Îòäåë ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè íåîáõîäèìîñòè)

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåò:

1) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ â æèëîì ïîìå-
ùåíèè:

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî
îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì", î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó
ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ
íà æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïîäà÷å ãðàæ-
äàíèíîì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èç Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;

ñïðàâêó î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàí-
íûõ ïðàâàõ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè èç îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî îñóùåñòâëÿòü ðåãèñòðàöèþ
ïðàâà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì äî âñòóïëåíèÿ â
ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» íà òåððèòîðèè Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè. Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ãðàæäàíèíîì è (èëè) ÷ëå-
íàìè åãî ñåìüè ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà óêàçàííàÿ â íàñòîÿ-
ùåì ïîäïóíêòå ñïðàâêà çàïðàøèâàåòñÿ íà ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî, ïîä êîòîðûìè ãðàæäàíèí è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè ïðèîáðå-
òàëè è îñóùåñòâëÿëè ñâîè ïðàâà è îáÿçàííîñòè äî 1 ÿíâàðÿ 2000
ãîäà èç Íîâãîðîäñêîãî ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ-
Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ»;

2) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ â æèëîì ïîìå-
ùåíèè ïî îñíîâàíèþ, ïðåäóñìîòðåííîìó â ïóíêòå 3 ÷àñòè 1
ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îäèí èç
ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î íåñîîòâåòñòâèè
ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ,
ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íå-
ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷àñò-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí;

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñîçäàâàåìîé óïîëíîìî÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îðãàíîì, î ïðèçíàíèè ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó (ðåêîíñòðóê-
öèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î äàëüíåéøåì èñïîëüçîâàíèè
ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö â
ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæà-
ùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, èëè î ïðèçíàíèè íåîáõîäèìîñòè
ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò;

3) äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàíèíà ìàëîèìóùèì:
âûïèñêè î äîõîäàõ (ïîñîáèÿõ) ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè

èç íàëîãîâîãî îðãàíà, îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû, òåððèòîðèàëü-
íûõ îðãàíîâ Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

âûïèñêó î íàëè÷èè â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èç îðãàíîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãè-
ñòðàöèþ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.

3.5.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.5.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè îáùåñòâåí-
íîé æèëèùíîé êîìèññèè ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â Îòäåë.

(Îêîí÷àíèå íà 13-é ñòðàíèöå)
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3.6.2. Ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Îòäåë âûíîñèò çàÿâëåíèå
è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû íà ðàññìîòðåíèå îáùåñòâåííîé êîìèñ-
ñèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ïðè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ).

3.6.3. Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ïîëîæèòåëüíîå èëè ìî-
òèâèðîâàííîå îòðèöàòåëüíîå ðåøåíèå ïî âûíåñåííîìó íà ðàñ-
ñìîòðåíèå Æèëèùíîé êîìèññèè çàÿâëåíèþ. Ðåøåíèå Æèëèùíîé
êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé ñîñòàâëÿåòñÿ â îä-
íîì ýêçåìïëÿðå è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì è ñåêðåòàðåì
Æèëèùíîé êîìèññèè.

3.6.4. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè
åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â
ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.6.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – èçäàíèå ïîñòà-
íîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðèçíàíèè çà-
ÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöè-
àëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì
è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìå-
ùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.6.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 15
(ïÿòíàäöàòü) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñ-
òàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðè-
çíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðè-
çíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìó-
ùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì
ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 (òðè) ðàáî÷èõ
äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè,
ëèáî ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè è ïîñòàíîâëåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëî-
èìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì
ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà
ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿ-
åìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ïî ôîðìå, èçëîæåííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.7.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìà-
ëîèìóùèì è ïðèíÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è ïðè-
íÿòèè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.7.4. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ

3.7.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 (òðè) ðàáî÷èõ äíÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïî êàæäîé àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò çàâåäóþùåãî Îòäåëîì èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå,
à òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàâåäóþùå-
ãî Îòäåëîì èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòà Îò-
äåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ; ó÷åò âû-
äàííûõ äîêóìåíòîâ; ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è
íàäëåæàùåå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èëè íåíàäëå-
æàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-
äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïå-
öèàëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàçà Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàçà Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèÿ ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùå-
ãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷¸ò
ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 11-12-é ñòð.) 5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâàì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: htts://do.gosuslugi.ru

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷å-

íèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-

íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà  Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà – çàìåñòèòåëåì

Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿ-
òåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü  ëèöà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâà-
þòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò
14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß
î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû òåððèòîðèàëüíûõ îðãà-

íîâ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

1. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: 8 (81664) 25715, 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru .
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 14.00 (áåç îáåäà)  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå ñ 09.00 äî 15.00
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-

íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 1.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-

Êîììóíàðíàÿ, ä.48.
Òåëåôîí: 8 (81664) 91210.

Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
âòîðíèê  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
ñðåäà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
÷åòâåðã 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ïÿòíèöà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: 8 (81664) 40079.
Ôàêñ: 8 (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: brv_ufrs@urpn.natm.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 09.00 äî 13.00
âòîðíèê  ñ 11.00 äî 19.00
ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00
ïÿòíèöà  ñ 09.00 äî 16.00
ñóááîòà  íå ïðèåìíûé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñîòðóäíèêîâ Ôèëèàëà

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Áîðîâè÷ñêèé ïðîèçâîäñòâåííûé ó÷àñòîê Íîâãîðîäñêîãî îò-
äåëåíèÿ Ñåâåðîçàïàäíîãî ôèëèàëà ÀÎ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ
Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ» Áîðîâè÷ñêîå îòäåëåíèå

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., óë.À.Êóçíåöîâà, ä.37.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174406, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-

À.Êóçíåöîâà, ä.37.
Òåëåôîíû: (êîä) 8(81664) 40928.
Ôàêñ: (êîä) 8(81664) 44898.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: borovichi@rosinv.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 09.00 äî 16.00
 âòîðíèê  ñ 09.00 äî 16.00
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 16.00
 ÷åòâåðã  ñ 09.00 äî 16.00
 ïÿòíèöà  ñ 09.00 äî 16.00
 ñóááîòà  ñ 09.00 äî 13.00
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Îòäå-

ëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÎÁÐÀÇÅÖ ÇÀßÂËÅÍÈß
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ____________________________ã.ð.
çàðåãèñòðèðîâàííîãî(îé) ïî àäðåñó:
òåë.___________________________
ÇÀßÂËÅÍÈÅ.
Ïðîøó ïîñòàâèòü ìåíÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ(åé-

ñÿ) â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé Î ñåáå ñîîáùàþ, ÷òî ÿ
ðàáîòàþ (íå ðàáîòàþ) (ìåñòî ðàáîòû, äîëæíîñòü)

Ñåìüÿ  ìîÿ  ñîñòîèò  èç  ________  ÷åëîâåê, èç íèõ (óêàçàòü
ïî ðîäñòâó Ô.È.Î ïîëíîñòüþ, ãîä ðîæäåíèÿ):

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß,  (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
(äàííûå ïàñïîðòà (èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî

ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
____________________________________________________________________________________
(äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé  ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-

âèòåëÿ)
íå âîçðàæàþ ïðîòèâ îáðàáîòêè Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêî-

ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, âêëþ÷àÿ (ïåðå÷èñëåíèå âèäîâ îáðà-
áîòêè (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèÿ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå

(îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå (â
òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó),

îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå))
ñëåäóþùèõ ìîèõ (äîâåðèòåëÿ) ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ:(ïåðå-

÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
îáðàáàòûâàåìûõ ñ öåëüþ (öåëü îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàí-

íûõ) â òå÷åíèå (óêàçàòü ñðîê äåéñòâèÿ ñîãëàñèÿ)
Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ìîæåò áûòü îòîçâàíî â ïèñüìåííîé ôîð-

ìå. Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî äàòû åãî îòçûâà çàÿâèòå-
ëåì ïóòåì íàïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ïèñüìåííîãî ñîîáùåíèÿ îá óêàçàííîì îòçûâå â ïðîèçâîëüíîé
ôîðìå, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

 Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 201__ ñîîáùàåì,

÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò «_____»________201___ ¹
_____ Âû ïðèíÿòû íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ(åéñÿ) â
æèëîì ïîìåùåíèè.

Äàííîå ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â óñòàíîâëåííûå çàêî-
íîì ñðîêè.

Ïðèëîæåíèå: íà____ â ____ýêç.
ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 201___ ñîîáùàåì,

÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò «_____»________201___ ¹
_____ Âàì îòêàçàíî â ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùå-
ãîñÿ(åéñÿ) â æèëîì ïîìåùåíèè.

Äàííîå ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â óñòàíîâëåííûå çàêî-
íîì ñðîêè.

Ïðèëîæåíèå: íà____ â ____ýêç.
Äîëæíîñòíîå ëèöî
(íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà)



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 11 îêòÿáðÿ, ¹ 41 ‘18 «ÊÈ»14

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó ãîðîäà Áîðîâè÷è «Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòî-
ðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018-2022 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15.12.2017 ¹ 4175:

1.1. Â ïàñïîðòå ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû:
1.1.1. Èçëîæèòü ñòðîêó 1.1.1 ðàçäåëà «3. Öåëè, çàäà÷è è öåëåâûå ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû:» â ðåäàêöèè:

Êîëè÷åñòâî áëàãîóñòðîåííûõ äâîðîâûõ òåððèòîðèé (ïîëíîñòüþ îñâåùåííûõ, îáîðóäîâàííûìè ìåñòàìè äëÿ ïðîâåäåíèÿ äîñóãà è
îòäûõà ðàçíûìè ãðóïïàìè íàñåëåíèÿ), â 2018 ãîäó - 27 åäèíèö.
1.1.2. Èçëîæèòü ïóíêò 5 â ðåäàêöèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðî-ãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ. ðóá.):

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
18.09.2018        ¹ 3258        ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó ãîðîäà Áîðîâè÷è
«Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû ã. Áîðîâè÷è íà 2018-2022 ãîäû»

Ãîä

2018
2019
2020
2021
2022
ÂÑÅÃÎ

ôåäåðàëüíûé è îáëàñòíîé áþäæåòû

19872,548
19872,548
19872,548
19872,548
19872,548
99362,74

âíåáþäæåòíûå

1532,448
1532,448
1532,448
1532,448
1532,448
7662,24

ìåñòíûé áþäæåò

5351,248
5351,248
5351,248
5351,248
5351,248
26756,24

âñåãî

26756,244
26756,244
26756,244
26756,244
26756,244
133781,22

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè;
1.3. Èçëîæèòü ñòðîêè 28, 29 Ïðèëîæåíèÿ ¹ 4 «Àäðåñíûé ïåðå÷åíü äâîðîâûõ òåððèòîðèé, òðåáóþùèõ áëàãîóñòðîéñòâà â 2018-2022
ãîäàõ» ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå â ðåäàêöèè: «28. óë.Äçåðæèíñêîãî, ä.59 - àñôàëüòèðîâàíèå, 2018 ãîä; 29. íàá. 60 ëåò Îêòÿáðÿ,
ä.1 - àñôàëüòèðîâàíèå, 2018 ãîä».
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
27.09.2018        ¹ 3337        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 07.12.2016 ¹ 3073 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, èõ ôîðìèðî-
âàíèÿ è ðåàëèçàöèè, Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ  ïðîãðàìì» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ñ 01.01.2019 ïðèëàãàåìûé Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ñ 01.01.2019 ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 28.09.2017 ¹ 3208 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;
îò 09.01.2018 ¹ 2 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;
îò 25.01.2018 ¹ 167 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;
îò 03.07.2018 ¹ 2199 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».
3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Î.Â. ÐÛÁÀÊÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà

Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
1. «Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå»: «Ðàçâèòèå äîøêîëüíîãî è îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â Áîðîâè÷ñêîì

ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå»; «Ðàçâèòèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå»; «Ñîöèàëüíàÿ àäàïòàöèÿ
äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, à òàêæå ëèö èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé»; «Îáåñïå÷åíèå ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû  è ïðî÷èå ìåðîïðèÿòèÿ â îáëàñòè îáðàçîâàíèÿ».

2. «Ðàçâèòèå êóëüòóðû è òóðèçìà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå (2014-2020 ãîäû)»: «Êóëüòóðà Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
(2014-2020 ãîäû)»; «Ðàçâèòèå òóðèçìà è òóðèñòñêîé äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà íà 2014-2020 ãîäû»;
«Ñîõðàíåíèå îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà (2014-2020 ãîäû)»; Îáåñïå÷åíèå
ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå êóëüòóðû è òóðèçìà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå (2014-2020 ãîäû)»;
«Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé è ñîôèíàíñèðîâàíèå ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè «Ðàçâèòèå êóëüòóðû è òóðèçìà
â Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (2014-2020 ãîäû)»; «Ïîæàðíàÿ áåçîïàñíîñòü ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
íà 2014-2020 ãîäû»; «Ðàçâèòèå ñåëüñêèõ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû â Áîðîâè÷ñêîì ðàéîíå â 2014 ãîäó»

3. «Ðàçâèòèå ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2018-2020 ãîäû»
4. «Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»
5. «Ðàçâèòèå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2018-2020 ãîäû»: «Îðãàíèçàöèÿ

ðàçðàáîòêè è êîððåêòèðîâêè äîêóìåíòàöèè òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà»; «Ñîçäàíèå è âåäåíèå èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè                   (ÈÑÎÃÄ)»;
«Ðàçðàáîòêà è óòâåðæäåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé êàê îòäåëüíîãî äîêóìåíòà»;
«Ðåàëèçàöèÿ ïîëíîìî÷èé â ñôåðå ðåêëàìû».

6. «Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé íà 2015-2020 ãîäû»
7. «Ðàçâèòèå ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2017-2019 ãîäû»
8. «Ïîâûøåíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå»
9. «Ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ âíå

ãðàíèö íàñåëåííûõ ïóíêòîâ â ãðàíèöàõ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2018-2020 ãîäû»
10. «Ðàçâèòèå ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2014-2020 ãîäû»: «Ðàçâèòèå ïîäîòðàñëè æèâîòíî-

âîäñòâà, ïåðåðàáîòêè è ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè æèâîòíîâîäñòâà»; «Ðàçâèòèå ïîäîòðàñëè ðàñòåíèåâîäñòâà, ïåðåðàáîòêè è ðåàëèçàöèè
ïðîäóêöèè ðàñòåíèåâîäñòâà»; «Ïîääåðæêà ìàëûõ ôîðì õîçÿéñòâîâàíèÿ»; «Ðàçâèòèå ñèñòåìû êîíñóëüòàöèîííîãî è èíôîðìàöèîííîãî
îáåñïå÷åíèÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ òîâàðîïðîèçâîäèòåëåé è íàñåëåíèÿ, ïîâûøåíèå êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà».

11. «Ðàçâèòèå ñåëüñêèõ òåððèòîðèé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2014-2020 ãîäû»
12. «Ðàçâèòèå èíôîðìàöèîííîãî îáùåñòâà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2017-2020 ãîäû»
13. «Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2017-2019 ãîäû»
14. «Êàïèòàëüíûé ðåìîíò ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2016-2020 ãîäû»
15. Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà»
16. «Îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè ëþäåé íà âîäíûõ îáúåêòàõ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»
17. «Ðàçâèòèå àðõèâíîãî äåëà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2017 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäîâ»
18. «Ýíåðãîñáåðåæåíèå â Áîðîâè÷ñêîì ðàéîíå íà 2018-2020 ãîäû»
19. «Äîñòóïíàÿ ñðåäà â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2017-2019 ãîäû»
20. «Ïðîôèëàêòèêà òåððîðèçìà è ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2017-2019 ã.»
21. «Ðåàëèçàöèÿ ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå» -
22. «Ýêîíîìè÷åñêîå ðàçâèòèå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»: «Ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â

Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 2019-2021 ãîäû»: «Ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ìîíîïðîôèëüíîì
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è íà 2019-2021 ãîäû»; «Ðàçâèòèå òîðãîâëè â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöè-
ïàëüíîì ðàéîíå íà 2019-2021 ãîäû».

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
27.09.2018        ¹ 3338        ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 07.12.2016 ¹ 3073 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäà Áîðîâè÷è, èõ ôîðìèðî-
âàíèÿ è ðåàëèçàöèè, Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ñ 01.01.2019 ïðèëàãàåìûé Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà Áîðîâè÷è.
2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ñ 01.01.2019 ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 28.09.2017 ¹ 3209 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà Áîðîâè÷è»
îò 15.12.2017 ¹ 4167 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà Áîðîâè÷è».
3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Î.Â. ÐÛÁÀÊÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà Áîðîâè÷è

Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà Áîðîâè÷è
1. «Êîìïëåêñíîå ðàçâèòèå ñèñòåì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû íà 2014-2018 ãîäû è íà ïåðèîä äî 2020 ãîäà»: «Ðàçâèòèå

èíôðàñòðóêòóðû âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è»; «Ãàçèôèêàöèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è»; «Ýíåðãîñáåðåæåíèå ãîðîäà
Áîðîâè÷è»; «Êàïèòàëüíûé ðåìîíò ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà»; «Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòà ìåñòíûõ èíèöèàòèâ ãðàæäàí».

2. «Îáåñïå÷åíèå èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ áåñïëàòíî äëÿ èíäèâèäó-
àëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñåìüÿì, èìåþùèì òðåõ è áîëåå äåòåé»

3. «Ðàçâèòèå êóëüòóðû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è (2014-2020 ãîäû)»: «Êóëüòóðà ãîðîäà Áîðîâè÷è»; «Ñîõðàíåíèå îáúåêòîâ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è»; «Îáåñïå÷åíèå ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Ðàçâèòèå êóëüòóðû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è (2014-2020)»

4. «Ðàçâèòèå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû»
5. «Äîñòóïíàÿ ñðåäà â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2017-2019 ãîäû»
6. «Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè ãîðîäà Áîðîâè÷è»
7. «Ïîâûøåíèå áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â ãîðîäå Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû»
8. «Îáåñïå÷åíèå ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí ïðè ïðîåçäå íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå îáùåãî

ïîëüçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ñîîáùåíèÿ â ãðàíèöàõ ã. Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû»
9. «Ñòðîèòåëüñòâî ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â

ãðàíèöàõ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû»
10. «Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîé ãîðîäñêîé ñðåäû íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018-2022 ãîäû»
11. «Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è»

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
27.09.2018        ¹ 3348        ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-öèïàëüíîãî ðàéîíà «Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé

ïèòüåâîé âîäîé è î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2016-2018 ãîäû» (äàëåå  ìóíèöèïàëü-
íàÿ  ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòà-íîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 20.10.2015 ¹ 2148:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàê-öèè:
«5. Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-ìû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóá.)

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà
«Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííîé ïèòüåâîé âîäîé íà 2016-2018 ãîäû»

Ãîä

2016
2017
2018
ÂÑÅÃÎ

îáëàñòíîé áþäæåò

-
5468,0
11127,9982
16595,9982

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ðàéîíà

68,9
356,69
1064,69118
1490,28118

âñåãî

68,9
5824,69
12192,68938
18086,27938

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè â ãîðîäå Áîðîâè÷è ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ñîçäàòü ðàáî÷óþ ãðóïïó ïî ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò» â ñîñòàâå:
Òêà÷óê Â.Å. - ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ðóêîâîäèòåëü ðàáî÷åé ãðóïïû
×ëåíû ðàáî÷åé ãðóïïû:
Âëàñîâà Ñ.À. - ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà ôèíàíñîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ãåðàñèìîâà Â.Ñ. - çàìåñòèòåëü çàâåäóþùåãî îòäåëîì æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî, äîðîæíîãî õîçÿéñòâà, òðàíñïîðòà, ñâÿçè è

áëàãîóñòðîéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ãåòìàíîâà Ñ.Þ. - çàìåñòèòåëü çàâåäóþùåãî îòäåëîì îðãàíèçàöèîííîé ðàáîòû è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà
Åðîíèíà Å.Â. - äèðåêòîð ÌÊÓ «Öåíòð ïî ðàáîòå ñ íàñåëåíèåì»
Êîòèí Â.Â - Óïðàâëÿþùèé Äåëàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ìàâçóòîâà È.Â. - ãëàâíûé ñëóæàùèé îòäåëà èíôîðìàòèçàöèè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ðûáàêîâà Î.Â. - çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Óñêîâà È.Ï. - ãëàâíûé ðåäàêòîð ãàçåòû «Áîðîâè÷ñêèå âåäîìîñòè».
2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûå:
Ïîëîæåíèå î ïðîåêòå «Íàðîäíûé áþäæåò»;
Ïîëîæåíèå îá îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè Áþäæåòíîé êîìèññèè â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò».
3. Ðàáî÷åé ãðóïïå îðãàíèçîâàòü ðàáîòó ïî ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîä-íûé áþäæåò» â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì.
4. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 19.06.2017 ¹ 1817 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðîåêòå «Íàðîäíûé áþäæåò» â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå

ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è»;
îò 11.08.2017 ¹ 2669 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè ïî îòáîðó çàÿâîê, ïðåäïîëàãàåìûõ ê ðåàëèçàöèè â

ðàìêàõ ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò», è ñîñòàâå êîìèññèè ïî îòáîðó çàÿâîê, ïðåäïîëàãàåìûõ ê ðåàëèçàöèè â ðàìêàõ ïðîåêòà
«Íàðîäíûé áþäæåò»».

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
6. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
27.09.2018        ¹ 3343        ã.Áîðîâè÷è

Î ñîçäàíèè ðàáî÷åé ãðóïïû ïî ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò»

Ïîëîæåíèå î ïðîåêòå «Íàðîäíûé áþäæåò»
1.Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ïîä ïðîåêòîì «Íàðîäíûé áþäæåò» (äàëåå Ïðîåêò) ïîíèìàåòñÿ ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòà

ïàðòèöèïàòîðíîãî áþäæåòèðîâàíèÿ, íàïðàâëåííîãî íà ïðîâåäåíèå ñîöèàëüíîãî ýêñïåðèìåíòà, êîòîðûé çàêëþ÷àåòñÿ â ðàñïðåäåëå-
íèè ÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ïðè ïîìîùè Áþäæåòíîé êîìèññèè, â ñîñòàâ êîòîðîé âõîäÿò
æèòåëè ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå ãîðîä).

Öåëü Ïðîåêòà  ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè ñèñòåìû âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îáùåñòâà â áþäæåòíîé
ñôåðå. Çàäà÷è Ïðîåêòà:

1) àêòèâíîå âîâëå÷åíèå íàñåëåíèÿ ãîðîäà â äåÿòåëüíîñòü ïî âûÿâëåíèþ è îïðåäåëåíèþ ñòåïåíè ïðèîðèòåòíîñòè ðåøåíèÿ
âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

2) ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ çà ñ÷åò âîâëå÷åíèÿ íàñåëåíèÿ â ïðîöåññû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
íà ìåñòíîì óðîâíå;

3) ïîâûøåíèå îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
4) ïîâûøåíèå èíôîðìèðîâàííîñòè è ôèíàíñîâîé ãðàìîòíîñòè íàñåëåíèÿ.
Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ î Ïðîåêòå îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îôèöèàëüíûé ñàéò Àäìèíèñòðàöèè

Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà) â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
1.2. Îðãàíèçàòîðîì Ïðîåêòà ÿâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà â ëèöå ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà (äàëåå  Îðãàíèçàòîð), êîòîðûé îñóùåñòâëÿåò èíôîðìàöèîííîå, îðãàíèçàöèîííîå, êîíñóëüòàòèâíîìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå
ðàáîòû Áþäæåòíîé êîìèññèè, ïðèñóòñòâóåò íà å¸ çàñåäàíèÿõ, îáåñïå÷èâàåò ïðèñóòñòâèå ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
è îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäåíèé) Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äà÷è ðàçúÿñíåíèé ïî
ñîîòâåòñòâóþùèì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, à òàêæå îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâîê íà
ó÷àñòèå â Ïðîåêòå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 2.2, 2.3 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

1.3. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
Áþäæåòíàÿ êîìèññèÿ  êîëëåãèàëüíûé ñîâåùàòåëüíûé îðãàí, ñîçäàííûé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè Ïðîåêòà èç ÷èñëà æèòåëåé ãîðîäà,

ïðîøåäøèõ îòáîð â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, äëÿ âûðàáîòêè è îäîáðåíèÿ èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé ïî
ðàñïðåäåëåíèþ ÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà, ñ ñîáëþäåíèåì óñòàíîâëåííûõ çàêîíîì òðåáîâàíèé.

Ìîäåðàòîð Áþäæåòíîé êîìèññèè – èíèöèàòèâíûé ãðàæäàíèí, îáùåñòâåííûé äåÿòåëü ãîðîäà Áîðîâè÷è (ïî ñîãëàñîâàíèþ).
2.Îòáîð ó÷àñòíèêîâ Ïðîåêòà
2.1. Îðãàíèçàòîð Ïðîåêòà â ñðîê äî 08 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà îáúÿâëÿåò î ñáîðå çàÿâîê íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â èíôîðìàöèîí-
íîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

2.2. Ïðàâî íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå èìåþò æèòåëè ãîðîäà, äîñòèãøèå 18 ëåò, íå ÿâëÿþùèåñÿ äåïóòàòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà
Áîðîâè÷è è Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, à òàêæå íå ñîñòîÿùèå íà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è íå èñïîëíÿþùèå îáÿçàííîñòè ïî òåõíè÷åñêîìó îáåñïå÷åíèþ äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.3. Çàÿâêè íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå ïîäàþòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ â ñðîê äî 20 îêòÿáðÿ
2018 ãîäà îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî àäðåñó: 174411, ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, õîëë 1ãî ýòàæà Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà;
ïî ôàêñó: 8(81664) 91218;
ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: jkh_bor@boradmin.ru
Ê çàÿâêå ïðèëàãàåòñÿ ïîäïèñàííîå ñîãëàñèå ãðàæäàíèíà íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê

íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ.
2.4. Îòáîð ó÷àñòíèêîâ Ïðîåêòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ æåðåáü¸âêè.
Îðãàíèçàòîð â ñðîê äî 20 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà óâåäîìëÿåò æèòåëåé ãîðîäà, ïîäàâøèõ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå, î äàòå, ìåñòå

è âðåìåíè ïðîâåäåíèÿ æåðåáü¸âêè çàÿâîê íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå.
Ïðîâåäåíèå æåðåáü¸âêè è îãëàøåíèå å¸ ðåçóëüòàòîâ îñóùåñòâëÿåò Ìîäåðàòîð Áþäæåòíîé êîìèññèè è Îðãàíèçàòîð.
Â õîäå æåðåáü¸âêè îòáèðàþòñÿ îñíîâíîé ñîñòàâ (20 ÷åëîâåê) è ðåçåðâ (20 ÷åëîâåê) Áþäæåòíîé êîìèññèè.
Æåðåáü¸âêà ïðîâîäèòñÿ ñðåäè ãðàæäàí, êîòîðûå ïîäàëè çàÿâêè â óñòàíîâëåííûé íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì ñðîê è ïðèñóòñòâóþò

íà ñîáðàíèè.
Ê æåðåáüåâêå äîïóñêàþòñÿ çàÿâêè ãðàæäàí, ÿâèâøèõñÿ íà ñîáðàíèå è  ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíèÿì ê ó÷àñòíèêàì Ïðîåêòà,

óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 2.2 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.
Êîëè÷åñòâî áèëåòîâ äëÿ æåðåáü¸âêè ðàâíî ÷èñëó ïðèñóòñòâóþùèõ è ïîäàâøèõ çàÿâêè ãðàæäàí. Äëÿ ñâåðêè Îðãàíèçàòîðîì

ïðîâîäèòñÿ ïåðåêëè÷êà. Íà áèëåòàõ óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèè ãðàæäàí, ïîäàâøèõ çàÿâêè. Áèëåòû ñâîðà÷èâàþòñÿ è îïóñêàþòñÿ â óðíó.
Äëÿ îòáîðà ó÷àñòíèêîâ Ìîäåðàòîð Áþäæåòíîé êîìèññèè ïîñëåäîâàòåëüíî âûíèìàåò áèëåòû è íàçûâàåò ôàìèëèè, óêàçàííûå â âûíóòûõ

áèëåòàõ. Ïåðâûå 20 áèëåòîâ îïðåäåëÿþò ñîñòàâ Áþäæåòíîé êîìèññèè ñ ïðàâîì ãîëîñà, ïîñëåäóþùèå 20 áèëåòîâ  ñîñòàâ ðåçåðâà.
Æåðåáüåâêà ïðåêðàùàåòñÿ, êàê òîëüêî âûíóòû áèëåòû 20 ÷ëåíîâ Áþäæåòíîé êîìèññèè ñ ïðàâîì ãîëîñà è 20 ÷ëåíîâ ðåçåðâà.
Ðåçóëüòàòû æåðåáü¸âêè ôèêñèðóþòñÿ â ïðîòîêîëå î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåíèÿ æåðåáü¸âêè çàÿâîê ãðàæäàí íà ó÷àñòèå â ïðîåêòå

«Íàðîäíûé áþäæåò», êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ Îðãàíèçàòîðîì è Ìîäåðàòîðîì Áþäæåòíîé êîìèññèè â ïðèñóòñòâèè ãðàæäàí, ïîäàâ-
øèõ çàÿâêè. Â óêàçàííîì ïðîòîêîëå òàêæå îòðàæàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î çàÿâêàõ ãðàæäàí, íå äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â æåðåáüåâêå
â ñâÿçè ñ íåñîîòâåòñòâèåì òðåáîâàíèÿì ê ó÷àñòíèêàì Ïðîåêòà, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 2.2 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

2.5. Ñîñòàâ Áþäæåòíîé êîìèññèè óòâåðæäàåòñÿ ïðîòîêîëîì ïåðâîãî çàñåäàíèÿ Áþäæåòíîé êîìèññèè, êîòîðîå ñîçûâàåòñÿ
Ìîäåðàòîðîì Áþäæåòíîé êîìèññèè.

2.6. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèé Áþäæåòíîé êîìèññèè îïðåäåëÿåòñÿ Ïîëîæåíèåì îá îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè Áþäæåòíîé
êîìèññèè â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò», óòâåðæäàåìûì ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

2.7. Íà çàñåäàíèÿõ Áþäæåòíîé êîìèññèè ïðèñóòñòâóåò Îðãàíèçàòîð, êîòîðûé äàåò ïîÿñíåíèÿ è êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì,
âîçíèêàþùèì â õîäå ðàáîòû Áþäæåòíîé êîìèññèè, è îáåñïå÷èâàåò ïðèñóòñòâèå ðóêîâîäèòåëåé îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ)
îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäåíèé) è ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äà÷è
ðàçúÿñíåíèé ïî ñîîòâåòñòâóþùèì íàïðàâëåíèÿìè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

3. Îòáîð èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé ïî ðàñïðåäåëåíèþ ÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà
3.1.×ëåíû Áþäæåòíîé êîìèññèè ñ ïðàâîì ãîëîñà (äàëåå ÷ëåíû Áþäæåòíîé êîìèññèè) âûäâèãàþò ñâîè èíèöèàòèâíûå ïðåäëîæå-

íèÿ ïî ðàñïðåäåëåíèþ ÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå èíèöèàòèâíîå ïðåäëîæåíèå) ïî ôîðìå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ â ñôåðå áëàãîóñòðîéñòâà, äîðîæíîãî ñòðîèòåëüñòâà, êóëüòóðû è ñïîðòà, â
ñîöèàëüíîé ñôåðå â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Êàæäûé ÷ëåí Áþäæåòíîé êîìèññèè ìîæåò âíåñòè íà ðàññìîòðåíèå Áþäæåòíîé êîìèññèè íå áîëåå äâóõ èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé.
Ê èíèöèàòèâíîìó ïðåäëîæåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû ñìåòû, êîììåð÷åñêèå ïðåäëîæåíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå

îðèåíòèðîâî÷íóþ ñòîèìîñòü ïðåäëîæåíèÿ.
3.2. Âíåñåííûå èíèöèàòèâíûå ïðåäëîæåíèÿ ïîäëåæàò ðàññìîòðåíèþ è îäîáðåíèþ íà çàñåäàíèè Áþäæåòíîé êîìèññèè â ñðîê íå

ïîçäíåå 19 íîÿáðÿ 2018 ãîäà.
3.3. Îäîáðåííûå Áþäæåòíîé êîìèññèåé èíèöèàòèâíûå ïðåäëîæåíèÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 20 íîÿáðÿ 2018 ãîäà íàïðàâëÿþòñÿ â

ðàáî÷óþ ãðóïïó, äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïîäãîòîâêè â ïèñüìåííîì âèäå çàêëþ÷åíèÿ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæå-
íèé ïîëíîìî÷èÿì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è îòñóòñòâèÿ
äóáëèðîâàíèÿ ìåðîïðèÿòèé, ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå êîòîðûõ çàïëàíèðîâàíî â ïðîåêòå áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè íà 2019 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ è (èëè) âêëþ÷åííûõ â ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû íà 2019 ãîä.

 3.4. Ñðåäè èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé, ïîëó÷èâøèõ ïîëîæèòåëüíûå çàêëþ÷åíèÿ ðàáî÷åé ãðóïïû, Áþäæåòíîé êîìèññèåé
ïðîâîäèòñÿ îòáîð äëÿ ïîäãîòîâêè ðåêîìåíäàöèé î âêëþ÷åíèè èõ â ïðîåêò áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè íà 2019
ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ è (èëè) ñîîòâåòñòâóþùèå ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä.

Äëÿ ïðîâåäåíèÿ îòáîðà ÷ëåíàì Áþäæåòíîé êîìèññèè âûäàþòñÿ ëèñòû ãîëîñîâàíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ ñ óêàçàíèåì èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé, ïîëó÷èâøèõ ïîëîæèòåëüíûå çàêëþ÷åíèÿ Ðàáî÷åé ãðóïïû.

×ëåíû Áþäæåòíîé êîìèññèè êàæäîìó èíèöèàòèâíîìó ïðåäëîæåíèþ, óêàçàííîìó â ëèñòå, ïðîñòàâëÿþò áàëëû îò 0 äî 10,
îöåíèâàÿ èõ ïî ñëåäóþùèì êðèòåðèÿì: 1) àêòóàëüíîñòü ïðåäëîæåíèÿ; 2) ñîöèàëüíàÿ íàïðàâëåííîñòü; 3) îðèãèíàëüíîñòü è
èííîâàöèîííîñòü ïðåäëîæåíèÿ; 4) ñòåïåíü îõâàòà íàñåëåíèÿ.

Îöåíêà èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé ïðîâîäèòñÿ ïóò¸ì ñóììèðîâàíèÿ áàëëîâ, âûñòàâëåííûõ ÷ëåíàìè Áþäæåòíîé êîìèññèè
êàæäîìó èíèöèàòèâíîìó ïðåäëîæåíèþ ïî âûøåóêàçàííûì êðèòåðèÿì.

Áþäæåòíàÿ êîìèññèÿ ãîòîâèò ðåêîìåíäàöèè î âêëþ÷åíèè èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé, íàáðàâøèõ íàèáîëüøåå êîëè÷åñòâî
áàëëîâ, íà îáùóþ ñóììó íå áîëåå 2000000 (äâóõ ìèëëèîíîâ) ðóáëåé, â ïðîåêò áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè íà
2019 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ è (èëè) ñîîòâåòñòâóþùèå ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä.

3.5. Ðåêîìåíäàöèè Áþäæåòíîé êîìèññèè î âêëþ÷åíèè èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé, íàáðàâøèõ íàèáîëüøåå êîëè÷åñòâî áàëëîâ,
íà îáùóþ ñóììó íå áîëåå 2000000 (äâóõ ìèëëèîíîâ) ðóáëåé, â ïðîåêò áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä
è ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ, ñîîòâåòñòâóþùèå ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä íàïðàâëÿþòñÿ â
ðàáî÷óþ ãðóïïó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ÇÀßÂÊÀ íà ó÷àñòèå â Ïðîåêòå «Íàðîäíûé áþäæåò»
Ïðèëîæåíèå ¹ 2
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÈÍÈÖÈÀÒÈÂÍÎÅ ÏÐÅÄËÎÆÅÍÈÅ ïî ðàñïðåäåëåíèþ ÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
îò ________________________________________________________________
(Ô.È.Î. ÷ëåíà áþäæåòíîé êîìèññèè)
1. Íàçâàíèå ïðåäëîæåíèÿ:__________________________________________________________________.
2. Îðèåíòèðîâî÷íûé áþäæåò ïðåäëîæåíèÿ:
3. Êðàòêîå îïèñàíèå ñóòè ïðîáëåìû, íà ðåøåíèå êîòîðîé íàïðàâëåíî ïðåäëîæåíèå:
4. Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåàëèçàöèè ïðåäëîæåíèÿ (îïèñàíèå, ÷òî êîíêðåòíî è êàêèì ñïîñîáîì ïëàíèðóåòñÿ ñäåëàòü ñ óêàçàíèåì

îðèåíòèðîâî÷íîé ñòîèìîñòè ìåðîïðèÿòèé):
5. Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû:
6. Êàòåãîðèè íàñåëåíèÿ, êîòîðûå ïîëó÷àò ïîëüçó îò ðåàëèçàöèè ïðåäëîæåíèÿ:
Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ËÈÑÒ ÃÎËÎÑÎÂÀÍÈß
ÏÎËÎÆÅÍÈÅ îá îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè Áþäæåòíîé êîìèññèè â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Áþäæåòíàÿ êîìèññèÿ  êîëëåãèàëüíûé ñîâåùàòåëüíûé îðãàí, ñîçäàííûé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà «Íàðîäíûé áþäæåò» èç

÷èñëà æèòåëåé ãîðîäà, ïðîøåäøèõ îòáîð â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïîëîæåíèåì î ïðîåêòå «Íàðîäíûé áþäæåò», óòâåðæäåííûì
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, äëÿ âûðàáîòêè è îäîáðåíèÿ èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé ïî ðàñïðåäåëåíèþ
÷àñòè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è ñ ñîáëþäåíèåì óñòàíîâëåííûõ çàêîíîì òðåáîâàíèé.

2. Öåëè è ôóíêöèè Áþäæåòíîé êîìèññèè
2.1. Öåëüþ Áþäæåòíîé êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ âûðàáîòêà è îäîáðåíèå èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé ïî ðàñïðåäåëåíèþ ÷àñòè ñðåäñòâ

áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è (äàëåå áþäæåò ãîðîäà) ñ ñîáëþäåíèåì óñòàíîâëåííûõ çàêîíîì òðåáîâàíèé.
3. Ñîñòàâ Áþäæåòíîé êîìèññèè
3.1. Áþäæåòíàÿ êîìèññèÿ ñîñòîèò èç 20 ÷ëåíîâ, âõîäÿùèõ â îñíîâíîé ñîñòàâ è îáëàäàþùèõ ïðàâîì ãîëîñà (äàëåå ÷ëåíû

Áþäæåòíîé êîìèññèè), 20 ÷ëåíîâ, îòîáðàííûõ â ðåçåðâ (äàëåå ÷ëåíû ðåçåðâà, ðåçåðâèñòû), à òàêæå Ìîäåðàòîðà Áþäæåòíîé
êîìèññèè, êîòîðûì ÿâëÿåòñÿ èíèöèàòèâíûé ãðàæäàíèí, îáùåñòâåííûé äåÿòåëü ãîðîäà Áîðîâè÷è Íîâãîðîäêîé îáëàñòè (ïî ñîãëàñî-
âàíèþ).

4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè Áþäæåòíîé êîìèññèè
4.1. Ìîäåðàòîðîì Áþäæåòíîé êîìèññèè (ïî ñîãëàñîâàíèþ) ÿâëÿåòñÿ èíèöèàòèâíûé ãðàæäàíèí, îáùåñòâåííûé äåÿòåëü ãîðîäà

Áîðîâè÷è ïî ñîãëàñîâàíèþ (äàëåå Ìîäåðàòîð). Îòáîð èíèöèàòèâíûõ ïðåäëîæåíèé, ïîëó÷èâøèõ ïîëîæèòåëüíûå çàêëþ÷åíèÿ
Ðàáî÷åé ãðóïïû, äëÿ ïîäãîòîâêè ðåêîìåíäàöèé î âêëþ÷åíèè èõ â ïðîåêò áþäæåòà ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2019 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä
2020 è 2021 ãîäîâ è (èëè) ñîîòâåòñòâóþùèå ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä ïðîâîäèòñÿ ïóòåì ïðîñòàâ-
ëåíèÿ áàëëîâ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ïîëîæåíèåì î ïðîåêòå.



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 11 îêòÿáðÿ, ¹ 41 ‘18 «ÊÈ»15

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
28.09.2018        ¹ 3349        ã.Áîðîâè÷è

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîëíîìî÷èé ïî îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèþ ìåðîïðèÿòèé ìåæïîñåëåí÷åñêîãî õàðàêòåðà ïî ðàáîòå ñ
äåòüìè è ìîëîäåæüþ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 27 ÷àñòè 1 ñòàòüè 15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ñòèìóëèðîâàíèÿ äåëîâîé àêòèâíîñòè ìîëîäå-
æè, ïîâûøåíèÿ ïðåñòèæà è îñâîåíèÿ ðàáî÷èõ ïðîôåññèé äëÿ ïîñëåäóþùåé ðàáîòû íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìîå Ïîëîæåíèå î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé
àêòèâíîñòè è ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé.

2. Îòäåëó ïî ñïîðòó è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
2.1. Ðàçðàáîòàòü Ïîëîæåíèå î ìóíèöèïàëüíîì êîíêóðñå «Ïðîôåññèîíàëû áóäóùåãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé êîìïåòåíöèè»;
2.2. Îðãàíèçîâàòü ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíêóðñà ñðåäè ìîëîäåæè, ïðîæèâàþùåé íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà.
3. Ó÷ðåäèòü ñòèïåíäèè Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîáåäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíîãî êîíêóðñà «Ïðîôåññèîíàëû

áóäóùåãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé êîìïåòåíöèè».
4. Ìóíèöèïàëüíîìó áþäæåòíîìó ìåæïîñåëåí÷åñêîìó ó÷ðåæäåíèþ «Ìîëîäåæíûé öåíòð» èì. Â.Í. Îãîíüêîâà îñóùåñòâëÿòü

îïëàòó ðàñõîäîâ íà âûïëàòó ñòèïåíäèé Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çà ñ÷åò ñóáñèäèè íà èíûå öåëè â ðàìêàõ
ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàììû «Âîâëå÷åíèå ìîëîäåæè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñîöèàëüíóþ ïðàêòèêó» ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè â Áîðîâè÷ñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íà 20142020 ãîäû».

5. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 16.10.2012 ¹ 2228 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé àêòèâíîñòè è ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé».

6. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
7. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé àêòèâíîñòè ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê íàçíà÷åíèÿ, ñðîêè è ðàçìåðû äîïîëíèòåëüíûõ ìåð ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè

â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé àêòèâíîñòè è ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé.
1.2. Äîïîëíèòåëüíûå ìåðû ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé àêòèâíîñòè è ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé

ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â âèäå åæåìåñÿ÷íîé ñòèïåíäèè Ãëàâû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Ñòèïåíäèÿ).
1.3. Ñòèïåíäèÿ ó÷ðåæäàåòñÿ ñ öåëüþ ïðîïàãàíäû ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñâîåíèÿ ðàáî÷èõ ïðîôåññèé äëÿ ïîñëåäó-

þùåé ðàáîòû íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
1.4. Ñòèïåíäèÿ ïðèñóæäàåòñÿ îäèí ðàç â ãîä ïî èòîãàì ìóíèöèïàëüíîãî êîíêóðñà «Ïðîôåññèîíàëû áóäóùåãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé

êîìïåòåíöèè» íåçàâèñèìî îò ãîñóäàðñòâåííûõ ñòèïåíäèé è äðóãèõ ôîðì ìàòåðèàëüíîãî ïîîùðåíèÿ.
2. Ïîðÿäîê êîíêóðñíîãî îòáîðà
Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíêóðñà îïðåäåëÿåòñÿ Ïîëîæåíèåì î êîíêóðñå «Ïðîôåññèîíàëû áóäóùå-

ãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé êîìïåòåíöèè», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
3. Ïîðÿäîê íàçíà÷åíèÿ è âûïëàòû Ñòèïåíäèè
3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íàçíà÷åíèÿ Ñòèïåíäèè ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè, ñîñòàâ êîòîðîé óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâ-

ëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
3.2. Êîëè÷åñòâî ñòèïåíäèàòîâ ñîîòâåòñòâóåò êîëè÷åñòâó ïðèçîâûõ ìåñò (1, 2 è 3 ìåñòî) ìóíèöèïàëüíîãî êîíêóðñà «Ïðîôåññè-

îíàëû áóäóùåãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé êîìïåòåíöèè».
3.3. Ñòèïåíäèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà ïåðèîä ñ íîÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà ïî íîÿáðü ñëåäóþùåãî ãîäà (çà èñêëþ÷åíèåì ïåðèîäà ëåòíèõ

êàíèêóë), îáùèì ñðîêîì 10 ìåñÿöåâ.
3.4. Âûïëà÷èâàåòñÿ Ñòèïåíäèÿ èç ñðåäñòâ ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà åæåìåñÿ÷íî èç ðàñ÷åòà: 500 ðóáëåé â ìåñÿö çà 1 ìåñòî; 300

ðóáëåé â ìåñÿö çà 2 ìåñòî; 200 ðóáëåé â ìåñÿö çà 3 ìåñòî.
3.5. Ñòèïåíäèÿ ìîæåò íàçíà÷àòüñÿ îäíîìó è òîìó æå ëèöó íå áîëåå äâóõ ëåò ïîäðÿä.
3.6. Ñåðòèôèêàò íà ïîëó÷åíèå Ñòèïåíäèè âðó÷àåòñÿ ñòèïåíäèàòàì Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè óïîëíîìî÷åííûìè èì

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â òîðæåñòâåííîé îáñòàíîâêå ïî èòîãàì êîíêóðñà «Ïðîôåññèîíàëû áóäóùåãî: Ëèäåð ñîöèàëüíîé êîìïåòåíöèè».
3.7. Âûïîëíåíèå îðãàíèçàöèîííîé ðàáîòû ïî íàçíà÷åíèþ è âûïëàòå Ñòèïåíäèè îñóùåñòâëÿåò îòäåë ïî ñïîðòó è ìîëîäåæíîé

ïîëèòèêå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïîëîæåíèå î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ñòèìóëèðîâàíèÿ ìîëîäåæè
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ å¸ äåëîâîé àêòèâíîñòè è ïðåñòèæà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
28.09.2018        ¹ 3350        ã.Áîðîâè÷è

Íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ÎÎÎ «ÒåïëîÊîì», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì  îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ñ ó÷åòîì çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 21.09.2018 ¹ 2 Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. ÎÎÎ «ÒåïëîÊîì» ðàçðàáîòàòü ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (ïðîåêò ìåæåâàíèÿ â ñîñòàâå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè) ïî îáúåêòó:
«Íàðóæíûå ñåòè âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ ê ãðàíèöàì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî àäðåñó: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
ìåñòå÷êî Ïåðåâàëêà, Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå» (äàëåå ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè).

2. Îòäåëó àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîäãîòîâèòü è âûäàòü ÎÎÎ «ÒåïëîÊîì»
òåõíè÷åñêîå çàäàíèå íà ðàçðàáîòêó ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïî îêîí÷àíèè ðàçðàáîòêè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ, ÎÎÎ «Òåïëî-
Êîì» ïðåäñòàâèòü óêàçàííûé ïðîåêò â êîìèññèþ ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

4. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Î ðàçðåøåíèè ÎÎÎ «ÒåïëîÊîì» íà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè
(ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ â ñîñòàâå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè)

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
28.09.2018        ¹ 3351        ã.Áîðîâè÷è

Íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ Ìóõèíà À.Â., äåéñòâóþùåãî ïî äîâåðåííîñòè îò 22.01.2018, óäîñòîâåðåííîé ãåíåðàëüíûì äèðåêòîðîì
ÎÎÎ «Âèëèíà» Íàóìîâûì Â.À., â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ñ ó÷åòîì   çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 21.09.2018 ¹ 1 Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. ÎÎÎ «Âèëèíà» ðàçðàáîòàòü ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (ïðîåêò ìåæåâàíèÿ â ñîñòàâå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè) ïî îáúåêòó:
«Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, êàäàñòðîâûå íîìåðà êâàðòà-
ëîâ 53:0010921, 53:0010915 (äàëåå ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè).

2. Îòäåëó àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîäãîòîâèòü è âûäàòü ÎÎÎ «Âèëèíà»
òåõíè÷åñêîå çàäàíèå íà ðàçðàáîòêó ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïî îêîí÷àíèè ðàçðàáîòêè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ, ÎÎÎ «Âèëèíà»
ïðåäñòàâèòü óêàçàííûé ïðîåêò â êîìèññèþ ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

4. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Î ðàçðåøåíèè ÎÎÎ «Âèëèíà» íà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè
(ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ â ñîñòàâå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè)

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
28.09.2018        ¹ 3363        ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ïðîôèëàêòèêà òåððîðèçìà è ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2017-2019 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 25.01.2017 ¹ 153:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàêöèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóá.):

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ïðîôèëàêòèêà òåððîðèçìà
è ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà 2017-2019»

Ãîä

2017
2018
2019
Âñåãî

îáëàñòíîé áþäæåò

-
-

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ðàéîíà

818,907
431,6
200,0
1450,507

âñåãî

818,907
431,6
200,0
1450,507

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-

1.2. Çàìåíèòü â ðàçäåëå «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ãðàôå 8 ñòðîê 2.3, «ÂÑÅÃÎ áþäæåò Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà» öèôðû «260,0» íà «431,6».
2.  Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ
èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
01.10.2018        ¹ 3366        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 ìàÿ
2015 ãîäà ¹ 492 «Î ñîñòàâå ñâåäåíèé îá àäðåñàõ, ðàçìåùàåìûõ â ãîñóäàðñòâåííîì àäðåñíîì ðååñòðå, ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïðè âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî àäðåñíîãî ðååñòðà, î âíåñåíèè èçìåíåíèé è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó
íåêîòîðûõ àêòîâ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè èíâåíòàðèçàöèè ñâåäåíèé îá àäðåñàõ, ðàçìåùåííûõ â
Ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé àäðåñíîé ñèñòåìå, Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â Àäðåñíûé ðååñòð íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 01.07.2016 ¹ 1550, èñêëþ÷èâ èç ïåðå÷íÿ:

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé îáúåêò Íàèìåíîâàíèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî îáúåêòà: ñäò Àâòîìîáèëèñò; ñäò Ðîäíè÷îê; ñäò Ñìåíà
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà».
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Àäðåñíûé ðååñòð íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
01.10.2018        ¹ 3381        ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó "Îáåñïå÷åíèå îáùå-ñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè â

ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè ãîðîä Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû" (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óò-âåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.04.2016 ¹ 940:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàê-öèè:
«5. Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðî-ãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ. ðóáëåé):

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è ïðîòèâîäåéñòâèå ïðåñòóïíîñòè â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè

ãîðîä Áîðîâè÷è íà 2016-2018 ãîäû»

Ãîä

2016
2017
2018
Âñåãî:

îáëàñòíîé áþäæåò

-

âíåáþäæåòíûå

-

ìåñòíûé áþäæåò

208,32
208,32
221,85
638,49

âñåãî

208,32
208,32
221,85
638,49

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-

1.2. Â ðàçäåëå «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû»:
1.2.1. Çàìåíèòü â ãðàôå 9: ñòðîêè 1.2 öèôðû «208,32» íà «221,85»; ñòðîêè «Âñåãî ïî ïðîãðàììå» öèôðû «208,32» íà «221,85».
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ  â  ìóíèöèïàëüíóþ  ïðîãðàììó  ãîðîäà  Áîðîâè÷è «Ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò,
ðåìîíò è ñîäåðæàíèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018-2020 ãîäû» (äàëåå ìóíèöèïàëü-
íàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ  ïîñòà-íîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15.12.2017 ¹ 4151:

1.1. Èçëîæèòü ïóíêò 5 ïàñïîðòà ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû â ðåäàêöèè:
«5.Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðî-ãðàììû â öåëîì è ïî ãîäàì ðåàëèçàöèè (òûñ.ðóá.):

Î âíåñåíèå èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó ãîðîäà Áîðîâè÷è
«Ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ ãîðîäà Áîðîâè÷è íà 2018-2020»

1.2. Èçëîæèòü ðàçäåë «IV. Ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Å. ÒÊÀ×ÓÊ.

Ãîä

2018
2019
2020
ÂÑÅÃÎ
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îáëàñòíîé áþäæåò

28032,10
6122,00
6122,00
40276,10

âíåáþäæåòíûå

-

áþäæåò ãîðîäà

26849,53
20528,88
20708,78
68087,19

âñåãî

54881,63
26650,88
26830,78
108363,29

ôåäåðàëüíûé áþäæåò

-

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ  ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181
«Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà îò 15.11.2016 ¹ 2804 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
02.10.2018        ¹ 3415        ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 16-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
àðåíäó íà òîðãàõ» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ
ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè, ñâÿçàííûõ
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â àðåíäó íà òîðãàõ» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå

ëèöà (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòî-
ðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ, è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó

íàäåëåíèÿ èõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-

ðîâè÷ñêîãî ðàéîíà îòäåëîì óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäà-
æè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.

 Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91203;
íà÷àëüíèê Îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91275, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.3.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè; êðóã çàÿâèòåëåé;

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî18.30
âòîðíèê  ñ 08.30 äî18.30
ñðåäà  ñ 08.30 äî18.30
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ»

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 15-é ñòð.)

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè; ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Îòäåëîì â ÷àñòè: ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â

àóêöèîíå; ôîðìèðîâàíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
ðàññìîòðåíèÿ Êîìèññèåé çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â

äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå ëèáî î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ó÷à-
ñòíèêîì àóêöèîíà;

ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îáðàùåíèÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-

íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè) çà ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèåé äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûäà÷è äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîøåäøåãî
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
îòêàç â äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå;
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 90 (äåâÿíîñòî) êàëåíäàðíûõ
äíåé è âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñðîêè äëÿ:

ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãî-
âîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà – îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 34
êàëåíäàðíûõ äíåé;

îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ àóêöèîíà, â òîì ÷èñëå: ïîäãîòîâêà
ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâëåíèå åãî
çàÿâèòåëþ ñ ïðåäëîæåíèåì î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà – îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç 10 äíåé ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìà-
öèè î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïî
àäðåñó www.torgi.gov.ru;

ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè) – îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ ãîäîâîãî
ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà.

Ãîäîâàÿ àðåíäíàÿ ïëàòà âíîñèòñÿ àðåíäàòîðîì åäèíîâðåìåííî
â òå÷åíèå 7 (ñåìè) äíåé ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå (íå-
ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ", ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, ¹ 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì ÐÔ ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
05.12.1994, ¹ 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
03.12.2001, ¹ 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
25.12.2006, N 289);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 8
ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 697 «Î åäèíîé ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 20.09.2010, ¹ 38, ñò. 4823);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 16 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹
840 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" îò 27.08.2012 ¹ 35 ñò. 4829);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò. 4479);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 25,
12.12.2011);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), ¹ 27, 23.09.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Îòäåë:
2.6.1. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-

ìîñòîÿòåëüíî:
1) çàÿâêó (ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-

ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ

(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);
3) êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòå-

ëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

4) êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ

5) íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûé ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê
äîêóìåíòîâ î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî;

6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âíåñåíèå çàäàòêà ïðåòåí-
äåíòîì;

7) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå
¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ).

2.6.3. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË, âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè

Èíòåðíåò (çà èñêëþ÷åíèåì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êà-
ñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè. Îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå ñðîêà ïðèåìà
çàÿâîê, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íå ïðåäñòàâëåíèå íåîáõîäèìûõ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå äîêó-
ìåíòîâ èëè ïðåäñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;

íå ïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà äàòó ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷à-
ñòèå â àóêöèîíå;

âíåñåíèå çàäàòêà òðåòüèì ëèöîì;
ïîäà÷à çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ëèöîì, êîòîðîå â ñîîò-

âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì íå èìååò ïðàâà áûòü
ó÷àñòíèêîì êîíêðåòíîãî àóêöèîíà èëè ïðèîáðåñòè çåìåëüíûé
ó÷àñòîê â àðåíäó;

íàëè÷èå ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îá ó÷ðåäèòåëÿõ (ó÷àñòíèêàõ), î
÷ëåíàõ êîëëåãèàëüíûõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ çàÿâèòåëÿ, ëèöàõ,
èñïîëíÿþùèõ ôóíêöèè åäèíîëè÷íîãî èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà
çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, â ðååñòðå íåäîáðî-
ñîâåñòíûõ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà;

ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû:
íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà è íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû íå ðàçáîð÷èâî, ñîäåðæàò  íåäî-

ñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ, èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-

çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Çà ó÷àñòèå â àóêöèîíå çàÿâèòåëü âíîñèò çàäàòîê â ðàçìåðå, â
ñðîêè è â ïîðÿäêå, êîòîðûå óêàçàíû â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèå
àóêöèîíà.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14.1. Çàÿâêà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Îòäåë.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíà-
ëå ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà. Íà çàÿâêå ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ðåãèñ-
òðàöèè, äàòà è âðåìÿ ïðèåìà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû è
âðåìåíè åãî ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ
âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì: íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.1.6.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî-
÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå
ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ
è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì

(Îêîí÷àíèå íà 17-é ñòðàíèöå)
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óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó íà òîðãàõ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 15-16-é ñòð.)

êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèè,
à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþ-
ùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíòåðàê-
òèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ôåäåðàëü-
íóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó  èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå Îòäåëîì;
2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
3) ðàññìîòðåíèå çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
4) ïðîâåäåíèå àóêöèîíà;
5) ïîäãîòîâêà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
6) ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà â ôèëèàëå Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè» (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè)

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì çàÿâêè íà ó÷àñòèå
â àóêöèîíå Îòäåëîì

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, ïîñòóïèâøåé â Îòäåë
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó), ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Îòäåë ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâ-
ëåíèåì è ïðåäîñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì ñåòÿì
îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíî-
ñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Îòäåë ëèáî â ÌÔÖ  çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:
óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-

ÿâèòåëÿ);
ïðèíèìàåò çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
ðåãèñòðèðóåò çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â æóðíàëå ó÷åòà è

ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ;
ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ñ

óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè.
3.3.3 Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðè-

åìó çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 25
(äâàäöàòè ïÿòè) ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-

ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â æóðíàëå è
îòìåòêà î ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â ðàáîòó (ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå.

3.4.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ îòñóòñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîëó÷åíèå  ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 1 (îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâîê íà
ó÷àñòèå â àóêöèîíå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå
ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè
àóêöèîíà.

3.5.2.  Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà (äàëåå Êîìèññèÿ),
ñîçäàííàÿ íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, âåäåò
ïðîòîêîë ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå (äàëåå
Ïðîòîêîë).

Ïðîòîêîë äîëæåí ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëÿõ, äîïóùåí-
íûõ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå è ïðèçíàííûõ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà,
äàòàõ ïîäà÷è çàÿâîê, âíåñåííûõ çàäàòêàõ, à òàêæå ñâåäåíèÿ î
çàÿâèòåëÿõ, íå äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå, ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà â äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â íåì.

3.5.3. Ðåçóëüòàò  àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû – ïîäïèñàíèå
Ïðîòîêîëà ÷ëåíàìè Êîìèññèè.

Ðàçìåùåíèå Ïðîòîêîëà  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.
Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿì, ïðèçíàííûì ó÷àñòíè-

êàìè àóêöèîíà, è çàÿâèòåëÿì, íå äîïóùåííûì ê ó÷àñòèþ â àóêöè-
îíå î ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè íèõ ðåøåíèÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðîâåäåíèå àóêöèîíà
3.6.1.Àóêöèîí ïðîâîäèòñÿ â äåíü, óêàçàííûé â èçâåùåíèè î

ïðîâåäåíèè  àóêöèîíà.
3.6.2. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû – îôîðìëåíèå

Ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà è åãî ðàçìåùåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå

3.6.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2, 6 ñòàòüè 39.6
Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî ïðîòîêîë ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

3.7.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
íàïðàâëåíèå ïîäïèñàííîãî ïðîåêòà Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïîáåäèòåëþ àóêöèîíà ëèáî åäèíñòâåííîìó ïðèíÿâøåìó
ó÷àñòèå â àóêöèîíå ó÷àñòíèêó ëèáî çàÿâèòåëþ, ïîäàâøåìó åäèí-
ñòâåííóþ çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå è ñîîòâåòñòâóþùåìó
âñåì òðåáîâàíèÿì è óêàçàííûì â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöè-
îíà óñëîâèÿì àóêöèîíà.

3.7.4.Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 10
(äåñÿòü) äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê
íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ëèáî ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà.

Òðè ýêçåìïëÿðà ïîäïèñàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà î
ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ñ óâåäîìëåíèåì ïî
àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâêå íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñò-
ðàöèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â Óïðàâëåíèè Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè)

3.8.1.Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ïîäïèñàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è  ïîñòóïëåíèå íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà
ãîäîâîãî ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû çà ïîëüçîâàíèå çåìåëüíûì
ó÷àñòêîì çà âû÷åòîì çàäàòêà.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà îáðàùàåòñÿ â îðãàí, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî è ñäåëîê ñ íèì, çà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèåé Äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì.

3.8.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
ïîëó÷åíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.8.4.Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 30
(òðèäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ ãîäîâîãî ðàçìå-
ðà àðåíäíîé ïëàòû íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàðåãèñòðèðîâàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü
èíôîðìèðóþòñÿ î âîçìîæíîñòè åãî ïîëó÷åíèÿ, ëèáî çàðåãèñòðè-
ðîâàííûé Äîãîâîð àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàïðàâëÿåòñÿ ïî-
÷òîé ñ óâåäîìëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâêå íà ó÷àñòèå
â àóêöèîíå.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþùèì
Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäó-
þùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíå-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ. Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî
ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó
Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî  ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî  öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà
ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã». Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëî-
âàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà
ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåí-
íîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010
ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç Ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1)ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2)ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3)ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãè-
ñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014
¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöè-ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåí-
äó íà òîðãàõ»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áî-
ðîâè÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áî-
ðîâè÷è,  óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715 Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí: ïîíåäåëüíèê 08.30-18.30. âòîðíèê

08.30-18.30. ñðåäà 08.30-18.30. ÷åòâåðã 09.00-20.00. ïÿòíèöà
08.30-14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)

ñóááîòà 09.00-15.00. âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óï-

ðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ
ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò:www.nalog.ru.
Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÇÀßÂÊÀ íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
ÇÀßÂÈÒÅËÜ (ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäó-

àëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü)
 (Ô.È.Î.  èëè  íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
1. Ñîáëþäàòü óñëîâèÿ àóêöèîíà, ñîäåðæàùèåñÿ â èçâåùåíèè

î ïðîâå-äåíèè àóêöèîíà, îïóáëèêîâàííîì «___» ________ 20_
â ãàçåòå «___________», íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà http ://
www.boradmin.ru/, îôèöèàëüíîì ñàéòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñåòè «Èíòåðíåò» www.torgi.gov.ru.

2. Â ñëó÷àå ïîáåäû íà àóêöèîíå ïðèíÿòü íà ñåáÿ îáÿçàòåëü-
ñòâî ïîäïèñàòü è ïðåäîñòàâèòü äîãîâîð îðãàíèçàòîðó àóêöèîíà â
ñðîê íå ïîçäíåå 30 (òðèäöàòè) äíåé, ñ äàòû íàïðàâëåíèÿ åìó
ïðîåêòà òàêîãî äîãîâîðà, è óïëàòèòü öåíó ïðåäìåòà àóêöèîíà,
óñòàíîâëåííóþ â ðåçóëüòàòå àóêöèîíà, â ñðîêè îïðåäåëÿåìûå
äîãîâîðîì.

3. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà è îòêàçà îò
ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà âíåñåííûé çàäàòîê íå âîçâðàùàåòñÿ.

Ïëàòåæíûå ðåêâèçèòû, ñ÷åò â áàíêå, íà êîòîðûé ïåðå÷èñëÿåò-
ñÿ ñóììà âîçâðàùàåìîãî çàäàòêà:

 ________________________________________________
Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííîé èíôîðìà-

öèè íåñåò çàÿâèòåëü.
Çàÿâêà ïðèíÿòà îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ññêîãî ìóíèöïàëüíîãî ðàéîíà
02.10.2018        ¹ 3416        ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ  ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â àðåíäó íà òîðãàõ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà îò 15.11.2016 ¹ 2802 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìè-íèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 19-é ñòðàíèöå)

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâè-
òåëÿìè, ñâÿçàííûõ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ».

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà

(çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, è èõ
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-

ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþ-
ùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê Îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91275, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.3.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëü-

íîé) óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî18.30
âòîðíèê  ñ 08.30 äî18.30
ñðåäà  ñ 08.30 äî18.30 ÷åòâåðã  ñ 09.00 äî 20.00
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì
Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè; íà îôèöè-
àëüíîì Èíòåðíåòñàéòå; â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì
çàïðîñå. Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
ôîðìèðîâàíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
ðàññìîòðåíèå Êîìèññèåé çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â

äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå ëèáî î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ó÷à-
ñòíèêîì àóêöèîíà; ïðîâåäåíèå àóêöèîíà;

ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îáðàùåíèå â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-

íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè) çà ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèåé äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûäà÷à äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîøåäøåãî
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
îòêàç â äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå;
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ Ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 90 (äåâÿíîñòî) êàëåíäàðíûõ
äíåé è âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñðîêè äëÿ:

ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãî-
âîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà – îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 34
êàëåíäàðíûõ äíåé;

îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ àóêöèîíà, â òîì ÷èñëå: ïîäãîòîâêà
ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâëåíèå åãî
çàÿâèòåëþ ñ ïðåäëîæåíèåì î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà – îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç 10 äíåé ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìà-
öèè î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïî
àäðåñó www.torgi.gov.ru;

ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè) – îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ ãîäîâîãî
ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà.

Ãîäîâàÿ àðåíäíàÿ ïëàòà âíîñèòñÿ àðåíäàòîðîì åäèíîâðåìåííî
â òå÷åíèå 7 (ñåìè) äíåé ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå (íå-
ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ", ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, ¹ 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì ÐÔ ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
05.12.1994, ¹ 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
03.12.2001, ¹ 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 èþëÿ 1998 ãîäà ¹ 135ÔÇ «Îá
îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ
«Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221ÔÇ «Î
êàäàñòðîâîé äåÿòåëüíîñòè ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
30.07.2007, ¹ 31, ñò. 4017);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 13 èþëÿ 2015 ãîäà N 218ÔÇ "Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè" («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ», 20.07.2015, ¹ 29 (÷àñòü I), ñò. 4344);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 8
ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 697 «Î åäèíîé ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 20.09.2010, ¹ 38, ñò. 4823);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16
àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþä-
æåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" îò 27.08.2012 ¹ 35 ñò. 4829);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò. 4479);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 25,
12.12.2011);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), ¹ 27, 23.09.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301) (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã (îôèöèàëüíûé ñàéò â
èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.boradmin.ru);

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Îòäåë:
2.6.1. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-

ìîñòîÿòåëüíî:
1) çàÿâêó (ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-

ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ

(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);
3) êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòå-

ëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

4) êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ

5) íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûé ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê
äîêóìåíòîâ î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî;

6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âíåñåíèå çàäàòêà ïðåòåí-
äåíòîì;

7) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå
¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ).

2.6.3. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË, âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè
Èíòåðíåò (çà èñêëþ÷åíèåì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â óñëóãå.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñ-
òàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà.

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà;

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå
ñðîêà ïðèåìà çàÿâîê, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè
àóêöèîíà.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿìè  äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
íå ïðåäñòàâëåíèå íåîáõîäèìûõ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå äîêó-

ìåíòîâ èëè ïðåäñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;
íå ïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà äàòó ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷à-

ñòèå â àóêöèîíå;
âíåñåíèå çàäàòêà òðåòüèì ëèöîì;
ïîäà÷à çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ëèöîì, êîòîðîå â ñîîò-

âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì íå èìååò ïðàâà áûòü
ó÷àñòíèêîì êîíêðåòíîãî àóêöèîíà èëè ïðèîáðåñòè çåìåëüíûé
ó÷àñòîê â àðåíäó;

íàëè÷èå ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îá ó÷ðåäèòåëÿõ (ó÷àñòíèêàõ), î
÷ëåíàõ êîëëåãèàëüíûõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ çàÿâèòåëÿ, ëèöàõ,
èñïîëíÿþùèõ ôóíêöèè åäèíîëè÷íîãî èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà
çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, â ðååñòðå íåäîáðî-
ñîâåñòíûõ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà;

ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû:
íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà è íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû íå ðàçáîð÷èâî, ñîäåðæàò  íåäî-

ñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ, èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-

çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
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÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Çà ó÷àñòèå â àóêöèîíå çàÿâèòåëü âíîñèò çàäàòîê â ðàçìåðå, â
ñðîêè è â ïîðÿäêå, êîòîðûå óêàçàíû â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèå
àóêöèîíà.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14.1. Çàÿâêà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Îòäåë.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíà-
ëå ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà. Íà çàÿâêå ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ðåãèñ-
òðàöèè, äàòà è âðåìÿ ïðèåìà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû è
âðåìåíè åãî ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-

òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè,
íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ âõî-

äîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñåòèòåëè;
ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-

òåëüíûìè ïðèáîðàìè;
å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-

ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,

èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ,

ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü è îöåíè-
âàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè; êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;

ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.1.6.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6. àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî çàï-
ðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ  î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå Îòäåëîì;
2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-

ðîñîâ;
3) ðàññìîòðåíèå çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;
4) ïðîâåäåíèå àóêöèîíà;
5) ïîäãîòîâêà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
6) ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà. â Ôèëèàëå Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè)

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì çàÿâêè íà ó÷àñòèå
â àóêöèîíå Îòäåëîì

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, ïîñòóïèâøåé â Îòäåë
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó), ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Îòäåë ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâ-
ëåíèåì è ïðåäîñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì ñåòÿì
îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíî-
ñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Îòäåë ëèáî â ÌÔÖ  çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ:

óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-
ÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;

ðåãèñòðèðóåò çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â æóðíàëå ó÷åòà è
ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ;

ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ñ
óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè.

3.3.3 Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðè-
åìó çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 25
(äâàäöàòè ïÿòè) ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â æóðíàëå è
îòìåòêà î ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå â ðàáîòó (ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå.

3.4.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ îòñóòñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîëó÷åíèå  ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 1 (îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâîê íà
ó÷àñòèå â àóêöèîíå

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå
ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè
àóêöèîíà.

3.5.2.  Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà (äàëåå Êîìèññèÿ),
ñîçäàííàÿ íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, âåäåò
ïðîòîêîë ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå (äàëåå
Ïðîòîêîë).

Ïðîòîêîë äîëæåí ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëÿõ, äîïóùåí-
íûõ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå è ïðèçíàííûõ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà,
äàòàõ ïîäà÷è çàÿâîê, âíåñåííûõ çàäàòêàõ, à òàêæå ñâåäåíèÿ î
çàÿâèòåëÿõ, íå äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå, ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà â äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â íåì.

3.5.3. Ðåçóëüòàò  àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû – ïîäïèñàíèå
Ïðîòîêîëà ÷ëåíàìè Êîìèññèè.

Ðàçìåùåíèå Ïðîòîêîëà  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.
Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿì, ïðèçíàííûì ó÷àñòíè-

êàìè àóêöèîíà, è çàÿâèòåëÿì, íå äîïóùåííûì ê ó÷àñòèþ â àóêöè-
îíå î ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè íèõ ðåøåíèÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðîâåäåíèå àóêöèîíà
3.6.1.Àóêöèîí ïðîâîäèòñÿ â äåíü, óêàçàííûé â èçâåùåíèè î

ïðîâåäåíèè  àóêöèîíà.
3.6.2. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû – îôîðìëåíèå

Ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà è åãî ðàçìåùåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå

3.6.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2,6 ñòàòüè 39.6
Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî ïðîòîêîë ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

3.7.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
íàïðàâëåíèå  ïîäïèñàííîãî ïðîåêòà Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïîáåäèòåëþ àóêöèîíà ëèáî åäèíñòâåííîìó ïðèíÿâøåìó
ó÷àñòèå â àóêöèîíå ó÷àñòíèêó ëèáî çàÿâèòåëþ, ïîäàâøåìó åäèí-
ñòâåííóþ çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå è ñîîòâåòñòâóþùåìó
âñåì òðåáîâàíèÿì è óêàçàííûì â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöè-
îíà óñëîâèÿì àóêöèîíà.

3.7.4.Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 10
(äåñÿòü) äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê
íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ëèáî ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà.

Òðè ýêçåìïëÿðà ïîäïèñàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà î
ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ñ óâåäîìëåíèåì ïî
àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâêå íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

3.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñò-
ðàöèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â Óïðàâëåíèè Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè)

3.8.1.Îñíîâàíèåì äëÿ  ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ  ïðåäîñòàâëåíèå  ïîäïèñàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è  ïîñòóïëåíèå íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöè-
îíà ãîäîâîãî ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû  çà  ïîëüçîâàíèå çåìåëü-
íûì ó÷àñòêîì çà âû÷åòîì çàäàòêà.

3.8.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà îáðàùàåòñÿ â îðãàí, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî è ñäåëîê ñ íèì, çà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèåé Äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì.

3.8.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
ïîëó÷åíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.8.4.Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 30
(òðèäöàòü) êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ ãîäîâîãî ðàçìå-
ðà àðåíäíîé ïëàòû íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà. Ïîñëå ïîëó÷å-
íèÿ çàðåãèñòðèðîâàííîãî  Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü èíôîðìèðóþòñÿ î
âîçìîæíîñòè åãî ïîëó÷åíèÿ, ëèáî çàðåãèñòðèðîâàííûé Äîãîâîð
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé  ñ óâåäîìëåíè-
åì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâêå íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþùèì
Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäó-
þùèì Îòäåëîì èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíå-
íèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåí-
òîâ;  ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðî-
âåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîò-
ðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ; ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå,
âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì ÐÔ è Êîäåêñîì ÐÔ îá àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ. Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî
ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó
Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì
ðåøåíèéè  äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðà-
áîòíèêà ÌÔÖ, à òàêæå îðãàíèçàöèé.

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
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(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 18-19-é ñòð.)
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîò-
íèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4
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210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã». Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíå-
ñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîë-
íîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ Ãëàâå
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1)ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2)ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)»;

3)ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñò-
ðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸
ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãî-
ñóäàðñòâåííûõ) óñëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííû-
ìè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè-
÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.30-18.30
âòîðíèê 08.30-18.30
ñðåäà 08.30-18.30
÷åòâåðã09.00-20.00
ïÿòíèöà 08.30-14.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.00-15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óï-

ðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ
ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò:www.nalog.ru.
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ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà
òîðãàõ»

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, äîêóìåí-

òîâ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå è äîêóìåíòîâ
Êîìèññèÿ ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
Ïðèçíàíèå çàÿâèòåëÿ ó÷àñòíèêîì àóêöèîíà
Óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè ó÷àñòíèêîì àóêöèîíà
Ïðîâåäåíèå àóêöèîíà
Ïðîòîêîë îá èòîãàõ àóêöèîíà
Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè îá èòîãàõ àóêöèîíà íà ñàéòå Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè www.torgi.gov.ru
Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
Ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà â óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãî-ðîäñêîé îáëàñòè (Óï-
ðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè)

Âûäà÷à äîêóìåíòà
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ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Ôîðìà çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
ÇÀßÂÊÀ íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
ÇÀßÂÈÒÅËÜ (ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäó-

àëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü)
 __________________________________________________________________
 (Ô.È.Î.  èëè  íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
Äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà:
Äîêóìåíò,  óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:

________________________________ Ñåðèÿ _______ ¹
 _________, âûäàí "_____" ______________________
__________________________________________________________________
(êåì âûäàí)
Ìåñòî ðåãèñòðàöèè:
 ________________________________________________
Òåëåôîí ________________________ Èíäåêñ
 _________________________

Äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ:
Äîêóìåíò î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå þðèäè-

÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: ñåðèÿ
_________, ðåã. ¹ ______________,
äàòà ðåãèñòðàöèè "______"___________ _______ ã.
Îðãàí, îñóùåñòâèâøèé ðåãèñòðàöèþ
Äåéñòâóþùèé íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè îò "___" ___ã.
¹ (âûäàííîé, óäîñòîâåðåííîé)
èëè (óñòàâà, ïîëîæåíèÿ)
Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâè-

òåëÿ çàÿâèòåëÿ:
 __________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, ñåðèÿ, íîìåð, äàòà  âûäà÷è, êåì

âûäàí)
Çàÿâèòåëü (Ô.È.Î.  èëè íàèìåíîâàíèå  þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
ïðèíèìàÿ ðåøåíèå îá ó÷àñòèè â àóêöèîíå è ïîñëåäóþùåìó

çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðà__________________
(àðåíäû, êóïëè ïðîäàæè) (ìåñòîïîëîæåíèå, êàäàñòðîâûé íî-

ìåð, ïëîùàäü, ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå îáúåêòà âûñòàâëåí-
íîãî íà àóêöèîí)

ñîãëàñåí:

1. Ñîáëþäàòü óñëîâèÿ àóêöèîíà, ñîäåðæàùèåñÿ â èçâåùåíèè
î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, îïóáëèêîâàííîì «___» ________ 20___
ã. â ãàçåòå «___________», íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñò-
ðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà http ://
www.boradmin.ru/, îôèöèàëüíîì ñàéòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñåòè «Èíòåðíåò» www.torgi.gov.ru.

2. Â ñëó÷àå ïîáåäû íà àóêöèîíå ïðèíÿòü íà ñåáÿ îáÿçàòåëü-
ñòâî ïîäïèñàòü è ïðåäîñòàâèòü äîãîâîð îðãàíèçàòîðó àóêöèîíà â
ñðîê íå ïîçäíåå 30 (òðèäöàòè) äíåé, ñ äàòû íàïðàâëåíèÿ åìó
ïðîåêòà òàêîãî äîãîâîðà, è óïëàòèòü öåíó ïðåäìåòà àóêöèîíà,
óñòàíîâëåííóþ â ðåçóëüòàòå àóêöèîíà, â ñðîêè îïðåäåëÿåìûå
äîãîâîðîì.

3. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà è îòêàçà îò
ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà âíåñåííûé çàäàòîê íå âîçâðàùàåòñÿ.

Ïëàòåæíûå ðåêâèçèòû, ñ÷åò â áàíêå, íà êîòîðûé ïåðå÷èñëÿåò-
ñÿ ñóììà âîçâðàùàåìîãî çàäàòêà:

 ________________________________________________
Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííîé èíôîðìà-

öèè íåñåò çàÿâèòåëü.

Ïðèëîæåíèå:
____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Çàÿâèòåëü:
________________________________________________________
 (ïîäïèñü, äîëæíîñòü(äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)  çàÿâèòåëÿ  èëè

åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
           «_____» ___________________ 20___ ã.

Çàÿâêà ïðèíÿòà îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ:
 ___________________ 20___ ã.

Äîëæíîñòü, Ô.È.Î. ñîòðóäíèêà Îòäåëà:
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çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Ôîðìà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ
ÄÎÃÎÂÎÐ ¹  àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
«     »   _____________  20___ ãîäà

ÑÒÎÐÎÍÛ: (Óñòàâ çàðåãèñòðèðîâàí ¹ …), â ëèöå …, äåéñòâó-
þùåãî íà îñíîâàíèè …, óòâåðæäåííîãî … îò … ¹ …, èìåíóåìîå
â äàëüíåéøåì Àðåíäîäàòåëü, ñ îäíîé ñòîðîíû, è …, èìåíóåìûé â
äàëüíåéøåì Àðåíäàòîð, ñ äðóãîé ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè äîãîâîð
(äàëåå Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà îò «

__»__20__ã. Àðåíäîäàòåëü ïåðåäàåò, à Àðåíäàòîð ïðèíèìàåò â
ïîëüçîâàíèå íà óñëîâèÿõ àðåíäû çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì ___ ïëîùàäüþ ____   êâ.ì, ìåñòîïîëîæåíèå
(àäðåñ):_____________________________________,.

â ãðàíèöàõ, îïðåäåëåííûõ â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

1.2. Õàðàêòåðèñòèêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå
1.1 Äîãîâîðà:

êàòåãîðèÿ çåìåëü : …   ;
ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå:…….;
íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: …;
çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: …;
âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: …;
çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ: …

2. Ñðîêè äåéñòâèÿ äîãîâîðà è àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
2.1 Ñðîê àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ

«___»________20____ã. (ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà) è
äåéñòâóåò ______ ëåò èëè äî åãî äîñðî÷íîãî ðàñòîðæåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.2. Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè è ñ÷èòà-
åòñÿ çàêëþ÷åííûì ñ ìîìåíòà òàêîé ðåãèñòðàöèè.

2.3. Äîãîâîð ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è.
2.4. Ïåðåçàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì

çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3. Àðåíäíàÿ ïëàòà
3.1. Àðåíäíàÿ ïëàòà èñ÷èñëÿåòñÿ ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ Äîãîâîðà.
3.2. Ðàçìåð åæåãîäíîé  àðåíäíîé ïëàòû ïî ðåçóëüòàò àóêöèîíà

ñîñòàâëÿåò ðóáëåé________ (…   ) ðóáëåé.
3.3. Ãîäîâàÿ àðåíäíàÿ ïëàòà çà ïåðâûé ãîä àðåíäû çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì åäèíîâðåìåííûì ïëàòåæîì â òå-
÷åíèå 7 (ñåìè) äíåé ïîñëå ïîäïèñàíèÿ Äîãîâîðà.

3.4 Çàäàòîê â ñóììå_____ (___) ðóáëåé, âíåñ¸ííûé äëÿ
ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå, çàñ÷èòûâàåòñÿ â ñ÷åò àðåíäíîé ïëàòû çà
ïåðâûé ãîä àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.5. Íà÷èíàÿ ñ «___»______20___ã. Àðåíäàòîð îáÿçóåòñÿ
âíîñèòü àðåíäíóþ ïëàòó çà ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñ-
òêîì  åæåêâàðòàëüíî ðàâíûìè ÷àñòÿìè íå ïîçäíåå 10 (äåñÿòîãî)
÷èñëà âòîðîãî ìåñÿöà êâàðòàëà â ðàçìåðå _____ ðóáëåé  â ãîä
( _______ ðóáëåé â êâàðòàë).

3.6. Àðåíäíàÿ ïëàòà ïî Äîãîâîðó âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì ïî
ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì: …

Â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ óêàçûâàþòñÿ íàçíà÷åíèå ïëàòåæà
(àðåíäíàÿ ïëàòà çà çåìëþ), íîìåð äîãîâîðà è ïåðèîä (çà ãîä).

3.7. Â ñëó÷àå íåóïëàòû àðåíäíîé ïëàòû â óñòàíîâëåííûé Äîãî-
âîðîì ñðîê ñ Àðåíäàòîðà âçûñêèâàåòñÿ ïåíÿ â ðàçìåðå 1/300
äåéñòâóþùåé ñòàâêè ðåôèíàíñèðîâàíèÿ, óñòàíîâëåííàÿ Öåíòðàëü-
íûì Áàíêîì Ðîññèè îò ñóììû çàäîëæåííîñòè çà êàæäûé äåíü
ïðîñðî÷êè.

3.8. Óïëàòà íåóñòîéêè (ïåíè) íå îñâîáîæäàåò Ñòîðîíû îò âû-
ïîëíåíèÿ ëåæàùèõ íà íèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî Äîãîâîðó.

4. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí
4.1. Àðåíäàòîð èìååò ïðàâî:
4.1.1. Èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëî-

âèÿìè åãî ïðåäîñòàâëåíèÿ.
4.1.2. Äîñðî÷íî ðàñòîðãíóòü Äîãîâîð â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâó-

þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.1.3. Àðåíäàòîð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, çà èñêëþ÷åíèåì ðåçè-

äåíòîâ îñîáûõ ýêîíîìè÷åñêèõ çîí – àðåíäàòîðîâ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, èìååò ïðàâî ïåðåäàòü àðåíäîâàííûé çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ñóáàðåíäó â ïðåäåëàõ ñðîêà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, à òàêæå îòäàòü àðåíäíûå ïðàâà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
çàëîã è âíåñòè èõ â êà÷åñòâå âêëàäà â óñòàâíûé êàïèòàë õîçÿé-
ñòâåííîãî òîâàðèùåñòâà èëè îáùåñòâà ëèáî ïàåâîãî âçíîñà â
ïðîèçâîäñòâåííûé êîîïåðàòèâ â ïðåäåëàõ ñðîêà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ñîãëàñèÿ ñîáñòâåííèêà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ïðè óñëîâèè åãî óâåäîìëåíèÿ. Íà ñóáàðåíäàòîðîâ ðàñïðîñ-
òðàíÿþòñÿ âñå ïðàâà àðåíäàòîðîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì.

4.1.4. Ïðîèçâîäèòü ñòðîèòåëüñòâî çäàíèé è ñîîðóæåíèé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîñëå ïîëó÷åíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

4.2. Àðåíäàòîð îáÿçàí:
4.2.1. Ñâîåâðåìåííî âíîñèòü àðåíäíóþ ïëàòó çà çåìëþ â

ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.
4.2.2. Ïðåäîñòàâëÿòü êîïèè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ ïî àðåíä-

íîé ïëàòå çà çåìëþ ïî çàïðîñó ïðåäñòàâèòåëÿ Àðåíäîäàòåëÿ.
4.2.3. Îá èçìåíåíèè ïî÷òîâîãî àäðåñà, àäðåñà ìåñòîíàõîæäå-

íèÿ îðãàíà óïðàâëåíèÿ è (èëè) íàèìåíîâàíèÿ Àðåíäàòîð îáÿçàí
ïèñüìåííî èçâåñòèòü Àðåíäîäàòåëÿ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê  ñ
äàòû òàêîãî èçìåíåíèÿ.

4.2.4. Ñîäåðæàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê è ïðèëåãàþùóþ ê
íåìó   òåððèòîðèþ â äîëæíîì ñàíèòàðíîì è ïðîòèâîïîæàðíîì
ñîñòîÿíèè.

4.2.5. Îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï ê êîììóíèêàöè-
ÿì, ðàñïîëîæåííûì íà òåððèòîðèè àðåíäóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà äëÿ ðåìîíòà è îáñëóæèâàíèÿ ëèöàì, â ñîáñòâåííîñòè êîòî-
ðûõ ýòè îáúåêòû íàõîäÿòñÿ.

4.3. Àðåíäîäàòåëü îáÿçàí:
4.3.1.Ïåðåäàòü  Àðåíäàòîðó çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîñòîÿíèè

ñîîòâåòñòâóþùåì óñëîâèÿì äîãîâîðà.
4.3.2. Çàðåãèñòðèðîâàòü Äîãîâîð â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé

ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

4.4. Àðåíäîäàòåëü èìååò ïðàâî:
4.4.1. Äîñðî÷íî ðàñòîðãíóòü Äîãîâîð â ñîîòâåòñòâèè  ñ äåé-

ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5. Äîïîëíèòåëüíûå óñëîâèÿ
5.1.Àðåíäàòîð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå âïðàâå ïåðåäàòü ñâîè

ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî äîãîâîðó àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
òðåòüåìó ëèöó.

5.2.Âíåñåíèå èçìåíåíèé â Äîãîâîð â ÷àñòè èçìåíåíèÿ âèäîâ
ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå
äîïóñêàåòñÿ.

6. Îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí
6.1. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ

îáÿçàòåëüñòâ ïî  íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó ñòîðîíû íåñóò îòâåò-
ñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

7.Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
7.1 Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,

èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, êîòîðûå ïîñëå ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íàõîäÿòñÿ:

îäèí ýêçåìïëÿð – ó Àðåíäîäàòåëÿ;
âòîðîé ýêçåìïëÿð – ó Àðåíäàòîðà;
òðåòèé ýêçåìïëÿð – â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñó-

äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè.

7.2 Èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ê íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó îôîðì-
ëÿþòñÿ â ôîðìå Äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ Äîãîâîðà è ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

7.3. Ñïîðû, âîçíèêàþùèå â õîäå èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Äîãî-
âîðà, ðàçðåøàþòñÿ  ïóòåì ïåðåãîâîðîâ èëè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå
â  ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

7.4. Âî âñåì îñòàëüíîì, íå ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì Äîãî-
âîðîì, ñòîðîíû áóäóò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ  äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì ÐÔ.

8. Ïðèëîæåíèå
Þðèäè÷åñêèå àäðåñà ñòîðîí: Àðåíäîäàòåëü Àðåíäàòîð

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè ó÷àñòíèêîì àóêöèîíà
¹ ________îò _________________
Î ïðèçíàíèè ó÷àñòíèêîì òîðãîâ
Óâàæàåìûé(àÿ) ___________________!
Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíîâ ïðèçíàëà Âàñ ó÷àñòíèêîì

òîðãîâ ïî ëîòó ______ â ôîðìå àóêöèîíà, îòêðûòîãî ïî ñîñòàâó
ó÷àñòíèêîâ è ôîðìå ïîäà÷è ïðåäëîæåíèé î ðàçìåðå ãîäîâîé
àðåíäíîé ïëàòû, ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü ______________ ñ êàäàñò-
ðîâûì íîìåðîì __________________ ïëîùàäüþ

 ________________ êâ.ìåòðîâ, ìåñòîïîëîæåíèå:
 ________________________, ñ âèäîì ðàçðåø¸ííîãî èñ-

ïîëüçîâàíèÿ – _____________________________, ñðîêîì
 ____________________.
Àóêöèîí ñîñòîèòñÿ ___
_ 20_ ãîäà â ______ ÷àñîâ ___ ìèíóò ïî àäðåñó:
 ____________________________________________________.
Ïî äîâåðåííîñòè çàâåäóþùèé îòäåëîì
óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó íà òîðãàõ»

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß, ____________(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ãðàæäàíèíà)
__________________________________________________________________,
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _____________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð _________, âûäàí
(êåì,  êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå
 _______________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà)

íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ è ïîäòâåðæäàþ, ÷òî,
äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå, ÿ äåéñòâóþ ïî ñâîåé âîëå è â ñâîèõ
èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè  è ðàñïðîñòðàíÿ-
åòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

_________________________________________________________________
   (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äà-

åòñÿ ñîãëàñèå)
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
__________________________________________________________________,
(àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ____________, âûäàí
 ____________________________,

     (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè
 ____________________________________,
(âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
__________________________________________________________________
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ
 ____________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâëÿåìîãî
__________________________________________________________________
ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
__________________________________________________________________,
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå
 _______________________________________
__________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà)
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-

ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

_________________________________________________________________.
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  ñîáëþäàåòñÿ  â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ñîãëàñèÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Îòïå÷àòàíî â ôîòîöåíòðå ÈÏ «Ôîìèíà Å.Â.»: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è, óë. Äçåðæèíñêîãî, 8.
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