
Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòåÎôèöèàëüíûé âåñòíèê

(Îêîí÷àíèå íà 2-é ñòðàíèöå)

¹ 27 (417) 27 èþëÿ 2017 ãîäà

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 16.02.2012 ¹ 271 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ  àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñò-
âåííûõ) óñëóã Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíè-
ñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15.07.2016 ¹ 1670 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïî-ìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Ê. ÂÅÐÁÈËÎ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
11.07.2017          ¹ 2144          ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî

ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà»  (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâà-
íèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè
ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé è  ãîðîäà Áîðîâè÷è  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà ïî ñåëüñêèì ïîñåëåíèÿì è ãîðîäó Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîòîðûå:

ÿâëÿþòñÿ  íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãî-
âîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëå-
íàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè
ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûå îáùåé
ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åò-
íîé íîðìû;

ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðàì íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèù-
íîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ñîáñòâåííèêàìè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ, ïðîæèâàþùèìè â êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè,
åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé
ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðî-
æèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèìè
èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà
ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîá-
ñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëè-
âàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé  ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñ-
òóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé
ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå Îòäåë): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ,
ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Àäðåñ Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) îáëàñòè: http://pgu.nov.ru.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

Ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îï-
ðåäåëÿþòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà,
êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå è íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îòäåëà, óïîë-

íîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è íîìåðà êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæ-

äàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

Îòäåëà.
ÌÔÖ  â ÷àñòè ïðèåìà è  âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþòñÿ ðåøåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà,
êîòîðîå ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå
Îòäåëà.

2.2.3. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì è ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3.Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-

íîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè
ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè,  ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò.14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31(1÷.), ñò. 3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 490ÎÇ «Î ïîðÿäêå âåäå-
íèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, è î ïåðèîäå, ïðåäøåñòâóþùåì ïðåäîñ-
òàâëåíèþ òàêîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãðàæäàíèíó, â òå÷åíèå êîòî-
ðîãî ó÷èòûâàþòñÿ äåéñòâèÿ è ãðàæäàíñêîïðàâîâûå ñäåëêè ñ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Íîâã. âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 489ÎÇ «Î ïîðÿäêå îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñå-
ìüè, è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» («Íîâã.âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
23.04.2015 ¹ 382 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëî-
ùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è ó÷åò-
íîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ îò 27.02.2007 ¹ 4 «Îá óñòàíîâëåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ»;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

 2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâè-
òåëÿ çàÿâèòåëÿ);

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåî÷åðåäíîå ïðàâî çàÿâèòåëÿ

íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äëÿ ãðàæäàí, èìåþùèõ
ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

4) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó)

5) ãðàæäàíå, âñòàâøèå íà ó÷åò äî 01 ìàðòà 2005 ãîäà â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðåäñòàâëÿþò ñïðàâêó (ñïðàâêè)
ñ ìåñòà æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé ïëîùàäè;

ãðàæäàíå, âñòàâøèå íà ó÷åò ïîñëå 01 ìàðòà 2005 ãîäà â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðåäñòàâëÿþò ñïðàâêè ñ ìåñòà
æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè è çàíèìàåìîé ïëîùàäè, à òàêæå:

à) â ñëó÷àå åñëè çà èñòåêøèé ïåðèîä íå ïðîèçîøëî èçìåíåíèé
â ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèÿõ ïî äîõîäàì è ñòîèìîñòè èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæà-
ùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, îôîðìëÿþò ñîîòâåòñòâóþùóþ ðàñïèñêó,
ïîäòâåðæäàþùóþ íåèçìåííîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ èìè ñâå-
äåíèé;

á) â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé ãðàæ-
äàíèí îáÿçàí ïðåäñòàâèòü íîâûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðîèçîøåäøèå èçìåíåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ äîëæåí îñóùåñòâèòü ïðîâåðêó îáîñíîâàííîñòè îòíåñå-
íèÿ ãðàæäàíèíà ê êàòåãîðèè íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè
ñ ó÷åòîì íîâûõ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 2, 3, 4, 5 ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿ-
âèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåî÷åðåäíîå ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì,
ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé,
ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷àñò-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íå ïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí.

ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì,
ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî
êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ, î
ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíî-
ñó (ðåêîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î äàëüíåéøåì
èñïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðè-
äè÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèé-
íûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î ïðèçíàíèè
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò.

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè,
î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ íà æèëûå
ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïðîâåäåíèþ ïåðåðåãè-
ñòðàöèè

Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâëåíû ãðàæ-
äàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâè-
òåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâè-
òåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâà-
íèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíî-
âàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿå-
ìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì
ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

2.7.2. Ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðèçíàíèè
÷àñòíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí.

2.7.3. Ðåøåíèå ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îöåíêå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâà-

íèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíî-
âàíèé, ïî êîòîðûì ïîìåùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, î ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîä-
ëåæàùèì ñíîñó (ðåêîíñòðóêöèè) è ðàñïîðÿæåíèå ñ óêàçàíèåì î
äàëüíåéøåì èñïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëåíèÿ ôèçè-
÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî
äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î
ïðèçíàíèè íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíîâîññòàíîâèòåëü-
íûõ ðàáîò.

2.7.4. Âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè, î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ ó ãðàæäà-
íèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå î ïðåêðàùåííûõ ïðàâàõ íà
æèëûå ïîìåùåíèÿ çà ïÿòü ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ïðîâåäåíèþ
ïåðåðåãèñòðàöèè

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè.

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè  îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

Óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-

ñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íå èìåþòñÿ.
2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.14.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Ñðîê è ïîðÿäîê  ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì Îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà. Íà çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì
âõîäÿùåãî íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.15.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà  î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðè íà-
ëè÷èè òåõíè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé  ñ ïîìîùüþ ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.15.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.16.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà  äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùå-
íèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.16.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.16.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.16.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.16.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ ëèñòêè).

2.16.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;
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â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.16.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.16.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.17.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ  óñëóãè.

2.17.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ â Îòäåëå.

2.17.3. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Îòäåë.
2.18. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.18.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè.

2.18.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî
Ñîãëàøåíèÿ  î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâ-
òîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.18.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.

Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå äî-
ïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå,  à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòäå-
ëîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíè-

çàöèè),  ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè

îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì è ïðèíÿòèå ðå-
øåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ;

6) íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ
ïî ïî÷òå, ÷åðåç  ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

3.2.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ  â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ïðîæèâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1), îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñ-
òîâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí.
3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ

è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå  Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 1-é ñòð.) 3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçà-
öèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâ-
ëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåò â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äî-
êóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – êîìïëåêòîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèù-
íûì âîïðîñàì è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ íà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Îòäåë âûíîñèò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêó-
ìåíòû íà ðàññìîòðåíèå îáùåñòâåííîé êîìèññèè ïî æèëèùíûì
âîïðîñàì ïðè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî  ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (äàëåå Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ).

3.6.3. Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ïîëîæèòåëüíîå èëè ìî-
òèâèðîâàííîå îòðèöàòåëüíîå ðåøåíèå ïî âûíåñåííîìó íà ðàñ-
ñìîòðåíèå Æèëèùíîé êîìèññèè çàÿâëåíèþ. Ðåøåíèå Æèëèùíîé
êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé ñîñòàâëÿåòñÿ â îä-
íîì ýêçåìïëÿðå è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì è ñåêðåòàðåì
Æèëèùíîé êîìèññèè.

3.6.4. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà
òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé èëè ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.6.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: èçäàíèå ïîñòà-
íîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëå-
íèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
èëè ãîðîäà Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà çàêëþ÷àåòñÿ ïî ôîðìå Ïðèëîæå-
íèÿ ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.6.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 15
(ïÿòíàäöàòü) ðàáî÷èõ äíåé.

3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 (òðè) ðàáî-
÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àä

ðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ëèáî ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî
ôîðìå ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó.

3.7.3. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû –
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.7.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 (òðè) ðàáî÷èõ äíÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïåðâûì çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðó-
þùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî
çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö,
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, çàâåäó-
þùèé Îòäåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóåò ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþ-
ùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå
ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ïåðâîãî çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíè-
ðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðó-

åòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â
âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ êîìèññèåé.

Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòî-
ðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö
îòäåëà àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùåìó è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäå-
ëà, èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî
è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò æàëîáû
5.2.1. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

ìîãóò áûòü ðåøåíèÿ (äåéñòâèÿ, áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå (îñóùå-
ñòâëåííûå) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâè-
òåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâà-
íèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿ-
òûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

îòêàç çàÿâèòåëþ â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

5.3. Îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îò-
äåëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ,
ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíò-
ðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.2. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

 ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Äî-
ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî  Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà – çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà îñíîâàíèè ñîãëàøå-
íèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà è ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè
è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàíèìàåìàÿ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòå-
ëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû òåððè-

òîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: 8 (81664) 25715, 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.30  18.30
âòîðíèê  08.30  18.30
ñðåäà  08.30  18.30
÷åòâåðã 09.00  20.00
ïÿòíèöà  08.30  14.00
ñóááîòà  09.00  15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2.Îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-
íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 1.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí: 8 (81664) 91210.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00
âòîðíèê 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ñðåäà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
÷åòâåðã 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ïÿòíèöà 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò  -------------------------

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ñîñòîþ(èì) íà ó÷åòå ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â

æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ íà óñëîâèÿõ äîãîâîðà ñî-
öèàëüíîãî íàéìà ñ ________________ãîäà.

(äàòà ïîñòàíîâêè íà ó÷åò)
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ìíå æèëîå ïîìåùåíèå, ðàñïîëîæåííîå ïî

àäðåñó (óêàçûâàåòñÿ àäðåñ æèëîãî ïîìåùåíèÿ)
îáùåé ïëîùàäüþ ________êâ.ì. ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî

íàéìà.

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 20__ ãîäà ñîîáùàåì,

÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò _______________ ¹ _____  ñ
Âàìè çàêëþ÷åí äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà íà ìóíèöèïàëüíîå
æèëîå ïîìåùåíèå, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó:      Íîâãîðîäñêàÿ
îáë., _________________________________________.

Äàííîå ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â óñòàíîâëåííûå çàêîíîì ñðîêè.

Ïðèëîæåíèå: íà____ â ____ýêç.
_____________________________________________________
äîëæíîñòíîå ëèöî (íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ïîäïèñü, ðàñ-

øèôðîâêà ïîäïèñè)
ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 20___ãîäà ñîîáùà-

åì, ÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò _____________ ¹ _____
Âàì îòêàçàíî â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà íà ìóíè-
öèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèå, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó: Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ___________________________________.

Äàííîå ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â óñòàíîâëåííûå çàêîíîì ñðîêè.

Ïðèëîæåíèå: íà____ â ____ýêç.
_____________________________________________________
äîëæíîñòíîå ëèöî (íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ïîäïèñü, ðàñ-

øèôðîâêà ïîäïèñè)

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ÄÎÃÎÂÎÐ ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÍÀÉÌÀ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß
Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå

----------------- , äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè  âûäàííîé Àäìèíè-
ñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íàõîäÿùàÿñÿ ïî
àäðåñó: Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ã. Áîðîâè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.
48, èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì Íàéìîäàòåëü, ñ îäíîé ñòîðîíû, è
ãðàæäàíèí Ô.È.Î., äàòà ðîæäåíèÿ, èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Íà-
íèìàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé Äîãîâîð î
íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1.1. Íàéìîäàòåëü ïåðåäàåò Íàíèìàòåëþ è ÷ëåíàì åãî ñåìüè â

áåññðî÷íîå âëàäåíèå è ïîëüçîâàíèå èçîëèðîâàííîå æèëîå ïîìå-
ùåíèå, íàõîäÿùååñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, îáùåé ïëî-
ùàäüþ____êâ.ì., ïî àäðåñó: äëÿ ïðîæèâàíèÿ â íåì.

1.2. Ñîâìåñòíî ñ Íàíèìàòåëåì â æèëîå ïîìåùåíèå âñåëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå ÷ëåíû ñåìüè:

II. Îáÿçàííîñòè ñòîðîí
2.1. Íàíèìàòåëü îáÿçàí:
à) ïðèíÿòü îò Íàéìîäàòåëÿ ïî àêòó â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10

äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà, ïðèãîäíîå äëÿ
ïðîæèâàíèÿ æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðîâåäåí òåêóùèé ðå-
ìîíò, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà æèëîå ïîìåùåíèå ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ âî âíîâü ââåäåííîì â ýêñïëóàòàöèþ æèëèùíîì ôîíäå
(àêò äîëæåí ñîäåðæàòü òîëüêî äàòó ñîñòàâëåíèÿ àêòà, ðåêâèçèòû
è ñòîðîíû äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïî êîòîðîìó ïåðåäàåòñÿ
æèëîå ïîìåùåíèå, ñâåäåíèÿ îá èñïðàâíîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, à
òàêæå ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãî-
ñÿ â íåì íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ àêòà, äàòó ïðîâåäåíèÿ òåêóùåãî
ðåìîíòà, ñâåäåíèÿ î ïðèãîäíîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ, ïîäïèñè ñòîðîí, ñîñòàâèâøèõ àêò);

á) ñîáëþäàòü ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
â) èñïîëüçîâàòü æèëîå ïîìåùåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî íàçíà-

÷åíèåì;
ã) ïîääåðæèâàòü â èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè æèëîå ïîìåùåíèå,

ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêîå è èíîå îáîðóäîâàíèå, íàõîäÿùååñÿ â íåì,
îáåñïå÷èâàòü èõ ñîõðàííîñòü. Ïðè îáíàðóæåíèè íåèñïðàâíîñòåé
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ñàíèòàðíîòåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäî-
âàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, íåìåäëåííî ïðèíèìàòü âîçìîæíûå
ìåðû ê èõ óñòðàíåíèþ è â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñîîáùàòü î íèõ
Íàéìîäàòåëþ èëè â ñîîòâåòñòâóþùóþ óïðàâëÿþùóþ èëè îáñëó-
æèâàþùóþ îðãàíèçàöèþ;

ä) ñîäåðæàòü â ÷èñòîòå è ïîðÿäêå æèëîå ïîìåùåíèå, îáùåå
èìóùåñòâî â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, îáúåêòû áëàãîóñòðîéñòâà;

å) ïðîèçâîäèòü òåêóùèé ðåìîíò çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
11.07.2017          ¹ 2145          ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 16.02.2012 ¹ 271 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà», Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 21.05.2014 ¹ 1359 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâ-

ëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì
íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»;

îò 06.10.2014  ¹ 2694 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñ-
òàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»; îò 25.05.2015 ¹1152 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 21.05.2014 ¹ 1359».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Ê. ÂÅÐÁÈËÎ.

Îá óòâåðæäåíèè  àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷¸òå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,

ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-
ôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé:
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, ñîñòîÿùèå íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàÿâëåíèåì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé
ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
(äàëåå Îòäåë): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ,
ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 91299.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Òåëåôîí äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðå-

äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 91213.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-

íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåòñàéò):
www.boradmin.ru.

Àäðåñ Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Àäðåñ Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) îáëàñòè: http://pgu.nov.ru.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îôèñîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè (äàëåå ÌÔÖ): Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è. óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 25725, 25715.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îêîëî êàáèíåòà Îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ:
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.
1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

Ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, îï-
ðåäåëÿþòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà,
êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå è íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;

äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Îòäåëà, óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è íîìåðà êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Îòäåëà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Îòäåëà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïðàâîâîãî àêòà îá åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-

ôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà.

ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3.Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ñïðàâêè î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá

î÷åðåäíîñòè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò.445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷.1),
ñò.14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà  ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 3 (1 ÷àñòü), ñò.3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
02.08.2010, ¹ 31, ñò.4179).

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 490ÎÇ «Î ïîðÿäêå âåäå-
íèÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, è î ïåðèîäå, ïðåäøåñòâóþùåì ïðåäîñ-
òàâëåíèþ òàêîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãðàæäàíèíó, â òå÷åíèå êîòî-
ðîãî ó÷èòûâàþòñÿ äåéñòâèÿ è ãðàæäàíñêîïðàâîâûå ñäåëêè ñ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485,
15.06.2005);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 06.06.2005 ¹ 489ÎÇ «Î ïîðÿäêå îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñå-
ìüè, è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëå-
íîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» («Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè», ¹¹ 8485, 15.06.2005);

ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
23.04.2015 ¹ 382 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëî-
ùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è ó÷åò-
íîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà»;

ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ îò 27.02.2007 ¹ 4 «Îá óñòàíîâëåíèè íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ó÷åòíîé íîðìû æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ»;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå:

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäà¸ò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì  (Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëíî-

ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ åãî ñîîòâåòñòâóþùè-
ìè ïîëíîìî÷èÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, à
òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

Îòñóòñòâóåò.
2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
2.8.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.8.2. Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010
ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2) ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.12. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà  (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà. Íà çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì
âõîäÿùåãî íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðè íà-
ëè÷èè òåõíè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé ñ ïîìîùüþ ðåãèîíàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Îòäåëà  äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. Ïîìåùå-
íèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùàÿ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ.

2.16.3. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

 ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Îòäåë.

(Îêîí÷àíèå íà 4-é ñòðàíèöå)
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷¸òå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,

ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 3-é ñòð.)

2.16.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ:

íåïîñðåäñòâåííî ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè;
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåê-

òðîííîé ïî÷òû;
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-

îííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè.

2.16.5. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòå-
ëåé ÿâëÿþòñÿ:

äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;
ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
îïåðàòèâíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
2.16.6. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ ëèáî

ïîñëå îñóùåñòâëåíèÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì ïî òåëå-
ôîíó, ëèáî ïîñëå çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé çàÿâêè çàÿâèòåëü èìå-
åò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóðû ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ
Èíòåðíåòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùå-
íèÿ.

2.16.7. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ â Îòäåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
ãðàæäàí, ïî òåëåôîíàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.1  íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ
ïî÷òîâîé è ýëåêòðîííîé ñâÿçè.

2.16.8.  Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ ãðàæ-
äàí ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòû
Îòäåëà îáÿçàíû:

íàçâàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, ïðåäëî-
æèòü ïðåäñòàâèòüñÿ ñîáåñåäíèêó, âûñëóøàòü ñóòü âîïðîñà;

ïîäðîáíî â êîððåêòíîé ôîðìå èíôîðìèðîâàòü çàèíòåðåñîâàí-
íîå ëèöî î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå
âîïðîñû ïåðåàäðåñîâàòü çâîíîê çàÿâèòåëÿ íà äðóãîå äîëæíîñò-
íîå ëèöî;

èçáåãàòü êîíôëèêòíûõ ñèòóàöèé, ñïîñîáíûõ íàíåñòè óùåðá èõ
ðåïóòàöèè èëè àâòîðèòåòó Îòäåëà;

ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëåé.
2.16.9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäêó îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.16.10. Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì
êîíñóëüòèðîâàíèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 (äâàäöàòè) ìèíóò.

2.16.11. Êîíñóëüòàöèè îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðå-
æèìîì ðàáîòû Îòäåëà.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå:

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

2.17.2. Àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèé è âûäà÷å ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ÌÔÖ (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)  íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ,
çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì
ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» è Àäìèíèñòðàöèåé Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ
ïî ïî÷òå, ÷åðåç  ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

3.2.2. Çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäàåòñÿ  â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ïðîæèâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó:

Ñïåöèàëèñò îáùåãî Îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1), îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ê íåìó:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè (åñëè
ïî ïî÷òå, òî íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè);

ñâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîäëèííèêàìè è
âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì, çàâåðÿ-
åò ñâîåé ïîäïèñüþ, ïðè ýòîì ïîäëèííûå ýêçåìïëÿðû äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿ-
ðîâ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòî-
âåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí.
3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ è

ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó
ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå  Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèþ è íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà è äî-
êóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ ëèáî îòñóòñòâèÿ çàÿâèòåëÿ â ñïèñ-

êàõ îáùåé î÷åðåäè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

3.4.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîäãîòîâêà
ïèñüìåííîãî îòâåòà èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäà-
íàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà
ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì, ñîñòî-
ÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé
íàïðàâëÿåò â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, â òîì ÷èñëå èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», âêëþ÷àÿ åäèíûé ïîðòàë èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñ-
êîé âîçìîæíîñòè), èíôîðìàöèþ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà óñëîâè-
ÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – âûäà÷à Îòäå-
ëîì çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãðàæäàíàì,
ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ôîðìå Ïðèëîæåíèÿ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 5 (ïÿòü)
ðàáî÷èõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïåðâûì çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðó-
þùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî
çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö,
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà, çàâåäó-
þùèé Îòäåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóåò ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþ-
ùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå
ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ, çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü, çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ïåðâîãî çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíè-
ðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ
êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæà-
ùèå Àäìèíèñòðàöèè. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæå-
íèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè.

Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòî-
ðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö
îòäåëà àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì

ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàé-
îíà, êîíòðîëèðóþùåìó è êîîðäèíèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü Îòäå-
ëà, èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî
è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò æàëîáû
5.2.1. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

ìîãóò áûòü ðåøåíèÿ (äåéñòâèÿ, áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå (îñóùå-
ñòâëåííûå) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâè-
òåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâà-
íèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿ-
òûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

îòêàç çàÿâèòåëþ â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

5.3. Îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îò-
äåëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ,
ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäà-
þòñÿ íà èìÿ ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðî-
ëèðóþùåãî è êîîðäèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.2. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

 ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Äî-
ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî  Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà – çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà îñíîâàíèè ñîãëàøå-
íèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà è ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàíèìàåìàÿ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãà-

íèçàöèé, ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: 8 (81664) 25715, 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.30  18.30
âòîðíèê  08.30  18.30
ñðåäà  08.30  18.30
÷åòâåðã 09.00  20.00
ïÿòíèöà  08.30  14.00
ñóááîòà  09.00  15.00
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2.Îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-

íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 1.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-

Êîììóíàðíàÿ, ä.48.
Òåëåôîí: 8 (81664) 91210.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
âòîðíèê  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
ñðåäà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
÷åòâåðã 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ïÿòíèöà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî

14.00 ÷àñîâ
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

îò ______________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
çàðåãèñòðèðîâàííîãî(îé) ïî àäðåñó:
_________________________________
_________________________________
òåë.:_____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ïî ñîñòîÿíèþ íà
«___»____201__ãîä.

_________________
(ïîäïèñü, äàòà)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÁËÎÊÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ÔÎÐÌÀ ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈß

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 20___ã. ñîîáùàåì,

÷òî  Âû ñîñòîèòå â ñïèñêàõ íóæäàþùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà ïîä íîìåðîì_________.

Â ñâÿçè ñ íàëè÷èåì/îòñóòñòâèåì îñíîâàíèé çà Âàìè ïðèçíà-
íî/íå ïðèçíàíî ïðàâî íà  ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ âíå
î÷åðåäè. ______________

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

ß,  (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)

(äàííûå ïàñïîðòà (èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,

ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
____________________________________________________________________________________
(äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé  ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-

âèòåëÿ)
íå âîçðàæàþ ïðîòèâ îáðàáîòêè Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêî-

ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, âêëþ÷àÿ
________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________,
(ïåðå÷èñëåíèå âèäîâ îáðàáîòêè (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèÿ, íàêîï-

ëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå
(îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå (â

òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó),
îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå))
ñëåäóþùèõ ìîèõ (äîâåðèòåëÿ) ïåðñîíàëüíûõ äàí-

íûõ:___________________
,
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
îáðàáàòûâàåìûõ ñ öåëüþ
____________________________________________

(öåëü îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
â òå÷åíèå
_________________________________________________________
(óêàçàòü ñðîê äåéñòâèÿ ñîãëàñèÿ)

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ìîæåò áûòü îòîçâàíî â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî äàòû åãî îòçûâà çàÿâèòåëåì
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïèñü-
ìåííîãî ñîîáùåíèÿ îá óêàçàííîì îòçûâå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè. (Ô.È.Î)
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
11.07.2017          ¹ 2146          ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëü-íûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 16.02.2012 ¹ 271 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà», íà îñ-íîâàíèè ñòàòüè 34-1 Óñòàâà  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíè-
ñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 06.11.2014 ¹ 2997 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»;
îò 09.04.2015 ¹ 855 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 06.11.2014 ¹ 2997».
3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Â.Ê. ÂÅÐÁÈËÎ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

(Îêîí÷àíèå íà 6-é ñòðàíèöå)

Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà  ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëü-
íîãî íàéìà»

Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëü-
íîãî íàéìà» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãó-
ëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöè-
àëüíîãî íàéìà» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2.  Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ  ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñ çàïðîñîì, âûðàæåííûì â ïèñü-
ìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåñòîì æèòåëüñòâà êîòîðûõ ÿâ-
ëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è è Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

1.3.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðà-
öèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà ïî ó÷åòó è ðàñïðåäå-
ëåíèþ æèëîé ïëîùàäè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå  Îòäåë): 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

1.3.1.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 44.

1.3.1.3. Òåëåôîí/ôàêñ:8(81664) 91299.
1.3.1.4. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:admin@boradmin.ru
1.3.1.5. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ, òåëåôîíû è âðåìÿ ðàáîòû ñïåöèà-

ëèñòîâ Îòäåëà óêàçàíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

1.3.1.6. Òåëåôîíû Îòäåëà  äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: (881664)
91213;

1.3.1.7. Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íåïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  c 08.0012.00
ñðåäà  íåïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã c 08.0017.00 (îáåä ñ 1300 äî 1400)
ïÿòíèöà  íåïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.8. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-

êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåò-
ñàéò): www.boradmin.ru.

1.3.1.9. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè))

1.3.1.10. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.11.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðà-
öèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ÌÔÖ.

1.3.2.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÔÖ: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48;

1.3.2.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ,
Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä. 48;

1.3.2.3. Òåëåôîí/ôàêñ ÌÔÖ: (881664) 25725, 25715.
1.3.2.4.Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru
1.3.2.5. Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îòäåëà, ÌÔÖ;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Îòäåëà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà îòäåëà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè  Îòäåëà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íå-
îáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàç-
ãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ äèðåêòîðîì Öåíòðà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà, ÌÔÖ.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Çàêëþ÷åíèå äîãîâî-

ðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
2.2.  Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Îòäåëà;

ÌÔÖ   â ÷àñòè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Îòäåë íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà (Ïðèëîæåíèå

¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 30 (òðèäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè â
êàáèíåòå ¹ 1 îáùåãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ïóíêòîì 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé  óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 26.01.2009, ¹ 4, ñò. 445);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü
1), ñò. 14);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, ¹ 40, ñò.3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 31.07.2006, ¹ 31 (1÷.), ñò.3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 11.04.2016, ¹ 15, ñò.2084);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11
èþëÿ 2011 ãîäà  ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêîâ ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» (ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Íîâãîðîä-
ñêèå âåäîìîñòè» (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 4, 15.08.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
¹ 29, ñò.4479).

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  è
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëå-
íèþ çàÿâèòåëÿì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïîäàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ôîðìå óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèé äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü âñåõ ãðàæ-
äàí, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â æèëîì ïîìåùåíèè;

2) ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè;
3) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ ãðàæ-

äàíèíà è ëèö, óêàçàííûõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
4) êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè ãðàæäàíèíà, ïîñòîÿííî ïðî-

æèâàþùåãî â æèëîì ïîìåùåíèè, ïðè ïåðåîôîðìëåíèè äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà äðóãîãî ãðàæäàíèíà, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþ-
ùåãî ñ íèì (ïðè ïåðåçàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà);

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî çàíÿòèÿ æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äîãîâîð,
îðäåð, ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ò.ï.);

6) äîâåðåííîñòè, â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì.

7) ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.6.2. Äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 ïóíêòà
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþò-
ñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:
îòñóòñòâóþò.

Óêàçàííûå äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ) íå çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè îíè ïðåäñòàâëåíû ãðàæ-
äàíèíîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå èëè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé èíòåðàê-
òèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çàÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â
òîì  ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Îòñóòñòâóåò.
2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
2.8.1.Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2.8.2. Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò  27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíê-

òå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;

4) îòñóòñòâèå â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàÿâèòåëü ïîäàë çàÿâëåíèå íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10.3. Ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 5
(ïÿòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò
áûòü îáæàëîâàíî èì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.10.4. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Îòäåë çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòîì 2) ïóíêòà 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòñóòñòâóåò.
2.12. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â îáùåì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà,  íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Íà
çàÿâëåíèè äåëàåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è
äàòû ðåãèñòðàöèè.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êàð-
òî÷êå ó÷åòà îáðàùåíèé ãðàæäàí.

2.14.3. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëà-
ìåíòàìè îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóï-
ëåíèÿ â Îòäåë ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Îòäåëà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Îòäå-
ëà, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Îòäåëîì.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âè-
çóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òà-
êèõ óñëóã

2.15.1. Êàáèíåò Îòäåëà äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïè-
äåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì, îáîðóäîâàí ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè
îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé
îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðè¸ì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè:

Ìåñòà îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà Êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Îòäåëà äîëæíî îáåñïå÷èâàòü

åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðî-
õîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâà-
ëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàê-
æå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòî-
âàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåí-
íûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíè-
öèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àê-
òóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

íàëè÷èå Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ   ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ â Îòäåëå;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.3. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé  â Îòäåëå.
2.16.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ:
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íåïîñðåäñòâåííî ñïåöèàëèñòàìè  Îòäåëà ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè;

ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû;

ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò, ïóáëèêàöèè â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

2.16.5.Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòå-
ëåé ÿâëÿþòñÿ:

äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;
ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïðåäñòàâëåí â ïóíêòå 1.3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.16.6. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ëèáî ïîñëå îñóùåñòâëåíèÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì ïî
òåëåôîíó, ëèáî ïîñëå çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé çàÿâêè,  çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöå-
äóð ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîìîùè òåëåôî-
íà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷-
íîãî îáðàùåíèÿ.

2.16.7. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ â Îòäåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
ãðàæäàí, ïî òåëåôîíàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ
ïî÷òîâîé è ýëåêòðîííîé ñâÿçè.

2.16.8. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ ãðàæ-
äàí ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñïåöèàëèñòû
îáÿçàíû:

íàçâàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, ïðåäëî-
æèòü ïðåäñòàâèòüñÿ ñîáåñåäíèêó, âûñëóøàòü ñóòü âîïðîñà;

ïîäðîáíî â êîððåêòíîé ôîðìå èíôîðìèðîâàòü çàèíòåðåñîâàí-
íîå ëèöî î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå
âîïðîñû, ïåðåàäðåñîâàòü çâîíîê çàÿâèòåëÿ íà äðóãîå äîëæíîñò-
íîå ëèöî;

èçáåãàòü êîíôëèêòíûõ ñèòóàöèé, ñïîñîáíûõ íàíåñòè óùåðá èõ
ðåïóòàöèè èëè àâòîðèòåòó Îòäåëà;

ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëåé.
2.16.9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðî-

ñàì:
ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëÿå-
ìûõ äîêóìåíòîâ;

èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ ìåñòî-
íàõîæäåíèå);

âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.16.10. Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì
êîíñóëüòèðîâàíèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 (äâàäöàòè) ìèíóò.

2.16.11. Êîíñóëüòàöèè îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðå-
æèìîì ðàáîòû Îòäåëà.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1.Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñ-
ïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòà-
òüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè». Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëîãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå
àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ (ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîä-
òâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè
Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôèêàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
(ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.17.4. Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùå-
ñòâëÿòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.17.5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ
çàÿâëåíèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâó-
þùåé èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå
÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè».

2.17.6. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ  î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.7. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå – Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
íå ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðî-
âàíèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè  âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à
òàêæå îñîáåííîñòè  âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Îòäåëà;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå;
4) îôîðìëåíèå äîãîâîðà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â çàê-

ëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;
5) âûäà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá

îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ

3.2.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â  îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (êàáèíåò ¹ 1) ëèáî â ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì
è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùå-
ãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì ñåòÿì îáùåãî
äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)».

3.2.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â  îáùèé îòäåë ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé
äîêóìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî
íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.3. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðè-
åìó çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 30 (òðèäöàòè) ìèíóò.

Çàÿâëåíèå è ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ÷å-
ðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòå-
ìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè ñåðòèôèêà-
òà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

3) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
4) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

5) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

Ïîäëèííûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ äåëà,
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíèíîì ëè÷íî, ñïåöèàëèñò  Îòäåëà íàçíà-
÷àåò çàÿâèòåëþ äàòó è âðåìÿ ïðèåìà.

6) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ è ïåðåäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îáùèé îòäåë, ãäå
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ó÷åò âõîäÿùåé è èñõîäÿùåé äîêó-
ìåíòàöèè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.15
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò åãî íà
ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà;

7) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå êàáèíåòà
¹ 1 è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþ-
ùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.2.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòü) ìèíóò.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäåëà

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îòäå-
ëà, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå
îáùåãî îòäåëà (êàáèíåò ¹ 1) Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ïåðåäà÷à åãî  íà ðàññìîòðåíèå  Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùå-
ìó ðàáîòó Îòäåëà.

3.3.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèé ðàáîòó Îòäåëà, ðàññìàòðèâàþò
çàÿâëåíèå, íàêëàäûâàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ðåçîëþöèè è íàïðàâëÿ-
þò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðåçîëþöèÿìè è ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè â Îòäåë äëÿ ðàáîòû.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé, ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè â Îòäåëå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, çàìåñòèòå-
ëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî ðàáîòó Îòäåëà, è
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Îòäåë äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à
èìåííî:

íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî óêàçàíû ïîëíîñòüþ è ñîîòâåòñòâóþò

ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.3. Ñâåðêà ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ ïî

áàçå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè â Îòäåëå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ-
÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ïîäãîòîâêå óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – îôîðìëåíèå äîãîâîðà
ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íàéìà

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîäãîòàâëèâà-
åò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ â ïèñüìåííîé ôîðìå äîãîâîð ñîöèàëüíîãî
íàéìà è ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñàíèå ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà.

3.5.3. Ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå âûäà÷è äîãîâîðîâ.

3.5.4. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà è ïåðåäàåò åãî íà
ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà.

3.5.5.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîä-
ïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – âûäà÷à äîãîâîðà ñîöè-
àëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâî-
ðà ñîöèàëüíîãî íàéìà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà äîãîâîð ñîöèàëü-
íîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
ãîòîâíîñòè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî èçâåùàåò îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ â ïîäñèñòåìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ
ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñò-
íóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè».

3.6.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âû-
äà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îòäåëà ïîëîæåíèé
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþ-
ùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî äîëæíîñ-
òíûìè ëèöàìè ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåí íûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê
èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëà-
ìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ðàçðåøèòåëüíûõ äåëàõ, ðååñòðå âûäàííûõ ðàçðåøåíèé, óñ-
òíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé äîëæíîñòíûå ëèöà íåìåäëåííî
èíôîðìèðóþò ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à
òàêæå ïðèíèìàþò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ ðóêîâîäèòå-
ëÿ Îòäåëà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðà-
íåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿò-
ñÿ äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâ-
ëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Äîëæíîñòíîå ëèöî íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé â Îòäåë.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé
è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé,  äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ)  ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò æàëîáû
5.2.1. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

ìîãóò áûòü ðåøåíèÿ (äåéñòâèÿ, áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå (îñóùå-
ñòâëåííûå) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâè-
òåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè  Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî  ìó-
íèöèïàëüíîãî  ðàéîíà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâà-
íèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, è ïðèíÿ-
òûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè   Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó  ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê   â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  äîêóìåíòàõ,     ëèáî   íàðóøåíèå óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî Îòäåëà, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ
ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Îòäåëà.

5.3.3. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êóðèðóþùèì ðàáîòó Îò-
äåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.4. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû,  ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðà-

âîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâ-
ëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.2. Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì ïîñðåäñòâîì:

 ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»;

ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Äî-
ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
– â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà – Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà;

çàâåäóþùåãî  Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòà Îòäåëà – çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà;

ÌÔÖ – Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà îñíîâàíèè ñîãëà-
øåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàíèìàåìàÿ

äîëæíîñòü  ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé, ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: 8 (81664) 25715, 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: MFC_borovichi@mail.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê  08.30  18.30
âòîðíèê  08.30  18.30
ñðåäà  08.30  18.30
÷åòâåðã 09.00  20.00
ïÿòíèöà  08.30  14.00
ñóááîòà  09.00  15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Êîììó-

íàðíàÿ, ä.48, êàáèíåò ¹ 1.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174404, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-

Êîììóíàðíàÿ, ä.48.
Òåëåôîí: 8 (81664) 91210.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: www.boradmin.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin@boradmin.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00
âòîðíèê 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ñðåäà  08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
÷åòâåðã 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ïÿòíèöà 08.00  17.00 ïåðåðûâ íà îáåä ñ 13.00 äî 14.00 ÷àñîâ
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñîáëþäå-
íèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÔÎÐÌÀ ÇÀßÂËÅÍÈß
Ãëàâå  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ÁËÎÊÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ÄÎÃÎÂÎÐ ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÍÀÉÌÀ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò «___»________ 20___ã. ñîîáùàåì,

÷òî  Âàì îòêàçàíî â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà íà
ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèå, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó:
Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,

 ___________________________________.
Ïðè÷èíà îòêàçà:
_______________________________________________
_________________________________________________________________.
Äàííîå ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîæåò áûòü

îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â óñòàíîâëåííûå çàêîíîì ñðîêè.
Ïðèëîæåíèå: íà____ â ____ýêç.

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ìîæåò áûòü îòîçâàíî â ïèñüìåííîé

ôîðìå.
Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî äàòû åãî îòçûâà çàÿâèòåëåì

ïóòåì íàïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïèñü-
ìåííîãî ñîîáùåíèÿ îá óêàçàííîì îòçûâå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
12.07.2017          ¹ 2156          ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, â ðàìêàõ
ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿùåííûõ ïðàçäíîâàíèþ 250ëåòèÿ ñî Äíÿ îñíîâàíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â 2020 ãîäó,Àäìèíèñòðàöèÿ
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Êîìèòåòó êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îðãàíèçîâàòü è ïðîâåñòè êîíêóðñû íà
ëó÷øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è è íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà ëîãîòèïà, ïîñâÿùåííîãî 250ëåòèþ ãîðîäà Áîðîâè÷è.

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûå:
Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ëó÷øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è;
Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà ëîãîòèïà, ïîñâÿùåííîãî 250ëåòèþ ãîðîäà Áîðîâè÷è.
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î ïðîâåäåíèè êîíêóðñîâ íà ëó÷øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è
è íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà ëîãîòèïà, ïîñâÿùåííîãî 250-ëåòèþ ãîðîäà Áîðîâè÷è

Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ëó÷øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ñî-

çäàíèå ãèìíà ãîðîäà Áîðîâè÷è â ðàìêàõ ïîäãîòîâêè ê 250ëåòèþ
ñî äíÿ îñíîâàíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è (äàëåå Êîíêóðñ) îïðåäåëÿåò
öåëè è çàäà÷è Êîíêóðñà, óñëîâèÿ ó÷àñòèÿ, òðåáîâàíèÿ ê ïðåäúÿâ-
ëÿåìûì êîíêóðñíûì ðàáîòàì, êðèòåðèè îöåíêè, ïîðÿäîê ïðîâå-
äåíèÿ Êîíêóðñà, ïîðÿäîê íàãðàæäåíèÿ ïîáåäèòåëåé è äåéñòâóåò
äî çàâåðøåíèÿ êîíêóðñíûõ ìåðîïðèÿòèé.

1.2. Ó÷ðåäèòåëåì Êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

1.3. Îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ êîìèòåò êóëüòóðû è
òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2. Öåëè è çàäà÷è Êîíêóðñà
2.1. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ â öåëÿõ:
ñîçäàíèÿ îôèöèàëüíîãî ñèìâîëà ãîðîäà Áîðîâè÷è  ãèìíà êàê

âûñîêîõóäîæåñòâåííîãî, ìóçûêàëüíîïîýòè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ;
ïîâûøåíèÿ ãðàæäàíñêîãî ñîçíàíèÿ æèòåëåé ãîðîäà Áîðîâè-

÷è, ôîðìèðîâàíèÿ ó íèõ ÷óâñòâà ïàòðèîòèçìà, óâàæåíèÿ ê
èñòîðèè è òðàäèöèÿì ðîäíîãî êðàÿ.

2.2. Çàäà÷è Êîíêóðñà:
âûÿâëåíèå èíèöèàòèâíûõ, òâîð÷åñêè àêòèâíûõ ëè÷íîñòåé è

êîëëåêòèâîâ;
ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ïðîÿâëåíèÿ ñîáñòâåííîé èíäèâèäó-

àëüíîñòè è ó÷àñòèÿ â îáùåñòâåííîé æèçíè ãîðîäà.
3. Ó÷àñòíèêè Êîíêóðñà
Â Êîíêóðñå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå ïðîôåññèîíàëüíûå è

ñàìîäåÿòåëüíûå ïîýòû è êîìïîçèòîðû.
4. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê êîíêóðñíûì ðàáîòàì
4.1. Ãèìí äîëæåí ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé ìóçûêàëüíîå ïðîèç-

âåäåíèå ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ äî ÷åòûðåõ ìèíóò, ïðåäíàçíà÷åí-
íîå äëÿ õîðîâîãî èëè ñîëüíîãî èñïîëíåíèÿ.

4.2. Òåêñò ãèìíà äîëæåí: ñîîòâåòñòâîâàòü âûñîêîõóäîæå-
ñòâåííîìó ïîýòè÷åñêîìó óðîâíþ; ñîäåðæàòü ïðèçíàêè ïîýòè÷åñ-
êîãî ïðîèçâåäåíèÿ (ðèôìà, ðàçìåð, ðèòì, áëàãîçâó÷íîñòü) è
æàíðîâûå îñîáåííîñòè (òîðæåñòâåííûé è ïàòðèîòè÷åñêèé õà-
ðàêòåð); îòðàæàòü åäèíåíèå ñ Îòå÷åñòâîì, ïîæåëàíèÿ åìó äàëü-
íåéøåãî ïðîöâåòàíèÿ; ñîäåðæàòü ñëîâà î ïðîñëàâëåíèè è ëþá-
âè ê ìàëîé ðîäèíå è íå ñîäåðæàòü ïîëèòè÷åñêîé êîíúþíêòóðû;
âîñïåâàòü è ïðîñëàâëÿòü ðîäíîé (îò÷èé) ãîðîä, óïîìèíàòü ïðè-
ðîäíûå îñîáåííîñòè ðàéîíà, ãëàâíûå ñîáûòèÿ â èñòîðèè ãîðîäà;
ñîîòâåòñòâîâàòü ïðàâèëàì è òðàäèöèÿì ðóññêîé ñëîâåñíîñòè.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåëîäèè ãèìíà: ìóçûêà ê ãèìíó äîëæíà
áûòü âûðàçèòåëüíîé è ëåãêî çàïîìèíàþùåéñÿ; ìåëîäèÿ äîëæíà
áûòü äîñòóïíîé äëÿ ìàññîâîãî èñïîëíåíèÿ.

4.5. Òåêñò äîëæåí áûòü íàïèñàí íà ðóññêîì ÿçûêå è ñîîòâåò-
ñòâîâàòü íîðìàì ðóññêîãî ÿçûêà, à òàêæå íîðìàì ìîðàëè è ïðàâà.

4.6. Ê ó÷àñòèþ â Êîíêóðñå äîïóñêàþòñÿ òîëüêî àâòîðñêèå
ðàáîòû.

5. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêóðñíûõ ìàòåðèàëîâ
5.1. Êîíêóðñíûå ðàáîòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ íà ôëýøêàðòàõ ñ

îáÿçàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì òåêñòîâîãî âàðèàíòà, îòïå÷àòàííî-
ãî íà áóìàæíîì íîñèòåëå (øðèôò Times New Roman, 14 êåãëü,
îäèíàðíûé èíòåðâàë).

5.2. Ìàòåðèàëû íà Êîíêóðñ ïîäàþòñÿ â êîíâåðòå, à òàêæå â
ýëåêòðîííîì âèäå. Íà êîíâåðòå äîëæíà ñîäåðæàòüñÿ ïîìåòêà
Êîíêóðñ «Ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è». Â êîíâåðò âêëàäûâàþòñÿ
êîíêóðñíûå ìàòåðèàëû (äèñêè, ôëýøêàðòû ñ çàïèñüþ ìóçûêè è
òåêñòà), èíôîðìàöèîííûå äàííûå îá àâòîðå (àâòîðàõ): Ô.È.Î
(ïîëíîñòüþ), äàòà ðîæäåíèÿ, îáðàçîâàíèå, ìåñòî ðàáîòû (âèä
äåÿòåëüíîñòè), äîìàøíèé àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí.

5.3. Êàæäûé ó÷àñòíèê íà Êîíêóðñ ìîæåò ïðåäñòàâèòü íåñêîëü-
êî âàðèàíòîâ ãèìíà, ïðåäñòàâëåííûõ íà îòäåëüíûõ íîñèòåëÿõ.

5.4. Ó÷àñòíèê Êîíêóðñà â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ åãî ïîáåäèòå-
ëåì áåðåò íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâà áåçâîçìåçäíî ïåðåäàòü èñ-
êëþ÷èòåëüíûå ïðàâà íà èñïîëüçîâàíèå ïðîåêòà ãèìíà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÷àñòè ÷åòâåðòîé Ãðàæäàíñêîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.12.2006 ¹ 230ÔÇ (ðåä. îò
03.07.2016, ñ èçì. îò 28.03.2017) (ñ èçì. è äîï., âñòóï. â ñèëó ñ
01.01.2017) «Î ïðàâàõ íà ðåçóëüòàòû èíòåëëåêòóàëüíîé äåÿ-
òåëüíîñòè è ñðåäñòâà èíäèâèäóàëèçàöèè».

5.5. Ïîäàâàÿ çàÿâêó (ïðèëîæåíèå ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæå-
íèþ) äëÿ ó÷àñòèÿ â Êîíêóðñå, ó÷àñòíèê àâòîìàòè÷åñêè äàåò
ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

5.6. Çàÿâêè è êîíêóðñíûå ðàáîòû ïðèíèìàþòñÿ â ýëåêòðîí-
íîì è ïå÷àòíîì âèäå â êîìèòåòå êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñ-
òðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: Íîâãî-
ðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, ïë.Âîëîäàðñêîãî, ä.32, êàá. 2, òåë.
(81664) 42090, ýëåêòðîííûé àäðåñ: imo_07@mail.ru

6. Ïîðÿäîê è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ Êîíêóðñà
6.1. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ ñ ñåíòÿáðÿ 2017 ïî äåêàáðü 2018

ãîäà â òðè ýòàïà.
6.2. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ Êîíêóðñà âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1-é ýòàï Êîíêóðñà ïðîâîäèòñÿ ñ ñåíòÿáðÿ 2017 ãîäà ïî 31

ìàÿ 2018 ãîäà.
Íà 2-ì ýòàïå êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ðàññìàòðèâàåò ïîäàííûå

çàÿâêè è ïîäâîäèò èòîãè â ñðîê äî 30 ñåíòÿáðÿ 2018 ãîäà.
Îáíàðîäîâàíèå ïîáåäèòåëåé Êîíêóðñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñ-
òðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, äîâîäèòñÿ äî
ñâåäåíèÿ ïîáåäèòåëåé.

3-é ýòàï Êîíêóðñà (çàêëþ÷èòåëüíûé) ïðîâîäèòñÿ â ñðîê äî
30 äåêàáðÿ 2018 ãîäà è âêëþ÷àåò â ñåáÿ îñóùåñòâëåíèå çàïèñè
ãèìíà (ñòóäèéíàÿ àðàíæèðîâêà, îïðåäåëåíèå èñïîëíèòåëåé, ñî-
çäàíèå ôîíîãðàìì «+» è «») ïîáåäèòåëÿ Êîíêóðñà.

6.3. Ìàòåðèàëû, ïîäàííûå íà Êîíêóðñ, íå âîçâðàùàþòñÿ è
íå ðåöåíçèðóþòñÿ.

6.4. Â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç ïðåäñòàâëåííûõ íà Êîíêóðñ
âàðèàíòîâ òåêñòà è ìóçûêè ãèìíà íå áóäóò ñîîòâåòñòâîâàòü
òðåáîâàíèÿì ê êîíêóðñíûì ðàáîòàì, òî ïî ðåøåíèþ êîíêóðñíîé
êîìèññèè Êîíêóðñ áóäåò ñ÷èòàòüñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ è â Ïîëî-
æåíèå î Êîíêóðñå ìîãóò áûòü âíåñåíû èçìåíåíèÿ.

7. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ
7.1. Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ëó÷øèõ ðàáîò ñîçäàåòñÿ êîíêóðñíàÿ

êîìèññèÿ â ñëåäóþùåì ñîñòàâå: Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà; ïðåäñòàâèòåëè Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà; Ãëàâà ãîðîäà Áîðîâè÷è; ïðåäñòàâèòåëü
Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà; ïðîôåññèîíàëü-
íûå ïîýòû è ìóçûêàíòû; ïðåäñòàâèòåëè îáùåñòâåííûõ îðãàíè-
çàöèé; òâîð÷åñêàÿ èíòåëëèãåíöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.

7.2. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ïðè ïðîâåäåíèè Êîíêóðñà: ðàñ-
ñìàòðèâàåò ïðèíÿòûå ïðîåêòû ãèìíà; îïðåäåëÿåò ïîáåäèòåëÿ
Êîíêóðñà, îðãàíèçóåò öåðåìîíèþ íàãðàæäåíèÿ; îðãàíèçóåò îñ-
âåùåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè êîíêóðñíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé; îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïîäãîòîâêå îêîí÷àòåëüíîé âåðñèè
èñïîëíåíèÿ ãèìíà; èìååò ïðàâî äàâàòü ðàçúÿñíåíèÿ è êîììåí-
òàðèè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿì è ãðàæ-
äàíàì î ïðîåêòå ãèìíà.

7.3. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ íà îòáîðî÷íîì ýòàïå Êîíêóðñà âïðà-
âå ïðèãëàñèòü íåçàâèñèìîãî ýêñïåðòà (íåçàâèñèìûõ ýêñïåðòîâ)
íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå äëÿ èçó÷åíèÿ êîíêóðñíûõ ïðîåêòîâ.

7.4. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ âåäåò ïðîòîêîë êàæäîãî çàñåäàíèÿ.
8. Íàãðàæäåíèå ïîáåäèòåëåé
8.1. Ïîáåäèòåëþ Êîíêóðñà âðó÷àåòñÿ äèïëîì ïîáåäèòåëÿ è

ïðåìèÿ â ðàçìåðå 30000 ðóáëåé.
8.2. Â ñëó÷àå, åñëè òåêñò è ìóçûêà Ãèìíà ïðèíàäëåæàò

ðàçíûì àâòîðàì, òî ðàçìåð ïðåìèàëüíûõ äåëÿòñÿ ñîîòíîñè-
òåëüíî 50/50 çà àâòîðñòâî òåêñòà è àâòîðñòâî ìóçûêè.

8.3. Âñå àâòîðû, ïðèíÿâøèå ó÷àñòèå â Êîíêóðñå, íàãðàæäà-
þòñÿ Áëàãîäàðñòâåííûì ïèñüìîì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

9. Ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ íà ïðîâåäåíèå Êîíêóðñà
Ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ Êîíêóðñà îñóùåñòâëÿåòñÿ èç

ñðåäñòâ áþäæåòà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ: îðãàíèçàöèþ öåðåìîíèè íàãðàæäåíèÿ; âûïëàòó
ïðåìèè ïîáåäèòåëþ Êîíêóðñà; ðàñõîäû íà çàïèñü ãèìíà.

10. Àâòîðñêèå ïðàâà
10.1. Ìàòåðèàëû, ïðèñëàííûå íà Êîíêóðñ, íå âîçâðàùàþòñÿ

îòïðàâèòåëÿì.
10.2. Ïðåäñòàâëÿÿ ðàáîòó íà Êîíêóðñ, àâòîðû àâòîìàòè÷åñêè

äàþò ñîãëàñèå íà èñïîëüçîâàíèå ïðèñëàííîãî ìàòåðèàëà Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïðèëîæåíèå ê Ïîëîæåíèþ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ëó÷-
øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è

Çàÿâêà ó÷àñòíèêà êîíêóðñà íà ëó÷øèé ãèìí ãîðîäà Áîðîâè÷è
ÔÈÎ Äàòà ðîæäåíèÿ Òåëåôîí Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû

Íàëè÷èå ãîòîâîãî ïðîèçâåäåíèÿ (çàïèñü ìóçûêè âìåñòå ñ âîêà-
ëîì) (ÄÀ / ÍÅÒ)

Íàëè÷èå ìèíóñîâîé ôîíîãðàììû (çàïèñü íà ýëåêòðîííûõ
íîñèòåëÿõ òîëüêî èíñòðóìåíòàëüíîãî ìóçûêàëüíîãî ñîïðîâîæ-
äåíèÿ áåç ãîëîñà) (ÄÀ / ÍÅÒ)

Íàëè÷èå ìóçûêàëüíîé ïàðòèòóðû (íîòíîé çàïèñè) äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ îðêåñòðîì è õîðîì èëè ïðåäñòàâëåíà òîëüêî çàïèñü
íà ýëåêòðîííûõ íîñèòåëÿõ (ÄÀ / ÍÅÒ)

Ïåðå÷åíü ìàòåðèàëîâ, ïðåäñòàâëåííûõ íà Êîíêóðñ
Íàçâàíèå ìóçûêàëüíîïîýòè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ:

Ññûëêè äëÿ ñêà÷èâàíèÿ ôàéëîâ (åñëè îáúåì ôàéëà ïðåâû-
øàåò 10 Ìá)

* Â ñëó÷àå åñëè ðàáîòà âûïîëíåíà àâòîðñêèì êîëëåêòèâîì,
â çàÿâêå óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î êàæäîì ó÷àñòíèêå òâîð÷åñ-
êîãî êîëëåêòèâà.

Ñ Ïîëîæåíèåì î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ëó÷øèé ãèìí
ãîðîäà Áîðîâè÷è è óñëîâèÿìè åãî ïðîâåäåíèÿ îçíàêîìëåí.

Âûðàæàþ ñâîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàí-
íûõ, óêàçàííûõ ìíîé â íàñòîÿùåé çàÿâêå, à òàêæå îáíàðîäîâà-
íèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, âêëþ÷àÿ Èíòåðíåòðå-
ñóðñû, ïðåäñòàâëåííûõ ìíîé àâòîðñêèõ ðàáîò.

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà
ëîãîòèïà, ïîñâÿùåííîãî 250ëåòèþ ãîðîäà Áîðîâè÷è

1. Îáùèå  ïîëîæåíèÿ
1.1. Êîíêóðñ íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà ëîãîòèïà ïðîâîäèòñÿ â

ðàìêàõ ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé, ïðèóðî÷åííûõ ê
ïðàçäíîâàíèþ 250ëåòèÿ ñî äíÿ îñíîâàíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è â
2020 ãîäó (äàëåå Êîíêóðñ).

1.2. Ëîãîòèï ïðåäïîëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü ïðè ïîäãîòîâêå
ïå÷àòíûõ èçäàíèé, ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëîâ, îôîðìëåíèè ìåðîï-
ðèÿòèé, ïîñâÿù¸ííûõ ïðàçäíîâàíèþ 250ëåòèÿ ñî äíÿ îñíîâàíèÿ
ãîðîäà Áîðîâè÷è, äëÿ íàíåñåíèÿ íà ðàçëè÷íûå íîñèòåëè. Âîç-
ìîæíî èñïîëüçîâàíèå ëîãîòèïà íàðÿäó ñ îôèöèàëüíûì ñèìâî-
ëîì (ãåðáîì) ãîðîäà.

1.3. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò öåëü è çàäà÷è, óñëî-
âèÿ ó÷àñòèÿ è êàòåãîðèè ó÷àñòíèêîâ, ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ è
ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Êîíêóðñà â 2018 ãîäó.

1.4. Ó÷ðåäèòåëåì Êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðî-
âè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

1.5. Îðãàíèçàòîðîì Êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ Êîìèòåò êóëüòóðû è
òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

2. Öåëè è çàäà÷è Êîíêóðñà
2.1. Öåëè Êîíêóðñà:
2.1.1. Ñîçäàíèå ëîãîòèïà ãîðîäà Áîðîâè÷è äëÿ äàëüíåéøåãî

åãî èñïîëüçîâàíèÿ â èíôîðìàöèîííûõ è ðåêëàìíûõ öåëÿõ, îôîð-
ìëåíèè ïå÷àòíîé è ýëåêòðîííîé ïðîäóêöèè.

2.1.2. Ïðèâëå÷åíèå æèòåëåé ãîðîäà ê ðàçðàáîòêå è ñîçäà-
íèþ íîâîãî ñèìâîëà ãîðîäà Áîðîâè÷è, ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðåä-
ñòàâëåíèÿì áîðîâè÷àí î ñâîåì ãîðîäå, åãî êóëüòóðíûõ è èñòî-
ðè÷åñêèõ öåííîñòÿõ, ïåðñïåêòèâàõ ðàçâèòèÿ è ìåñòå â ñîâðå-
ìåííîì ìèðå.

2.2. Çàäà÷è Êîíêóðñà:
2.2.1. Ðàçâèòèå èíòåðåñà æèòåëåé ãîðîäà ê ðàçðàáîòêå áðåí-

äà ãîðîäà;
2.2.2. Îñóùåñòâëåíèå èíôîðìàöèîííîãî ñòàðòà ïî ïîäãîòîâ-

êå è ïðîâåäåíèþ ïðàçäíè÷íûõ ìåðîïðèÿòèé â ÷åñòü þáèëåÿ
ãîðîäà Áîðîâè÷è

3. Ó÷àñòíèêè Êîíêóðñà
Ó÷àñòíèêàìè Êîíêóðñà ìîãóò ñòàòü âñå æåëàþùèå áåç îãðà-

íè÷åíèé. Ê ðàññìîòðåíèþ ïðèíèìàþòñÿ èíäèâèäóàëüíûå è êîë-
ëåêòèâíûå ðàáîòû.

Êàæäûé ó÷àñòíèê ïðåäñòàâëÿåò íà êîíêóðñ íå áîëåå 5 ðàáîò.
4. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê êîíêóðñíûì ðàáîòàì
4.1. Íà Êîíêóðñ ïðèíèìàþòñÿ ðàáîòû, âûïîëíåííûå â ëþáûõ

ñòèëÿõ.
Ëîãîòèï äîëæåí ñòàòü ÿðêèì, çàïîìèíàþùèìñÿ ñèìâîëîì

ïðàçäíîâàíèÿ 250ëåòèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è. Äîïóñêàåòñÿ èñïîëü-
çîâàíèå îôèöèàëüíûõ è èñòîðè÷åñêèõ ñèìâîëîâ ãîðîäà, êðàò-
êèõ òåêñòîâ, ñîîòâåòñòâóþùèõ òåìàòèêå;

4.2. Ðàáîòû, ïðåäñòàâëåííûå íà Êîíêóðñ, íå äîëæíû àññî-
öèèðîâàòüñÿ ñ óæå ñóùåñòâóþùèìè ëîãîòèïàìè.

Çíàê äîëæåí îäèíàêîâî õîðîøî âîñïðèíèìàòüñÿ è íå òåðÿòü
çíà÷åíèÿ â ëþáîì âîñïðèíèìàåìîì ìàñøòàáå.

Çíàê äîëæåí âîñïðîèçâîäèòüñÿ áåç óòðàòû çíà÷åíèÿ íà
ëþáûõ íîñèòåëÿõ. Åãî ìîæíî ïå÷àòàòü â öâåòíîì è ÷åðíîáåëîì
âîñïðîèçâåäåíèè, ðàçìåùàòü íà ðàçëè÷íûõ íîñèòåëÿõ (áóìàãà,
ýêðàí, ìåòàëë, êàìåíü è ò.ä.);

Äèçàéíìàêåòû ïðèíèìàþòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå, â ôîðìà-
òàõ JPEG ñ ðàçðåøåíèåì íå ìåíåå 1500 ïèêñåëåé â öâåòíîì è
÷åðíîáåëîì âàðèàíòå.

5. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêóðñíûõ ìàòåðèàëîâ
5.1. Ïðè ïîäà÷å ïðîåêòà ëîãîòèïà àâòîð (àâòîðû) ïðåäñòàâ-

ëÿþò çàÿâêó ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ.
Ê çàÿâêå ïðèëàãàåòñÿ ýñêèç ëîãîòèïà â ýëåêòðîííîì âèäå è íà
ëèñòå ñòàíäàðòíîãî ðàçìåðà (ôîðìàò À4).

5.2.  Çàÿâêè è êîíêóðñíûå ðàáîòû ïðèíèìàþòñÿ â ýëåêòðîí-
íîì èëè ïå÷àòíîì âèäå â êîìèòåòå êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíè-
ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: Íîâ-
ãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, ïë.Âîëîäàðñêîãî, ä.32, êàá.2, òåë.
42090, ýëåêòðîííûé àäðåñ: imo_07@mail.ru

6. Êðèòåðèè îöåíêè
Ïðè îïðåäåëåíèè ïîáåäèòåëÿ êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ðóêî-

âîäñòâóåòñÿ ñëåäóþùèìè êðèòåðèÿìè: óíèêàëüíîñòü; îðèãèíàëü-
íîñòü; çàïîìèíàåìîñòü; ëàêîíè÷íîñòü; ôóíêöèîíàëüíîñòü; àñ-
ñîöèàòèâíîñòü; êà÷åñòâî âûïîëíåíèÿ ðàáîòû.

7. Ñðîêè ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
7.1. Íà÷àëî Êîíêóðñà, ðàçìåùåíèå Ïîëîæåíèÿ íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è ñàéòå
Êîìèòåòà êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ñåíòÿáðü 2017 ãîäà.

7.2. Äèçàéíïðîåêòû íà Êîíêóðñ ïðèíèìàþòñÿ äî 1 ìàðòà
2018 ãîäà.

7.3. Ïîäâåäåíèå èòîãîâ ñîñòîèòñÿ â ìàå 2018 ãîäà.
8. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ïîáåäèòåëÿ
8.1. Êîíêóðñ íå ïðåäïîëàãàåò íîìèíàöèé è ïðîõîäèò â 3

ýòàïà: 1-é ýòàï – ñ 01 ìàðòà äî 01 àïðåëÿ 2018 ãîäà êîíêóðñíàÿ
êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò îòáîð ëó÷øèõ ðàáîò; 2-é ýòàï  ñ 02
àïðåëÿ äî 01 ìàÿ 2018 ãîäà ïðîâîäèòñÿ îíëàéí ãîëîñîâàíèå â
ñîöèàëüíîé ñåòè «Â Êîíòàêòå»; 3-é ýòàï  èòîãîâûé. Îïðåäåëå-
íèå ïîáåäèòåëÿ ïðîâîäèòñÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ñ ó÷åòîì
ðåçóëüòàòîâ îíëàéí ãîëîñîâàíèÿ 26 ìàÿ 2018 ãîäà.

8.2. Îöåíêà ïðåäñòàâëåííûõ íà Êîíêóðñ ïðîåêòîâ ëîãîòèïîâ
áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé.  Ê ðàáîòå êîíêóð-
ñíîé êîìèññèè ìîãóò áûòü òàêæå ïðèâëå÷åíû íåçàâèñèìûå
ýêñïåðòû. Ïîáåäèòåëü Êîíêóðñà îïðåäåëÿåòñÿ îòêðûòûì ãîëî-
ñîâàíèåì ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè.

8.3. Ïî èòîãàì Êîíêóðñà ýêñïåðòû ïðèñóæäàþò îñíîâíîé
ïðèç «Ïîáåäèòåëü Êîíêóðñà» (ëîãîòèï ñòàíîâèòñÿ îôèöèàëü-
íûì ñèìâîëîì Áîðîâè÷è250) è äåíåæíîå âîçíàãðàæäåíèå â
ðàçìåðå 10000 ðóáëåé;

8.4. Íàãðàæäåíèå ïîáåäèòåëÿ Êîíêóðñà ïðîâîäèòñÿ íà Äíå
ãîðîäà 26 ìàÿ 2018 ãîäà;

8.5. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðîâåäåíèÿ è îá èòîãàõ Êîíêóðñà
ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è íà ñàéòå Êîìèòåòà êóëüòóðû è
òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
è äðóãèõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

9. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ
9.1. Â ñîñòàâ êîíêóðñíîé êîìèññèè âõîäÿò ïðåäñòàâèòåëè:

Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è; îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäñòàâèòåëè òâîð÷åñ-
êîé èíòåëëèãåíöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.

9.2. Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò ÷èñëà
ïðèñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ êîíêóðñíîé êîìèññèè.

10. Ôèíàíñèðîâàíèå. Ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ íà ïðîâå-
äåíèå Êîíêóðñà îñóùåñòâëÿåòñÿ èç ñðåäñòâ áþäæåòà Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

11. Àâòîðñêèå ïðàâà
11.1. Ìàòåðèàëû, ïðèñëàííûå íà Êîíêóðñ, íå âîçâðàùàþòñÿ

îòïðàâèòåëÿì.
11.2. Ïðåäñòàâëÿÿ ðàáîòó íà Êîíêóðñ, àâòîðû àâòîìàòè÷åñêè

äàþò ñîãëàñèå íà èñïîëüçîâàíèå ïðèñëàííîãî ìàòåðèàëà Àäìè-
íèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

11.3. Ïîäàâàÿ çàÿâêó íà ó÷àñòèå â Êîíêóðñå, çàÿâèòåëü äàåò
ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Ïðèëîæåíèå ê Ïîëîæåíèþ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà ðàçðà-
áîòêó ýñêèçà ëîãîòèïà, ïîñâÿùåííîãî 250-ëåòèþ Áîðîâè÷è

ÇÀßÂÊÀ ó÷àñòíèêà êîíêóðñà íà ðàçðàáîòêó ýñêèçà ëîãîòè-
ïà, ïîñâÿùåííîãî 250ëåòèþ ãîðîäà Áîðîâè÷è

ÔÈÎ Äàòà ðîæäåíèÿ Òåëåôîí Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
Êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ íà Êîíêóðñ ðàáîò

Êîììåíòàðèè ê ïðîåêòó ýìáëåìû (ëîãîòèïà). Ññûëêè äëÿ
ñêà÷èâàíèÿ ôàéëîâ (åñëè îáúåì ôàéëà ïðåâûøàåò 10 Ìá)

* Â ñëó÷àå åñëè ðàáîòà âûïîëíåíà àâòîðñêèì êîëëåêòèâîì,
â çàÿâêå óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î êàæäîì ó÷àñòíèêå òâîð÷åñ-
êîãî êîëëåêòèâà. Ñ Ïîëîæåíèåì î êîíêóðñå íà ðàçðàáîòêó
ýñêèçà ëîãîòèïà ãîðîäà Áîðîâè÷è è óñëîâèÿìè åãî ïðîâåäåíèÿ
îçíàêîìëåí. Âûðàæàþ ñâîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ, óêàçàííûõ ìíîé â íàñòîÿùåé çàÿâêå, à òàêæå
îáíàðîäîâàíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, âêëþ÷àÿ
Èíòåðíåòðåñóðñû, ïðåäñòàâëåííûõ ìíîé àâòîðñêèõ ðàáîò.

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè ìóíèöè-ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ – Áîðîâè÷ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí,

óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 06.08.2014 ¹ 2091, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ
êîìèññèè ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
13.07.2017          ¹ 2188          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ – Áîðîâè÷ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Ðåãëà-ìåíòîì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-íûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 07.08.2009 ¹ 72-ðã, Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
13.07.2017          ¹ 2196          ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí
â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí
â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ðåãóëèðóåòñÿ Ðåãëàìåí-
òîì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì  ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îò 07.08.2009 ¹ 72ðã.

Îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò  2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿþò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëè Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí.

Ìåñòîì ïðîâåäåíèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí ÿâëÿåòñÿ çäàíèå, çàíèìàåìîå Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà.
Îðãàíèçàöèþ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåò îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Èíôîðìàöèÿ î âðåìåíè è ïîðÿäêå çàïèñè íà ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí ðàçìåùàåòñÿ âíóòðè çäàíèÿ, çàíèìàåìîãî Àäìèíèñòðàöèåé

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, â ñïåöèàëüíî îòâåäåííîì ìåñòå.
Íà ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàïèñûâàåòñÿ íå áîëåå 12 ÷åëîâåê. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà îäíîãî

ãðàæäàíèíà ñîñòàâëÿåò â ñðåäíåì 15 ìèíóò.
Ê ó÷àñòèþ â ïðîâåäåíèè ïðèåìà ãðàæäàí ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè ìîãóò ïðèâëåêàòüñÿ ðóêîâîäèòåëè (ñïåöèàëèñòû) ñòðóêòóðíûõ

ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, çàïèñàâøåãîñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, îôîðìëÿåòñÿ êàðòî÷êà ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà

(Ïðèëîæåíèå 1 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó).
Ñîäåðæàíèå óñòíîãî îáðàùåíèÿ çàíîñèòñÿ â êàðòî÷êó ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà. Â ñëó÷àå, åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì

îáðàùåíèè ñâåäåíèÿ ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ ãðàæäàíèíà
äàåòñÿ óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, î ÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ äàåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

Â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàíèíà äîâîäèòñÿ ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå è î ïðèíÿòèè
ìåð ïî îáðàùåíèþ.

Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè ïîñòàâëåíû âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà, âåäóùåãî ëè÷íûé ïðèåì, ãðàæäàíèíó äàåòñÿ ðàçúÿñíåíèå, êóäà è â êàêîì ïîðÿäêå îí ìîæåò
îáðàòèòüñÿ.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïðèíÿòîå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â Ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè".

Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, ïðèíÿòûå íà ëè÷íîì ïðèåìå ãðàæäàí, ðàññìàòðèâàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè, à íå
òðåáóþùèå äîïîëíèòåëüíîãî èçó÷åíèÿ è ïðîâåðêè  áåçîòëàãàòåëüíî èëè íå ïîçäíåå 15 äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

Ïðèëîæåíèå  ê Ïîðÿäêó îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ÊÀÐÒÎ×ÊÀ ó÷åòà ïðèåìà ïîñåòèòåëåé
¹_______ «____» _______________ 20__ ã.
                      äàòà ïðèåìà
Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Àäðåñ _______________________________________________________________________________
Ìåñòî ðàáîòû çàÿâèòåëÿ è çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü __________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Êðàòêîå ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ _________________________________________________________
Ôàìèëèÿ âåäóùåãî ïðèåì ______________________________________________________________
Êîìó è ÷òî ïîðó÷åíî, äàòà ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ______________________________________________________
Êîãäà è êåì äàí îòâåò _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Öåëü îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, àäðåñ îïåðàòîðà ____________________________________
_____________________________________________________________________________________
Ñðîê îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Äåéñòâèÿ ñ ïåðñîíàëüíûìè äàííûìè, ñïîñîá îáðàáîòêè __________________________________

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîðÿäêîì ïðîâåäåíèÿ îñìîòðîâ çäàíèé, ñîîðóæåíèé è âûäà÷è ðåêîìåíäàöèé îá
óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ â õîäå òàêèõ îñìîòðîâ íàðóøåíèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûì
ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 22.12.2015¹ 27, Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ îñìîòðîâ çäàíèé, ñîîðóæåíèé íà ïðåäìåò èõ òåõíè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ è
íàäëåæàùåãî òåõíè÷åñêîãî îáñëóæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà îò 16.02.2016 ¹ 292, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ  êîìèññèè  ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-ìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., â êà÷åñòâå çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè çàâåäóþùåãî îòäåëîì àðõèòåêòóðû è
ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àáðàìîâà À.Ã., èñêëþ÷èâ Êîíäðàòüåâó Í.À., Åâäîêèìîâó Ë.Â.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Á.À. ÀÐÒÅÌÜÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2209          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ îñìîòðîâ çäàíèé,
ñîîðóæåíèé íà ïðåäìåò èõ òåõíè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ è íàäëåæàùåãî òåõíè÷åñêîãî

îáñëóæèâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå ïðèñâîåíèÿ íàèìåíîâàíèé ãîðîäñêèì îáúåêòàì íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è, èçìåíåíèÿ, àííóëèðîâàíèÿ òàêèõ íàèìåíîâàíèé, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòà-
òîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è îò 24.11.2015 ¹ 20, Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêî-ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà  ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé òîïîíèìè÷åñêîé êî-ìèññèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 12.01.2016 ¹ 20, âêëþ÷èâ  â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ  êîìèññèè
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ  Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., â êà÷åñòâå çàìåñòèòåëÿ ïðåäñå-äàòåëÿ
êîìèññèè çàâåäóþùåãî îòäåëîì àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àáðàìîâà À.Ã., èñêëþ-
÷èâ  Ñþãèíà Â.Í., Êàðìàëååâà Ä.À., Âåðáèëî Â.Ê.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Á.À. ÀÐÒÅÌÜÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2210          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé òîïîíèìè÷åñêîé
êîìèññèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðèåìêå  æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé ïîñëå ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) ïåðåóñòðîé-
ñòâà, ïåðåâîäó æèëûõ ïîìåùåíèé â íåæèëûå è íåæèëûõ ïîìåùåíèé â æèëûå, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 02.10.2013 ¹ 2139, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., â êà÷åñòâå çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè çàâåäóþùåãî îòäåëîì àðõèòåêòóðû
è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àáðàìîâà À.Ã., â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ êîìèññèè: çàâåäóþùåãî îòäåëîì
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî, äîðîæíîãî õîçÿéñòâà, òðàíñïîðòà, ñâÿçè è áëàãîóñòðîéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Äîðîôååâà À.À., äèðåêòîðà ÌÓÏ «Áîðîâè÷ñêèé ÂÎÄÎÊÀÍÀË» Òðîôèìîâà À.À., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í., Êàðìàëååâà Ä.À.,
Èìàíêóëîâà Ä.Â., Ñóãàèïîâà Õ-Ì. Þ.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Á.À. ÀÐÒÅÌÜÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2211          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðèåìêå æèëûõ (íåæèëûõ)
ïîìåùåíèé ïîñëå ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) ïåðåóñòðîéñòâà, ïåðåâîäó æèëûõ

ïîìåùåíèé â íåæèëûå è íåæèëûõ ïîìåùåíèé â æèëûå
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2213          ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ  â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîëîæåíèåì î êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì  ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 01.03.2017 ¹ 478, Àäìèíèñòðàöèÿ
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 01.03.2017 ¹ 479, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ  êîìèññèè  ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ  Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Á.À. ÀÐÒÅÌÜÅÂ.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ
è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà íà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà
óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 16.11.2015 ¹ 2316, Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà íà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 21.11.2016 ¹ 2886, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., â êà÷åñòâå çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè çàâåäóþùåãî
îòäåëîì àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àáðàìîâà À.Ã., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í.,
Êàðìàëååâà Ä.À.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ïåðâûé çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Á.À. ÀÐÒÅÌÜÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2214          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà íà ïðàâî
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè

íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
14.07.2017          ¹ 2224          ã.Áîðîâè÷è

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,

çàìåùàþùèõ äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, è óðåãóëèðîâàíèþ
êîíôëèêòà èíòåðåñîâ, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 25.03.2016 ¹ 604, âêëþ÷èâ â
êà÷åñòâå ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âåðáèëî Â.Ê., â êà÷åñòâå ÷ëåíà
êîìèññèè ÷ëåíà îáùåñòâåííîãî Ñîâåòà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âàñèëüåâà Â.Ë., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í., Ëóêèíó Ë.Â.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ êîìèññèè ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé
ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, çàìåùàþùèõ äîëæíîñòè

ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,
è óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ ðàéîííîé ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ îòîïèòåëüíîãî ïåðèîäà 2017/

2018 ãîäà íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.05.2017 ¹1435, âêëþ÷èâ â êà÷åñòâå ïðåäñå-
äàòåëÿ êîìèññèè ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àðòåìüåâà Á.À., èñêëþ÷èâ Ñþãèíà Â.Í.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
17.07.2017          ¹ 2237          ã.Áîðîâè÷è

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ ðàéîííîé ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî
ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ îòîïèòåëüíîãî ïåðèîäà 2017/2018 ãîäà

íà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 28 äåêàáðÿ 2009 ãîäà ¹ 381-ÔÇ «Îá îñíîâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ
òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ãåíåðàëüíîãî äèðåêòîðà îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé
îòâåòñòâåííîñòüþ «Ñòàðò» Õàöêåâè÷à Èãîðÿ Àëåêñàíäðîâè÷à Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Ñîãëàñîâàòü îáùåñòâó ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ «Ñòàðò» îðãàíèçàöèþ óíèâåðñàëüíîé ÿðìàðêè ïî àäðåñó: Íîâãîðîä-
ñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Ëåíèíãðàäñêàÿ, âáëèçè äîìà ¹ 47, íà ñðîê ñ 14 ïî 20 àâãóñòà 2017 ãîäà. Îðãàíèçàòîðîì ÿðìàðêè
îïðåäåëèòü ÎÎÎ «Ñòàðò».

2. Îðãàíèçàòîðó ÿðìàðêè ñîáëþäàòü:
òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèè ïðîäàæè òîâàðîâ íà ÿðìàðêàõ, óñòàíîâëåííûå ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè

îò 10.06.2011 ¹ 241 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè îáëàñòè è ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò,
îêàçàíèÿ óñëóã) íà íèõ è Òðåáîâàíèé ê îðãàíèçàöèè ïðîäàæè òîâàðîâ (â òîì ÷èñëå òîâàðîâ, ïîäëåæàùèõ ïðîäàæå íà ÿðìàðêàõ
ñîîòâåòñòâóþùèõ òèïîâ è âêëþ÷åíèþ â ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðå÷åíü) (âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã) íà ÿðìàðêàõ»;

òðåáîâàíèÿ Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Áîðîâè÷è, óòâåðæäåííûõ ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäà Áîðîâè÷è
îò 24.05.2016 ¹ 55.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà È.À. ØÓÍÅÂÈ×.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
18.07.2017          ¹ 2257          ã.Áîðîâè÷è

Îá îðãàíèçàöèè ÿðìàðêè

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
18.07.2017          ¹ 2260          ã.Áîðîâè÷è

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22 íîÿáðÿ 1995 ãîäà
¹ 171-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì ðåãóëèðîâàíèè ïðîèçâîäñòâà è îáîðîòà ýòèëîâîãî ñïèðòà, àëêîãîëüíîé è ñïèðòîñîäåðæàùåé

ïðîäóêöèè è îá îãðàíè÷åíèè ïîòðåáëåíèÿ (ðàñïèòèÿ) àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè» Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé è îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà ïðèëåãà-
þùåé òåððèòîðèè êî-òîðûõ íå äîïóñêàåòñÿ ðîçíè÷íàÿ ïðîäàæà àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 19.01.2015 ¹ 86:

1.1. Èçëîæèòü ñòðîêó 2.38 ðàçäåëà 2. «Ìåäèöèíñêèå îðãàíèçàöèè» â ðåäàêöèè:
«2.38. Îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îò-âåòñòâåííîñòüþ «Öàóíå Äåíòàë Êëèíèê» ã.Áîðîâè÷è, óë.Ëåíèíãðàäñêàÿ, ä.48, ïîì.9-Í;
äåòñêèé ñòîìàòîëîãè÷åñêèé êàáèíåò - ã.Áîðîâè÷è, óë.Ëåíèíãðàäñêàÿ, ä.47.
1.2. Äîïîëíèòü ðàçäåë 2. «Ìåäèöèíñêèå îðãàíèçàöèè» ñòðîêîé 2.47 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«2.47. Îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñò-âåííîñòüþ «Ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêèé öåíòð «Ýâðèêà» ã.Áîðîâè÷è, óë.Êðîïîòêèíà, ä.1
2. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñõåìû ãðàíèö ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé äëÿ îðãàíèçàöèé è îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè êîòîðûõ íå äîïóñêàåòñÿ ðîçíè÷íàÿ ïðîäàæà àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè, óòâåð-
æäåííûå ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìó-íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 19.01.2015 ¹ 86:

2.1. Èçëîæèòü ñõåìû 2.4 è 2.38 â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ).
2.2. Äîïîëíèòü ñõåìîé 2.47 â ïðèëàãàåìîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ).
3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà È.Þ. ØÂÀÃÈÐÅÂ.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé è îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè êîòîðûõ
íå äîïóñêàåòñÿ ðîçíè÷íàÿ ïðîäàæà àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè è ñõåìû ãðàíèö

ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé äëÿ îðãàíèçàöèé è îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè êîòîðûõ

íå äîïóñêàåòñÿ ðîçíè÷íàÿ ïðîäàæà àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè

Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.07.2017 ¹ 2260

Ñõåìà 2.4 Ãðàíèö ïðèëåãàþùåé è îáîñîáëåííîé òåððèòîðèè Ãîñóäàðñòâåííîå îáëàñòíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæ-
äåíèå çäðàâîîõðàíåíèÿ «Íîâãîðîäñêèé êëèíè÷åñêèé ñïåöèàëèçèðîâàííûé öåíòð ôòèçèîïóëüìîíîëîãèè»
Áîðîâè÷ñêèé ôèëèàë «Áîðîâè÷ñêèé ìåæðàéîííûé ïðîòèâîòóáåðêóëåçíûé äèñïàíñåð» ñòàöèîíàðíîå è ïî-
ëèêëèíè÷åñêîå îòäåëåíèå ã.Áîðîâè÷è, óë.Ãîí÷àðíàÿ ä.34

Äåòñêèé ïðîòèâîòóáåðêóëåçíûé êàáèíåò, ëàáîðàòîðèÿ ã.Áîðîâè÷è, óë.Çàâîäñêàÿ, ä.51

Ñõåìà 2.38. Ãðàíèö ïðèëåãàþùåé è îáîñîáëåííîé òåððèòîðèè  Îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ
«Öàóíå Äåíòàë Êëèíèê» ã.Áîðîâè÷è, óë.Ëåíèíãðàäñêàÿ, ä.48, ïîì.9-Í

Äåòñêèé ñòîìàòîëîãè÷åñêèé êàáèíåò ã.Áîðîâè÷è, óë.Ëåíèíãðàäñêàÿ, ä.47

Îòïå÷àòàíî â ôîòîöåíòðå ÈÏ «Ôîìèíà Å.Â.»: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è, óë. Äçåðæèíñêîãî, 8.
Ýëåêòðîííûé àäðåñ ðåäàêöèè ãàçåòû «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê»: of-vestnik@mail.ru. Òèðàæ - 10 ýêç.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.07.2017 ¹ 2260

Ñõåìà 2.47
Ãðàíèö ïðèëåãàþùåé è îáîñîáëåííîé òåððèòîðèè Îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ «Ëå÷åáíî-
äèàãíîñòè÷åñêèé öåíòð «Ýâðèêà» ã.Áîðîâè÷è, óë.Êðîïîòêèíà, ä.1


